0 Goteborgs
Stad

Idrotts- och féreningsférvaltningen

Manual: Redovisa arsmoéteshandlingar
och medlemmar, soka aktivitetsbidrag -
Barn- och ungdomsforening med
IdrottOnline

Manual om hur du loggar in och kommer igang med e-tjénsten:
Manual: Kom igdng med e-tjdnsten fér bokning och bidrag.

Nér du loggat in pa bokningochbidrag.goteborg.se och valt din roll som ordférande, kassor
eller administrator kan du ladda upp drsmoteshandlingar, redovisa medlemmar och soka
aktivitetsbidrag (under ansdkningsperioden).

Forberedelser i IdrottOnline

For att kunna importera in medlemmar och néirvaro fran IdrottOnline till e-tjdnsten behdver
ni borja med att:

1. Skapa kommunfil (nérvarokort) i IdrottOnline. Himta ner kommunfilen till din dator for
att sedan ladda upp den i e-tjansten. OBS! Nedladdningen kan ta upp till 24 timmar.

Du kan dven vilja alternativet att godkédnna att Goteborgs Stad himtar kommunfilen for
tidsperioden i IdrottOnline. OBS! Nedladdningen kan ta upp till 24 timmar.
Anvind deras manual vid behov: Kommunfil: IdrottOnline

2. Exportera medlemmar fran IdrottOnline i XML-format. Géller om ni véljer detta sétt for
att redovisa medlemmar. Andra sitt finns under punkten Géra medlemsredovisning
nedan. OBS! Tink pé att endast *aktiva medlemmar ska vara med i listan. Har ni inte
rensat listorna 1 IdrottOnline ska ni bocka f6r de medlemmar som &r aktiva och sedan
exportera filen. Fornamn, efternamn, personnummer och postnummer, maste finnas med.

I IdrottOnline:

1. Vilj Exportera till XML, vilj kolumner

3. Vilj Exportera med Personnummer

4. Vilj Exkludera malsman

5. Markera allt (e-tjénsten ldser bara in den data som behdvs). Anvénd IdrottOnlines
manual vid behov: Exportera medlemmar: [drottOnline

*Aktiv medlem dr ndgon som deltagit minst tio gdnger under aret (eller 5 ganger per halvar) i aktiviteter som beviljas
aktivitetsbidrag, betalat medlemsavgift pa minst 100 kr samt finns med i foreningens medlemsregister.
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Ladda upp arsmoteshandlingar

For att soka aktivitetsbidrag behover du ha laddat upp féreningens senaste drsmoteshandlingar i
e-tjinsten. Arsmétesprotokoll, konstituerande protokoll, verksamhetsberittelse, ekonomisk
berittelse (resultat- och balansrikning), revisionsberittelse, budget och verksamhetsplan ska
laddas upp. Handlingarna ska vara underskrivna och helst i en fil per handling eller alla
handlingar i samma fil.

Frén juli 2026 ska handlingarna laddas upp pa ett nytt sitt. Foreningen kommer da arligen att fa
ett drende som heter Arsmoteshandlingar pa sin kundbild i e-tjéinsten.

Sa har gor du

1. Du hittar drendet Arsméteshandlingar pa tre sitt:
e Via Mina utkast pé startsidan. Klicka pa Visa utkast.

r' -
f?’ gg‘fborg_is—\ Bokning och bidrag - Startsida

0 nloggod som ADMINISTRATOR TESTFORENING IOFF - Byt roll via memyn. VBl denna rol

2 Aktuella uppgifter

Arenden att komplettera Mina utkast (1]

Du Py Sreruden s Bthies D Mo Sreraden 1om drr e shicha® mn

L Komplettors Srenden B Viso wrkoe

e Via bannern léngst upp pa Min forening. Klicka pa Visa drende.
e Via Min forening — Bidrag och ansékningar — Ovriga ansokningar. Klicka
pa drendet under Utkast som inte skickats in.

r.
é Goteborgs A Testforening IOFF
W Stad \F

* Andro uppgitrer

Overgripande informatson
n

Bidrag och ansdkningar

-

e Foreningen kan ocksa ladda upp dokument pa det tidigare sittet under Min
forening - Organisation - Dokument och handlingarna kommer hamna ratt i
drendet.
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2. Klicka pa knappen Skicka in arsmoteshandlingar.
3. Dra filen fran din dator till Sldpp din fil hir, eller klicka pé bladdra for att vélja filen

fran din dator.

4. Kryssa i vilken typ av dokument det dr under Dokumentinnehall.
Du kan klicka i flera boxar om filen innehéller flera typer av handlingar. Du kan se
vilka handlingar som &r obligatoriska under Obligatoriska handlingar for detta
arsmote langst upp till hoger.

5. Skriv in Dokumentir. Ange hér det dr da handlingen faststéllts av arsmotet.

Arsmoteshandlingar 2026

Shicks n Grende Sporg som whiooyt Ayt

6. Klicka pad Ny Rad for att ladda upp nésta fil och fyll i Dokumentinnehall och
Dokumentér dven pa den.

7. Klicka pd Skicka in drende nér alla handlingar dr uppladdade. Om du inte har alla
handlingar kan du klicka pa Spara som utkast och fortsitta senare. Vid komplettering
ser det likadant ut dir du ska ladda upp nya filer.

Gora medlemsredovisning

Det finns tre olika sitt att redovisa medlemmar i e-tjdnsten. Alternativ 1 fungerar bra for
foreningar som har uppdaterade uppgifter for medlemmar i IdrottOnline eller som kan
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bocka i sa det blir rétt personer som exporteras och importeras. Alternativ 2 fungerar bra
for mindre foreningar eller foreningar som har medlemslistor pa papper. Alternativ 3
passar foreningar med ménga medlemmar eller féreningar som redan har medlemslistan 1
Excel eller liknande.

OBS! Ténk pa att endast *aktiva medlemmar ska vara med i listan.

*Aktiv medlem — deltagit minst 10 ganger per ar i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag (finnas i ndrvarokorten), betalt medlemsavgift
och finns med i foreningens medlemsregister.

1. Klicka p4 Min forening i vinstermenyn.
2. Klicka pé fliken Organisation och sedan Medlemmar.

Testforening IOFF

Uppdotera uppgitter | Féreningskotaloge

Bidragsgrupper

Organisation

& G B

o

B

Alternativ 1: Uppdatera redan inlagda medlemmar.

3. Om ni redan lagt in medlemmar infor en tidigare ansokningsperiod kan ni uppdatera
Medlemsér pé dessa. Klicka pa plus bredvid medlemmens namn for att ldgga till nuvarande
ar som medlemsar. Nya medlemmar kan sedan ldggas till genom nigot av alternativen
nedan.

Medlem Fdérnamn

Aktiv

74 : 24 636 Anders

Alternativ 2: Importera medlemmar fran IdrottOnline.

1. Klicka pa Min forening i vinstermenyn.

2. Klicka pa fliken Organisation och sedan Medlemmar.

3. Klicka pad Importera medlemmar fran IdrottOnline (se ovan under Forberedelser i
IdrottOnline vad som ska viéljas for att filen ska innehélla rétt data).
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[ Bokningar | [ Bidrag och ansﬁkningurl & organisation F Ekonomi = & Kommunikation

“ Medlemmar I @

'E;._-, Medlemsstatistik :.Fé Importera medlemmar fran Idrottonline

o For att skydda personuppgifterna visas inte lingre personnummer i ndrvarcrapporter och medlemslistor.

4. Dra filen fran din dator till Slapp dina filer hir, eller klicka pa bladdra for att vilja filen
(som du tidigare exporterat i XML-format fran IdrottOnline) frén din dator. Skriv in
aktuellt medlemsér.

< Importera medlemmar fran Idrottonline I3

OBS! Tank pd att endast aktiva medlemmar (och fér barn- och
ungdomsféreningar dven ledare) ska ldggas in i e-tjénsten. Aktiv medlem
ar nagon som deltagit minst tio ganger under dret (eller 5 ganger per
halvar) i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag, betalat medlemsavgift
pd minst 100 kr samt finns med i féreningens medlemsregister.

Fdlt markerade med * &r obligatoriska.

Medlemsfil *
Medlemsfilen maste vara i XML format och exporterad frén
idrotonline

Slapp din fil hér, eller bladdra

Medlemsar *
Vilket &r avser medlemsfilen.

2025

Avert

5. Kilicka péa Spara.

6. Om allt ser ut att stimma med medlemsimporten, klicka pd Importera godkinda
medlemmar. Ar det manga medlemmar som #r rddmarkerade och inte kan importeras kan
du se varfor genom att klicka pa pilen vid personens namn. Klicka pa Avbryt import om
du vill atgdrda felen i IdrottOnline forst. Sedan kan du exportera och importera en ny fil.

[*) Bokningar 2% Verksamhetsgrupper =¥ Medlemmar EE Narvaro (28 Sokta bidrag €
Importerade medlemmar

v Importera godkinda medlemmar JGR-VlaYaTnllTe

50 av 1094 traffar K < 3 av22 > W Gruppera pa

th
(<]

Férnamn Efternamn Personnummer Email

Alternativ 3: Lagga in medlemmar manuellt

1. Ha din medlemslista, med medlemmarnas personnummer, nira till hands.
2. Klicka pd Min forening i vinstermenyn.
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3. Klicka pé fliken Organisation och sedan Medlemmar.
4. Klicka pa Légg till medlem.

™ Bokningar [ Bidrag och ansikningar | B Organisation IQ1 Ekonomi G Kommunikation

< Medlemmar I @

f‘@ Medlemssratistik -'.96 Importera medlemmar fran Idrottonline

o For att skydda personuppgifterna visas inte lingre personnummer i ndrvarorapporter och medlemslisto

OBS! Tank pd att endast aktiva medlemmar (och fér barn- och
ungdomsféreningar dven ledare) ska laggas in i e-tjdnsten. Aktiv medlem
ar nagon som deltagit minst tio ganger under dret (eller 5 ganger per
halvar) i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag, betalat medlemsavgift
pa minst 100 kr samt finns med i féreningens medlemsregister.

For att fornya medlemskap, klicka pa plustecknet. For att andra, klicka pd
pennan. Fér att ta bort medlem, klicka pa de tre prickarna.

= 1 Gruppera pa -
50 av 440 traffar 1 ave > »  Guepeapd o~ = R
+ Lédgg till medlem | [Z Lés in medlemsfil
Medlem Faérnamn Efternamn = Fidelsedatum E-postadress Mebilnum

5. Skriv in personnummer. Vilj antingen knappen Himta personuppgifter {for att himta
uppgifterna frén folkbokforingen, eller skriv in uppgifterna manuellt.

6. Personerna i narvarokorten kollas av mot medlemslistan. Medlemsskapsar ska vara samma
som perioden ni ansdker om bidrag for. Om ni till exempel ska ansdka om aktivitetsbidrag
for aktiviteter som genomforts varterminen 2025 eller hostterminen 2025 ska
medlemmarna som finns i korten ocksa ha medlemskapsér 2025.

7. Klicka pa Spara och upprepa tills ni lagt in alla medlemmar 1 mélgrupperna ni soker
bidrag for.
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Testférening Visningstillfalle IOFF

* Andra (Srening

pd minst 100 kr samt finns med | 1Greningens medlemsregister.

Falt maorkerade med * Gr obligotoricko
Ealennunog
I HAmTD personuppiiter

Formomn ®

E franf riamnm =

['__I Har funktienEnedsiitning

E-postodress

Hoblbnummer

POSTHLIMmer

] &r bosart | Giteborgs Stad

Organisation Meodiern Ledare
Basker | [
Innerbramahy [:] i:]

Medlemskapsar * @

1025 iz ]

£ My red

Medlemmarna sparas frin ar till &r, sa det storsta arbetet gor ni forsta gdngen. Kommande
ar kan ni uppdatera medlemsar pa de som &r inlagda, lagg in nya medlemmar och ta bort de
som inte lingre 4r medlemmar. Endast foreningen ser exakta medlemmar. Handldggare pa
forvaltningen ser siffror och att de 4r kontrollerade mot folkbokforingen.

Alternativ 4: Importera en medlemslista

For er med ménga medlemmar kan det vara smidigare att importera in en lista pa era
medlemmar. Anvénd forvaltningens mall vid behov. Lénk till forvaltningens mall

1. Forbered er lista pA medlemmar:

e Filen ska vara i CSV-format och bést fungerar CSV-UFT-8. Om du har medlemsfilen i
Excel, kan du spara som CSV-fil genom att spara en kopia och vélja CSV formatet i
rullistan.

Filen ska innehélla f6ljande information (se bildexempel)
Fornamn

Efternamn

Personnummer

Har funktionsnedséttning (Ja/Nej)

O O O O
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Téank pa att filen &dr kédnslig och alla uppgifter maste stimma om filen ska fungera. Om en
person till exempel saknar delar av personnumret kommer filen inte kunna laddas upp.
Saknar ni uppgifter pd ndgon sa ta bort hela raden fran filen och ldgg sedan till medlemmen
under Légg till medlem nér ni fatt in korrekt uppgifter.

A E C D E F
1 |Fdrnamn Efternamn Personnummer Har funktionsnedsattning
2 |Josef Testar 19950528-2393 Mej
3 |Johannainho Testar 19820616-9289 Ja
4 |Lars Testar 19480117-1770 Mej
5 |Vega Testar 19481004-2368 Mej
& |Colin Testar 19940110-2380 la

2. Klicka pa Min forening i vinstermenyn.
Klicka pa fliken Organisation och sedan Medlemmar.
4. Klicka pa Las in medlemsfil.

[98)

™ Bokningar [ Bidrag och ansikningar §& Organisation | & Ekonomi | 2 Kemmunikation

< Medlemmar I @

f‘@ Medlemssratistik -'.96 Importera medlemmar fran Idrottonline

o For att skydda personuppgifterna visas inte lingre personnummer i ndrvarorapporter och medlemslisto

OBS! Tank pd att endast aktiva medlemmar (och fér barn- och
ungdomsféreningar dven ledare) ska laggas in i e-tjdnsten. Aktiv medlem
ar nagon som deltagit minst tio ganger under dret (eller 5 ganger per
halvar) i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag, betalat medlemsavgift
pa minst 100 kr samt finns med i féreningens medlemsregister.

For att fornya medlemskap, klicka pa plustecknet. For att andra, klicka pd
pennan. Fér att ta bort medlem, klicka pa de tre prickarna.

. 1 Gruppera pa =
50 av 440 traffar 1 ave > »  Guepeapd o~ = R
+ Lédgg till medlem || [Z Lés in medlemsfil
Medlem Faérnamn Efternamn = Fidelsedatum E-postadress Mobilnumr

5. Skriv in aret som medlemslistan géiller. Dra filen fran din dator till Sléipp dina filer hér,
eller klicka pa blidddra for att vélja filen fran din dator. Klicka i Filen innehaller
kolumnnamn om den ser ut som pé bilden i steg 1. Léds och godkénn villkorstexten genom
att kryssa 1 rutan. Klicka pa Spara.
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ra

&« Lds in medlemsfil

o Observera att kolumner som skall vara med i medlemsfil har dndrats!

Information ~

Medlemsfilen férvantas vara i CSV-format och innehalla kelumnerna:
- Férnamn

- Efternamn

- Personnummer (12 siffror)

- Har funktionsnedsattning (Ja/Nej)

Fdlt markerade med * dr obligatoriska.

OBS! Tank pa att endast aktiva medlemmar (och for barn- och
ungdomsféreningar dven ledare) ska laggas in i e-tjdnsten. Aktiv medlem
dr ndgon som deltagit minst tio ganger under dret (eller 5 ganger per
halvar) i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag, betalat medlemsavgift
pda minst 100 kr samt finns med i féreningens medlemsregister.

Félt med @ -ikonen har extra information tillgéinglig. Klicka pa ikonen eller anvéind genvéigen Ctrl+i for att visa informationen.

Ar*

=]

Medlemsfil *

Slépp din fil hér, eller bladdra

(O Filen innehéller kolumnnamn

o

() villkorstext ¥

Avbryt

Registrera narvaro

1. Om ni laddat ner kommunfilen frén IdrottOnline (nedladdningen kan ta upp till 24 timmar)
och filen &r klar, klicka pd4 Min forening i vinstermenyn. Klicka pa fliken Organisation

och sedan Rapportera nirvaro.

Testforening IOFF «x

£ Andra uppgifter ) Uppdatera uppgifter i Fareningskatalogen

<

Overgripande information Bidragsgrupper

IOFF Aktivitetsbidrogsgodkanda foreningar, Testgrupp

Verksomhetsbeskrivning

(a Kontaktuppgifter w

Registrering W

O Bokningor € Bidrag och ansdkningor Bl Orgenisation & Ekonomi &) Kemmunikation

Organisation [l

23]

Kentaktpersoner A Verksamhetsgrupper A

Ga)

Bilder 2

f

B

Dokument A Medlemmar 7

B

Rapportera ndrvaro 2

2. Klicka pa Ladda upp nérvarokort.

Om foreningen godként att kommunen hiamtar informationen fran IdrottOnline ska
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siffrorna hdmtas automatiskt och finnas under Rapportera néirvaro (nedladdningen kan ta
upp till 24 timmar). Kontrollera att ndrvaron stimmer. Om den gor det, hoppa till punkt

) Bokningar | [ Bidrag och ansékningar & Ekonomi | [ZJ Kommunikation

< Narvaro (Testférening IOFF) i @
PO Ladda upp ndrvarokort '?:‘;, Aktiviteter som inte rapporterats >{5 Visa ndrvarokrockar QQ\ Sammankomststatistik

. Gruppera pa o,
4 traffar Verksamhetsg..” = @

3. Dra filen (som du tidigare exporterat fran IdrottOnline) frén din dator till Sldpp dina filer
hér, eller klicka pa bladddra for att vélja filen fran din dator. (DAK-format och XML-

Loddo upp narvarckort
D WSrvorciaorton mdnta vora o0 TL-A1 o DAK- formar och anporiornd rdn CoronOniios ofles Oanor QoAkiGnr ndi vl DRoREor ar mgraytiom. Lds mes oom Ddd-lormater hir Bompa./ Fefmos §vids’ Qe Aononinguuy e i /ol

ik koo med S chlgoiciko

L

g e 10 e, willew i

s

4. Hantera eventuella nirvarokrockar genom att klicka pd Visa néirvarokrockar.

Om en person ir registrerad pa tva aktiviteter samtidigt maste ni korrigera vilken som ar
ratt. Klicka pa 1 for att d&ndra nirvaron for aktivitet 1 och klicka pa 2 for att &ndra ndrvaron

for aktivitet 2.

1 traff Gruppera pd = B
Aktivitet 1
Personnummer Namn Ar ledare Startdatum Starttid Slutdatum  Sluttid
i 19360911-6094  Julia Testar Nej 2022-11-09 14:00 2022-11-09 15:.00
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Soka aktivitetsbidrag
Nar du laddat upp arsmoteshandlingar, registrerat medlemmar och all nérvaro for halvaret

ar du redo att soka aktivitetsbidrag.

1. Klicka pé Tillgdngliga bidrag i vinstermenyn.

Q, sék..

Administrator Testforening

= Meny ﬁf Favariter

Min férening
Boka tid

Bokningsobjekt

0
O
&
O Foreningar
=

Tillgangliga bidrag

Ovriga ansdkningar

2. Klicka pé bidragets namn Aktivitetsbidrag (Period).

Tillgdngliga bidrag
Tillgéngliga bidrag

i= Visa alla bidrag

14 traffar Gruppera pa = B
Rubrik Ansokningsperiod fro.m. Ansékningsperiod t.o.m.
[3 ~ I Aktivitetsbidrag (Period 2022-07-01 - 2022-12-31) I 2022-C2 "1 00:00 2023-~7, 7 00:00

3. Lis informationen om bidraget, klicka i rutan att du ldst och forstétt och klicka pa Ansok.

Jagq har 1ast och fGrstatt ovanstdende Tcx1@
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4. Klicka pd pilen i listan {Or att f4 upp alternativen. Vilj alternativet Barn- och ungdom (7-
25 ar) inkl. funktionshinder i rullistan.

Om ni ska soka for bade pensionirer och barn/ungdom, vilj Bade barn/ungdom och
pensionir. Om ni soker for bada grupperna ska de vara i samma ansdkan, en forening kan
endast 1dmna in en ansdkan per ansokningsperiod. I sa fall méste du vilja pa vilket sétt du
vill rapportera siffrorna for pensiondrer. Antingen data i narvarokort eller manuell
inskrivning.

Foreningen soker for * Barn- och ungdom (7-25 ar) in.. v

5. Vil Ja i rullistan om du laddat upp senaste darsmoteshandlingarna. Det har du gjort om du
foljt stegen i avsnittet Ladda upp arsméteshandlingar.

6. Vil Ja i rullistan om du laddat upp aktuell medlemsfil eller skapat en medlemslista under
Min forening och Medlemmar. Det har du gjort om du foljt stegen i avsnittet Gora
medlemsredovisning.

7. Vil Ja i rullistan om du laddat upp aktuell ndrvarofil/kommunfil under Min férening och
Nirvaro. Det har du gjort om du foljt stegen i avsnittet Registrera nérvaro.

8. Svara pa eventuella andra fragor. Fragorna kan variera.

F&reningen soker for *

OBS! Endast en ansokan per ansékningsperiod och farening.

[Bcrn- och ungdom (7-25 ar) in... V]

Intyga

Ja v

Jag intygar att féreningen laddat upp medlemsfil eller skapat en medlemslista fér 2025 under Min forening- Medlemmar *

(Inget vdrde) ~

Jag intygar att féreningen laddat upp aktuell ndrvaro/kommunfil under Min férening - och Ndrvaro *

Ja v

Har féreningen medlemmar som dr asylsdkande under asylprocess eller har skyddade personuppgifter och darfér inte kan uppge personnummer? *
Om Jo mer vi héra av oss for att komplettera med de

1er vi ha
ndrvaro- och medlem OrnG

Ja v

Jag intygar att alla uppgifter som ligger till grund fér denna ansékan, sasom medlemssiffror och uppgifter om nérvaro vid sammankomster, har kontrollerats och ar korrekta *

Ja v

Om du inte gjort detta klickar du Spara Utkast och gér in pd Min forening och sedan
Dokument, Medlemmar eller Nirvaro beroende pa vad som saknas. Sedan kommer du
tillbaka till ansdkan genom att ga in pa Min forening och Sokta bidrag dir den ligger som
Péborjad (ej inskickad).

9. Vilj i rullistan vilket av de godkénda nirvarokorten som foreningen anvénder.

Under ser du hur ménga néarvaromarkeringar 1 respektive grupp som kommit in via Min
forening — Narvaro. Om nagot inte stimmer klicka pa Spara utkast och se dver
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informationen under Min forening — Nérvaro. Sedan kommer du tillbaka till ansdkan
genom att gi in pa Min forening och Sokta bidrag dir den ligger som Péborjad (ej
inskickad).

OBS! Det kan ta ndgra minuter att ldsa av informationen 1 nidrvarokorten, sd om inga siffror
visas, gé ur ansdkan och testa igen efter nagra minuter.

Redovisning av inrapporterad ndrvaro for (2025-01-01 - 2025-06-30

Vilket narvarosystem anvander foreningen? *

IdrottOnline w

Om foreningen anvander tva system och ett av dem &r
IdrottOnline, valj da Idrott Online.

Antal godkanda narvaromarkeringar Flickor (7-25 ar)

0

Antal godkdnda ndrvaromarkeringar Pojkar (7-25 ar)

0

Antal godkdnda ndrvaromarkeringar Flickor med funktionsnedsdéttning

0

Antal godkdnda ndrvaromarkeringar Pojkar med funktionsnedsattning

0

Antal godkdnda ndrvaromarkeringar Ledare

0

10. Langst ner ser du en prelimindr berdkning pé ert bidrag och det &r den summan féreningen
ansoker om.
11. Nér du kénner dig klar, klicka pa Skicka in ansokan.

Ansdkt bidrag

Ansokt bidrag
kronor

458

Skicka in ansdkan Spara utkast Avbryt

12. Efter det kommer ruta upp med info om att nu skickar in din ansdkan. Klicka OK.
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Du skickar nu in din ansékan till Idrotts- och
foreningsforvaltningen.

13. Nér du skickat in kommer en ny sida upp dér det star att Forvaltningen har tagit emot er
ansokan. Om du har instéllt att du vill fa e-post eller sms skickat till dig nar det hinder
nagot 1 ditt drende, far du dven ett e-post/sms med samma information.

Férvaltningen har togit emot er ansékan

Q o 3 4
Ansdka Behandla Besluta Avsluta
Arende #14038 ~
Arendenummer 14038
Status Férvaltningen har tagit emot er ansdkan
Ansvarig part Géteborgs Stad (Idrotts- och

foreningsférvaltningen)

14. Klart! Du kan hitta och f6lja din ansdkan under Min forening och fliken Bidrag och
ansokningar.
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Folja status och komplettera bidragsarende

1. Klicka pa Min forening/Mitt foretag 1 vinstermenyn.

Q, sk
Administrorér Testfdrening W
= Meny Y Favoriter
{8y srartsida
| © vinsorening |
(O Bokatid
] sokningsobjexs
O Foreningar
£ Tillgéngliga bidrog

dwrigo onsdkningar

2. Klicka pa fliken Bidrag och ansokningar och Bidrag. Om ansokan ligger under rubriken
Komplettering krivs betyder det att det 4r du som ska ta nésta steg i ansdkan. Om
ansokan ligger under rubriken Handléiggning pagar ér det forvaltningen du skt hos som
ska ta nista steg. Klicka pa bidragets namn for att fi mer information.

) Bokningar | £ Bidrag och ansékningar |& Organisation & Ekonomi B Kommunikatic

< Bidragsansdkningar G}

& Bidrag - historik | 2 Visa samtliga

Hdr visas aktuella bidragsansdkningar. Vill du se historiska ansdkningar? Klicka pa knappen "

4 triaffar Gruppera pa .
Statusgrupp -

Arend imer  Arend | Férvaltning

Komplettering kréivs

Aktivitetsbidrag (Period 2025-01-01 - 2025-  Idrotts- och
@ 15 145 06-30)(test ndrvarofil pens) - foreningsférvaltning
- 2025 en

Handldggning pagar

. . . Idrotts- och
- .~ ... Utvecklingsbidrag till barn, ungdomar och — .
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3. P& bidragets sida under fliken Formulér beskrivs vad som saknas hoger om fragan Vad
behover kompletteras. Klicka pa Ga vidare for att skicka in komplettering.

Aktivitetsbidrag (Period 2025-01-01 - 2025-06-30)(test ndrvarofil pens) -

[Qu G vidare for att komplettera ansskan ] [ Ladda ner Grendet som pdf

1] 2 3 4

Anstka Behandla Besluta Avsluta
Vénligen kemplettera ansékan

Arende #15145 ~
Arendenummer 15145

Status Vanligen komplettera ansdkan

Ansvarig port Sokande

Administrator TestIOFF Test,

Handldggare Forvaltningsadministrator IOFF Julia
Brunngdrd Haglund, GGteborgs Stad

Skapad 2025-12-08 15:16

Deadline fér nuvarande 2026-02-17
status
S Formuléir | & Arendechatt | B Filer/dokument | ¥ Stotuséindringslogg | ] Utbetalningar & Utskick

Formular (2
27 triffar =B
Fraga Svar

Begdran om komplettering 3 (2026-02-02 16:20)

Féreningen har infe laddat upp senaste
- arsmétesprotokoll

- verksamhetsberdttelse

- resultat- och balansrékning

- revisionsberdttelse

- budget

- verksamhetsplan

- aktuella stadgar

Ladda upp det under Min férening-Dokument. G&r det och klicka pd Ga vidar|
Wad behover kompletteras

4. Fyll i den information som efterfrdgas under rubriken Formulér lingst ner pa sidan. Om
du ska komplettera med dokument, dra filen fran din dator till Sléipp dina filer hér, eller
klicka pa blidddra for att vélja filen frdn din dator. Nér du ar klar, klicka pa Skicka in
komplettering.

Formular

Komplettering i text

Eventuella dokument f&r komplettering

Fil Beskrivning

SIdpp din fil hér, eller bidddra

+ Ny rod

Skicka in komplettering Spara utkast Avbryt

5. Du far sedan info om att du héller pa att skicka in din komplettering. Klicka OK for att
skicka in kompletteringen.
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Du skickar nu in din komplettering av ansokan.

AUbWT

Nar du skickat in kompletteringen kommer en ny sida upp dér det star att Komplettering
behandlas och da vet du att du skickat in din komplettering. Om du har stillt in att du vill

fi e-post eller sms skickat till dig nir det hander nagot i ditt drende, far du besked nir din
komplettering behandlats.
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