0 Goteborgs
Stad

Idrotts- och féreningsférvaltningen

Manual: Redovisa arsmoéteshandlingar och
medlemmar, soka aktivitetsbidrag - Barn-
och ungdomsforening med IdrottOnline

Manual om hur du loggar in och kommer igang med e-tjénsten:
Manual: Kom igdng med e-tjdnsten for bokning och bidrag.

Nér du loggat in pa bokningochbidrag.goteborg.se och valt din roll som ordférande, kassor eller
administrator kan du ladda upp arsmoteshandlingar, redovisa medlemmar och soka

aktivitetsbidrag (under ansdkningsperioden).

Forberedelser i IdrottOnline

For att kunna importera in medlemmar och nérvaro fran IdrottOnline till e-tjdnsten behdver ni
borja med att:

1. Skapa kommunfil (ndrvarokort) 1 IdrottOnline. Himta ner kommunfilen till din dator for att
sedan ladda upp den i e-tjansten. OBS! Nedladdningen kan ta upp till 24 timmar.

Du kan dven vilja alternativet att godkdnna att Goteborgs Stad himtar kommunfilen for
tidsperioden 1 IdrottOnline. OBS! Nedladdningen kan ta upp till 24 timmar.
Anvénd deras manual vid behov: Kommunfil: IdrottOnline

2. Exportera medlemmar fran IdrottOnline i XML-format. Géller om ni viljer detta satt for att
redovisa medlemmar. Andra sétt finns under punkten Géra medlemsredovisning nedan.

OBS! Ténk pa att endast *aktiva medlemmar ska vara med i listan. Har ni inte rensat listorna i
IdrottOnline ska ni bocka for de medlemmar som &r aktiva och sedan exportera filen.
Fornamn, efternamn, personnummer och postnummer, méste finnas med.

I IdrottOnline:

1. Vilj Exportera till XML, vilj kolumner

3. Vilj Exportera med Personnummer

4. Vilj Exkludera malsman

5. Markera allt (e-tjénsten ldser bara in den data som behdvs). Anvénd IdrottOnlines manual vid
behov: Exportera medlemmar: IdrottOnline

* Aktiv medlem &r ndgon som deltagit minst tio gdnger under 2022 i aktiviteter som beviljas aktivitetsbidrag, betalat
medlemsavgift pd minst 100 kr samt finns med i féreningens medlemsregister.

Idrotts- och féreningsforvaltningen, Manual: Redovisa arsméteshandlingar och medlemmar, séka 1(14)
aktivitetsbidrag - Barn- och ungdomsférening med IdrottOnline


https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/8ddee4a7-9a47-4612-86f2-83e3d75c38b2/Manual+Kom+ig%C3%A5ng+i+ny+e-tj%C3%A4nst+f%C3%B6r+bokning+och+bidrag.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-8ddee4a7-9a47-4612-86f2-83e3d75c38b2-okHcjF6&CONVERT_TO=url
https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/8ddee4a7-9a47-4612-86f2-83e3d75c38b2/Manual+Kom+ig%C3%A5ng+i+ny+e-tj%C3%A4nst+f%C3%B6r+bokning+och+bidrag.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-8ddee4a7-9a47-4612-86f2-83e3d75c38b2-okHcjF6&CONVERT_TO=url
https://bokningochbidrag.goteborg.se/gbg_login/login.html
https://support.idrottonline.se/support/solutions/articles/101000475010-skapa-kommunfil
https://support.idrottonline.se/support/solutions/articles/101000474885-exportera-medlemmar#:%7E:text=Exportera%20medlemmar%201%201.%20Logga%20in%20i%20IdrottOnline,6%206.%20Klicka%20p%C3%A5%20Exportera%20.%20Fler%20objekt
https://support.idrottonline.se/support/solutions/articles/101000474885-exportera-medlemmar#:%7E:text=Exportera%20medlemmar%201%201.%20Logga%20in%20i%20IdrottOnline,6%206.%20Klicka%20p%C3%A5%20Exportera%20.%20Fler%20objekt

Ladda upp arsmoteshandlingar

For att soka aktivitetsbidrag behover du ha laddat upp foreningens senaste arsmoteshandlingar 1
e-tjinsten. Arsmotesprotokoll, verksamhetsberittelse, ekonomisk berittelse (resultat- och
balansrikning) och revisionsberittelse ska laddas upp. Ladda dven upp foreningens aktuella
stadgar denna gang, sé de finns 1 e-tjdnsten sedan. Handlingarna ska vara underskrivna.

Om ni inte haft &rsmote det aret ni soker ska foregdende ars handlingar laddas upp. Exempelvis:
Om foreningen hade senaste arsmotet 1 mars 2022 sa laddar ni upp arsmotesprotokollet fran det
motet och alla handlingar som behandlades, alltsd verksamhetsberéttelsen for 2021, ekonomisk
berittelse for 2021 och revisionsberittelse for 2021.

1. Klicka pa Min forening i vinstermenyn.

Q sék..

Ordférande Testforening 202 ~
= Meny ﬁ{ Favoriter

‘@' Startsida
I O Min forening I
(© Bokatid

2. Klicka pa fliken Dokument och klicka pd Nytt dokument

) Bokningar  4¢® Verksamhetsgrupper ¥ Medlemmar B8 Narvaro 23 Sokta bidrag €@ [ Inskickade ansdkningar @ [ Kontaktpersoner | [8) Bilder (@ Intresseanmélningar =~ -

Dokument (Testforening 2022)

[z Nyt dokument

Vill du ladda upp ett dokument som inte hér till négon specifik ansékan? Ladda upp det hér!

3. Fyll i Dokumentnamn. Klicka pé Viilj fil {for att vélja filen fran din dator.
Skriv in dokumentar (2022) och vélj vad det ér for typ av dokument. Om allt ligger i en fil kan
du vilja Arsredovisning. Klicka pa Spara.

(4 Bokningar 22 Verksomhetsgrupper Y Medlemmar EE Narvaro @ Sokto bidrag @) [ Inskickode ansokningar @@ [E5 Kontaktpersoner (3 Bi

¢« Nyttt dokument

Dokumentnamn * I I

Dokument = Valj fil |[Engen fil vald

Dokumentar

Dokumentinnehdall * I Arsmdtesprotokoll q

sart som huvuddokument U

Har offentliggjorts D

-] e
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Gora medlemsredovisning

Det finns tre olika sétt att redovisa medlemmar i e-tjdnsten. Alternativ 1 fungerar bra for
foreningar som har uppdaterade uppgifter for medlemmar i IdrottOnline eller som kan bocka 1 sa
det blir ritt personer som exporteras och importeras. Alternativ 2 fungerar bra fér mindre
foreningar eller foreningar som har medlemslistor pa papper. Alternativ 3 passar foreningar med
ménga medlemmar eller féreningar som redan har medlemslistan i excel eller liknande.

Alternativ 1: Importera medlemmar fran IdrottOnline.
1. Klicka pa Min forening i vinstermenyn.
2. Klicka pa fliken Medlemmar.

3. Klicka pa Importera medlemmar frian IdrottOnline (se ovan under Forberedelser i
IdrottOnline vad som ska véljas for att filen ska innehélla rétt data).

Administrator Testforening

= Meny sﬁr Favariter [ Bokningar 22& Verksamhetsgrupper | Medlemmar | BB Narvaro 28 Sdkta bidrag @ Inskickade ansikn

‘@' Startsida MEdlemmar

) Min férening + Légg till medlem | g Medlemsstatistik || [J Las in medlemsfil | 355 Importera medlemmar fran Idrottonline
(O Bokatid

4. Klicka pa Vilj fil och vélj filen (som du tidigare exporterat i XML-format fran IdrottOnline)
frén din dator. Medlemséret ska vara 2022.

5. Klicka pa Spara.

[ Bokningar 28% Verksamhetsgrupper Y Medlemmar EE Narvaro 28 Sokta bidrag @

¢ Importera medlemmar fran Idrottonline

Medlemsfil * l walj fil |Ingen fil vald ] Medlemsfilen maste vara i XML format och

Medlemsar * | 2022 vilket ar avser medlemsfilen

“ Avent

6. Om allt ser ut att stimma med medlemsimporten Klicka pa Importera godkinda
medlemmar. Om det d&r manga medlemmar som ar rodmarkerade och inte kan importeras ser du
varfor genom att klicka pa pilen vid personens namn. Klicka pa Avbryt import om du vill
atgirda felen i IdrottOnline forst och sedan exportera och importera en ny fil.

() Bokningar = 22% Verksamhetsgrupper Y Medlemmar EE Nérvaro @8 Sokta bidrag €

Importerade medlemmar

v/ Importera godkdnda medlemmar ' (® Avbrytimport

50 av 1094 traffar « < 3 av22 > » Gruppera pd = B
Fornamn Efternamn Personnummer Email
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Alternativ 2: Lagga in medlemmar manuellt

1. Ha din medlemslista, med medlemmarnas personnummer, néra till hands.

2. Logga in i e-tjdnsten bokningochbidrag.goteborg.se och byt till din foreningsroll.

3. Klicka pad Min forening 1 vinstermenyn.

4. Klicka pa fliken Medlemmar.

5. Klicka péd Légg till medlem.
@- Startsida Grundades (Artal) 2022 Faktureringsinformation
e S
(© Bokatid Internfaktureras Nej

@ Bokningsobjekt

O Foreningar [ Bokningar 29 Verksamhetsgrupper | ¥ Medlemmar | BB Narvaro 24 Sékta bidrag @ Inskickade anstkningar @

@ Tillgangliga bidrag
Medlemmar

Srraa anssiinacr i Medlemsstatistik | [ Lés in medlemsfil & Importera medlemmar frén Idrottonline

6. Skriv in personnummer och klicka antingen pa Himta personuppgifter sa himtas det
fran folkbokforingen eller skriv in uppgifterna manuellt.

7. Medlemsskapsér ska vara 2022.

8. Klicka pa Spara och upprepa tills ni lagt in alla medlemmar i mélgrupperna ni sdker
bidrag for.

¢« Ldagg till medlem

Personnummer * DD-x000 ] I Hamta Wrsonuppg'.ncrl

Fornamn *

Efternamn *

Har funktionsnedsatining |
E-postadress

Maobilnummer

Postnummer *

Ar bosatt | Géteborgs Stad | |

Verksamhetsgrupp Medlem Ledare

Lasse testar | |

Medlemskapsér

2022 x
Ny rod
——
Spara Avbryt

>

Medlemmarna sparas fran ar till ar sa det storsta arbetet gor ni forsta gdngen. Kommande ar kan
ni uppdatera medlemsér pa de som &r inlagda, ldgg in nya medlemmar och ta bort de som inte
langre 4r medlemmar. Endast foreningen ser exakta medlemmar, handlaggare pa forvaltningen
ser siffror och att de dr kontrollerade mot folkbokforingen.
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Alternativ 3: Importera en medlemslista

For er med ménga medlemmar kan det vara smidigare att importera in en lista pa era
medlemmar. Anvénd forvaltningens mall vid behov. Lénk till forvaltningens mall

1. Forbered er lista pA medlemmar:
e Filen ska vara i CSV-format (CSV-UTF-8). Om du har medlemsfilen i Excel, kan
du spara som CSV-fil genom att spara en kopia och vélja CSV-UTF-8 formatet i
rullistan.
e Filen ska innehélla foljande information (se bildexempel)
o Fornamn
Efternamn
Personnummer
Postnummer
Ar bosatt i Goteborgs Stad (Ja/Nej)
Har funktionsnedséttning (Ja/Nej)

O 0 O O O

Téank pd att filen &dr kédnslig och alla uppgifter maste stimma om filen ska fungera. Om en person
saknar t.ex. postnummer kommer filen inte kunna laddas upp. Saknar ni uppgifter pa nagon sa ta
bort den fran filen och ta bort den tomma raden och ligg sedan till medlemmen under Ligg till
medlem nir ni fatt in korrekt uppgifter.

Fdrnamn Efternamn Personnummer Postnummer Ar bosatt i Har funktionsnedsittning
Josef Testar 19950528-2393 42456 Ja MNej
Johannainho  Testar 19320616-9289 44245 Ja Ja
Lars Testar 19480117-1770 44139 Nej MNej
Vega Testar 19481004-2368 44245 Ja Mej
Colin Testar 195940110-2380 42456 Ja la
2. Logga in 1 e-tjdnsten bokningochbidrag.goteborg.se och byt till din foreningsroll.
3. Klicka pd Min forening 1 vinstermenyn.
4. Klicka pa fliken Medlemmar.
5. Kilicka pé Lis in medlemsfil.
@- Startsida Grundades (Artal) 2022 Faktureringsinformation
— Verksamheter Bridge Fakturaadress testadress
O Min férening Mélgrupp 65+ Gr 401 21 Géteborg
(© Bokatid Internfaktureras Nej

@ Bokningsobjekt

O Foreningar [ Bokningar 2% Verksamhetsgrupper | ¥ Medlemmar |E8 Narvaro 28 Sokta bidrag @ Inskickade anstkningar @

@ Tillgangliga bidrag
Medlemmar

+ Ldgg till medlem ‘f’@MedlcmssmTis‘rik [ Lésin medlemsfil :;é Importera medlemmar fran Idrottonline

Ovriga ansdkningar
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6. Skriv in aret 2022 som medlemslistan géller och klicka pa Vilj fil. Vilj sedan filen frén
din dator. Klicka i Filen innehéller kolumnnamn om den ser ut som pé bilden i steg 1.
Lis och godkénn villkorstexten genom att kryssa i rutan. Klicka p4 Spara.

[ Bokningar % Verksamhetsgrupper ff Medlemmar ES Nérvaro €8 Stkiabidrag @ £

¢« Lds in medlemsfil

Information ~

Medlemsfilen férvantas vara i CSV-format och innehalla kolumnerna:
- Fornamn

- Efternamn

- Personnummer

- Postnummer

- Ar bosatt i Géteborgs Stad (Ja/Nej)

- Har funktionsnedséattning (Ja/Nej)

hee (]
Medlemsfil * | vaij il [fngen fil vald

Filen innehdller kolumnnamn ]

Villkorstext * [ Jag intygar att p i ilen ér i féreni

Registrera narvaro

1. Om ni laddat ner kommunfilen fran IdrottOnline (nedladdningen kan ta upp till 24 timmar)
och filen &r klar, klicka pa Ladda upp nérvarokort.

Om foreningen godként att kommunen hdmtar informationen fran IdrottOnline ska siffrorna
hdmtas automatiskt och finnas under Néarvaro (nedladdningen kan ta upp till 24 timmar).
Kontrollera att ndrvaron stimmer. Om den gor det, hoppa till punkt 3.

(¥ Bokningar 22 Verksamhetsgrupper Y Mediemmar Q Sokta bidrag @ [3 Inskickade onsckningar @ [E5 Kontaktpersoner Bilder [ Dokument (1

Ndrvaro (Testforening 2022)

PR AR RETEIEY > Visa ndrvarokrockar (g Aktiviteter som inte rapporterats (g Skopa aktivitet I [ Ladda upp nérvarokort I & Sommankomststatistik
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2. Klicka pa Vilj fil och vilj filen (som du tidigare exporterat fran IdrottOnline) fran din dator.
(DAK-format och XML-format fungerar).

[ Bokningar 222 Verksamhetsgrupper Yr Medlemmar [§ Nérvaro |

¢ Ladda upp ndrvarokort

p
‘ @ Ndrvarokorten maste vara i DAK-format. Las mer om DAK-formatet ha
L

Narvarofil * § valj fil lngen fil vald

3. Hantera eventuella nirvarokrockar genom att klicka pa Visa nirvarokrockar.

Om en person ir registrerad pa tva aktiviteter samtidigt maste ni korrigera vilken som ar
ritt. Klicka pé 1 for att dndra nérvaron for aktivitet 1 och klicka pa 2 {or att dndra
ndrvaron for aktivitet 2.

1 traff Gruppera pa = B
Aktivitet 1
Personnummer Namn Ar ledare Startdatum Starttid Slutdatum  Sluttid
i 19360911-6094 Julia Testar Nej 2022-11-09 14:00 2022-11-09 15:00
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Soka aktivitetsbidrag

Nar du laddat upp arsmoéteshandlingar, registrerat medlemmar och all narvaro for halvaret ar du
redo att soka aktivitetsbidrag.

1. Klicka pa Tillgiingliga bidrag i vanstermenyn.

Q sék..

Administrator Testforening

= Meny ﬂf Favoriter

O Min férening

Boka tid

Bokningsobjekt

o
&
O roreningar
s

Tillgangliga bidrag

Ovriga ansdkningar

2. Klicka pa bidragets namn Aktivitetsbidrag (Period 2022-07-01 — 2022-12-31).

Tillgdngliga bidrag

Tillgéngliga bidrag

= Visa alla bidrag

14 traffar Gruppera pa =B
Rubrik Ansokningsperiod fro.m. Ansdkningsperiod t.o.m.
[3 ~ I Aktivitetsbidrag (Period 2022-07-01 - 2022-12-31) I 2022-C2 "1 00:00 2023-7 7 00:00

3. Lés informationen om bidraget, klicka i rutan att du l4st och forstatt och klicka pa Ansok.

Jagq har 185t och fGrstatt ovanstdende 'rmu@
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4. Klicka pa pilen i listan for att fa upp alternativen. Vilj alternativet Barn- och ungdom (7-25
ar) inkl. funktionshinder i rullistan. Eller Bide barn/ungdom och pensionir om foreningen
ska soka for bada grupperna (se &ven manual for hur ni s6ker for pensionirsverksamhet i sa fall).
Om ni soker for bada grupperna ska de vara i samma ansdkan, en férening kan endast 1dmna in
en ansdkan per ansokningsperiod.

Foreningen soker for * Barn- och ungdom (7-25 ar) in.. v

5. Vil Ja i rullistan om du laddat upp senaste arsmdteshandlingarna. Det har du gjort om du {oljt
stegen 1 avsnittet Ladda upp drsméteshandlingar.

6. Vil Ja i rullistan om du laddat upp aktuell medlemstfil eller skapat en medlemslista under Min
forening och Medlemmar. Det har du gjort om du foljt stegen i avsnittet Gora
medlemsredovisning.

7. Vil Ja i rullistan om du laddat upp aktuell nérvarofil/kommunfil under Min férening och
Nérvaro. Det har du gjort om du foljt stegen 1 avsnittet Registrera néirvaro.

Intyga

Jag intygar att fareningen lamnat in Arsmoteshandlingar Ja v
under Min forening - Dokument *

Jag intygar att foreningen laddat upp aktuella medlemsfil Ja Vi
eller skapat en medlemslista under Min férening- Medlemmar *

Jag intygar att foreningen laddat upp aktuell nérvaro/ Ja v
kommunfil under Min férening - och Narvaro *

Om du inte gjort detta klickar du Spara Utkast och gér in pd Min forening och sedan
Dokument, Medlemmar eller Niirvaro beroende pé vad som saknas. Sedan kommer du tillbaka
till ans6kan genom att ga in pd Min forening och Sokta bidrag dér den ligger som Paborjad (ej
inskickad).

8. Svara pa fragan om foreningen har nagon medlem 1 asylprocess eller med skyddade
personuppgifter.
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9. Vilj 1 rullistan vilket av de godkdnda nérvarokorten som foreningen anvander.

Under ser du hur manga nirvaromarkeringar i respektive grupp som kommit in via Min forening
— Nérvaro. Om nagot inte stimmer klicka pa Spara utkast och se dver informationen under Min
forening — Nérvaro. Sedan kommer du tillbaka till ansdkan genom att gé in pd Min forening och
Sokta bidrag dir den ligger som Paborjad (ej inskickad).

OBS! Det kan ta ndgra minuter att ldsa av informationen 1 nidrvarokorten, sd om inga siffror
visas, gé ur ansdkan och testa igen efter nagra minuter.

Redovisning av inrapporterad ndrvaro for (2022-07-01 - 2022-12-31)

Vilket ndrvarosystem anvander féreningen? IdrottOnline v
Antal godkanda narvaromarkeringar Flickor (7-25 ar) 27

Antal godkanda ndrvaromarkeringar Pojkar (7-25 ar) 26

Antal godkdnda ndrvaromarkeringar Flickor med funktionsnedsattning 0

Antal godkanda ndrvaromarkeringar Pojkar med funktionsnedsattning 0

Antal godkanda ndrvaromarkeringar Ledare 5
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10. Langst ner ser du en preliminér berdkning pé ert bidrag och det &r den summan féreningen

ansoker om.

Ansokt bidrag

Ansokt bidrag 9100 kronor

11. Om du kénner dig klar sé klicka pa Ga vidare for att skicka in ansokan.

Ga vidare for att skicka in ansokan Spara utkast Avbryt

12. Efter det kommer en fraga upp om du vill fortsétta. Klicka OK.

L=

Ditt drende kommer att sparas. Vill du fortsatta?

OK | Avbryt

13. Nér du skickat in kommer en ny sida upp dér det star att Forvaltningen har tagit emot er
ansokan. Om du har instéllt att du vill & e-post eller sms skickat till dig nér det hdnder nigot 1
ditt drende, far du dven ett e-post/sms med samma information.

Status Forvaltningen har tagit emot er ansdkan

Arende #52

Ansvarig part Goteborgs Stad (Idrotts- och

foreningsforvaltningen)

14. Klart! Du kan hitta och f6lja din ansdkan under Min forening och Sokta bidrag.
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Folja status och komplettera bidragsarende

1. Klicka pd Min forening/Mitt foretag i vinstermenyn.

Q sek

Administrotir Testforening W

Meny "i:? Favoriter

Startsida

Min férening I

Boka tid
Bokningsobjekt
Fareningar

Tillg@ngliga bidrog

dvriga ensdkningar

2. Klicka pa Sokta bidrag. Om ansokan ligger under rubriken Hos sokande betyder det att
det dr du som ska ta niista steg i ansokan. Om ansdkan ligger under rubriken Hos
handliiggare ir det forvaltningen du sokt hos som ska ta nésta steg.

Langst till hoger, under rubriken Status ser du vilken status din ansdkan har. Om det
under Status star Vinligen komplettera ansokan, betyder det att information saknas och
att ni behover komplettera ansokan. Klicka pa bidragets namn for att fa mer

information.

{4 Bokningar %% Verksamhetsgrupper Yy Medlemmar 5 Nérvaro | @& Stkrabidrag @ | & Inskickade ansékningar @ [E Kontaktpersoner (8] Bilder [ Dokument | [ Fakn ® Inte alni = )

Sokta bidrag (Testférening at alla)

% Bidrag - historik

Har visas akruella bidragsansdkningar. Vill du se historiska ansokningar? Klicka pa knappen "Bidrag-historik’!

Férvaltning

Hos sékande
—C

=

5988 Lokalt utvecklingsbidrag Nordost- enstaka aktivitet - Testférening t alla - 2023 | Socialférvaltningen Nordost

Primér handléggare Status

Bidragshandléggare Nordost Janusz Aleksander Maxe, Gateborgs Stad  Vénligen komplettera ansékan
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3. Léngst ner pa bidragets sida under fliken Formulir beskrivs vad som saknas (markerat i
rott). Klicka pa Ga vidare for att skicka in komplettering.

Sokta bidrag > Visa drende

< Lokalt utvecklingsbidrag Nordost- enstaka aktivitet - Testférening

(37 Ga vidare for att skicka in komplettering

Arende #5988
Status

Ansvarig part SGkande

Vanligen komplettera ansékan

Ladda ner drendet som pdf

~ | Kommentar vid senaste statusandring

(ingen kommentar)

Testforening at

Sokande Testforening at alla
Skapad av Administrator
alla
Handlaggare BidragshandlGggare Nordost
Goteborgs Stad
Skapad 2022-12-08 15:27
Deadline far nuvarande 2023-02-11
status
Planerat belopp 1 500,00

S Formulér | [ Filer/dokument

Formuldr

42 traffar

it
<2

Fraga

&2 Statuséindringslogg =~ ) Utbetalningar

=4 Utskick [ Kommunikation

Svar

\Vad behdver kompletteras

[Vanligen skicka in komplettering senast

Begdr komplettering av ansékan - enkel (2023-01-28 15:25)

Det behovs mer information om aktiviteten.

2023-02-02
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4. Fyll i den information som efterfrigas under rubriken Formulér l&ngst ner pa sidan. Om
du ska komplettera med dokument, klicka pé Vilj fil for att himta ett dokument fran
datorn. Nar du ar klar, klicka pa Ga vidare for att skicka in komplettering.

Formular

Kemplettering i text

&

JEventuella dokument fér komplettering Tidigare uppladdad fil Beskrivning
Valj fil | Ingen fil vald

Ny rad

Ovrigt
Gvriga kommentarer Sparas inte vid utkast
s
Ga vidare fdr ott skicka in komplettering Spara utkast Avbryt

5. Du fér sedan fragan om du vill fortsétta. Klicka OK for att skicka in kompletteringen.

Ditt drende kommer att sparas. Vill du fortsatta?

E AVbrVT

6. Nair du skickat in kompletteringen kommer en ny sida upp dér det star att Komplettering
behandlas och d4 vet du att du skickat in din komplettering. Om du har stillt in att du vill
fi e-post eller sms skickat till dig nir det hander nagot i ditt drende, far du besked nir din
komplettering behandlats.
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