™0 0O

n, ™

Tillsyn av arkiviokal

Regionarkivet gor tillsyn hos myndigheter i Vastra Gdtalandsregionen
och Goéteborgs Stad for att se till att de uppfyller de krav som finns pa
arkivvard i Arkivlagen och styrande dokument.

En arkivlokalstillsyn granskar évergripande hur krav pa arkivlokal och
forvaring av allmanna handlingar efterfdéljs, bland annat ska kraven i
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om arkivlokaler tillampas.

Sa forbereder du dig

Med mejlet som innehaller datum fér tillsynsbesdket foljer det med ett formular

med fradgor som berdr de omraden som vi kommer att granska. Du ska besvara dessa
fragor och skicka in till Regionarkivet senast det angivna datumet. Meddela ocksa
namn och befattning pa de personer som vi ska tréffa hos er.

Fran er sida ska féljande narvara:

» Arkivansvarig » Den som arbetar praktiskt med
arkivvarden och hantering av

» Fastighetsansvarig eller i
allméanna handlingar

motsvarande

Regionarkivet kan avbryta tillsynen om dessa personer
inte finns pa plats.

Regionarkivet °
Adress: Box 2154, 403 13 Géteborg

Telefon: 031-
elefon: 031-365 99 00 REGIONARKIVET

E-post: arkivnamnden@arkivhamnden.goteborg.se
Véastra Gotalandsregionen

och Goéteborgs Stad



s

<

Vid tillsynsbeséket

Besdket tar ungefér en till en och en halv timme. Vi gar tillsammans
igenom det ifyllda frageformuldret fér att stdmma av. Vi ser dver lokalen
och ibland fotograferar vi fér att dokumentera. Vid besdket kan du ocksa
stalla fragor och f& mer information.

Tillsynsprotokoll

De som medverkat vid tillsynen far ett tillsynsprotokoll med information
om vad som framkom vid besdket. Inom tva veckor kan ni ldmna syn-
punkter pa innehallet och l1amna kompletterande uppgifter. Ni far ocksa en
enkat dar ni kan ld&mna synpunkter pa tillsynsbesodket.

Tillsynsbeslut

Ansvarig chef pa Regionarkivet fattar tillsynsbeslut pa delegation av
Arkivndmnden. Beslutet kan innehalla féreldgganden och
rekommendationer.

» Foreldgganden utfardas om myndighetens hantering av allmanna
handlingar inte uppfyller lagar och krav. De maste atgardas.

» Rekommendationer utfardas vid problem av mindre allvarlig karaktar.

Skicka in skriftlig redovisning

Ni ska sedan skicka in en skriftlig redovisning 6ver vilka atgarder som ni
har gjort eller planerar att géra utifran féreldggandena. Redovisningen ska
vara underskriven av arkivansvarig. | tillsynsbeslutet anges ett datum fér
nar redovisningen senast ska skickas till Regionarkivet.
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