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Rutin

Byte av utbildningsanordnare, grupp eller
kurs

Generellt finns inte mojlighet att gora kursbyte till annat &mne/utbildning eller till
annan utbildningsanordnare.

Byte av utbildningsanordnare pa grund av sarskilda skal

Byte av utbildningsanordnare inom sfi, grundlaggande och gymnasiala kurser
och yrkesutbildningar

Om utbildningsanordnaren beddmer att det foreligger sarskilda skél for skolbyte
kontaktas rektorsteam pa forvaltningen. Rektor pa forvaltningen beslutar.

Vid skolbyte till folkhdgskola kan eleven sjalv kontakta férvaltningen. Inga sarskilda skal
for skolbyte till folkhdgskola kravs.

Registreringen i Alvis sker i samrad mellan berdrda utbildningsanordnare. Aviamnande
skola kontaktar mottagande skola via mejl med nédvéandig information for registrering.

Registrering i Alvis, sfi

Vid byte av utbildningsanordnare inom sfi registreras status KURSBYTE i Alvis.
Statusdatum for byte av kurs & samma som nér kursbytet sker. Startdatum for ny kurs &r
néstkommande vardag.

Registrering i Alvis, grundlaggande och gymnasiala kurser

Fram till 3 veckor efter kursstart:

Avlamnande utbildningsanordnare registrerar status KURSBYTE med samma
statusdatum som kursens startdatum.

Mottagande utbildningsanordnare antar eleven med samma statusdatum som kursens
startdatum och med kursens fulla poéng.

Mer an 3 veckor efter kursstart:
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Avlamnande utbildningsanordnare, eleven ar fortsatt registrerad som ANTAGEN.
Andra kursdel, registrera de antal poang som eleven forbrukat fram till det nya
slutdatumet som registreras i Alvis.

Mottagande utbildningsanordnare antar eleven foljande dag, pa ratt kursdel och med
de antal poang som aterstar pa kursen.

Byte av utbildningsanordnare pa grund av schemakrock

Byte av utbildningsanordnare inom grundlaggande och gymnasiala fristaende
kurser

Om en enskild elevs studier forsvaras av att schemat krockar med dvriga studier eller
arbete och uthildningsanordnarna i samrad ser mojligheten att I6sa situationen genom
byte av utbildningsanordnare, ar detta tillatet utan att forvaltningen kontaktas. Bytet sker i
forsta hand inom samma larform och om det inte ar mojligt kan byte av larform bli
aktuellt.

Registreringen i Alvis sker i samrad mellan berérda utbildningsanordnare. Avlamnande
skola kontaktar mottagande skola via mejl med nédvéndig information for registrering.

Registrering i Alvis

Fram till 3 veckor efter kursstart:

Avlamnande utbildningsanordnare registrerar status KURSBY TE med samma
statusdatum som kursens startdatum.

Mottagande utbildningsanordnare antar eleven med samma statusdatum som kursens
startdatum och med kursens fulla poang.

Mer &n 3 veckor efter kursstart:

Avlamnande utbildningsanordnare, eleven ar fortsatt registrerad som ANTAGEN.
Andra kursdel, registrera de antal poang som eleven forbrukat fram till det nya
slutdatumet som registreras i Alvis.

Mottagande utbildningsanordnare antar eleven foljande dag, pa ratt kursdel och med
de antal poang som aterstar pa kursen.

Byte av grupp

Byte av grupp inom sfi

Byte av grupp i samma kurs (exempelvis fran dag till kvall) gors hos
utbildningsanordnare dar eleven ar antagen. Om kursen inte finns hos
utbildningsanordnaren kontaktas rektorsteamet pa forvaltningen.

Registrering i Alvis

Vid byte av grupp inom sfi registreras status KURSBYTE i Alvis. Statusdatum for byte
av grupp ar samma som dagen nar bytet av grupp sker. Startdatum foér ny kurs ar
néstkommande vardag.

Byte av grupp inom grundlaggande och gymnasiala fristdende kurser
Byte av grupp i samma kurs (exempelvis fran dag till kvall) gors hos
utbildningsanordnare dar eleven ar antagen. Om kursen inte finns hos
utbildningsanordnaren kontaktas rektorsteamet pa forvaltningen.
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Registrering i Alvis

Fram till 3 veckor efter kursstart:

Status KURSBYTE registreras med samma statusdatum som kursens startdatum.

Eleven antas i den nya gruppen med samma statusdatum som kursens startdatum och med
kursens fulla poéng.

Mer &n 3 veckor efter kursstart:

Eleven &r fortsatt registrerad som ANTAGEN. Andra kursdel, registrera de antal poéng
som eleven forbrukat fram till det nya slutdatumet som registreras i Alvis.

Foljande dag antas eleven i den nya gruppen, pa ratt kursdel och med de antal poang som
aterstar pa kursen.

Byte av kurs

Byte av kurs inom sfi

Byte av kurs till hdgre eller lagre kurs kan goras hos den utbildningsanordnare dar eleven
ar antagen efter pedagogisk bedémning. Om eleven har betyg i den lagre kursen kravs
beslut av rektor pa forvaltningen.

Om eleven efter pedagogisk beddmning byter till hdgre kurs ska ett KURSBYTE
registreras. Betyg ska inte sattas pa underliggande kurs.

Registrering i Alvis

Vid byte av kurs inom sfi registreras status KURSBYTE i Alvis. Statusdatum for byte av
kurs &r samma som dagen nar bytet av kurs sker. Startdatum for ny kurs ar
nastkommande vardag.

Byte av kurs inom grundlaggande och gymnasiala fristdende kurser

Byte av kurs till hogre kurs inom samma dmne kan goras hos den utbildningsanordnare
dar eleven &r antagen efter pedagogisk bedémning. Om eleven behdver betygséttas i den
lagre kursen sker detta genom prévning, se rutin for prévning.

Byte av kurs till lagre niva inom samma @mne kan goras hos den utbildningsanordnare
dar eleven dr antagen efter pedagogisk bedémning. Rektor hos utbildningsanordnaren
beslutar. Om eleven har betyg i den lagre kursen kréavs beslut av rektor pa forvaltningen.

Om den utbildningsanordnare eleven laser hos inte erbjuder den lagre eller hogre kursen
och kursen finns hos en annan utbildningsanordnare kan byte av skola bli aktuellt
Registreringen i Alvis sker i samrad mellan berérda utbildningsanordnare. Avlamnande
skola kontaktar mottagande skola via mejl med nédvandig information for registrering.

Registrering i Alvis

Fram till 3 veckor efter kursstart:

Status KURSBYTE registreras med samma statusdatum som kursens startdatum.

Eleven antas pa den nya kursen med samma statusdatum som kursens startdatum och med
kursens fulla poéng.

Mer &n 3 veckor efter kursstart:

Eleven &r fortsatt registrerad som ANTAGEN. Andra kursdel, registrera de antal poang
som eleven forbrukat fram till det nya slutdatumet som registreras i Alvis.

Foljande dag antas eleven pa den nya kursen, pa ratt kursdel och med de antal poang som
aterstar pa kursen.
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Syftet med rutinen
Syftet med forvaltningens rutiner for utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen galler tillsvidare for utbildningsanordnare som arbetar enligt avtal gallande
Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomfdras i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stéd av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar. Utbildningen ska genomforas i enlighet med avtal
géllande Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Stodjande dokument
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