Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin for ’ .
kursbesked och kallelse till utbildning pa puggl Goteborgs
grundlaggande och gymnasiala niva Stad

Dokumentnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin fér kursbesked och kallelse till utbildning pa
grundlaggande och gymnasiala niva

Beslutad av: Galler for: Diarienummer: Datum och paragraf for

Enhetschef for Upphandlade leverantdrer och 3520/24 beslutet:

Utbildningsenhet 2 kommunala 2025-01-01
utbildningsanordnare

Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad: Dokumentansvarig:

Rutin Tills vidare 2026-04-30 Processmedarbetare

Bilagor:

Arbetsmarknad och
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utbildning pa grundlaggande och
gymnasiala niva

Beslut om antagning enligt Skollag (2010:800) 20 kap. 23 § meddelas elever pa
grundldggande och gymnasiala utbildningar via kursbesked i det elevadministrativa
systemet.

Kursbeskedet skickas ut av forvaltningen enligt en tidplan som &r kopplad till varje
enskild kursstart. Kursbeskedet skickas ut via det elevadministrativa systemet som e-post
till de som sokt en fristdende kurs pa grundldggande eller gymnasial niva och till de som
sokt ett kurspaket inom GR Vux. For att kursbeskedet ska innehélla de kurser eleven dr
antagen till maste eleven forst kursplaceras enligt tidplan och rutan Med pd kursbesked
ska vara i-bockad enligt instruktionen nedan.

Sokande kan se sitt kursbesked via mina sidor i det elevadministrativa systemet. Skolan
kan se elevens kursbesked i Alvis under Studerandeadministration — Studerande —
Studerande (2) — Utskickslogg.

Kallelse

Skolan ska komplettera forvaltningens kursbesked med en kallelse till kursstart eller
annan information efter att kursbeskedet skickas ut. Skolans kallelse far skickas till
eleverna tidigast dagen efter forvaltningens kursbesked har skickats ut.

Skolans kallelse ska skickas som e-post via det elevadministrativa systemet for att dven
den informationen ska finnas i elevens utskickslogg.
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Skolan ansvarar for att den som fortsétter en utbildning, kurs eller niva i &mne efter ett
uppehall, exempelvis vid jul eller sommar, far relevant information for att kunna fullf6lja
sina studier.

Skolan ansvarar for att den som fortsétter en utbildning, kurs eller nivé i &mnet efter jul-
eller sommaruppehall far den information som behovs for att kunna fortsétta sina studier.

Skolan ansvarar for att kontrollera att allt dr ritt registrerat enligt instruktionen nedan
infor varje kursbesked.

Kursbeskedets innehall

Kursbeskedet innehéller de kurser eller nivaer i &mnen som eleven sokt till vid en
bestamd kursstart. Kursbeskedet visar bdde de kurser som eleven blivit antagen till och de
kurser eller niver i amnen som eleven inte blivit antagen till. I de fall dir eleven inte
blivit antagen till en sokt kurs eller nivéer i &mne finns en forklaring till det beslutet i
kursbeskedet, exempelvis obehdrig, platsbrist eller andrahandsval.

Kursbeskedet innehéller kontaktuppgifter till alla skolor. Om skolans kontaktuppgifter
dndrats kontaktas administratdren i rektorsteamet.

I kursbeskedet uppmanas elever som inte kan komma till kursstart att kontakta sin skola
for att fa behalla sin plats. Elever som inte vill paborja sina studier uppmanas att kontakta
sin skola for att meddela sitt aterbud.

Utbildningar som inte ska ha kursbesked fran
forvaltningen via det elevadministrativa
systemet.

Elever som antas till utbildningarna nedan far inte kursbesked via forvaltningen. For
dessa utbildningar ska skolan skicka information om att eleven &r antagen samt en
kallelse till kursstart som e-post via det elevadministrativa systemet.

e FElever som antas utan webbansokan, exempelvis vid internantagning efter datum
for kursbesked

e Elever som ldser underliggande kurs far sitt kursbesked utanfor det ordinarie
kursbeskedsutskicket fran forvaltningen

e Anpassad utbildning

o Sfi

Instruktion for kurbesked till fristaende kurser

e Kursbesked skickas endast ut till den grupp i det elevadministrativa systemet som
har kursdel 1. Exempel 1:1, 1:2, 1:3 osv. Skolan ansvarar for att kalla eleven till
kommande kursdelar.

e Rutan, Med pd kursbesked ska vara i- bockad och podngen for hela kursen ska
vara ifyllt
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e Rutan Med pa kursbesked ska inte vara i-bockad pa grupper som inte ska vara
med pé kursbeskedet, exempelvis kursdel 2:2.

e Rutan Med pd kursbesked ska inte vara i-bockad pa klasser.

e  Om skolan har moéjlighet sa ska information om byggnad, lokal och datum
skrivas in.

e [ rutan for fritext ska endast information om att kallelse kommer inom kort fyllas
i

Ovrigt

Med pd kursbesked i

Byggnad [e— w
Lokal w
Datum 2022-08-08 | [
Start-sluttid

Poang 100 6

Fritext

Kallelse fran skolan
kommer inom kort.

e

Instruktion for kursbesked till kurspaket

Kursbeskedet visar vilket kurspaket som eleven sokt, inte vilka kurser som ingar i
kurspaketet.

e Kursbesked skickas endast ut till den kurspaketsgrupp som har kursdel 1.
Exempel 1:1, 1:2, 1:3 osv. Skolan ansvarar for att skicka kallelse till kurser som
ingdr i kurspaketet.

e Rutan, Med pa kursbesked ska vara i- bockad och podngen for hela kurspaketet
ska vara ifyllt.

e Rutan Med pa kursbesked ska inte vara i-bockad pa kurser som ingar i
kurspaketet.

e Rutan Med pd kursbesked ska inte vara i-bockad pa klasser.

e Om skolan har moéjlighet sa ska information om byggnad, lokal och datum
skrivas in.

e [ rutan for fritext ska information om att kallelse kommer inom kort fyllas i samt
adressen till skolans hemsida. I 6vrigt ska rutan 1dmnas tom.
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Ovrigt

Med p3 ku r5be5ke

Bygagnad |_ w |

Lokal

v]

|
Datum 2220005 |
Start-sluttid I:l I:l
1650 | @

Fritext
kommer inom kort.

Kallelse fran skolan
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantorer och kommunala
utbildningsanordnare ar att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantérer och kommunala
utbildningsanordnare som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen 2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stdd av lagen och de bestimmelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.
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