£ Goteborgs

Stad

Forskoleforvaltningen

Appen IST Home Skola

IST Home Skola anvander du for att skicka in schema med vistelsetider till
forskolan. Det ar aven dar du anmaler franvaro vid sjukdom eller ledighet
om det ar dags for det. Appen hamtar du i AppStore eller Google Play.

Logga in och kom igang

For att kunna anvanda IST Home Skola behéver du identifiera dig
sa att vi vet att du ar du och vilket eller vilka barn som du har ratt att
hantera.

Vi anvander ID-tjanster BankID och SkollD. For att anvanda

BankID skriver du in ditt personnummer i appen och sedan
godkanner via BankiD. Om du saknar BankID kontaktar du din
forskola for att fa hjalp med att skapa ett SkollD

Registrera vistelseschema

Ange tid for lamning och hamtning, dag for dag. Om du har samma tid pa
flera dagar i veckan kan du ange dem samtidigt.

Lamna tomt de dagar barnet inte ska vara pa plats pa forskolan.

Det schemat kommer att repeteras vecka efter vecka och bdrjar om varje
mandag om du valt att registrera 1 vecka alternativt efter de antal veckor
som du lamnat in.

Sa har gor du:

1. Valj datum som ditt schema ska borja galla. Tank pa
Forskoleférvaltningens rekommendationen som &r att du registrerar
andringar i grundschemat i ett sa tidigt stadie som mgjligt. Meddelande
om schemaéandring bor goras sa tidigt som majligt men ska lamnas
senast tva veckor innan dnskemal om &ndrad vistelsetid. Schemat
borjar galla forst efter forskolans/familjedaghemmets godké&nnande.

2. Valj hur manga veckor du vill ange i schemat. Schemat kommer att

repeteras och borjar om efter antal angivna veckor.

Valj vilket barn eller vilka barn som schemat ska galla for.

Skriv in vistelsetiderna i schemat. Du kan fylla i samma tid for flera

dagar genom att markera flera dagar samtidigt. LAmna tomt de

dagar barnet inte ska vara pa plats pa forskolan.

Man kan ocksa kopiera ett tidigare inlamnat schema genom att

klicka pa kopieringssymbolen (markerat med rétt pa bild 4a).

Knappen Extra tid pa dag galler bara de som har natt- och

helgomsorg. Da finns mdjlighet att lagga ett extra tidsblock pa

dagen. T.ex. om barnet hamtas pa morgonen for att sedan komma

tillbaka pa kvallen. (Bild 4b)

Bild 4c visar ett exempel pa ett treveckorsschema som efter

schemavecka 3 borjar om pa schemavecka 1.

5. Skicka! Ett meddelat schema bor vara gallande for minst tva manader
framat.
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6. Schemat borjar gélla det datum du angett och efter att personalen
pa forskolan godkant det.

Nér ska schemat borja gilla
(startdatum)?

Startdatum &r det datum dé schemat ska
bérja galla.

< Juli 2019 >

Ange vistelsetider

LAMNA HAMTA

Markera de dagar denna tiden géller

QOO®WOL®

PADAG

RENSA TID
FOR DAG CKEL

EXTRA TID ‘

4b

Hur manga veckor vill du ange i
schemat?

Schemat repeteras och borjar om efter
antal angivna veckor.

1vecka - ‘

Anger du till exmpel tva veckor, kommer
schemat att repeteras och bérja om nér de
tva veckorna passerat.

| LAs Mer oM aTT
SHCEAM SeHEMA

CUSTOMER STAGE

4 %% ISTHOMe

[ START 2019-07-01 1 ( 3 VECKOR

MAN TIS ONS TOR FRE LOR SON
06:30/06:3006:30/06:30/06:30)

[ 1 1 [ | + +

15:0015:00(15:00(15:00(15:00|

Tid: 43 tim/veck: 1

Vecka 27, 30, 33 0.5, LB

MAN TIS  ONS TOR FRE LOR  SON
07:30/07:30(07:30(07:30|07:30)
i ] ] i |
16:00|16:00(16:00(16:00|16:00

Ti: 43 tim/vecka ( 22 |
Vecka: 28, 31,34 0.5 V...

MAN TIS ONS TOR FRE LOR SON
09:00{09:00(09:00(09:00{09:00)
| ] ] I |
17:15(17:15 (17:15 [17:15 | 17:15

Fyll i tider fér att skapa schema.
Nar du dr klar, klicka pa skicka-  Avbryt
knappen.

4c

Anmaélan vistelsetider

Du skickar in ett nytt schema fér Nea som
bérjar gélla 15 juli 2019

Observera att schemat maste godkénnas
av forskolan innan det barjar gélla.

OKEJ, SKICKA SCHEMAT

TILLBAKA

CUSTOMER STAGE
4 % IsTHOMe

Y4 Goteborgs ANMALAN VISTELSETIDER
/ Stad NOSEN

Anmalan for vistelsetider

Anmalan géllande barns vistelse pa
forskola och fritids. Valj barn, ange tid och
dag. Ldmna blankt for dagar barn ej ska
vara pa plats.

START 2019-07-01 1VECKA

MAN S ONS OR RE  LOR  SON

Tid: 0 tim/vecka
Vecka: 27, 28, 29 0.5.v...

Fylli tider fér att skapa schema.
N&r du r klar, Klicka pa skicka-  Avbryt
knappen.

4a

4 4 IST HOIME | MEBWrioN (acc-TesT)

Véantande

Bea schema AVVAKTAR
GODKANNANDE

Startdatum 2019-04-10

Nosen

Inaktuella

Kalle schema GODKANT
Startdatum 2019-05-13

Flyget

Bea schema GODKANT
Startdatum 2019-05-01

Nosen

Bea schema AVSLAGET
Startdatum 2019-056-01

Nosen

Nea schema GODKANT
Startdatum 2019-04-08 ol
Siutdatum 2019-04-09 —

| appen finns en genvag som leder till IST:s hemsida med ytterligare anvisningar

om hur appen fungerar.

Anmala franvaro eller ledighet?

Ar barnet krassligt med feber och behdver vara hemma? Att lamna
franvaro gor du enkelt i ndgra enkla steg.

Ange det barn som ar sjukt, det eller de datum franvaron galler och skicka
sedan in anmalan. Anmalan ar forinstalld pa heldag, men du kan aven
anmala del av dag om det behdvs. Du kan sjukanmala ditt barn i upp till
tre dagar i taget fran och med dagens datum (Bild 7). Déarefter aterkopplar
du till forskolan att barnet ar friskt eller sa forlanger du sjukfranvaron.
(Under Coronapandemin ar sjukfranvaroperioden férlangd med 30 dagar.)
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Personalen pa forskolan har majlighet att Iagga in en langre sjukfranvaro
vid behov.

Ledighetsanmalan gor du pd samma satt som franvaro. Anmalan ar
forinstalld pa heldag, men du kan aven anmala del av dag om det behovs
(Bild 8). Klicka bort "heldag” och klicka pa tiden for att ange klockslag.
Har finns inga begransningar, men tank pa att du inte far lov att behalla
din plats pa forskolan om du &r ledig mer an 2 manader i strack.

GOTHENBURG STAGE GOTHENBURG STAGE
4 % ISTHOMe 4 % ISTHOmMe
FRANVAROANMALAN

Anmal franvaro

Anmal fré nvaro L&gg till barn och de datum

Lagg til barn och de datum Sluttid franvaron/ledigheten galler.
frAnvaron/ledigheten géller. @
@ Valj barn HELDA
Vilj barn HELDAG O 12 January 2020 ‘ St 10 jan. 202008:00 ‘
tarttid jan.
Startt 10jan.2020 | Stuttid 10 jan. 2020 12:00 |
Sluttid 10 jan. 2020 ] TOTAL TID: 4 TIMMAR
TOTAL TID: 1 DAG TILLBAKA ‘ Pa grund av |ntegr|tetsska| har
din kommun valt att ej tillata

Pa grund av integritetsskal har
din kommun valt att ej tillata
meddelanden.

] o

meddelanden.

e

Personer som far hamta

Har kan du ange namn och eventuellt (frivilligt) relation till de personer

som far lov att hamta ditt barn.

Du ansvarar for att informationen som registreras ar uppdaterad. Fliken
hittar du nar du klickar pa de tre horisontella strecken i vyns nederkant.

INSTALLNINGAR

PERSONER SOM FAR HAMTA

LOGGA UT

OM SKOLA
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Registrera vistelseschema vid delad vardnad.

Vid registrering av schemat kan man ange hur delningen ser ut mellan
vardnadshavarna om det finns en uppgjord sadan. Tex, varannan vecka.

Sa har gor du:

Steg 1-3 ar samma som tidigare.

Valj uppdelning om det finns en sadan. Annars valjer du Annan for
att skapa en egen. (Bild 9)

Ange startdatum for din forsta vecka. Tank pa att inte valja samma
startdatum som din partner.

Beroende pa vilken uppdelning ni valt kan du nu bara lagga schema
de veckor som ar "dina”. (Bild 10)

Skriv in barnets vistelsetider i schemat. Du kan fylla i samma tid for
flera dagar genom att markera flera dagar samtidigt. LAmna tomt de
dagar barnet inte ska vara pa plats pa forskolan.

Bild 11 visar ett schema dar bytet sker mitt i veckan.

Schemat repeteras pa samma satt som star beskrivet under
rubriken Registrera vistelseschema.

7. Skicka! Ett meddelat schema bor vara gallande for minst tva

manader framat.

Schemat borjar galla det datum du angett och efter att personalen pa

forskolan godkant det.

CUSTOMER STAGE CUSTOMER STAGE
4 % IsTHOMe 4 % IsTHOMe
vara pa plats. vara pa plats.
Delat schema @ @
Det finns en till vardnadshavare fér Nisse. ? 2
. ;s Nisse Nisse
Vid gemensam veckovis vardnad, ange
fordelning nedan. Om inte, gé vidare med ——
‘Annan (skapa egen)'. VARANNAN VECKA ANNAN (SKAPA EGEN)
Hur ser fordelningen ut mellan er? START 2019-07-15 \ ‘ 2 VECKOR START 2019-07-15 ‘ ‘ 2 VECKOR
Varannan Vecka - AAN ONS FRE OF MAN ONS TOR FRE LOF SON
+ + + + i + + - 07:‘00 07:‘00 07:]00 . "
Ange startdatum fér din forsta vecka 16:30(16:30/16:30
Tid: 0 tim/vecka ‘ C@
2019-07-15 (méandag) Vecka: 29, 31, 33 0.5.v... Tid: 29 tim/vecka (&
L Vecka: 29, 31, 33 0.s.v... |
. . ANNAN VARDNADSHAVARE
Detta ar dina veckor MAN TIS ONS TOR FRE OR
29, 31, 33, 35, 37 0.sw... 07:00/07:00!
I I + + + + +
Tid: 0 tim/vecka 16:30(16:30
AVBRYT ‘ oKES Vecka: 30, 32, 34 0.5....
Tid: 19 tim/vecka | C&
Vecka: 30, 32, 34 0.5.v... ‘
Fyll i tider for att skapa schema Fylli tider for att skapa schema
Nér du &r Klar, klicka pa skicka- Avbryt Na&r du &r klar, klicka pa skicka- Avbryt
knappen. knappen.
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