R\ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-05947/17

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar
Inom information, kommunikation,
omvarldsbevakning och bibliotek

Beslutet géaller for
Myndigheter (férvaltningar, bolag och stiftelser) i VVastra Gétalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom information,
kommunikation, omvarldsbevakning och bibliotek i Vastra Gotalandsregionen med stod av
6 kap. 2 § Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra
Gatalandsregionen. Beslutet géller retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran
och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-02-07, § 12

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring
Gallring utifran gallringsfristerna pa nasta sida far verkstallas under forutsattning att

» fdreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran réttslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist
001 Handlingar rérande information, Bevaras
kommunikation och omvarldsbevakning
002 Information pa sociala medier och Bevaras
hemsidor
003 Inlagg i samarbetsverktyg Bevaras
004 Handlingar rérande kurs- och Bevaras
konferensverksamhet i egen regi eller i
samverkan
005 Avtal-ftillstandshandlingar rérande Bevaras
information, kommunikation och
bibliotek
006 Handlingar rérande bibliotek Far gallras vid den tidpunkt som
beslutas av myndigheten
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Exempel pa handlingstyper

Ref. nr

Handlingar rérande information,
kommunikation och
omvarldsbevakning

Bevarande/gallringsfrist

001

Bilder/Film/Ljud i kommunikationssyfte

Dokumentation av den egha
verksamheten (i form av foto, film, text)

Informationsmaterial, broschyrer och
trycksaker, egenutgivna

Ljud- och filmupptagningar av vikt for
verksamheten (ej av
kommunikationssyfte eller mgjligt att
knyta till enskilt &renden)

Ljud- och filmupptagningar, knutna till
enskilda arenden

Nyhetsbrev

Pressklipp

Pressmeddelanden, egenuppréttade

Publicerade bilder

Verksamhetsberéattelse, tryckt exemplar

Bevaras

Ref. nr

Information pa sociala medier och
hemsidor

Bevarande/gallringsfrist

002

Hemsidor, externa och interna 1
gang/manad

Information pa Hemsida/intranét (av ej
tillfallig/ringa betydelse) —
artiklar/bilder/blogginlagg/film/foto/
intervjuer

Inlagg av vikt i sociala medier -
artiklar/bilder/film/foto/
intervjuer

Bevaras

Ref. nr

Inlagg i samarbetsverktyg

Bevarande/gallringsfrist

003

Betydelsefulla inlagg i
samarbetsverktyg

Bevaras
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Ref. nr Handlingar rérande kurs- och Bevarande/gallringsfrist
konferensverksamhet i egen regi
eller i samverkan

004 Deltagarforteckning/deltagarlista Bevaras

Dokumentation av betydelse inom kurs-
och konferensverksamhet

Kurs- och konferensmaterial, i egen
regi eller i samverkan

Kursintyg

Presentationshbilder (som ingar i kurs-
och konferensmaterial, i egen regi eller
i samverkan )

Ref. nr Avtal-ftillstandshandlingar rorande Bevarande/gallringsfrist
information, kommunikation och
bibliotek

005 Avtal rérande tillgang till databaser och | Bevaras
informationsresurser

Fototillstand

Ref. nr Handlingar rérande bibliotek Bevarande/gallringsfrist
006 Avtal/férbindelse med lantagare Far gallras vid den tidpunkt som
angaende lanekort beslutas av myndigheten

Underlag for statistik som redovisas vid
styrelse/namnd eller i
verksamhetsberattelse
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