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Antagen

Status Antagen registreras automatiskt pa elevens kurs eller niva i amnet for de som &r
antagna till utbildningen.

Krav om aterbetalning sker om status Antagen ligger kvar pé elevens avslutande kursdel
vid slutfrysning for respektive halvar for alla skolformsdelar utom sfi.

Statusdatum: Samma datum som eleven antas till kursen eller senast pa kursens
startdatum, med undantag for reservantagningen pa sammanhéllna yrkesutbildningar.

Avbrott

Status Avbrott registreras nér eleven har pabdorjat en kurs, delkurs, sammanhéllen
yrkesutbildning eller nivd i &mne och sedan avbryter den. For att anses ha paborjat en
kurs, delkurs eller niva i &mne krévs att eleven ar ndrvarande eller visar studieaktivitet.

Om eleven inte dr ndrvarande eller visar studieaktivitet under tre veckor i foljd ska status
Avbrott registreras. Status Avbrott ska ocksé registreras nér eleven sjdlv meddelar avbrott.

Att franvaron totalt inte far overstiga tre veckor giéller &ven for de elever som vid ny
studieperiod inte aterupptar sina studier efter jul- eller sommaruppehéll. Det innebér att
franvaro som inleddes féregaende studieperiod och fortsdtter pa innevarande studieperiod
ska rdknas samman.

Status Avbrott registreras dven vid beslut om utbildningens upphorande, da tillsammans
med avbrottskoden Z. Se rutin for Utbildningens upphérande.

Om utbildningen gér &ver flera terminer tas registreringen fér kommande terminer bort.
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Statusdatum: Elevens forsta franvarodag eller forsta dag utan studieaktivitet. Detta
géller dven om forsta franvarodagen infoll pa foregédende studieperiod.

Registreringen klar: Skyndsamt. Senast fyra veckor efter avbrottsdatum vid avbrott pa
grund av franvaro eller utebliven studieaktivitet.

Orsak till avbrott

I samband med att status Avbrott registreras ska ocksa en avbrottsorsak anges.
Utbildningsanordnaren ska frdga eleven om anledningen till avbrott och registrera enligt
elevens svar.

Vid registrering av avbrottsorsak kan foljande orsaker anges:

1. Arbete
2. Privata skil (exempelvis fordldraledig, sjukdom, ekonomiska forutséttningar
saknas)

3. Utbildningen levde inte upp till elevens férvantningar
4. Skolbyte
5. Eleven klarar inte av studierna
6. Fordndrade framtidsplaner/studiemal
7. Kombinationen med arbete/andra studier ej mdjlig
8. Anvinds ¢j
9. Flytt till annan kommun

10. Studieavbrott relaterat till CSN

11. Annan kind orsak

12. Ej svar fran elev

13. Beviljat studieuppehall

Z. Eleven saknar forutsittningar att tillgodogora sig utbildningen

Vid avbrott efter tre sammanhingande veckors inaktivitet ska avbrottsorsak 12 anvindas
tills eleven aterkommer med svar om avbrottsorsak.

Betygsatt

Status Betygsatt registreras automatiskt pa de som far betyg. For registrering av betyg, se
rutinen Betyg — Registrering och hantering.

Ej paborjat
Status Ej pabdrjat registreras vid start av ny kurs pa de elever som inte pabdrjar sina
studier. Status Ej pdbdrjat registreras édven pa elever som innan utbildningens start lamnar

aterbud. Detta giller inte for sammanhallna yrkesutbildningar. For registrering av status
Aterbud pa en sammanhallen yrkesutbildning, se rubriken Aterbud.

Elev som é&r antagen till sfi, fristdende kurser pa grundldggande niva och gymnasiala
hogskoleforberedande nivaer 1 &mnen ska paborja sina studier inom 10 arbetsdagar efter
kursstart.
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Elev som dr antagen till yrkespaket och fristdende nivaer i yrkesdmnen ska paborja sina
studier inom fem arbetsdagar efter kursstart. Om giltiga skél finns kan eleven paborja
aven under utbildningens andra vecka. Giltiga skél for att inte paborja utbildningen vid
tidpunkt for kursstart dr oférutsedda handelser. Eleven méste kontakta
utbildningsanordnaren under kursens forsta vecka for att meddela giltiga skal.

Status Ej paborjad registreras av utbildningsanordnaren om eleven inte paborjar sina
studier enligt ovan.

For samtliga utbildningar géller att i det fall utbildningen géar dver flera terminer tas
registreringen for kommande terminer bort.

For elever med studieuppehall i samband med kursstart giller rutinen Ndrvaro, franvaro
och beviljad ledighet.

Statusdatum: Samma datum som individuellt kursstartsdatum.
Registreringen klar: Enligt forvaltningens tidplan for aktuell kursstart.

Gruppbyte

Status Gruppbyte registreras nér elever byter undervisningsgrupp inom samma kurs eller
niva i amnet. Status Gruppbyte genererar ekonomisk erséttning till
utbildningsanordnaren. Status gruppbyte rapporteras som antagen till CSN och SCB.

Registreringen klar: Senast samma datum som bytet av grupp sker.

Registrering av gruppbyte inom sfi

For sfi anvénds alltid kursdel 1 av 1, dven vid ett gruppbyte. Antalet timmar och
slutdatum &ndras inte.

1. Status Gruppbyte registreras pa elevens befintliga grupp
2. Statusdatum ar samma som datum for gruppbytet
3. Startdatum for den nya gruppen dr nastkommande vardag

Registrering av gruppbyte pa grundlaggande och gymnasial
niva
Pa kursstartsdagen

1. Status Ej pabérjat registreras med samma statusdatum som kursens startdatum
2. Eleven antas i ny grupp med samma statusdatum som kursens startdatum och
med kursens fulla poéng

Mer én 1 dag efter kursstart

Status Gruppbyte registreras pa elevens befintliga grupp
Statusdatum dr samma som datum for gruppbytet
Andra slutdatum, poing och kursdel

DD

Om eleven ar registrerad pa en avslutande kursdel, ska den dndras till en icke
avslutande kursdel exempelvis 1:2
5. Ny grupp for den nya utbildningsformen ska skapas med status Antagen
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6. Startdatum for den nya gruppen ar ndstkommande vardag efter det nya
slutdatumet
7. Andra kursdel och registrera de antal poiing som aterstar pa kursen

Kursbyte

Status Kursbyte registreras nir elever byter kurs eller nivé i &mnet inom pagiende
studieperiod.

Registrering klar: Senast samma datum som bytet av kurs eller nivé i &mne sker.

Registrering av kursbyte inom sfi

For sfi anvinds alltid kursdel 1 av 1, dven vid kursbyte. Antalet timmar och slutdatum
dndras inte. Status Kursbyte genererar ekonomisk erséttning till utbildningsanordnaren.
Status Kursbyte rapporteras som avbrott till CSN och SCB.

1. Status Kursbyte registreras pa elevens befintliga grupp
2. Statusdatum ar samma som datum for kursbyte
3. Startdatum for den nya kursen dr ndstkommande vardag.

Registrering av kursbyte pa grundlaggande och gymnasial niva

Fram till 1 vecka efter kursstart

1. Status Ej pdborjat registreras med samma statusdatum som kursens startdatum.
2. Eleven antas i en ny grupp med samma statusdatum som kursens startdatum och
med kursens fulla poéng

Mer an 1 vecka efter kursstart

1. Elevens befintliga grupp star kvar med status Antagen

2. Andra slutdatum och kursdel och registrera de antal poiing som eleven forbrukat
fram till det nya slutdatumet

3. Om eleven ir registrerad pa en avslutande kursdel, ska den dndras till en icke
avslutande kursdel exempelvis 1:2

4. Ny grupp for den nya kursen/dmnesnivéan ska skapas med status Antagen

5. Startdatum for den nya gruppen ér ndstkommande vardag efter det nya
slutdatumet

6. Andra kursdel och registrera kursens fulla poéng

Skolbyte

Status Skolbyte registreras pa kurs eller nivé i &mnet for de elever som byter skola.

Registrering klar: Senast samma datum som bytet av skola sker.
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Registrering av skolbyte inom sfi

For sfi anvénds alltid kursdel 1 av 1, dven vid ett skolbyte. Antalet timmar och slutdatum
andras inte. Status Skolbyte genererar ekonomisk erséttning till utbildningsanordnaren.
Status Skolbyte rapporteras som avbrott till SCB.

1. Status skolbyte registreras pa elevens avlamnande skola
2. Statusdatum &r samma datum som elevens sista dag pa den avlimnande skolan
3. Startdatum for den nya gruppen pa mottagande skola dr ndstkommande vardag.

Registrering av skolbyte pa grundlaggande och gymnasial niva
Fram till 1 vecka efter kursstart

1. Status Ej pdborjat registreras med samma statusdatum som kursens startdatum
2. Eleven antas i en ny grupp med samma statusdatum som kursens startdatum och
med kursens fulla poéng

Mer an 1 vecka efter kursstart

1. Elevens befintliga grupp star kvar med status Antagen

2. Andra slutdatum och kursdel och registrera de antal poing som eleven forbrukat
fram till det nya slutdatumet

3. Om eleven &r registrerad pa en avslutande kursdel, ska den dndras till en icke
avslutande kursdel exempelvis 1:2

4. Ny grupp ska skapas pa den nya skolan med status Antagen

5. Startdatum for den nya gruppen ar ndstkommande vardag efter det nya
slutdatumet

6. Andra kursdel och registrera de antal poiing som aterstar pa kursen

Slutford

Status slutford pa kurspaketsgrupper

Status Slutford registreras pa de elever som genomfort hela kurspaketet. Status
Slutford registreras om alla kurser eller nivder i dmnen i kurspaketet har betygsatts.
Status Slutford registreras pa kurspaketsgruppens alla kursdelar.

Statusdatum: Kursslutsdatum for sista kursen eller nivéan i &mnet i kurspaketet.
Registreringen klar: Senast 10 arbetsdagar efter avslutad utbildning.

Status slutford vid validering

Status Slutford registreras om eleven varit studieaktiv i orienteringskursen VGYORI1D
fram till kursslutsdatum. Status Slutford registreras ocksa pa elever som validerat hel
kurs. Se rutin for Validering. Status Slutférd ska registreras pa samtliga kursdelar.

Statusdatum: Kursslutsdatum for orienteringskursen eller for kursen eller niva i &mnet
som validerats.
Registrering klar: Senast 10 arbetsdagar efter avslutad kurs eller niva i amnet.
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Status slutford pa orienteringskurser

Status Slutford ska registreras pé elever som varit studieaktiva i en orienteringskurs pa
gymnasial niva fram till kursslutsdatum. Status Slutford ska registreras pa samtliga
kursdelar.

Statusdatum: Kursslutsdatum for orienteringskursen.
Registreringen klar: Senast 10 arbetsdagar efter avslutad orienteringskurs.

Status slutford pa kurspaket inom anpassad utbildning
Status Slutford registreras pa de elever som genomfort hela kurspaketet.
Status Slutford registreras pa kurspaketsgruppens alla kursdelar.

Statusdatum: Kursslutsdatum for sista kursen eller nivan 1 &mnet i kurspaketet.
Registrering klar: Senast 10 arbetsdagar efter avslutad utbildning.

Aterbud

Status Aterbud registreras endast pd sammanhéllna yrkesutbildningar.

Status Aterbud registreras nir en sokande som har fétt kursbesked kontaktar
utbildningsanordnaren for att 1dmna aterbud till en sammanhallen yrkesutbildning innan
kursstart. Om utbildningen gér 6ver flera terminer tas registreringen for kommande
terminer bort.

Statusdatum: Samma datum som eleven ldimnade aterbud, dock senast kursstartsdatum.
Registreringen klar: Enligt forvaltningens tidplan for aktuell kursstart.

Registrering av status pa kurspaket

Vid aterbud, skolbyte eller ej paborjat ska samma status och statusdatum registreras pa
alla ingdende grupper samt pa kurspaketsgruppen. Registreringar pd kommande terminer
tas bort.

Naér ett avbrott registreras pa ett helt kurspaket registreras status Avbrott pa de kurser eller
nivéer i &mnen som pabdrjats. Om det finns kurser eller nivaer i &mnen i kurspaketet
under pagaende termin som dnnu inte paborjats registreras dessa kurser eller nivéer i
amnen med status Ej paborjad. Registreringar pd kommande terminer tas bort.

Det ar viktigt att ritt status och statusdatum registreras for att korrekt information ska
rapporteras till CSN och SCB samt for att mdjliggora olika typer av uppfoljningar och
framtagande av statistik
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantorer och kommunala
utbildningsanordnare ar att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantérer och kommunala
utbildningsanordnare som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stdd av lagen och de bestimmelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.
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