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Skriva ut studieintyg 
Instruktion för hur man skriver ut ett studieintyg till en elev.  

 

1. Klicka på förstoringsglaset och skriv in elevens personnummer 

 
2. Klicka på Utskrifter i boxen genvägar 
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3. Välj den perioden som gäller. Klicka på Välj kurser för utskrifter och bocka i de kurser 
som intyget avser.  

 
 
 
 

4. Om du vill skriva en anteckning på intyget kan du klicka på Inställningar nedanför Elev 
och skriver in önskad information i rutan Anteckning och spara. Tänk på att denna 
anteckning kommer finnas kvar för alla intyg tills du tar bort den.  
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5. Klicka på Visa rapport för önskad studieform och skriv ut rapporten.  

 

6. Nu får du upp ett studieintyg som du kan skriva ut. Se bild nedan. 

 

 

 

Syftet med denna instruktion 
Instruktionen syftar till att hjälpa administratörer och annan berörd personal hos 
leverantörerna till att registrera rätt i Edlevo. 

Här ser du den 
anteckning du 

skrev in 
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Vem omfattas av instruktionen 
Denna instruktion gäller tillsvidare för administratörer på skola. 

Koppling till andra styrande dokument 
Rutiner och riktlinjer på goteborg.se 

Stödjande dokument 
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