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Arbetsmarknad och
vuxenutbildnings rutin for betyg
- registrering och hantering inom
utbildning som motsvarar sfi

Sarskilda bestammelser om betygshandlingar
och uppgifter till elevens hemkommun

Enligt forordning om vuxenutbildning ska en folkhdgskola for utbildning motsvarande
kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare ldmna betygshandlingar och intyg
nér det géller utbildningen till elevernas respektive hemkommuner.

En folkhdgskola som anordnar utbildning som motsvarar kommunal vuxenutbildning i
svenska for invandrare ska snarast ldmna uppgift till elevens hemkommun om eleven
borjar utbildningen och nér elevens utbildning upphor, eleven frivilligt avbryter eller pa
annat sitt avslutar utbildningen. Detta sker genom registrering i det elevadministrativa
systemet.

Registrera betyg

For elever som ldser utbildning som motsvarar sfi pa folkhdgskola enligt
overenskommelse med Goteborgs stad ska elevens betyg registreras i forvaltningens
elevadministrativa system i samband med elevens kursslut.

e Betygsdatum ska vara datum for elevens kursslut.

e Betyg fér tidigast registreras i det elevadministrativa systemet under elevens
kursslutsvecka.

e Betyget ska vara last i det elevadministrativa systemet senast datum for elevens
kursslut.
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Instruktion for registrering av betyg i det elevadministrativa systemet finns i Instruktion
betygsregistrering pd grupp och Instruktion betygsregistrering for en elev.

Andring eller rittning av betyg

Vid éndring eller réttning av betyg ska &ndring eller réittning goras bade i folkhogskolans
eget elevadministrativa system och i forvaltningens elevadministrativa system.

For registrering vid dndring av betyg i det elevadministrativa systemet se Instruktion
dndra och rdtta betyg.

Betygskatalog och utdrag ur betygskatalogen

Folkhdgskolan ska fora in elevens betyg i det elevadministrativa systemet. Folkhdgskolan
ansvarar for att skriva ut betygskataloger och inkomma med dessa till forvaltningen. Nar
betygskatalog ska skrivas ut ska "Utbildning motsvarande kommunal vuxenutbildning i
svenska for invandrare" anvindas. Folkhogskolan ansvarar for att utférda betyg till
elever. Betyg kan inte skrivas ut via det elevadministrativa systemet. Sortera och arkivera
betygskataloger

Betygskatalogerna forvaras hos folkhdgskolan enligt Riksarkivets foreskrifter och
allménna rad, RA-FS 2013:4. Betygskatalogen forvaras hos folkhdgskolan upp till ett ar.
Direfter flyttas betygskatalogerna dver till forvaltningen for vidare arkivering.

Betygskatalogerna i original ska vara hela, haltagare far inte anvidndas. Betygskatalogerna
ska sorteras i arkivbox eller enligt 6verenskommelse med forvaltningen.

Sorteringsetiketterna ska innehalla féljande information i
enhetlig text och typsnitt:

1. Skolans hela namn.

Skolans forkortning.

Termin.

Utbildning som motsvarar kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare.
Om boxen innehéller en del av alfabetet ska det framgi, ex: A-M, N-O.

Nk

Leveranser av betygskataloger fran folkhogskolan till

forvaltningen
1. Anvind blanketten for leveransframstéllan. Framstéllan gors till
kansli@arbvux.goteborg.se Inga betygskataloger far flyttas innan denna
kommunicering &r genomford.
2. Etiketterna pé arkivboxarna ska innehélla samma information som
sorteringsetiketterna.
Handlingarna packas i godkéinda arkivboxar (SS-1SO 16245:2023)
Boxarna far inte innehalla plastfickor, gem eller post-it-lappar.

Boxarna far bara innehalla material som skall bevaras.
I den fysiska leveransen bifogar folkhdgskolan tva ifyllda exemplar av blanketten
Leveranskvitto.

SN kW
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Sorteringsordning i arkivboxar
1. Kurskod i bokstavsordning, A-O.
2. Betygsdatum, nyaste katalogen sorteras lingst fram.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner géllande utbildning som motsvarar kommunal
vuxenutbildning i svenska for invandrare pd folkhdgskola ér att fortydliga arbetssitt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen géller tillsvidare for folkhdgskolor som ingatt 6verenskommelse med Goteborgs
Stad géllande utbildning som motsvarar kommunal vuxenutbildning i svenska for
invandrare.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stdd av lagen och de bestimmelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.

Skolverkets foreskrifter om betygskatalog for vuxenutbildning, SKOLFS 2012:8

Stodjande dokument
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