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Flytta alla elever från en grupp till en 
annan.  

• Instruktion för hur du flyttar alla elever från en grupp till en annan. 
1. Sök upp den grupp du vill flytta elever från. Meny- Elevgrupper- 

Grupphantering. Gör det urval du behöver för att få fram den grupp du vill 
flytta elever från. Välj grupp på knappen Grupp 
  

 

2. Markera gruppen och klicka på klappen Flytta elever 
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3. Nedan bild kommer upp. Klicka på Nästa 

 
4. Nedan bild kommer upp. Gör de urval du behöver för att få fram den grupp du 

önskar flytta elever till. Klicka på Nästa 
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5. Nedan bild kommer upp. Här ser du från och till vilken grupp eleverna flyttas till. 
Här kan du också välja att ge alla samma status vilket i de flesta fall är Antagen. Du 
kan också välja att ta med studieaktiveringen för eleverna så slipper du göra om det. 
Eleverna får den nya gruppens datum. Klicka på Spara 

 

 
6. Se bild nedan. Nu har eleverna flyttats till en annan grupp och du kommer tillbaka 

till sidan där du valde grupp. För att se den grupp du lagt till elever på lägger du till 
den i knappen Grupp.  

7. Om den grupp du flyttade elever från inte ska användas kan du ta bort den.  

 

Syftet med denna instruktion 
Instruktionen syftar till att hjälpa administratörer och annan berörd personal hos 
leverantörerna till att registrera rätt i Edlevo. 



 

Flytta alla elever till annan grupp 4 (4) 

Vem omfattas av instruktionen 
Denna instruktion gäller tillsvidare för administratörer på skola. 

Koppling till andra styrande dokument 
Rutiner och riktlinjer på goteborg.se 

Stödjande dokument 


	Flytta alla elever från en grupp till en annan.
	Syftet med denna instruktion
	Vem omfattas av instruktionen
	Koppling till andra styrande dokument
	Stödjande dokument


