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Flytta alla elever fran en grupp till en

dannan.

e Instruktion for hur du flyttar alla elever fran en grupp till en annan.
1. Sok upp den grupp du vill flytta elever fran. Meny- Elevgrupper-

Grupphantering. Gor det urval du behéver for att fa fram den grupp du vill

flytta elever fran. Valj grupp pa knappen Grupp

Grupp

UNDERVISNINGSGRUPPER

OVRIGA GRUPPER

~ Dolj urval
ORGANISATION

Enhetsnamn

skolform Utbildningsanordnare

[ Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg V} [ Kv V]

| = utbildni d v|‘

Enhetsnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg, Skolform: KV, Period: V25, Grupp: ENGE1000X-2508-ND, Fr.o.m.: 2024-12-30, To.m.:
for datum: Pagdende, Saknar betygsattande larare: Nej, Elever i grupp: Alla grupper
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Matdatum Avtalskategori
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KURS

Kurs Yrkes-/utbildningspaket

‘ Q sok ‘ ‘ Lagg till raknare ‘

2. Markera gruppen och klicka pa klappen Flytta elever

Flytta alla elever till annan grupp



Grupp

UNDERVISNINGSGRUPPER OVRIGA GRUPPER

Enhetsnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg, Skolform: KV, Period: V25, Grupp: ENGE1000X-2508-ND, Fr.o.m.: 2024-12-30, T.o.m.: 2025-07-06, Soksatt
for datum: Pagaende, Saknar betygsattande larare: Nej, Elever i grupp: Alla grupper
> Andra urval

Antal undervisningsgrupper: 1

+ Lagg till Exportera PRAATUN  Andra | Kopiera Laggtilligrupp | Flyttaelever | | Skicka kursinformation = Visaelever  Hanterakurspaket | = Hantera personal & Rapporter | | Koppla till avtal
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3. Nedan bild kommer upp. Klicka pa Ndsta

Flytta till grupp

o Valda elever | 2 | Valjgrupp ( 3 ) Slutfér

Urvalet inkluderar endast elever med status

Antagen

Elever frén 1 grupp kommer att byta till den grupp som véljs i nasta steg

Antal undervisningsgrupper: 1

Period Grupp
V25 ENGE1000X-2508-ND
Nasta

4. Nedan bild kommer upp. Gér de urval du behover for att fa fram den grupp du
onskar flytta elever till. Klicka pa Ndsta

Flytta till grupp

[ 1 ) Valda elever e Viljgrupp | 3 ) Slutfér

Enhet Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg v

Period V25

<

<

Skolform [ KV
Grupp ‘

ENGE2000X-2508-ND | /0 x

Kurskod | ENGE2000X |

Foregaende Nasta
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5. Nedan bild kommer upp. Har ser du fran och till vilken grupp eleverna flyttas till.
Har kan du ocksa vélja att ge alla samma status vilket i de flesta fall &r Antagen. Du
kan ocksa valja att ta med studieaktiveringen for eleverna sa slipper du géra om det.
Eleverna far den nya gruppens datum. Klicka pa Spara

Flytta till grupp

‘ 1 ‘ Valda elever ‘ 2 }Vélj grupp ° Slutfor

Urvalet inkluderar endast elever med status

Antagen

ELEVER FRAN

Antal undervisningsgrupper: 1

Period Grupp
V25 ENGE1000X-2508-ND
FLYTTAS TILL

Antal undervisningsgrupper: 1

Period Grupp Kurskod Kurs
V25 ENGE2000X-2508-ND ENGE2000X Engelska, Ni
Ge elever foljande status

_— (e g
‘ D Ta med studieaktivering for eleverna

Foregiende

6. Se bild nedan. Nu har eleverna flyttats till en annan grupp och du kommer tillbaka

till sidan dar du valde grupp. For att se den grupp du lagt till elever pa lagger du till
den i knappen Grupp.

7. Omden grupp du flyttade elever fran inte ska anvandas kan du ta bort den.

Grupp

UNDERVISNINGSGRUPPER OVRIGA GRUPPER

Enhetsnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg, Skolform: KV, Period: V25, Grupp: ENGE1000X-2508-ND, ENGE2000X-2508-ND, Fr.o.m - 2024-12-30, Tom
2025-07-06, Soksatt for datum: Pagende, Saknar betygsattande larare: Nej, Elever i grupp: Alla grupper
> Andraurval
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Syftet med denna instruktion

Instruktionen syftar till att hjalpa administratorer och annan berdrd personal hos
leverantorerna till att registrera ratt i Edlevo.
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Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion galler tillsvidare for administratorer pa skola.

Koppling till andra styrande dokument

Rutiner och riktlinjer pa goteborg.se

Stodjande dokument
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