G('jteborgs Dokumentansvarig Faststéllare Faststallt
Stad Linda Eklund Lars Mauritzson 2023-03-29

Drift- och underhallsinstruktioner

Strukturhantering och vagledning vid inleveranser

Goteborgs Stad har en ny organisation for stadsutveckling fran och med januari 2023.
| och med omorganisationen har det skett ett namnbyte fran lokalférvaltningen till stadsfastighetsférvaltningen.
| detta dokument férekommer bilder och/eller lankar med stadsfastighetsforvaltningens eller lokalférvaltningens namn.
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1. Strukturoversikt

En modell pa hur en digital DU-parm med dess innehall ska se ut vid inleverans

1. Mappstruktur fér DU-parmar

v DU
01. Bygg
02. Bygg Fukt
03. Mark

2. Struktur for undermappar

04, Rér

3. Struktur for dokument

04. Ror

05. Sprinkler
06. Kyla 1
07.Kyla 2
08. Kyla 3
09. Luft

10. El-Tele
11. Solceller
12. Data

13. Sakerhet
14. Hiss
15.SRO

16. Storkék

17. CE-markning
18.0VK

19. Hyresgastinfo

v

Varje disciplin &r uppbyggd
av flikar/undermappar efter
det medféljande registret
som hittas alltid i mappen
”...Register”.

04.00. Register

04.01. Leverantdrsfarteckning

04.02. Apparat- och komponentlista
04.03. Ventilférteckning

04.04. Injusteringsprotokoll

04.05. Fabrikantanvisningar

| varje mapp/flik sparas dokumenten som ska
svara pa flikinnehallet enligt beskrivningen i
férteckningen.

Om rubricerat dokument har flera underdelar
ska indexerad numrering tilldmpas.

e

Viktigt!

DU-dokument ska levereras i original- och

PDF-format.

Program levereras som ZIP-fil.
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04.00. Reqister
01. Ror.xlsx

01. Ror.pdf
04.01. Leverantarsforteckning
01. Adress- och telefonfort.docx
01. Adress- och telefonfort.pdf
04.02. Apparat- och komponentlista
01. Komponentfort.docx
01. Komponentfort.pdf

04.03. Ventilforteckning
01. Ventilfort.docx

01. Ventilfort.pdf

04.04. Injusteringsprotokoll
01. Injusteringsprotokol.pdf
02. Intyg varmvatten.pdf

— 04.05. Fabrikantanvisningar

01. Forteckning.xlsx

01. Forteckning.pdf

02. Instruktioner.docx
02. Instruktioner.pdf
02.1. Instr. bilaga 1.docx
02.1. Instr. bilaga 1.pdf
02.2. Instr. bilaga 2.docx
02.2. Instr. bilaga 2.pdf

i
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2. Numreringsprincip

Nyckeln till ratt nummersattning

r

I I
' =)

A L I N S S

mz i 00.00..!

Pédrmens nr (=prefix) +

flikens nr.
L7 F BN F F N B B N 4
00 Huvuddokument.
e
Underliggande dokument

00.0.

(huvuddokumentets nr + I6Gpnummer).

\. J
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PARM

FIik/mapp—-ﬁ)l.OO. Register

Dokument

R =

~N
~

(01. Bygg

— 01. Bygg.docx
\__ 01.Bygg.pdf

Flik/mapp

Dokument -

»01.01. Distributionslista, leverantorsforteckning
/"~ 01. Distributionslista, leverantorsfort.doc
01. Distributionslista, leverantorsfort.pdf
01.1. Forteckning.xlsx
01.1. Forteckning.pdf
01.2. Lista.xlsx
\__ 01.2. Lista.pdf

AN

Flik/mapp

Dokument -

» 01.02. Brandskyddsdokumentation
~~ 01. Dokumentation.pdf

01. Dokumentation.pdf

02. Brandritning.pdf

02. Brandritning.pdf

02.1. Kontroll.docx

02.1. Kontroll.pdf

02.2. Intyg.docx

Kk 02.2. Intyg.pdf

JAN

Exempel pG nummersdttning.
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3. Numrerings olika nivaer

Viktigt att de tre forsta nivderna i

mappstrukturen, nivd 1, niva 2 och niva 3 ska
alltid numreras med en tvasiffrig kombination.

Underliggande dokument eller niva 4 ska mdérkas
med huvuddokumentets nr och kompletteras med

ett I6pnummer

0OBS!

Det dr viktigt att resultatet blir en platt struktur som visar hur dokumenten ¢r
organiserade och hur de hénger ihop.
Det far ddrfér inte finnas eller byggas nya undermappar mer dn den férbestimda

mappstrukturen.
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. _. 01. Bygg
Niva 1 = Parm 01.00. Flik/mapp

01. Dokument

Niva 2 = Fiik 01.01. Flik/mapp
01. Dokument
Niva 3 = Huvuddokument 01.1. Dokument
02. Dokument
02.1. Dokument
02.2. Dokument
02.3. Dokument
02.3.1. Dokument
02.3.2. Dokument
02.4. Dokument
03. Dokument
04. Dokument
05. Dokument

01.02. Flik/mapp
01. Dokument
01.1. Dokument
01.2. Dokument
02. Dokument
02.1. Dokument
03. Dokument

Niva 4 = Underdokument
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4. Exempel pa en numrerad DU-parm

Exempel:

=

04. DU-Ror

Flik/Mapp —_

Dokument

04. DU-R6r.pdf - Adobe Acrobat Standard DC

& [1 04.00. Register Ror

> [1 04.01. Leverantérsférteckning
> D 04.02. Apparat- och komponentlista
op[] 04.03.Ventilférteckning

[l 01.Rumsférteckning

a

E.ﬂ 02. Ventilft':rteckning

v [] 04.04. Injusteringsprotokoll
[:] 01.Intyg varmvatten
ﬂ 02. Injusteringsprotokoll

v [ 04.05. Fabrikantanvisningar

\ D 01. Produktdokumentationsfért

Innehdall
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O X
Arkiv Redigera Visa Fonster Hjalp
Hem  Verktyg 04. DU-Rér.pdf % ‘ .
& B HA OO m5POPRBRDIBERBSQO| N 0= (h
\ -
X - @
J 5 )
| SR Yl .
P # & Goteborgs Stad D
‘a4 Lokalférvaltningen
ister Ror
1 . .. - . L‘ﬁ
s . Rdrentreprenad, Digitala DU-instruktioner
Hrantérsforteckning
- Populamamn Adress q
. arat- och komponentlista o=
: |Lisa Sass nya farskola ‘Lisa Sass gata 11 Backa 99:7
: ) ilfér‘teckning Verksamhet Férvaltningsobjekt (nummer) Datum D’
- - . Lokalférvaltningen ‘413060 2020-05-05
. IFRumsférteckning €
L]
entilférteckning pp|innehall
1.|Leverantorsforteckning
| | Adress och telefon till projektar, L rer och medverkat i
4 2.|Apparat- och komponentlista 4
N1 kantanvisnin Lista p levererade apparater och komponenter. Listan ska bl.a. innehalia foljande uppgifter om respektive komponent:
- fabrikat
-op
- storlek
- tekniska data [fi5de, tryck, varvial 0.d.)
- motortyp och motorstoriek.
3. Ventil?irtedming
Ventilférteckning anger pel rsarjes
[~ &|INjUsteringsprotakol A
Injusteringsvarden infrs i lista (protokoll). —
5.|Fabrikantanvisningar N
) fran fabrikant pa all m.m. av utrustning och material framgar. Fabrikantanvisningarna et
inordnas i samma ordning de i i 3 Monterad: ()
tillhérande text ska markeras tydligt och ej aktuella delar ska dverkryssas. For pumpar ska medfélja diagram med driftpunkt inritade.
v
PDF-fil
I+
v
5(6)
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5. Varningar

Installationsprogram levereras som komprimerade filer i
exempelvis ZIP-format.

Videofilmer som t.ex. inspektionsfilmer samlas och
sparas i en separat mapp som ligger sist i pdrmens
struktur.

Inga lasta filer som krdver lésenord far levereras.
Filnamn ska hdllas korta da det annars finns risk att de

férsvinner, krypteras eller skadas pga. Idnga sékvdgar.
Excelregister ska Idmnas in ifyllda.

Mappstrukturen dr forbestdmd. Pahittade mappar ska
undvikas.
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Varning

L

Gsenord

b\

Ange |ésenord: [

! ‘12. Blixtljus, solista-1..." ar skyddat. Ange ett I6senord for behérighet.

o
(7 PR
po‘zi Goteborgs Stad
"i? A Lokalférvaltningen
Rérentreprenad, Digitala DU-instruktioner
Populdrnamn Adress
Verksamhet Férvaltningsobjekt (nummer) Datum
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