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Instruktion skriva ut betyg

Soka fram elev
Det finns olika sétt att soka fram elevens betyg
Alternativ 1

Tryck pa forstoringsglaset for att soka fram eleven

@ Marina Claesson =
A2 Kommunadministratér ~ Meny

[

Skriv in elevens personnummer

Man kommer till elevens “Elevkort”
Tryck p& markeringen i rutan Betyg

Har kommer man till Betygsoversikt

Under rubriken Kursdéversikt finns elevens betyg
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KURSOVERSIKT

Antal kurser fér betygsattning: 19

Registrera omdémen

Bportera | Registrera betyg
Betyg
Beiyg F Enhetsnamn
F Extern betygsskola
v} Last Hermods AB

Alternativ 2.

ABF Vux

Hermods AB

ABF Vux

Tryck p& Meny

Skolform

KV

KV

Kurskod

BILBILO1a1
EJKURS
HISHISO1D
KGYORIN1B
KOSFILO

KURSPAKET

Registreraintyg s

Kursens
poang

Lis upp

From.

100

200 2023-08-07

100

0 2024-08-05

A

valj Elev

Q ® =

Marina Claesson

A2 Kommunadministrator

Betyg och betygsutskrifter

Sok fram namn eller personnummer

Har kommer man till Betygsoversikt

Meny

[

Under rubriken Kurséversikt finns elevens betyg

KURSOVERSIKT
Antal kurser fér betygsittning:

Exportera

Betyg

Betg st

:
N
T Last

G &l st

Registrera betyg

: 19

Enhetsnamn

Extern betygsskola
ABF Vux

Hermods AB

ABF Vux

Hermods AB

ABF Vux

Registrera omdomen

Skolform

KV

KV

KY

Kurskod

BILBILO1a1
EJKURS
HISHISO1D
KGYORIN1B
KOSFILO

KURSPAKET

Fyllai bestallda betyg

Regsireraintyg us

Kursens
poang

From.

1 2023-01-09

200 2023-08-07

0 2024-08-05

Lisupp

Bewgskatalog % Betygsutshrifter
Tom. Kursstart Koder Historlk
uo
20230526
20231222
20241011
Betygskatalog & Betygsutskrifter
Tom. Kursstart Koder Historlk
uo

2023-05-26

2023-12-22

20241011

I vyn Kursoversikt bockar man i de betyg som eleven har bestéllt
Bocka i de betyg som eleven har bestallt
OBS; Det gar att bocka i och skriva ut betyg som inte ar lasta

Tryck p& Betygsutskrifter

Rapportinstéallningar

Du kommer till Rapporter

Rapporter

Gruppbetyg

Instaliningar

Buriga

¥ Rensa filter

% instiliningar

betygsdokument

BI1201

Buriga

2024-11.04

2023-05-26

2024-05-24

2024-10-17

¥ Rensa filter

Visa

£ instaliningar

betygsdokument

BI1201

2024-11.04

2023-05-26

2024-05-24

2024-10-17

Visa
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Valj Installningar: Bérja med att vélja den skolform som du skriva ut betyg for, KV; SV eller SF. De
gré falten fylls i per automatik. Skriver man in rektor héar, Skrivs under av, s& kommer vald rektor att
finnas kvar vid varje utskrift: (Man kan vélja en rapport dar man kan skriva in en annan rektor)

Rapportinstallningar

KV Y SF

Utfirdare

ABFYux v
Utfardarens namn

ABFVux

Skrivs under av

Trolle Tro:
Skolenhetskod
SCB-kod
Kommun
Antal bilagor

1] ~
Skriv ut betygsnatering

Ja Nej
o (D

Betygsnotering; Den ska bara vara pa Ja om man skriver ut betyg pa komvuxarbete.
Nar du trycker pa Spara kommer till dar du ska vélja vilken rapport du ska skriva ut.
Valj ruta fér Utdrag ur betygskatalog

Nar man ska skriva ut betyg kan man om det &r samma rektor som ska skriva pa flera betyg
anvanda en rapport. Behover man byta rektor s maste man valja en annan rapport dar man
skriver in den rektor som ska skriva pa.

Skriva ut betyg

Det finns tva alternativ for att skriva ut betyg.
1. Visa Rapport (sv); har fyller man i rektor vid varje utskrift. Fyll i uppgifterna och tryck pa Skapa
rapport

Bekrafta

Officiellt enhetsnamn Rektor
Huvudman Skolenhetskod
Utfardandedatum

20250318

Vill du fortsatta och skapa en betygsrapport?

Avbryt Skapa rappart

2. Visa Rapport (direkt); skriver ut med den rektor som &r inskriven i Rapportinstallningar

Elevens adress
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Adressen till eleven hittar du om du klickar pa den bla menyraden.

Overst pa vyn pa elevens kursoversikt ser man elevens namn

Adressen till eleven hittar du om du klickar pa den bld menyraden.

E Person Andra
Personnummer [
g Kommun Goteborg
E-post
E-post EEEEEE—
Telefonnummer %
Telefon mobil [ ]
Adress
Gatuadress Hammarkroken 23
Postnummer 424 36 g
k Postort ANGERED

. R P —— T T DU S—

Betyget skickas endast till personens folkbokforingsadress.
Om eleven vill ha betygen till annan adress skickas en vidimerad kopia

Syftet med denna instruktion
Klicka eller tryck hér for att ange text.

Hjélptext (radera denna innan utskrift):
Vad ar avsikten/andamalet med denna instruktion? Radera denna informationstext genom
att markera texten och radera.

Vem omfattas av instruktionen
Denna instruktion géller tillsvidare for Klicka eller tryck har for att ange text.

Hjélptext (radera denna innan utskrift):
Vilka verksamheter, funktioner eller roller géller denna instruktion fér? Radera denna
informationstext genom att markera texten och radera.

Koppling till andra styrande dokument
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Klicka eller tryck har for att ange text.

Hjélptext (radera denna innan utskrift):

Om det &r relevant — ange vilka styrande dokument samt vilken/vilka organisation/er som
har beslutat om de styrande dokumenten. Radera denna informationstext genom att
markera texten och radera.

Stédjande dokument
Klicka eller tryck hér for att ange text.

Hjélptext (radera denna innan utskrift):

Om det ar relevant — ange om det finns stddjande dokument till denna instruktion,
exempelvis rad, mall, blankett, processkarta. Radera denna informationstext genom att
markera texten och radera.
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