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Arbetsmarknad och
vuxenutbildnings rutin for
handledning inom sfi

Registrering av handledning vid narundervisning inom sfi, kvall
och helg

Handledning registreras pé alla elever som studerar kvéll eller helg med 1 timma per
vecka. Handledning ersitts per timme och utgér efter avrop av forvaltningen och
faktureras per termin.

En grupp med kurskod Ej-kurs och med gruppnamnet Handledning ska registreras. |
gruppnamnet ska det framga om eleven studerar kvill eller helg, se exempel nedan. I
registreringen for gruppen ska start- och slutdatum finnas med. Registrering av timmar
for handledning sker pa individniva i gruppen med individuellt start- och slutdatum.

Exempel pa namnstandard for handledning

Handledning + tidpunkt
HANDLEDNING-KVALL
HANDLEDNING-HELG
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Registrering av Handledning SFI - kvall/helg

Registrering av Sakerstall registrering Efter avslutad termin Fakturan kontrolleras
grupp for handledning wsssp  infor varje ekonomisk b skickas faktura enligt registrerat ™™ 10t ayrop for handledning
sker enligt avrop frysning och rensat underlag

Grunddata Grunddata

Ma -

Mall v

Herakna skt v

for raandrare -

Fakturering av handledning

Fakturering av handledning sker halvérsvis. Fakturan upprittas hos
utbildningsanordnaren och ska stimma 6verens med den handledning som forvaltningen
avropat. Fakturan ska specificeras med ett underlag. Underlaget tas ut ur férvaltningens
elevadministrativa system och ska redovisa antal timmar per elev och grupp. Béade i
fakturan och i underlaget ska tidsperiod for utférandet framga. Priset ska endast anges i
fakturan.

Fakturan for handledning som utforts under vérens studieperiod ska inkomma till
forvaltningen senast den 10 augusti och for handledning som utforts under hostens
studieperiod senast den 10 januari.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantorer och kommunala
utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssitt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantérer och kommunala

utbildningsanordnare som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Goteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen
(2010:800), foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de
bestimmelser for utbildningen som kan finnas i andra forfattningar.
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