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Skapa ett schema 
 

1. Gå till förstoringsglas, sök fram den lärare som schemat ska registreras. På rutan 
Genvägar klicka på länken Visa schema. 

 

 

 

 

2. Klicka i kalender där du vill att lektionen ska starta. 
 



3. Skriv in de obligatoriska uppgifterna uppifrån och ner. Obs! Viktigt att läraren är 
kopplad till en grupp i grupphanteringen. Spara. 

 

 

Det finns två alternativ att lägga till schemat för lektioner, antingen Enstaka lektioner eller 
Återkommande lektioner. 

 

Enstaka lektioner 

Funktionen Enstaka lektioner använder du exempelvis när du vill lägga till i schema  extra 
lektion för en grupp. 

 

 



 

 

 

Återkommande lektioner 

 

 

 

 

 

Schemat är tillagt i kalender. 

 



 

Redigera ett schema 
Klicka på den blåa länken i schemapositionen, då öppnas en ny vy där du kan redigera eller ta 
bort lektionen. Endast förändringar framåt i tiden förs över till närvaro/frånvaro-modulen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Importera ett schema 
 

Klicka på Meny → Exportera/importera → Importera schema. 

För att importera ett schema i Edlevo, måste filen vara i samma format som Skola24 filen . 

 

 

 

 

 


