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Skapa ett schema

1. Gatill forstoringsglas, sok fram den larare som schemat ska registreras. P4 rutan
Genviégar klicka pa lanken Visa schema.

Sok

Qelev @ personal

[ Q zeta

= Utokad sok

Aktivitetsoversikt ” Genvagar

Pagaende aktiviteter

Pagaende aktiviteter

0,00 Timmar/vecka Visaschema

UoKument (u)
0,00 Timmar

2. Klickaikalender dar du vill att lektionen ska starta.



3. Skrivin de obligatoriska uppgifterna uppifran och ner. Obs! Viktigt att ldraren ar
kopplad till en grupp i grupphanteringen. Spara.

Det finns tva alternativ att lagga till schemat for lektioner, antingen Enstaka lektioner eller
Aterkommande lektioner.

Enstaka lektioner

Funktionen Enstaka lektioner anvander du exempelvis nar du vill lLAgga tilli schema extra
lektion for en grupp.

Fr.o.m. *
Tom.*

Dag *

Enstaka lektion

Datum *

2025-04-01 Tisdag
Starttid *
07:00
Langd *
& 60
Lokalnamn -
- Valj - v
Anteckning

Avbryt Spara och lagg till ny



Lagg till

“« Idag 31 — April 4 April (v.14)
v.14 Mén 31/3 Tis 1/4 ons 2/4
06:00
07:00 VOXABN, GRS-VAL-2404-33 f
07-00 - 08:00

Aterkommande lektioner

* Obligatoriska félt

Enhetsnamn * ‘ ABE Vux V“
Skolform * ‘ KV V:‘
Period® \ V25KGR ;‘
Zetas aktiviteter ® \ GRS-VAL-2404-33, VOXABN v\

Ovriga larare
i= Larare v

‘.@.‘ Aterkommande lektion

Fr.o.m. *

2025-01-06
T.om.*
2025-06-27
Dag * )
2 Mandag v

\;:I Varannan vecka med start vecka 2
| ) Enstaka lektion

Datum *

Schemat ar tillagt i kalender.

Lagg till

« | idag ‘ 31 — April 4 April (v.14)
v.14 Man 31/3 Tis 1/4 Ons 2/4

06:00

07:.00

=> VOXABN, GRS-VAL-2404-33 §
08:00 0745 - 0845



Redigera ett schema

Klicka pa den blaa ldnken i schemapositionen, da 6ppnas en ny vy dar du kan redigera eller ta
bort lektionen. Endast forandringar framat i tiden fors over till narvaro/franvaro-modulen.

i
Ons 2/4 Andra lektion for ﬂ

i Larare ~
terkommande lektion

VOXABN, GRS-VAL-2404-33 §



Importera ett schema

Klicka pd Meny = Exportera/importera - Importera schema.

For att importera ett schema i Edlevo, maste filen vara i samma format som Skola24 filen .

Ansékan Sv

E-post mall

Exportera utbud till Susa
Hantera ansékningar
Instéliningar

Koder

Skapa ansokan

Utbud

Utbudsinformation

Ansdkan Vux

E-post mall
Exportera utbud till Susa
Forhandsgranska ansokan

Hantera ansdkningar

Invanarstatus
Kursdeltagare
Kursprovsregistrering
Placera elever

Tilldelad tid

Uppfélining studietimmar

Utikad information

Exportera/importera

CSN

Export till Novaschemn
Import av antagna
Importera lararbehorigheter
Importera schema

Importera studietimmar

Person
Personnummerbyte

Uppdatering utomkol
personer

Personal

Anstallning
Dokument
Importerade lararbet
Lararbeharighet
Personal

Personal, behorighet:
Personalaktiviteter

Signatur

Skicka kursinfon

DBS! Standardinstaliningen for Fr.o.m. under pdgaende period ar tidigast imorgon.

Obligatoriska falt *

Enhet * ( k
nhe | ABFVux ¥
Skolform * ‘ ‘
KV "‘

Period” RN )
Fr.o.m.*

r.em 2025-04-01
T.om.*

o.m 2025-07-06

o 1 *

Schemainformation Bladdra

Skapa organisation (B

Simulera import

Starta import




