A

Overldmna friskole-
betyg till Regionarkivet

Enligt skollagen ska betyg fran fristdende skolor bevaras for att
sakerstalla att eleven har tillgang till sin betygshandling i framtiden.
Varje skola ansvarar sjalv fér att forbereda och dverlamna kopior av
betygshandlingar till Regionarkivet.

Detta ska levereras

» Kopia av elevens originalbetygshandling, undertecknad av rektor
- slutbetyg eller intyg om avgang fran grundskola
- examens- eller studiebevis fran gymnasieskola
- gymnasieintyg fér elever som avslutat en utbildning pa introduktionsprogram

» Klasslista
- uppgifterna i klasslistan ska vara sorterade efter personnummer (12 siffror),
efternamn, férnamn, skola, avgangsar, klass, program/linje.

Leverera inte

» betygshandlingar utan rektorns underskrift
» betygshandlingar dversatta till engelska
» beddmningsunderlag.

Leveransperiod

Kopiorna ska levereras under oktober manad, samma ar som eleven slutade skolan.
Information om leveransperiod skickas till skolorna och annonseras pa Regionarkivets
webbplats. Om en friskola upphér ska samtliga betygshandlingar fér de elever som gar
i skolan skickas till Regionarkivet sa snart som majligt.

Regionarkivet A
Adress: Box 2154, 403 13 Géteborg B
Telefon: 031-365 99 00 REGJION\AREVET
E-post: arkivnamnden@arkivhamnden.goteborg.se

Vastra Gotalandsregionen
och Géteborgs Stad


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800/#K29

Forbered leveransen till Regionarkivet

Du maste férbereda leveransen av kopior pa betygshandlingar fér att
Regionarkivet ska kunna godkéanna leveransen. Anledningen ar att kopiorna
ska vara s6kbara och kunna lamnas ut av oss. Om Regionarkivet inte har
godkant leveransen kan vi atersdnda den pa avsdndarens bekostnad.

» Kopiera originalbetygshandlingarna med rektors underskrift enkelsidigt
pa aldringsbestandigt papper. Vi rekommenderar att skrivare och toner ar
certifierade féor dokument som ska bevaras.

» Rensa kopiorna fran plastfickor, gummisnoddar och gem.
» Sortera kopiorna i samma ordning som klasslistan.

» Stdm av kopiorna mot klasslistan for att garantera att alla kopior féljer
med leveransen.

» Lagg varje klass med betyg och klasslista fér sig.

» Fyll i och skicka med Leveransbevis med leveranslista - fristaende skola
tillsammans med kopiorna pa betygshandlingarna.

Speciella omstandigheter

Om en elev har skyddade personuppgifter ska du lagga den kopierade
betygshandlingen separat med sekretessmarkering. Denna elev ska inte sta
med pa klasslistan, men kopian ska ligga sorterad under ratt klass.

Om det finns sent utfardade betyg fér elever som last sju terminer eller gatt ett
extra ar ldgger du de kopiorna for sig sa sorterar Regionarkivet in dem i den
gamla klassen.

Om en elev fatt ett nytt betyg pa grund av till exempel en prévning och det

gamla betyget ska bytas ut, l&gg med en notis om detta pa den aktuella kopian.

Leverans och transport

Skolan ansvarar for transport av kopiorna av betygshandlingar till Region-
arkivet. Du kan skicka kopiorna med vanlig post eller rekommenderad post till
Regionarkivets postadress.

Du kan ocksa ldmna kopiorna personligen till Regionarkivets expedition i Gote-
borg, vardagar 9-12. Om du kommer vid dessa tider behdéver du inte meddela i
forvag att du kommer.

Regionarkivet tar i dagslaget inte emot betygshandlingar elektroniskt.

Na&r leveransen ar klar och godkand av Regionarkivet far du tillbaka ett signerat
exemplar av leveransbeviset.

Efter leveransen

Nar Regionarkivet har tagit 6ver betygshandlingarna 6vergar hela ansvaret till
Regionarkivet. Handlingar som omfattas av sekretess har samma skydd hos
Regionarkivet som hos den dverlamnande skolan. Regionarkivet |ldamnar ut
handlingar som kopia efter sekretessprévning.

Regionarkivet januari 2025
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