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Sarskilt stod

Utbildningsanordnaren ska ge eleven stod i form av extra anpassningar inom ramen for
ordinarie undervisning. Nér en elev behdver insatser som inte ar mdjliga att genomfora
inom ramen for ordinarie undervisning ska utbildningsanordnaren, efter godkénd
ansokan, ge eleven sérskilt stod. Stod som ar kopplat till andrasprakselevers
sprakutveckling, sdsom dmnesspecifikt sprakstdd for elever med annat modersmal &dn
svenska, studiehandledning pa modersmal och lds- och skrivundervisning for elever med
kort skolbakgrund, &r inte sarskilt stod.

Sarskilt stod kan ges enskilt eller i mindre grupp. Stddet ska vara planerat och ges
regelbundet. Allt stod som ges inom ramen for sarskilt stod ska vara kopplat till studierna.
Enstaka specialpedagogiska insatser eller enstaka insatser som ges av kurator raknas inte
som sérskilt stod.

Utbildningsanordnaren ansvarar for att det gors en bedémning av en elevs behov av
sarskilt stod. Om utbildningsanordnarens pedagogiska personal bedomer att en elev har
behov av sérskilt stod ska utbildningsanordnaren genom utarbetade rutiner sékerstilla att
sarskilt stod skyndsamt ges eleven. I de fall en dverlamning som gors av forvaltningen
visar att en elev har behov av sérskilt stdd, ska utbildningsanordnaren sékerstilla att
eleven ges det.

Utbildningsanordnarens specialpedagog och/eller kurator ska, oavsett vem pa skolan som
ger sarskilt stod till eleven, planera utformningen av stodet, handleda larare och 6vrig
berdrd personal, f6lja stodinsatserna och elevens progression samt f6lja upp resultatet av
det sérskilda stodet. Sarskilt stod ska planeras utifran elevens hela studiesituation. Sérskilt
stod ska dokumenteras enligt rutinen Pedagogisk dokumentation.
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Ansokan om sarskilt stod

Ansokan om sérskilt stod for elever gors via den Excel-fil som utbildningsanordnaren har
erhéllit frén forvaltningen via e-post. Om utbildningsanordnaren saknar Excel-fil
kontaktas respektive rektorsteam. Elevens stodbehov samt utformningen av planerat stod
for att mota angivna behov ska tydligt framga i ansokan men beskrivas kortfattat. Inga
intyg eller utredningar ska skickas in.

Ansokan om sérskilt stod som géller terminens sista ménad ska inkomma till
forvaltningen via e-post senast den 15:e i december och juni. Sérskilt stod beviljas inte
efter att eleven slutfort den utbildning som eleven behovt stod i.

Om en elev behdver fler timmar stod under en termin dn de som redan beviljats, behover
ny ansokan inkomma till forvaltningen. Exempelvis kan en elev som 6kar sin studietakt
genom att ldsa fler kurser eller amnesnivéer under samma termin behdva fler timmar om
behov av stdd finns i de nya kurserna eller Amnesnivaerna.

Om elevens utbildning striacker sig 6ver halvérsskiftet och eleven har behov av stdd dven
efter halvarsskiftet ska ny ansokan inkomma for eleven efter att ny termin startat. Detta
beror pa att stodet faktureras halvarsvis.

Utbildningsanordnaren kan paboérja de stodinsatser som eleven bedéms behova i vintan
pa beviljande av ansdkan, men registrering av stodet i det elevadministrativa systemet
sker forst efter att forvaltningen via e-post meddelat utbildningsanordnaren att ansdkan
beviljats.

Ansokningsfilen fylls i per ramavtalsomrdde och skolformsdel och skickas in via e-post
till funktionsbrevladan: sarskiltstod@arbvux.goteborg.se

Foljande galler elever som ar folkbokforda i Goteborg eller
kommun med avtal eller 6verenskommelse med Goteborg enligt
foljande:

sfi och pa grundliggande nivé och folkbokford i Goteborg eller Ockerd

- fristdende kurser eller amnesnivaer pa gymnasial niva och folkbokford 1 Goteborg,
Partille eller Ockerd

- sammanhéllen yrkesutbildning och folkbokférd i Goteborg, Partille eller Ockerd

- sammanhaéllen yrkesutbildning inom GR:s samverkade utbud och folkbokford i

Goteborg eller ndgon annan av samverkansomradets kommuner

For att eleven ska fa stod sa tidigt som mojligt ska ans6kan inkomma senast sista
vardagen samma manad som behov av stod identifierats.

Foljande galler elever som ar folkbokférda i annan kommun
eller soker annan utbildning an vad som anges ovan
For elever som &r folkbokforda i annan kommun @n vad som anges i stycket ovan ska

ansokan om sarskilt stod inkomma omgéaende for att friga om interkommunal ersittning
ska kunna stéllas till hemkommunen.
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I de fall hemkommunen inte beviljar interkommunal erséttning for sarskilt stod utgar
ingen ersittning till utbildningsanordnaren.

Om utbildningsanordnaren frangéatt rutinen och registrerat sarskilt stod for eleven innan
forvaltningen meddelat godkdnnande fran hemkommunen ska utbildningsanordnarenen
sta for kostnaden for det sérskilda stddet.

Nér ansokan om interkommunal erséttning for sérskilt stod inte beviljas av
hemkommunen ska utbildningsanordnaren erbjuda eleven extra anpassningar inom ramen
for ordinarie undervisning.

Registrering av sarskilt stod

Utbildningsanordnaren ska registrera beviljat sarskilt stod i det elevadministrativa
systemet. Sarskilt stod ska folja den beviljade ansdkan och registreras for en termin i
taget. Om eleven gor avbrott pa den eller de kurser som &r kopplade till stodbehovet eller
av annan anledning inte nyttjar alla de beviljade stodtimmarna behover antal

timmar justeras. Stodet och eventuella justeringar av stddet ska registreras korrekt och
utan fordrojning. Sarskilt stod ersitts i timmar. Utbildningsanordnaren ska registrera de
timmar som beviljats for eleven. De registrerade antalet timmar ligger till grund for det
antal timmar per elev som ska faktureras halvarsvis.

Skapa grupp for sarskilt stod
Kurskoden for sérskilt stod utgar frdn den skolformsdel eleven studerar inom:

STOD- SFI
STOD-GR
STOD-GY
STOD-YRK

Stodet ar en EJKURS.

Exempel pa namnstandard for sérskilt stod inom sfi, grundldggande niva och fristaende
kurser eller amnesnivéer pd gymnasial niva:

Kurskod + termin + tilldgg + eventuellt skolans tilldgg
STOD-SFI-H25-GR1
STOD-GR-H25-GR1
STOD-GY-H25-GR1

For sammanhéllna yrkesutbildningar ska ocksé yrkesomradet anges i gruppnamnet.
Yrkesomrédena har f6ljande forkortningar:

Barn och fritid — BF

Bygg och anldggning — BA
El och energi — EE

Fordon och transport — FT
Forséljning och service — FS
Hantverk — HV

Hotell och turism — HT
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Industriteknik — IN

Naturbruk — NB

Restaurang och livsmedel — RL
VVS och fastighet — VF

Vérd och omsorg — VO

Exempel p& namnstandard for sérskilt stdd inom sammanhallna yrkesutbildningar:

Kurskod + yrkesomrdde + termin + tilligg + eventuellt skolans tilldgg
STOD-YRK-VO-H25-GRI1
STOD-YRK-BA-H25-GRI
STOD-YRK-FS-H25-GRI

Skapa grupp for sarskilt stod
Registrera enligt foljande:

Period

Gruppnamn

Nivé/kurskod exempel STOD-GR, tryck pa sok.
Skola

Start och slutdatum fylls i automatisk efter period
Kursdel 1.1

Tidpunkt ska ldmnas tom

Skolform fylls i automatiskt efter kurskod

. Poédng 0

10. Rapportering till CSN, SCB och Med pé kursbesked ska inte kryssas i.
11. Ekonomi ska ldmnas tom

0% NS s

Lagg till kursdeltagare i undervisningsgrupp och registrera timmar.
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U STOD-GY-V25-GR1 Resultat 4/4 Visar post 1 « ‘a w» Rapport

Sok (1)  Grupp (2} | Studerande {3) | Koppla ny grupp (4) | Rapporter (5) | Intygstext (6)

Grunddata Rapportering
Mall b Happorteras tll CSN
Period o Studeférsdkran CSN innan start
Periodinformation  20250106-20250706, V25

Rapporteras till SCB &
Gruppnamn STO0-GY-V25-GR1 A2 8 PP 7 a
Gruppld 2352163 Exportera till externa system
Niva-/kurskod STOD-GY Sok Export/Import Scherna C
B Site SLPS gy ial nival o

eskrivning o urs gymnasial niva/l K Export Larmiljs/IMS/5512000
Skola Obligatoriskt ~
Startdatum 2250106 | T Veckor Bergkna siut ~ Owrigt
e B )
Slutdatim 2025-05-23 | I Med pa kursbesked
Kursdel 11 o
Max antal elever 0 Ekonomi
Tidpunkt Distans w Bransch -
Skolform Gyrnnasial ulbildning ~ Larmetod A
Podng o Ekonomimarke 1 ~
Tirmmar 100 Ekonomimérke 2 -
Timmar/dag Perakna | Undantag betyg
Larare T r— Frikod
A Koppla lErane .
B Projekt
Provision Y%
v

Pris
Gruppmarke 20w o
Yrkesomride - Uppféljning
Studievag/kurs ~ Byt studievag/kurs Hantera
Typ o

Skall ej betygsittas

Skapa ny grupp (GR2) for sarskilt stod

Om en elev som registrerats med avbrott i grupp 1 kommer tillbaka i studier under
samma termin, ska eleven registreras i ny grupp, grupp 2, med de nya antal beviljade
timmarna kopplat till den nya ansdkan. Fér mer information, se rubrik Avbrott pd
stodkurs nedan.

Exempel p& namnstandard for sérskilt stod i grupp 2 inom sfi, grundldggande niva och
fristdende kurser pd gymnasial niva:

Kurskod + termin + tilldgg + eventuellt skolans tilldgg
STOD-SFI-V25-GR2
STOD-GR-V25-GR2
STOD-GY-V25-GR2

Exempel pa namnstandard for sérskilt stdd i grupp 2 inom sammanhallna
yrkesutbildningar:

Kurskod + yrkesomrdde + termin + tilldgg + eventuellt skolans tilligg
STOD-YRK-VO-V25-GR2
STOD-YRK-BA-V25-GR2
STOD-YRK-FS-V25-GR2

Registrera antal timmar for sarskilt stod

Sarskilt stod for en elev registreras med det individuella antalet beviljade timmar samt det
individuella start- och slutdatumet for stodet. Startdatum, slutdatum och timmar ska
Overensstimma med beviljad ansokan.
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3 STOD-GY-V25-GR1 Resultat 0 Visar post 0 «Kaph Rapparter v e

Sk (1) | Grupp (2) | Studerande (3) | Koppla ny grupp (4) | Rapporter (5) | Intygstext (G}

Urwval Spara Arbelsyla
Statushaniering v Postis 52 || Hamta W/ [antagen, Avbrott [=] [spa el excel  [{| O omfordela p/t | Laog i G

] Registrera studieftrsa krnnﬁ " | Visa mer information

sitatae 1 [ L ~

Datum§ Status

<€ [€

w H25-01-05 w 20251106

Registrering av fler timmar under samma termin

Om en elevs stodbehov utdkas, t.ex. genom att eleven soker ytterligare en kurs eller
dmnesniva, under samma termin som utbildningsanordnaren har beviljats erséittning och
registrerat sarskilt stod, ska antalet timmar justeras for eleven i befintlig grupp. Angivna
timmar i den nya ansdkan ska adderas till de timmar som redan &r registrerade i gruppen.
Slutdatumet for stodet dndras om den nya ansdkan har ett slutdatum léngre fram i tiden dn
den gamla ansokan.

Avbrott pa stodkurs

Om en elev gor avbrott pa den kurs eller amnesniva, delkurs, del av amnesniva eller
sammanhallna utbildning som stodbehovet ar kopplat till, ska avbrott registreras pa
stodkursen med samma statusdatum. Detta giller ocksd om stodbehovet giller fler dn en
kurs, amnesniva eller delkurs och eleven gor avbrott pa samtliga. Om en elev gor avbrott
pa en eller flera av de kurser, &mnesnivéer, delkurser eller delar av dmnesnivaer som
stodbehovet dr kopplat till, men inte alla, och stddbehov kvarstér, ska eleven fortsatt vara
registrerad pa stodkursen.

Antal timmar i stodkursen ska justeras utifran det minskade stoddbehovet. Om
utbildningsanordnaren har beviljats ersattning for 10 timmar sarskilt stod for en elev
under 20 veckor och eleven gor avbrott efter 10 veckor, justeras antal timmar till 5. Om
utbildningsanordnaren har beviljats ersittning for 20 timmar sarskilt stéd under 20 veckor
for en elev med stodbehov i tva kurser eller &mnesnivéer och eleven gor avbrott pa en av
dessa efter 10 veckor, justeras antal timmar till 15. Detta géller inte sammanhallen
yrkesutbildning, da beviljat sérskilt stdd omfattar hela utbildningen fram till terminsslut.

® s16p-6v-v2s-6R1 Resultat 0 visrposto €K@ I Rapporier QO
Sok (1)  Grupp (2) | Studerande (3) | Koppla ny grupp (4) | Rapporter (5) | Intygstext (6)

Urval Spara Arbetsyta

Statushantening w| Post/s [32 | [ Hamta %3 |Antagen, Avbrott .v| spara |k Excel | omfardela p/t | Laoa til g

O Registrera studlelﬁrs:ikranﬂ [ visa mer information

siatav 1 [ 3 hd
Slutdat. P.

(BN ; } | 2025-01-06 v v| [202501-06] [20250523] [0 | [5 | [1

(W ] ] v 2025-01-06 v v [20250106] [20250523] [0 | [5 | [1:1]

(i ] ~| 2025-02-07| | Avbrot v| |2025-01-06| |[z02502-07| [0 | [5 | [1

(B } ~ 20250106 [ w] v [202501-06] [20250523] (0 | [5 | [1

Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin for sarskilt stéd 6 (8)



Fakturering av sarskilt stod

Sérskilt stod ersitts per timme och utgér efter skriftligt beslut av forvaltningen enligt
anbudspris. Ersittning for sarskilt stod omfattas inte av det betalningsunderlag som
skapar leverantorsfaktura och ingar séaledes inte i sjélvfaktureringen. Erséttning for
sdrskilt stod ska dérfor faktureras av utbildningsanordnaren.

Fakturering av sérskilt stod sker halvarsvis per ramavtalsomrade. Fakturan upprattas hos
utbildningsanordnaren och ska stimma 6verens med det stéd som forvaltningen beviljat
och som utbildningsanordnaren erbjudit eleven under senast genomford termin. Fakturan
ska specificeras med ett underlag. Underlaget tas ut ur forvaltningens elevadministrativa
system och ska redovisa antal timmar per elev och grupp. Béde i fakturan och i
underlaget ska tidsperiod for utférandet framga. Priset ska endast anges i fakturan.

Forvaltningen stimmer av det underlag som specificerar fakturan mot beviljat sérskilt
stod och de registreringar som genomforts i det elevadministrativa systemet. Fakturan for
sarskilt stod som utforts under varterminen ska inkomma till forvaltningen senast den 10
augusti och for stod som utforts under hostterminen senast den 10 januari.

Faktureringsuppgifter:

N625 Arbetsmarknad och vuxenutbildning
Referens: 62509

Intraservice

405 38 Goteborg

Elektronisk fakturering:

N625 Arbetsmarknad och vuxenutbildning
GLN-kod: 7381035001945

PEPPOL-id: 0088:7381035001945
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantorer och kommunala
utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssitt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantérer och kommunala

utbildningsanordnare som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen
(2010:800), foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de
bestimmelser for utbildningen som kan finnas i andra forfattningar.
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