Kulturforvaltningen

0 Goteborgs
Stad

Manual for att redovisa regionalt arrangorsstod

Sammanfattning: Sa har redovisar du

1. Fyll i den ifyllningsbara pdf:en "Redovisningsblankett arrangorsstod”.
2. Fylli ett formulér for varje arrangemang du har haft.
3. Bifoga alla kopior pa fakturor och eventuella underlag f6r din redovisning
som pdf.
4. Megjla din redovisning - med formular, fakturor och eventuella underlag -
till e-post: arrangorsstod@kultur.goteborg.se
Information

For att fa tillbaka delar av de kostnader din verksamhet har haft for
arrangemangen behover du redovisa till arrangorsstod@kultur.goteborg.se
och fa den godkind av Vistra Gotalandsregionen.

Redovingen bestar av tva delar:
1. En redovisningsblankett - en ifyllnadsbar PDF - dir du anger vilket
arrangemang det géiller och antal deltagande barn.
2. En kopia pa betald faktura. I de fall omkostnader tas upp pa fakturan
behover du ocksa bifoga underlag som styrker de utgifterna.

Har du flera olika arrangemang att redovisa ska varje arrangemang
redovisas separat. Det innebér att om du har haft tre olika
kulturpedagogiska aktiviteter/workshops gor du tre olika redovisningar, en
redovisning for varje kulturpedagogisk aktivitet/workshop.

Om du har bokat och arrangerar samma kulturpedagogisk
aktivitet/workshop tre ganger kan du redovisa dessa tre pd samma
blankett.

I er verksambhets arsplan behdver du ta hinsyn till att er Gronmaérkta
summa ska himtas hem under 2026 och redovisas senast 1 november. Det
innebdr att arrangemangen ska vara genomforda under perioden 1 januari -
31 oktober 2026 for att de ska kunna redovisas innan deadline.

For arrangemang du planerar i november och december behover du
anvidnda egen budget eller planera in akter som subventioneras av annat,
till exempel boka forestéllningar som subventioneras

av Utjamningsbidraget.

Hall dig uppdaterad om vad som géller for regionalt arrangorsstdd via
kulturstods webbplats:
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e Det gir endast att fa regionalt arrangdrsstod for arrangemang som ar med 1
Kulturkatalogen Vist: https://www.kulturkatalogenvast.org/start eller
arrangemang bokade via Forfattarcentrum Vist:
https://forfattarcentrum.se/

Efter din redovisning - utbetalning

e Kulturstdd pa kulturforvaltningen i Goteborgs Stad, samordnar stodet och
hela Goteborgs redovisning till regionen. Det kan darfér komma
foljdfragor pa din redovisning.

e Nir Goteborgs Stad/Kulturstdd fatt godkédnd redovisning fran
Vistragotalandsregionens Kulturférvaltning och pengarna inkommit,
betalas arrangorsstodet ut till din verksamhet. Du far da utbetalt halva
summan av det du har betalat 1 gager samt hela summan f6r det du har
betalat for resor, boende och traktamente (det kallas omkostnadsstod).

Vad ska framga pa fakturan och vilka underlag behdvs?

e Det dr viktigt att fakturan ar specificerad. Det ska framga vilka belopp som
ar gage/arvode, resa, logi och traktamente.

o Resor kan exempelvis skrivas:
”Resa egen bil/turnébuss till exempel 20 mil x 20 kronor.”

o For resor med kollektivtrafik behdvs ett kvitto pa sjdlva resan. For
en digital biljett godkénns en digital skdrmbild.

o Arvode kan exempelvis skrivas: ”Arvode workshop XX kronor.”

o Om du avtalat ndgot specialuppliagg med aktor kan det specificeras
och exempelvis skrivas: ”Specialvariant av workshop XX heldag 4
XX kronor.”

e Momsen ska framga pa fakturan.

e Eventuella andra kostnader s& som exempelvis faktureringsavgifter eller
materialkostnader ticks inte av arrangorsstodet.

e Regionen kriver korrekta underlag kopplat till omkostnads utgifter. Sa
upplys aktéren om det redan vid bokning. Sa underlittas det forfarandet.

e Regionen beviljar endast omkostnadsstod, det vill sdga hotellkostnader
och 290 kr i traktamente per dygn per person. Detta under forutsittning att
ni programldgger och bokar minst 2 arrangemang av samma
arrangemang/aktivitet, och endast i samband med Overnattning.
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Bussfakturor

P& fakturan for hyrda bussar ska resmalet framgé. Ortens namn ir inte
tillrackligt. Stim av med bussbolaget nar du bokar sa att de anger alla
nodvindiga uppgifter pa fakturan.

For hyra av buss ska antal bussar redovisas.

Hotellfakturor

Vid bokning av logi/hotell behover kostnaden framga pé fakturan och du
behover bifoga ett underlag i form av kopia pé kvittot pa hotellkostnaden 1
din redovisning. Annars godkéinns inte kostnaden.

P& fakturan ska det framgé vem som har bott pa hotellet. Det innebér att
namn pa kulturutdvaren/aktoren (artist, konstnir, forfattare eller namn pa
gruppen) ska finnas pa fakturan.

Fika, SPA och liknande aktiviteter eller innehéll ingar aldrig 1 regionalt
arrangorsstdd. Det dr heller inte mdjligt att fa regionalt arrangdrsstod for
eventuella faktureringsavgifter, materialkostnader eller andra egna
omkostnader.

Om du har fragor

Du hittar mycket information om regionalt arrang6rsstdd péd kulturstods
webbplats: https://goteborg.se/wps/portal/enhetssida/kulturstod/barn-och-

unga/regionalt-arrangorsstod

Du kan ocksé kontakta oss via e-post: arrangorsstod@kultur.goteborg.se
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