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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin &r att beskriva hur klddpoolen ska hanteras.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géller tillsvidare for de som bemannar och hanterar klddpool pa Karl

Johansgatan.

Koppling till andra styrande dokument

e  Miljoforvaltningens rutin for arbetsklader och skyddsutrustning

Arbetsgivarens ansvar

Enligt AFS 2001:3 12 § ska arbetsgivaren se till att den personliga skyddsutrustningen
underhalls, kontrolleras, repareras och forvaras sa att dess skyddseffekt och hygieniska

standard bibehalls. Utrustning som skadats eller av annan anledning kan antas ha

otillrdcklig skyddseffekt far inte anvindas.
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Rutin for hantering av
kladpoolen

Fastighetsservice uppdrag &r att:

e Bemanna klddpoolen och skota utlan och aterldmning av arbetsklader och viss
skyddsutrustning

e Halla ordning och reda i klddpoolen

e Se till att arbetsklédder &r hela och rena

e Se till att utbudet &r anpassat efter efterfrigan och verksamhetens behov

Bemanna kladpoolen

Kléadpoolen ska vara tillginglig for medarbetarna vardagar klockan 8—16.

Fastighetsservice ska vara ndbara pa godsmottagningstelefonen och vara behjilpliga att
ldmna ut och ta tillbaka arbetskldder under den hér tiden.

Utlan

Medarbetare far lana det de behover for sitt uppdrag. Medabetare far hdmta ut tva
pikétrojor och ett par byxor at gdngen.

Det hér ska goras vid utlan:
v Notera utlénet i klddpoolslista
Gor sé hér:

e Leta upp ritt plagg/utrustning och dubbelklicka eller klicka pa
Redigera i rutndtsvy. ID-nummer i listan ska dverensstimma med
nummer i plagg/utrustning

e Andra i kolumnen Status till “Utlanad”

e  Skriv in lantagares namn i kolumnen Aktuell lintagare

e Skriv in rétt datum i kolumnen Utldningsdatum

o Kilicka pa krysset eller Avsluta rutnitsvy

Aterlamning

Aterlimnade plagg ligger antingen i tviittkorg eller pé klddstillning. Se till att plagg ater
blir tillgéingliga i klddpoolen sé fort som mojligt. Det hir ska goras vid dterlamning:

v" Notera aterlamningen i klddpoolslista
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GOr sa har:

o Leta upp ritt plagg/utrustning och dubbelklicka eller klicka pé
Redigera i rutndtsvy. ID-nummer i listan ska dverensstimma med
nummer i plagg/utrustning

Andra i kolumnen Status till I lager”, ”P4 tvitt” eller ”P4 lagning”
Radera lantagares namn i kolumnen Aktuell lintagare

Radera datum i kolumnen Utldningsdatum

Klicka pa krysset eller Avsluta rutndtsvy

O O O O

v Kontrollera om plagg behdver tvittas och ldgg i s fall i tvéttkorg. Plagg som
burits nira kroppen skickas alltid pa tvitt av hygieniska skal.

v Kontrollera om plagg behover lagas. Fést en lapp pé plagget med information om
vad som behover lagas. Lagg i sirskild pase avsedd for kldder som ska lagas.

Ordning och reda

For att underlétta hanteringen och gora det latt att hitta rétt arbetskldder och
skyddsutrustning ar det viktigt att det &r ordning och reda i klddpoolen. Det innebér att:

e Jackor ska hinga pé storleksmérkta galgar
e Byxor och trgjor ska forvaras vikta pa hyllplats mérkt med rétt storlek
e Plagg och utrustning som inte tillhor klddpoolen ska inte forvaras dér.

Klidpoolens bemanning/fastighetsservice ser till att ordning och reda upprétthalls.

Tvatt av arbetsklader

Identifiera tvattbehov
Kontrollera alla aterlimnade plagg om de behdver tvittas eller inte.

Plagg som bérs néra kroppen, till exempel pikétrojor, byxor, mdssor mm, skickas alltid pa
tvatt vid aterlamning av hygieniska skal.

Att anvanda upphandlad tvatteritjanst

Arbetskldder och skyddsutrustning som dr smutsiga skickas pa tvitt till upphandlad
tvattjanst.

Avrop gors vid behov till en borjan. Nar och om en regelbundenhet noteras i
tvittfrekvens kan ett avtal tecknas. Ta hjdlp av inkdpsfunktionen.

Notera i databas hur manga plagg av vilken modell som skickas pé tvitt. Nar tvétten
kommer tillbaka kontrolleras antalet.
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Séarskild hantering av varselklader

Varselklader klarar ett visst antal tvéittar innan funktionen anses forbrukad. Tank darfor
pa att:

1. Vara sparsam med tvitt av varselkladder
2. Notera direkt i plagget med ett stick innan varje tvétt.

Lagning av arbetsklader

Malet ar att arbetskldder ska anvindas sa linge som mdjligt. Vid behov av lagning laggs
arbetskldderna i en for &ndamaélet avsedd séck. I nuldget (juni 2021) finns ingen
upphandlad skrddderitjdnst men enklare reparationer kan bestillas av tvétteriet i samband
med tvétt. Exempel pa enklare reparation:

e Reparation/uppldggning
e Byte av dragkedja

Vid 6vrigt behov av lagning behover direktupphandling av skradderitjanst goras.
Kontakta da inkopsfunktionen.

Utbud anpassat efter efterfragan och
verksamhetens behov

Inventering

Inventering gors for att se till att utbudet i klddpoolen dverensstimmer med
kladpoolslistan.

Inventering av kladpoolen gors regelbundet, minst en gang per ar.

Anskaffning
Arbetsklader och skyddsutrustning kops in vid behov till klddpoolen.
Skal till nyinkop:

e En viss produkttyp saknas
e Plaggi en viss storlek saknas
o Komplettering efter att plagg kasserats

Avyttring
Malet ar att véra arbetskldder ska anvéndas sé lange som mojligt. Hér dr en checklista

infOr avyttring av arbetskléader:

v" Plagget gér inte att laga utan att funktion kraftigt forsamras eller att
sdkerhetsfunktioner i plagget inte kan bibehallas
v" Plagget har annonserats ut pa Tage, med inte bokats
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