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Att tinka pa nédr du
lamnar in arsrakning
och redogorelse

» Du ska l&mna arsrékning och redogdrelse till 6verférmyndaren fére den 1 mars
varje ar.

» Las instruktionerna och var noggrann med att bifoga ratt underlag. Checklista
pa underlag som ska bifogas finner du pa sida 2 i arsrédkningsblanketten. Det
underlattar och snabbar pa vart arbete.

» Du kan anvanda var e-tjanst for att ldmna in din arsrékning. Ga in pa
goteborg.se/overformyndaren och logga in med BankID.

» Du kan aven fylla i en vanlig arsrakning i papper och ldmna in till oss. Blanketter
finns att hdmta pd goteborg.se/overformyndaren

Anvand garna var e-tjanst
och skicka in din
arsrakning digitalt!



Instruktion till

arsrakning

Varje ar ska du redovisa huvudmannens ekonomi och ditt uppdrag i en
arsrakning och en redogorelse. Dessa lamnar du in till dver-férmyndaren
fore den 1 mars varje ar. Den har instruktionen ger dig vagledning hur du

fyller i arsrakningen.

| arsrakningen redovisar du huvudmannens
tillgangar, skulder, inkomster och utgifter under
din redovisningsperiod. Du redovisar vad som
har gatt in pa och ut fran de bankkonton och
eventuella andra tillgangar som du forvaltar.
Kontot som huvudmannen sjalv skéter for egna

III

privata inkdp (”privata medel”-konto) ska du

alltsa halla utanfor redovisningen.

Las dven texten Att tdnka pad vid redovisningen
pa arsrakningens baksida. Dar finns viktig
information for att fylla i arsrakningen pa ett
korrekt satt.

Underlag som du ska lamna in med
arsrakningen

Inkomster under dret:

» Kontrolluppgifter for pension, 16n och
andra skattepliktiga inkomster.

» Underlag for bostadsbidrag eller
bostadstillagg.

> Besked fran Skatteverket om slutlig skatt
(skatteaterbaring eller kvarskatt) och
utdrag over huvudmannens skattekonto
under aret.

» Underlag for inkomster som &r skattefria,
exempelvis handikappersattning och
bidrag.

OBS! Om det inte framgadr av kontoutdraget vad
en girobetalning avser, ska du Iémna in kopia pa
betalordern.

Utgifter under dret:

» Kontoutdrag fran bank som visar vad som
gatt in pa och ut fran kontot under hela
redovisningsperioden.

» Kvittenser pa overlamnade kontanter
som privata medel. Om det framgar av
kontoutdraget att du har fort 6ver pengar till

Ill

huvudmannens eget "privata medel”-konto,
[amnar du in underlag som visar att
huvudmannen ar kontohavare pa ”privata

medel”- kontot.

» Kontoutdrag fran Skatteverket som visar
inbetalning av skatt pa arvode och arbets-
givaravgifter, om huvudmannen har betalat
hela eller del av arvodet till dig.

» Forsakringsbesked 6ver hemforsakring
(forsakringsstalle ska framga).

» Lista pa Ovriga utgifter och underlag som
styrker utgifterna.
Om det inte klart framgar av kontoutdraget
vad betalningen avser ska du alltid Iamna in
ett underlag som styrker utgiften.

Tillgagngar/skulder per den 31 december alternativt
per upphérandedatum:

> Arsbesked 6ver samtliga banktillgdngar och
skulder.

» Underlag som styrker dgande av fastighet
och/eller bostadsratt.

» Underlag for eventuella andra tillgangar.



Sa har gor du hanvisning pa kontoutdrag

Alla poster i arsrakningen har ett sarskilt nummer. Markera bifogade underlag och kontoutdrag éver
inkomster och utgifter med motsvarande nummer.

Utga fran kontoutdragen nar du raknar ut hur mycket som gatt in pa och ut fran kontot under aret. Ga
igenom kontoutdraget, handelse for handelse, och bestam vilken post i arsrakningen som respektive
inkomst och utgift hamnar i. Skriv in postens nummer i kontoutdraget som du skickar in.

Utgifter under perioden

Kronor

OFs notering

Preliminér- och kvarstaende skatt 9

Rantekostnader och amortering 10

Hyra, omvardnadsavgifter 11

Privata medel (kontanter) 12a

Privata medel (6verfort till konto) 12b

Likare, medicin 13

TV, telefon, el 14
Markera underlag
och kontoutdrag
over inkomster och
utgifter med de
nummer som finns
i arsréakningen.

Kontoutdrag

Datum Text Belopp Saldo Markering

2025-11-25 Gbg Stad -5 457 9 500 11

2025-11-26 Telia -361 9139 14

2025-11-27 Uttag -1000 8 139 12a “Se kvittens”

2025-11-27 Apoteket AB -170 7 969 13

2025-12-27 Forsakringskassan 8700 16 669 1 ”Se kontroll-

uppgift FK”



Tidsperiod for redovisning

Ange dina och din huvudmans personuppgifter. Ange ocksa den tidsperiod som
arsrdkningen avser. Forsta redovisningsperioden galler fran och med det datum du
fick uppdraget till och med 31 december. Om uppdraget sedan fortsatter redovisar
du framover fran den 1januari till den 31 december fér kommande ar.

Exempel: Om du blev férordnad som god man eller férvaltare den 1 oktober ska du
redovisa for oktober, november och december férsta gadngen, inte hela aret.

Ainummer ARSRAKNING
Goteborgs | __
lanenummer Y H
Stad SLUTRAKNING Du redovisar
for den del av
) féregaende
far perioden from ar som du var
tom férordnad som
god man eller
. forvaltare.
Huvudman/Omyndig
MNamn Personnummer Telefonnummer
Gatuadress Postnummer Postadress
Vistelseadress Postnummer Postadress
God man/Férvaltare
Namn Personnummer Telefonnummer
Gatuadress Postnummer Postadress
Vistelseadress Postnummer Postadress




Sa har fyller du
i arsrakningen

Borja pa sida 3

Tillgangar 1 januari eller
forteckning
(Summa A)

Fyll i vardet pa huvudmannens tillgangar per
redovisningsperiodens forsta dag. Om
huvudmannen har ett eget konto for hantering
av privata medel som hen disponerar sjalv ska
du inte redovisa det.

Inkomster under perioden
(Summa B)

1. Pension, inklusive skatt (brutto)

Fyll i pension och/eller andra skattepliktiga
ersattningar som huvudmannen fatt under
redovisningsperioden. Ange bruttobeloppet,
det vill séga innan skatt ar avdragen.

2. Lon, inklusive skatt (brutto)

Fyll i 16n som huvudmannen fatt under redo-
visningsperioden. Ange bruttobeloppet, det vill
sdga innan skatt ar avdragen.

3. Rantor och utdelningar, inklusive skatt
(brutto) Fyll i eventuell bankrénta per den 31
december som finns pa arsbeskedet.

4. Ovrig skattepliktig inkomst
Fyll i eventuella skattepliktiga inkomster som
inte passar in under punkt 1-3.

5. Bostadstillagg/bostadsbidrag

Fyll i bostadstillagg/bostadsbidrag som din
huvudman fatt under redovisningsperioden.
Tank pa att utbetalningarna kan ha dndrats
under perioden.

6. Ovriga skattefria inkomster

Fyll i andra skattefria inkomster som din
huvudman fatt under redovisningsperioden, till
exempel handikappersattning eller bidrag.

7. Skatteaterbéaring
Fyll i eventuell skatteaterbaring som satts in pa
huvudmannens konto.

8. Inkomst vid forséljning av tillgang (till
exempel vardepapper eller bostad)

Fyll'i det belopp som inkommit pa kontot fran
forsaljning av exempelvis aktier, fonder eller
bostadsratt.

TILLGANGAR vid arets/periodens bérjan enligt forteckning eller féregaende arsrikning

Ange bank och kontonummer Kronor Ofs notering
Summa: A

INKOMSTER under perioden

Skattepliktig inkomst (anges inkl. skatt) Kronor Ofs notering

Pension

Lon

Rantor och utdelningar

Ovrig skattepliktig inkomst

Bl W] N =~

Summa:




Utgifter under perioden
(Summa C)

9. Prelimindr och kvarstaende skatt

Fyll i preliminarskatten pa huvudmannens
skattepliktiga inkomster (bruttoinkomst ar
redovisad under Pension och Lén), skatt pa
ranteinkomster och pa aktieutdelning samt
kvarskatt.

10. Rantekostnader och amortering

Fyll i rantekostnader och avbetalning av
huvudmannens skulder samt om det gjorts
utmatning fran huvudmannens inkomster.

11. Hyra, omvardnadsavgifter
Fyll i utgifter som avser hyra och
omvardnadsavgift under
redovisningsperioden.

12a. Privata medel — 6verlamnat kontanter
mot kvittens

Fyll i den totala summa kontanter som du
[damnat till huvudmannen som fickpengar for
egna inkop eller som du 6verlamnat till
nagon annan som hjalper huvudmannen vid
inkép. Styrk éverlamnade kontanter med
kvittenser som mottagaren skrivit under. Du
ska inte bifoga kvitton fran huvudmannen,
boende eller annan person. Overlamnade
kontanter rdknas inte som en tillgang vid
redovisningsperiodens slut.

12b. Privata medel — Overfort till

"privata medel”-konto

Om pengar har overforts till ett konto

som huvudmannen skoter sjalv (”privata
medel”-konto) for sina inkdp, fyller du i den
totala summan av 6verforda medel har.

Av kontoutdraget ska det framga till vilket
bankkontonummer overféringarna har skett.
Framgar inte kontonumret tydligt, behover
du komplettera med ytterligare underlag som
styrker overféringarna. Du ska dven styrka
med underlag att huvudmannen ar
kontohavare till “privata mede
kontot.

|II_

13. Ldkare, medicin
Fyll i utgifter for lakare, medicin, tandlakare
och fotvard.

14. TV, telefon, el
Fyll i utgifter for TV, telefon och el.

15. Arvode till god man/forvaltare, inklusive
skatt (brutto)

Fyll'i arvode till god man eller férvaltare

som belastat huvudmannens konto under
perioden. Du ska ange bruttobeloppet, det vill sdga

fore skatt ar avdragen.

16. Arbetsgivaravgifter pa arvode
Fyll i arbetsgivaravgiften pa arvodet som ar
inbetald till Skatteverket.

17. Ovriga utgifter

Fyll'i de Ovriga utgifter som huvudmannen haft och
som inte redovisats under annan utgiftsrubrik.
Dessa utgifter ska du alltid géra en lista 6ver som
du [dmnar in tillsammans med underlag.

18. Hemfoérsakring

Fyll i utgiften for huvudmannens hemforsakring.

19. Anskaffning av tillgang (till exempel
vardepapper eller bostad)

Fyll i summan av de pengar som under
redovisningsperioden tagits fran kontot till
eventuella inkdp av exempelvis fonder, aktier eller
fastighet/bostadsratt.

Tillgangar 31 december eller
dagen for upphérandet (Summa D)
Fyll i vardet pa huvudmannens tillgangar per
redovisningsperiodens sista dag. Bifoga underlag
fran bank med mera som styrker be-loppen. Om
huvudmannen har ett eget konto fér hantering av
privata medel som hen disponerar sjalv ska du inte
redovisa det.

Om redovisningen ar korrekt ska summanav A +B
vara lika med summanavC+D

Att tanka pa vid 6verféringar

Nar du genomfor éverféringar mellan olika
bankkonton som du forvaltar ar detta varken en
inkomst eller utgift. Till exempel en 6verforing
fran transaktionskontot till ett sparkonto.

Stillforetradarens anteckningar och
fortydliganden (sida 2)

Har kan du fortydliga redovisningen med
ytterligare information eller férklaringar. Om det
inte far plats kan du bifoga en skrivelse.



Ga till sida 4

Vardepapper och 6vriga tillgangar

Har anger du forst huvudmannens vardepapper
och oOvriga tillgangar enligt foregaende
redovisning (forteckning, arsrakning eller
slutrakning).

Ange sedan tillgangarna vid arets slut eller
entledigandedatum. Om du inte anvander e-
tjanst eller autosummerande blankett anger du
ocksa forandringen.

Ager huvudmann bostadsratt eller fastighet
eller har ett bankfack bockar du for att det finns
men du behover inte ange varde.

Privata medel

Har anger du om huvudmannen har ett privata
medel-konto. Fyll i sa fall i bank, kontonummer
och om du saknar dispositionsratt.

Observera att om du har mer an lasbehorighet pa
ett privata medels-konto sa bor du se till att
banken tar bort din dispositionsratt.

Skulder

Har anger du huvudmannens skulder enligt
foregaende redovisning (forteckning, arsrakning
eller slutrdakning).

Ange sedan skulderna vid arets slut eller
entledigandedatum. Om du inte anvander e-
tjanst eller autosummerande blankett anger du
ocksa forandringen.

Under Stallforetradarens anteckningar och
fortydliganden anger du skalet till de nya
skulderna.

Notera! Du far inte skuldsatta din huvudman
utan 6verformyndarens samtycke. Du far inte
redovisa pengar som du eventuellt lagt ut for din
huvudman och sedan inte reglerat som en skuld.
Dels for att overférmyndarens samtyckte kravs
for upptagande av lan, dels for att du som god
man eller forvaltare inte far blanda ihop dina
egna tillgangar med huvudmannens.

Du ska skilja pa din egen och huvudmannens
ekonomi.

TILLGANGAR vid arets/periodens bérjan enligt férteckning eller féregaende arsrikning

Ange bank och kontonummer

Kronor Ofs notering

Sammanstdllning redovisning

Summa:

A

For 6ver summorna fran sida 3
till sammanstallningen pa
forstasidan.

Tillgangar enligt Kronor (A) Ofs anteckning Utgifter under Kronor (C) Ofs anteckning
foregaende perioden
arsrakning eller
forteckning
Inkqmster under Kronor (B) Tillgangar 31/12 eller Kronor (D)
perioden upphérandedag
Summa (A+B) Kronor {A+B) Summa (C+D) Kronor (C+D)
Differens
Summa A+B ska vara lika med summa C+D

Rakna ner summorna i
kolumnerna pa sida 3.
Ga darefter till sida 1.



Sammanstalining

Redovisa ditt uppdrag med var e-tjdnst

Anvander du var e-tjanst eller autosummerande redovisningsblankett nar du fyller i din
redovisning sa kommer summering ske automatiskt. Summorna kommer ocksa fyllas i under
sammanstéallningen pa sida 1 i redovisningen. Du hittar var e-tjanst pa goteborg.se/

overformyndaren.

Om inte behdver du summera tillgangar, inkomster och utgifter samt féra in summorna

under sammanstéllningen pa sida 1.

Tillgangar enligt foregaende redovisning (Summa A)
Fyll i summan av endast bankmedel pa konton fran forteckningen alternativt foregaende
arsrakning eller tidigare god mans eller forvaltares slutrdkning. Observera att du inte ska
dandra vardet som du overfor fran tidigare redovisningar.

Inkomster under perioden (Summa B)

Fyll i de totala inkomsterna fran sida 3.

Utgifter under perioden (Summa C)
Fyll i de totala utgifterna fran sida 3.

Summa bankmedel 31 december eller dagen fér upphérandet (Summa D)
Summa D ar summan av de bankmedel som din huvudman har vid periodens slut. Summan

overfors fran sida 3 i arsrakningen.

Om redovisningen ar korrekt blir summorna A+B lika stor som summorna C+D.

Underskrift Ars-/slutrikning undertecknas pa heder och samvete

Ort och datum

Onskar arvode

L]

Onskar ej arvode

L]

Stéllféretradare (vid tva krévs badas underskrift)

Glom inte att underteckna
arsrakningen!



https://goteborg.se/wps/portal?uri=gbglnk%3a201691915933457

Arvode och redogorelse
for utfort arbete

Tillsammans med arsrédkningen ska du ldmna in en redogdrelse for ditt uppdrag (oavsett om
du begar arvode eller inte). | redogodrelseblanketten anger du vad som skett i uppdraget under

perioden.

Beddmning av arvode

De uppgifter du ldmnar i redogorelsen ligger till grund fér beddmningen av arvodet. Arvodet ar

en procentsats av aktuellt prisbasbelopp*. Storleken pa arvodet beror pa uppdragets karaktar,
omfattning och krav pa engagemang. Vid beslut om arvode utgar déverférmyndaren fran
Sveriges kommuner och landstings rekommendationer.

Kommunen betalar arvodet Huvudmannen betalar arvodet

F&r aktuellt prisbas-
belopp (pbb), besdk
www.scb.se

Om huvudmannens skatte-
pliktiga inkomst understiger
2,65 pbb och/eller tillgangar
understiger 2 pbb.

Om huvudmannens skattepliktiga
inkomst dverstiger 2,65 pbb och/
eller tillgangar dverstiger 2 pbb.

Forlorad
arbetsinkomst

Medges om du kan styrka ett |1dneavdrag, dock max 200 kr/timme.

Schablonkostnads-
ersattning

Avser en schablonersattning for bland annat parkeringsavgifter,
porto, telefon, kuvert och trangselskatt. Ersattningen &r pa 2
procent av pbb. Far inte tas ut Idpande under aret, detta ska du
yrka pa i redogdrelsen. Du kan inte yrka bade schablon- och faktisk
kostnadsersattning.

Faktisk kostnads-
ersattning

Avser ersattning for faktiska kostnader du haft fér bland annat
parkering, porto, telefon, kuvert och tradngselskatt. Bifoga underlag
som styrker kostnaderna. Far inte tas ut |Idpande under aret, detta ska
du yrka pd i redogérelsen.

Reseersattning

| resejournalen pa redogdrelsens baksida redovisar du datum, fardvag
och syfte med resan. Resor med bil ersatts med 18.50 kr/mil och resor
med kollektivtrafik ersatts med faktisk kostnad mot att du uppvisar
underlag. Far inte tas ut Idpande under &ret. Overfédrmyndaren kan
endast besluta om ersattning foér resor som kravts for att fullgdra
uppdraget som stallféretradare. Du maste kunna ange ett tydligt
syfte med varje resa for att fa ersattning fér denna. Vid langre resor
ska du kontakta éverférmyndaren skriftligen i forvag.

Extra arvode

Ersattning for insatser i samband med till exempel
fastighetsforsaljning, avveckling av bostad, arvskifte, skuldsanering
och medverkan vid domstolsférhandling. Timersattningens

storlek beror pa uppgiftens art. Ange datum, antal timmar och
arbetsuppgifter.

* Prisbasbeloppet ar en grund for berdakningar inom den allménna férsakringen. Regeringen
raknar fram beloppet arligen. Se mer pa www.scb.se.

n



Om
overformyndaren

Overfdérmyndaren &r en obligatorisk verksamhet som finns i
alla Sveriges kommuner. Vara arbetsuppgifter ar att utreda
behov av stallféretradare och att utdva tillsyn dver deras
uppdrag. Tillsynen sker bland annat genom granskning av
de redovisningar som stallféretréadare varje ar lamnar till
dverformyndaren. Vi beslutar &ven om tillstand och utreder
klagomal pa stallféretradare.

Kontakta oss

Har du fragor om din arsrakning eller nagot annat som ror ditt
stallféretradarskap? Du ar alltid valkommen att kontaka oss pa
overformyndaren.

P& goteborg.se/overformyndaren hittar du mer information och aktuella
blanketter for stallforetradarskap, som i huvudsak ar riktad till dig som
stallféretradare.

Telefonnummer: 031 - 365 00 OO
E-post: overformyndaren@goteborg.se
Besoksadress: Ekelundsgatan 1, Géteborg

Postadress: Box 2385, 403 16 Goteborg

Goteborgs Stad Januari 2025
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