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Registrering av grupp
m GGY-BSF-2201-HALHALO Resultat 45/45 Visar post 20 «@ ﬂ» | Rapporter ~ ﬂ
Sok (L) | Grupp (2) | Stlderande (3) | Koppla ny grupp (4) @ Rapporter (5) | Intygstext (6)
Grunddata @ Rapportering Spara
Mall | v @ Rapporteras till CSN Ny o
Period ) o [va3 ] Studieforsakran CsN @ Ny/Bendll D
Periodinformation — 20221226-20230707, Vzgo innan start O P
Gruppnarmn [GGY-BSF-2201-HALHALO | |7§) 2 "] Rapporteras till SCB Behall larare
G 1d spara |l
rupp— D Exportera till externa system
HALHALOQ Sok
Kurskog 7 e | . | Export/Import Schema () Tabot 3§
Beskrivning e [Halsapedagogik | Export Larmiljs/IMS ]
skola [vux ] Antagen
startdatom @) (20220100 | [ veckor [ [Sersnasit v| @ driat Betyg
Slutdatum @ [2023-06-20 | Med p& kursbesked (i ) Avbrott
Kursdel _ Byggnad Status
Max antal elever o] Lokal
Tidpunkt (i ) Datum [ &= Fegistrerad datum
Skolform [Gymnasial ulbildning v Start-sluttid C 1] Andrad datum
Poang 9 Poéing [ ) | Systemloggen
Timmar o ] Fritext __| Grupploggen
mmmar/ceg [ | o .
Larare ‘ Koppla larare R
Ekonomi
Bransch
Gruppmarke g | ~] Larmetod
Yrkesomréade 0| Barn och Tritid v O Ekonomimarke 1
Studievag/kurs Byt studievag/kurs @ Ekonomimaérke 2
aveal
Typ @l v @ U"da e bt ° hd
Skall ej betygsattas - e ndantag betyd
Frked S
Inga grupper ingar i kurspaketet Projekt ]
Provision % (i ]
Inga grupper finns
Uppfoljning
Gruppen ingar i kurspaket Uppféljning o
spara bl Uppolning ()
GGY-BSF-2201 (17/0) Barnskotare
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Vlj period

Kurspaketen har olika perioder beroende pa om det ar ett kurspaket i Goteborgs
regi eller om det ar ett kurspaket i GR:s regi. Gruppen ska registreras pa samma
period som kurspaketet.

Namnstandard

Kurspaketskod med ar/méanad + kurskod + ev. skolans tillagg.

Exempel: GGY-BSE-2008-HALHALO-XXX

Kurspaketskoden finns i respektive vuxmall och ska alltid innehélla &r och méanad
da kurspaketet startar.

Skolans eget tillagg kommer sist i gruppnamnet. | gruppnamn kan alla bokstaver
och siffror och bindestreck anvandas, men inga andra skiljetecken och inga
mellanslag.

Kurskod

Sok fram rétt kurskod.

Beskrivning

Faltet Beskrivning fylls i per automatik nar man sokt fram en kurskod. Denna
text ska ligga kvar.

Startdatum/slutdatum

Registrera start- och slutdatum for kursen.

Kursdel

Kursdel 1:1 ar forvalt. Om kursen ska delas upp i kursdelar numreras dessa 1:2
och 2:2 vid tva kursdelar, 1:3, 2:3 och 3:3 vid tre kursdelar och sa vidare.
Tidpunkt

Vilj dag. Distans eller Annat anvands efter instruktioner fran Arbvux.
Skolform

Gy eller grund fylls i per automatik nar man soker fram kurskoden.
Poang/timmar

Registrera podng eller timmar (sfi). Poangen fylls i per automatik nér man har
sokt fram kurskoden. Om kursen har flera kursdelar maste poangen delas upp.
Larare

Koppla en eller flera larare som undervisar i gruppen. Markera vem som ar
betygssattande larare. OBS: endast den/de larare som undervisar i gruppen ska
kopplas.

Yrkesomrade

Registrera yrkesomrade enligt vad som framgar i vuxmallen.

Typ

Grupper som ska registreras med typ ar larlingsutbildning, prévning, och
validering. Det kan férekomma andra typer enligt 6verenskommelse i bestélining.
For dvriga grupper utelamnas typ.

Rapportering

Rapporteras till CSN och rapporteras till SCB ska vara i-bockade.

Bransch

Registrera Bransch under ekonomirutan enligt det yrkesomrade som anges i
vuxmallen.

Larmetod

Vaélj larmetod enligt avtal med Arbvux. Larmetod ska som regel vara samma for
alla kurser som ingar i ett kurspaket. Larmetoden kan andras om det ror sig om
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provning, validering och vid nivastod. Larmetod LARLING ska registreras pa

samtliga kurser som ingar i ett larlingskurspaket.

16. Avtal

Fyll i det avtal som galler for kursen, enligt instruktioner fran forvaltningen.

Klicka pa Spara.

Registrering av kurspaket

Nar du skapar ett kurspaket med innehallande grupper, ar det lattast att forst skapa
grupperna och sist kurspaketet. Nar det ar klart, kopplar du grupperna till kurspaketet via

Studerandeadministration/Grupprelationer.

D GGY-BSE-2008

S,

«Kawd

O

Resultat 0 Visar post 0 | Rapporter
okf(1) | Grupp (2) | St 3) | Koppla ny grupp (4) | Rapporter (5) | YH perioder (6) | Intygstext (7) | Oversikt kurspaket (8)
Grunddata Rapportering Spara
Mall [ v 0‘ Rapporteras till CSN [ My EG’
Period [ HzoT | Studieférsakran CSN o Ny/Behall )
Periodinformation 20200701-20210101, quo innan start O pondil 13
ehall larare
Gruppnamn [cav-BSE-2008 | @ 2 8 Rapporteras til SCB  []
Spara H
Grupp_Id 1356694 Exportera till externa system
3 X
Kurskod _ | | sok Export/Import Schema [ Tabot J§
Beskrivning |Bamskﬁtare Export Larmiljg/IMS ]
Skola | V| Antagen 54
- Ovrigt
Startdatum 2020-08-10 j 9 Betyg 0
Slutdatum E o1z | B3 Med p3 kursbesked o Avbrott 5
Byggnad s B
Kursdel @ 1:3 ~ Ylfgl i
Max antal elever D
Datum j Registrerad datum
Tidpunkt (5 ) ctort-sluttic T 2020-06-01 09:57:45
Skolform E | Gymnasial utbildning ~ . Andrad datum
pos Poang 1350 | @ 2020-09-23 09:53:33
odn
g E EI Fritext S _| systemloggen
Timmar EI v _| Grupploggen
Timmar/dag l:l Berikna o [ |
Larare Koppla lérare Ekonomi
Gruppmarl(e | ~ | Larmetod GRUPP-DISTANS ~
ikesomdse L2 g oh i 7 e cuonomimarce 1
Studievag/kurs Byt studievag/kurs () Ekonomimarke 2
o o [ 2 v

1. Valj period

Kurspaketen har olika perioder beroende pa om det ar ett kurspaket i Goteborgs
regi eller om det &r ett kurspaket i GR:s regi.

2. Namnstandard

kurspaketskod med ar/manad + ev. skolans tillagg.

Exempel: GGY-BSE-2008

Kurspaketskoden finns i respektive vuxmall och ska alltid innehalla &r och méanad

da kurspaketet startar.

Skolans eget tillagg kommer sist i gruppnamnet. | gruppnamn anvénds alla
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

bokstéver och siffror och bindestreck men inga andra skiljetecken och inga
mellanslag.

Kurskod

I rutan for Kurskod registreras en yrkespaktetskod. Vilken yrkespaketskod som
ska registreras framgar i vuxmallen.

Beskrivning

Féltet Beskrivning fylls i per automatik nar man sokt fram yrkespaktetskoden.
Denna text ska ligga kvar men tillagg kan géras om behovet finns.
Startdatum/slutdatum

Registrera start- och slutdatum for kurspaketet.

Kursdel

Kursdel 1:1 &r forvalt. Om kurspaketet ska delas upp i kursdelar numreras dessa
1:2 och 2:2 vid tv& kursdelar, 1:3, 2:3 och 3:3 vid tre kursdelar och s& vidare.
Tidpunkt

Vilj dag. Distans eller annat anvands efter instruktioner fran Arbvux.
Skolform

Skolform fylls i per automatik nar man soker fram kurskoden.
Poang/timmar

Inga poang eller timmar registreras pa kurspaketsgruppen.

Yrkesomrade

Registrera yrkesomrade enligt vad som framgar i vuxmallen.

Typ

Valj typ Kurspaket.

Rapportering

Rapporteras till CSN och rapporteras till SCB ska inte vara ifyllda.

Bransch

Registrera Bransch enligt det yrkesomrade som anges i vuxmallen.
Larmetod

Valj larmetod enligt avtal med Arbvux.

Avtal

Fyll i det avtal som galler for kurspaketet.

Klicka pa Spara.
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Koppla grupperna till kurspaket via Grupprelationer

D GGY-BSE-2008

Sk (1) Erupprelationer (2)

Resultat 0

Visar post 0

-

GT’LIFIFI

Period | H20

~ [5kola | ABF

> |Sk0|furm |

- |BIE

Period Skola
H20

H20
H20
Hz20
Hz20
H20
H20
Hz20
Hz20

H20

Valbara grupper 131 st

Grupp

GY ENGENGO5-12-SVGY-0
@ (1/0)

GY —, ENGENGO05-1908-12-
2 proGY-0 (0/0)

GY — ENGENGO5-2008-12-
[} procy-Ex-0 (3/0)

GY — ENGENGOS5-22-SVGY-O
& o0y

GY — ENGENGOG6-2008-12-
[2) procY-EX-0 (2/0)

GY —, ENGENGOB-22-SVGEY-0
= 30y

GY —, ENGENGO7-22-SVGY-0
@ (/o)

GY ) ENGENGO7-33-5VGY-0
@ (10

GR — GRNENGA-
[ 22-svesam-o (1/0)

GR —, GRMNENGB-1910-12-
2! prOGR-EXTRA-O (1/0)

Kurskod
:n:l EMNGENGOS

]

L ENGENGOS

:.:l ENGEMNGOS

]

L ENGENGOS

:a ENGEMNGO6
]

L ENGENGOG&

:.:l ENGENGO7

]

L ENGENGO7

:.:l GRNENGA
=

1 GRMENGB
P

~ |Gruppnamn l:l Filtrera "‘;

Kopplade underliggande grupper 10 st, 550 podng

Period Skola

H20T
Podng [ H20T
50 0O

H20T
> [EW
75 O « H20T
50 O H20T
75 O H20T
50 | H20T
50 O H20T
25 0

H20T
50 0O

H20T
50 0

GY
GY

GY

GY

GY

GY

GY

GY

GY

GY

Grupp

3 GGY-BSE-2008 (54/0)

~|] GGY-BSE-

L 2008-HALHALD {51,30)
GGY-BSE-
2008-KGYORI11A

(& (s4/0)

— GGY-BSE-

(! 2008-PEDKOUD (54/0)
GGY-BSE-

v GGY-BSE-

4! 2008-PEDMAID (53/0)
GGY-BSE-

2 2008 svasvAoL (20/0)
GGY-BSE-

— 2008-SVASVAO1-1

& (20709
GGY-BSE-

[2) 2008-svESVED1 (1/0)
GGY-BSE-

— 2008-SVESVEQ1-1

& (/0

1. Sok fram kurspaketet du ska koppla kurser till, vélj Grupprelationer (2) i
rullgardinen.
2. Vilj ratt period och koppla en termin i taget, aven om kurspaketet ar pa fler
terminer.
3. Bocka for de grupper du vill koppla till kurspaketet. Klicka pa pilarna som pekar
till hoger.
4. | det hogra faltet ser du vilka grupper du har kopplat till kurspaketet samt det
totala antalet poang.
5. Om du vill ta bort en grupp, bocka i den du vill ta bort och klicka pa pilarna som
pekar till vanster.

Kurskod

\_:-l KURSPAKET

2 HALHALO

100

[ kevorria 50

) pEDKOUD

&}

2! pEDMATO

[2) svasvao
!l svasvaol
L) svesveor

el svEsvEDL
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Koppla nya grupper till kurspaketet

Om du behdver lagga till en grupp i ett kurspaket efter att du har kursplacerat elever,
behdver du gora det i ratt ordning.

1. Skapa den nya gruppen.
2. Koppla den till kurspaketet genom Grupprelationer.

Du kan sedan koppla elever till den nya gruppen fran tva hall, Studerande eller Grupp.

Koppla via Grupp
D GGY-BSE-2008-PEDKQUO Resultat 0 Visar post 0 «@ é» | Rapporter - @

Sék (1) | Grupp (2) | Studerande (3 | Koppla ny grupp (4) | Rhpporter (5) | YH perioder (6) | Intygstext (7} | Oversikt kurspaket (8)

Koppla studerande till ny grupp Studerande .

Nuvarande status }Antagen "|
Studerande Hamta F; Personnummer Férnamn Efternamn Status
Period (H20T - ¢ Antagen 2020-08-10
Skola [MOA ~] @ ¢ Antagen | 2020-08-10
Skaolform | Gymnasial utbildning ~| |
Antagen 2020-08-10
Kurskod ‘ | [Bérjar p3 [~
Grupp ot "‘; i Antagen 2020-08-10
Koppla Grupp/Paket O Grupp Antagen 2020-08-10
@ Kurspaket i Antagen 2020-08-10
5 : Ant. 2020-08-10
valj kurspakat [GGY-BSE-2008 (54/0) || E e
Beskrivning i Antagen 2020-08-10
Valj klass fér H20 ‘ V|
i Antagen 2020-08-10
Koppla kurspaket E
Koppla paket ] Antagen 2020-08-10

Antagen datum I:I

7 4 Antagen 2020-08-10
Indv.startdatum 2020-08-10

Indv.slutdatum 2020-12-18

4 Antagen 2020-08-10

i Antagen 2020-08-10

Kursstart 2020-08-10

Kursslut 2020-12-18 ¢ Antagen |2020-08-10

@ Vid koppling av kurspaket satts individuellt startdatum i Antagen 2020-08-10
pa de grupper dar det ar maijligt. Ligger individuellt
datum innan gruppens start anvands gruppens b Antagen 2020-08-10
startdatum.

: Antagen 2020-08-10

E i Antagen 2020-08-10
Exkludera grupper i kurspaket
{ Antagen 2020-08-10

|
Podng Kursdel Exkludera

i Antagen 2020-08-10

Startdatum  Slutdatum

( Antagen 2020-08-10

Ooooooooooooooooooooooogodooboopd

GGY-BSE-2008 (54/0) 2020-08-10 2020-12-18 0 1:3

i Antagen 2020-08-10
GGY-BSE-
2008-HALHALO (51/0) |2020-08-10 2020-12-18 100 1:1 ¢ Antagen 2020-08-10
GGY-BSE-
2008-KGYORI11A g Antagen 2020-08-10
(54/0) 2020-08-10 2020-10-16 50 1:1 ¢ Antagen 2020-08- 10
GGY-BSE-
2008-PEDKOUO (54/0) |2020-08-10 2020-12-18 100 1:1 O ¢ Antagen |2020-08-10
GGY-BSE- ¢ Antagen 2020-08-10
2NNA-PENI ARN (G4/MY 20?20-NA-1n 1202N-12-18 100 11 D

Sok fram en befintlig grupp och klicka pa flik Koppla ny grupp (4).

1. Plocka fram elever genom att valja status och klicka pa Hamta.
2. Vélj den eller de elever du vill koppla till den nya gruppen.
3. Vilj Period och Skolform.
4. Bocka i kurspaket och klicka pad Hamta i rutan narmast ovanfor.
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Valj det kurspaket dit den nya gruppen ska kopplas.

Hér bockar du i de grupper du INTE vill koppla till eleven/eleverna.
Fyll i Antagen datum.

Klicka pa Koppla paket.

N oo

Klicka pa flik Studerande (3) och kontrollera att startdatum for den nya gruppen ar
korrekt.

Koppla via Studerande

Sdk (1) | Studerande {2) | Grupphantering (3} | Koppla ny grupp (4) '-Grupper terminspoang (5)

Koppla studerande till ny grupp

Period [ H20T |

Skola [ Moa v]
Skolform | Gymnasial uthildning v]
Kurskod | | | Bérjar pd
Grupp Hamta '

Koppla Grupp/Paket O Grupp

@ Kurspaket

Valj kurspaket | GGY-BSE-2008 (54/0) ~|

Beskrivning
Valj klass for H20 | v|

Koppla kurspaket Koppla paket

Antagen datum nzn 09-25
Indv.startdatum DZD 08-10 @
Indv.slutdatum 2020-12-18

Indv.poang

Indwv. timmar

Indv.kursdel I:I
Kursstart 2020-08-10
Kursslut 2020-12-18

@Vld koppling av kurspaket satts individuellt startdatum
pa de grupper dar det &r méjligt. Ligger individuellt
datum innan gruppens start anvands gruppens

startdatum.
i
Exkludera grupper i kurspaket
Grupp Startdatum Slutdatum Podng Kursdel B Exkludera

GGY-BSE-2008 (54/0) 2020-08-10 2020-12-18 O 1:3 O
GGY-BSE-2008-HALHALO (51/0) 2020-08-10 2020-12-18 100 1:1 O
GGEY-BSE-2008-KGYORI11A
(54/0) 2020-08-10 2020-10-16 50 1:1 U
GGY-BSE-2008-PEDKOUD
(54/0) 2020-08-10 2020-12-18 100 1:1 O

Sok fram en elev och klicka pa flik Koppla ny grupp (4).

1. Valj Period och Skolform.
2. Bocka i kurspaket och klicka pa hamta.
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3. Vilj det kurspaket dar du lagt den nya gruppen.

Hér bockar du i de grupper du INTE vill koppla till eleven.

5. Var vaksam pé vilket datum som stér i Antagen datum. Ar Antagen datum
daterat efter Individuellt startdatum, &ndras Individuellt startdatum till samma
som Antagen datum.

6. Klicka pa Koppla paket.

e

Klicka sedan pa flik Grupphantering (3) och kontrollera att startdatum for den nya
gruppen ar korrekt.

Registrering av status pa kurspaket

Nér en elev inte paborjar sina studier eller gor avbrott, ar det viktigt att ratt status och
statusdatum registreras for att korrekt information ska rapporteras till CSN och SCB samt
for att mojliggora olika typer av uppfoljningar och framtagande av statistik.

Om en elev lamnar aterbud eller inte paborjar avseende en hel utbildning, ar det viktigt att
samma status och statusdatum registreras pa alla ingdende grupper samt pa
kurspaketsgruppen. Registreringar pa kommande terminer tas bort.

Nar ett avbrott registreras pa ett helt kurspaket registreras status Avbrott pa de kurser som
paborjats. Om det finns kurser i kurspaketet under pagaende termin som annu inte
paborjats registreras dessa kurser med status Ej paborjad. Registreringar pa kommande
terminer tas bort.

Uppfoljning i Alvis

Nar ett kurspaket ar avslutat ska en uppfoljning registreras pa kurspaketsgruppens
avslutande kursdel. Uppféljningen gors via en enkat fran Alvis som eleven ska svara pa.
Enkaten ska fyllas i av eleverna vid nagot av utbildningens tva sista lektionstillfallen.
Registreringen i Alvis ska vara genomférd och klarmarkerad senast 10 arbetsdagar efter
avslutad utbildning.

1. Valj Aktivitetsstatus efter utbildning.

2. Klicka pa Spara.

3. Klicka pa Uppfoljning — i rutan som dppnas kan man skriva ut en tom blankett
med uppfdljningens fragor som ska lamnas ut till eleverna. Det &r ocksa har man
registrerar in elevernas enkatsvar och klarmarkerar nar hela gruppen ar
registrerad.

Uppfaljning

Uppféljning Aktivitetsstatus efter ~ | (E)

spara kel Uppfélining
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Registrering av status Slutférd

Detta gors for att sakerstalla korrekta uppgifter gallande hur manga elever som har
slutfort sin utbildning. Uppgifterna behovs for uppféljningar och uttag av statistik.

Status Slutford registreras pa de elever som genomfort, det vill siga varit studieaktiva,
under hela kurspaketet.

Status Slutford registreras nér alla kurser i kurspaketet har betygssatts. Status Slutford
registreras inte nar det finns kurser i kurspaketet som ar registrerade med ett Avbrott. Da
registreras istallet status Avbrott pa kurspaketsgruppen.

Status Slutford och status Avbrott ska endast registreras pa kurspaketsgruppen. Samma
status ska registreras pa kurspaketsgruppens alla kursdelar.

Registreringen av status Slutford och status Avbrott ska ske senast 10 arbetsdagar efter
avslutad utbildning.

Registreringen kan goras via antingen Studerande- eller Gruppbilden.
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Syftet med rutinen
Syftet med forvaltningens rutiner for utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen galler tillsvidare for utbildningsanordnare som arbetar enligt avtal gallande
Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomfdras i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stéd av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar. Utbildningen ska genomforas i enlighet med avtal
géllande Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Stodjande dokument
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