R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-08517/18

MYNDIGHETSSPECIFIKT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR EN
GRUPP AV MYNDIGHETER MED LIKNANDE VERKSAMHETER

Bevarande och gallring av handlingar inom
folkhalsoframjande insatser och samverkan,
ungdomsmottagningar och arbete mot
psykisk ohalsa

Beslutet géaller for
Stadsdelsnd&mnderna i Goteborgs Stad.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom arbete med folkhélsa:
folkhélsoframjande insatser och samverkan, ungdomsmottagningar och arbete mot

psykisk ohélsa i stadsdelsnamnderna i G6teborgs Stad med stod av 6 kap. 2 8 Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Goteborgs Stad. Beslutet galler retroaktivt for
allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2019-06-13, § 54

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring
Gallring utifran gallringsfristerna pa néasta sida far verkstallas under forutsattning att
» foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutférts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut
» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran réttslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist
001 Handlingar rérande bedriva Bevaras
overgripande folkhalsoframjande
insatser
002 Handlingar rérande folkhélsoframjande | Bevaras
arbete inom Hélsolots och Halsotek
003 Handlingar rérande bedriva Bevaras
familjecentral
004 Handlingar rérande bedriva Bevaras
ungdomsmottagning och mottagning for
unga man och mottagning for unga
vuxna med psykisk ohélsa
005 Handlingar rérande bedriva Bevaras
uppsoOkande verksamhet mot vuxna
med psykisk ohélsa i akuta situationer
006 Handlingar rérande analyser, intyg, Bevaras
status och utredningar
007 Handlingar rérande utlatanden, resultat | Bevaras
och beddémningar
008 Handlingar rérande sammanstallning Bevaras
och daganteckning
009 Handlingar rérande planerad Bevaras
behandling
010 Handlingar rérande smittsparning Bevaras*
* Handlingstyperna i detta kluster
ska bevaras. Negativa eller
preliminara svar och utlatanden
som Gverensstammer med
definitivt svar och utlatande och
som inte ror sig om specifik
smittsparning och smittskydd
gallras 10 ar efter att handlingen
inkom eller upprattades.
Handlingstyperna aterfinns i
kluster 025 Handlingar rérande
negativa eller preliminéra svar
och utlatanden.
011 Handlingar rérande reproduktiv hdlsa Bevaras
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012 Handlingar rérande frageformular och Bevaras
sjalvskattning for bedémning av
patients halsa och maende
013 Handlingar rérande kommunikation Bevaras
med och avseende patient
014 Handlingar rérande remisser Bevaras
015 Handlingar rérande lakemedel och Bevaras
medicinering
016 Handlingar rérande Bevaras
lakemedelshantering inom MUM och
UM
017 Handlingar rérande avbildningar och Bevaras
skisser som beskriver atgarder
018 Handlingar rérande bestéllning, 1an av Bevaras
journal samt rattning av uppgift i journal
019 Handlingar rérande personblad och Bevaras
journaléversikter
020 Handlingar rérande diabetes och Bevaras
dietjournal
021 Handlingar rérande dodsbevis och Bevaras
dodsorsaksbevis
022 Handlingar rérande uppstkande Bevaras
verksamhet mot vuxna med psykisk
ohélsa i akuta situationer
023 Handlingar rérande begéran om Gallras 10 ar efter att handlingen
lakarutlatande inkom*
* Under fOrutsattning att
inkommen begaran antecknats i
journal
024 Handlingar rérande signeringslistor Gallras 10 ar efter att handlingen
upprattades
025 Handlingar rérande negativa eller Gallras 10 ar efter att handlingen
preliminara svar och utlatanden inkom eller upprattades*
* Handlingstyperna i detta kluster
ska gallras. Handlingstyper som
ror smittsparning och smittskydd
ska bevaras, aven
smittsparningshandlingar med
negativt resultat.
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Handlingstyperna aterfinns inom
kluster 010 Handlingar rérande
smittsparning.

026

Handlingar rérande enkatsvar

Gallras 1 ar efter handlingen
inkom eller upprattades*

* Under forutsattning att
sammanstallning gjorts
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Exempel pa handlingstyper

Ref. nr

Handlingar rorande bedriva
overgripande folkhalsoframjande
insatser

Bevarande/gallringsfrist

001

Handlingsplan (t.ex. folkhalsoinriktade
insatser)

Motesanteckning

Protokollsutdrag

Rapport (t.ex. drogvaneundersokning)

Samverkansavtal (HSN)

Styrande program (t.ex. Goteborgs
Stads program for en jamlik stad)

Tjansteutlatande

Uppfdljning (t.ex. Organisering for
folkhalsa)

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande
folkhélsoframjande arbete inom
Halsolots och Halsotek

Bevarande/gallringsfrist

002

Protokollsutdrag

Samverkansavtal

Tjansteutlatande

Verksamhetsberattelse

Uppfoljning

Overenskommelse

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande bedriva
familjecentral

Bevarande/gallringsfrist

003

Avtal (t.ex. familjecentral)

Avsiktsforklaring (HSNG)

Patientsékerhetsberattelse

Protokollsutdrag

Samverkansavtal (HSNG)

Tjansteutlatande

Verksamhetsplan

Vagledning (t.ex. familjecentrerat
arbetssatt)

Bevaras
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Arsrapport

Ref. nr

Handlingar rérande bedriva
ungdomsmottagning och
mottagning fér unga man och
mottagning for unga vuxna med
psykisk ohalsa

Bevarande/gallringsfrist

004

Avtal (HSN)

Enkater: enkatsvar (om
sammanstallning inte genomforts)

Enkater: frageformular

Enkater: sammanstallning

Implementering av projekt

Informationsmaterial

Motesanteckning

Patientsakerhetsberattelse

Protokollsutdrag

Rapport

Tjansteutlatande

Samverkansavtal

Statistik

Utvardering

Arsberéattelse

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rorande bedriva
uppsdkande verksamhet mot vuxna
med psykisk ohélsa i akuta
situationer

Bevarande/gallringsfrist

005

Statistik

Uppféljningsrapport 6ver verksamheten

Verksamhetsberattelse

Arsredovisning

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande analyser, intyg,
status och utredningar

Bevarande/gallringsfrist

006

Analys

Intyg

Bevaras
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Medicinsk bedémning

Status

Utredning

Vardintyg

Ref. nr

Handlingar rérande utlatanden,
resultat och bedémningar

Bevarande/gallringsfrist

007

Egenvardsbedémning, beslut om

Forsakringskassans begaran om
lakarutlatande (kopia av lakarutlatande)

Matkurva, fran prov och/eller
undersdkning

Resultat av undersékning

Utlatande, preliminart som avviker fran
slutgiltigt utlatande

Utlatande, slutgiltigt

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rorande sammanstallning
och daganteckning

Bevarande/gallringsfrist

008

Anamnes

Daganteckning avseende patient
(rapportblad)

Epikris och slutanteckning

Epikris, omvardnad

Samtal med patient, dokumentation av

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande planerad
behandling

Bevarande/gallringsfrist

009

Individuell vardplan (IVP)

Planerad behandling eller annan atgard
utifrAn satta mal, dokumentation

Rehabiliteringsplan

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande smittsparning

Bevarande/gallringsfrist

010

Blododling

HIV-tester, resultat av

Laboratorielista med svar

Bevaras*
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Laboratorieprovsvar, preliminart svar
som avviker fran definitivt svar

Laboratorieprovsvar, definitivt svar

Smittskydd, sjukvardens anmalningar
enligt smittskyddslagen och
smittskyddsférordningen

Smittskydd, remiss for
referensundersokningar och speciell
diagnostik

Smittskyddsanmaélan

Smittskyddsremiss for
referensundersokningar och speciell
diagnostik

Smittsparshandlingar
(smittsparningsjournal), dokumentation

* Handlingstyperna i detta kluster
ska bevaras. Negativa eller
preliminara svar och utlatanden
som 6verensstammer med
definitivt svar och utlatande och
som inte ror sig om specifik
smittsparning och smittskydd
gallras 10 ar efter att handlingen
inkom eller upprattades.
Handlingstyperna aterfinns i
kluster 025 Handlingar rérande
negativa eller preliminéra svar
och utlatanden.

beddmning, beslut och diagnos

Frageformular av betydelse for
undersokning, beddmning, beslut och
diagnos

Halsodeklaration

Psykologiskt prov av betydelse for
undersdkning, beddmning, beslut,
diagnos eller uppfdljning

Psykologiskt test av betydelse for
undersdkning, bedémning, beslut,
diagnos eller uppféljning

Sjalvskattningsinstrument av betydelse
for undersokning, bedémning, beslut,
diagnos eller uppféljning

Ref. nr Handlingar rérande reproduktiv Bevarande/gallringsfrist
halsa

011 Graviditetstest med positivt resultat Bevaras
Preventivmedelsjournal

Ref. nr Handlingar rérande frageformular Bevarande/gallringsfrist
och sjalvskattning for bedémning av
patients halsa och maende

012 Checklista av betydelse for behandling, | Bevaras
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Sjalvsvarsinstrument av betydelse for
undersokning, bedémning, beslut,
diagnos eller uppfdéljning

Ref. nr

Handlingar rérande kommunikation
med och avseende patient

Bevarande/gallringsfrist

013

Anmalan, rapportering till andra
myndigheter

Brev eller meddelande till, fran eller
avseende patient

Information given till patient eller
anhorig, medgivande fran denna,
uppgift om

Kallelse, notering om

Medgivande fran patient och/eller
anhorig

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande remisser

Bevarande/gallringsfrist

014

Beslut om vardbegaran

Remissbekraftelse

Remiss, beslut om att skicka

Remiss, egna utgaende begaran om
undersokning, provtagning

Remiss, egen utgaende begaran om
rehabiliteringshjalp

Remiss, egen utgdende begaran om
vard

Remiss, information till patient ang.
remiss

Remiss, inkomna svar/utlatanden

Remiss, dvriga utgaende remisser

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande l&kemedel och
medicinering

Bevarande/gallringsfrist

015

Apotekets aterrapport om utbyte av
generika for enskild patient

Injektionslistor

Bevaras
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Licensmotivering for oregistrerat
lakemedel

Lista 6ver administrerade (intagna)
lakemedel for enskild patient

Lakemedelsbiverkning, uppgift om

Lakemedelsprovning, dokumentation i
patientjournal

Ordination

Vaccination, uppgifter om

Ref. nr Handlingar rérande Bevarande/gallringsfrist
lakemedelshantering inom MUM och
UM
016 Lakemedelsjournal Bevaras
Lakemedelslista, individuell
Medicinsk bedémning
Ref. nr Handlingar rérande avbildningar och | Bevarande/gallringsfrist
skisser som beskriver atgarder
017 Avbildning, skiss som beskriver Bevaras
planerad atgard eller resultat av atgard
Bilder av patientspecifika atgarder
(planerad atgard, resultat av atgard)
Ref. nr Handlingar rérande bestallning, lan Bevarande/gallringsfrist
av journal samt rattning av uppgift i
journal
018 Journalkopia, som bestéllts av annan Bevaras
vardgivare
Rekvisition av journalhandlingar, uppgift
om
Rattad uppgift i journal
Ref. nr Handlingar rérande personblad och Bevarande/gallringsfrist
journaldversikter
019 Journaldversikt Bevaras

Personblad
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Ref. nr Handlingar rérande diabetes och Bevarande/gallringsfrist
dietjournal
020 Diabetes, uppgifter om Bevaras
Dietjournal (kostlista)
Ref. nr Handlingar rérande ddédsbevis och Bevarande/gallringsfrist
dodsorsaksbevis
021 Dodsbevis Bevaras
Dodsorsaksbevis
Ref. nr Handlingar rorande uppstkande Bevarande/gallringsfrist
verksamhet mot vuxna med psykisk
ohélsa i akuta situationer
022 Aktualisering Bevaras
Minnesanteckning
Uppféljning av patient
Vardintyg
Ref. nr Handlingar rérande begaran om Bevarande/gallringsfrist
lakarutlatande
023 Forsakringskassans begaran om Gallras 10 ar efter att handlingen
lakarutlatande inkom*
* Under forutsattning att
inkommen begaran antecknats i
journal
Ref. nr Handlingar rérande signeringslistor | Bevarande/gallringsfrist
024 Signeringslistor vid Gallras 10 ar efter att handlingen
lakemedelsadministration (att ge upprattades
lakemedel) till enskild patient
Ref. nr Handlingar rérande negativa eller Bevarande/gallringsfrist
preliminara svar och utlatanden
025 Graviditetstest, negativt resultat Gallras 10 ar efter att handlingen
Laboratoriesvar, preliminart resultat inkom eller upprattades*
som Overensstammer med definitivt
svar
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Utlatande, preliminart utlatande som * Handlingstyperna i detta kluster
Overensstammer med det slutliga ska gallras. Handlingstyper som
utlatandet ror smittsparning och smittskydd

ska bevaras, aven
smittsparningshandlingar med
negativt resultat.
Handlingstyperna aterfinns inom
kluster 010 Handlingar rérande
smittsparning

Ref. nr Handlingar rérande enkatsvar Bevarande/gallringsfrist

026 Enkater: Enkatsvar Gallras 1 ar efter handlingen
inkom eller upprattades*

* Under forutsattning att
sammanstallning gjorts
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