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1. Fornyad konkurrensutsattning - Inloggning

Nar en fornyad konkurrensutsattning startats pa ett avtal skickas en inbjudan med en lank till
konkurrensutsattningen till samtliga ramavtalsleverantér inom vald avtalskategori/avtalsomrade.
Avsandaren ar Goteborgs Stads Inképssystem; “Proceedo: Visma Proceedo Service desk”
(noreply.proceedo@visma.com).

E-post skickas till den adress som ni har angivit for fornyad konkurrensutsattning vid avtalsstart. Vill
ni andra er adress, se avsnittet “Andra e-postadress i pdgdende konkurrensutsattning” nedan.

1. Klicka pa lanken i e-post meddelandet, eller kopiera den och klistra in den i din webblasare.

Ny fornyad konkurrensutséattning frdn NO60 Intraservice (bendmning "TEST FKU", nr 5302)

Proceedo (Quality): Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com:>
Till @ Susanna Helsing Andrén

En férnyad konkurrensutsattning har startats och du ar angiven som kontaktperson.
Konkurrensutsdttningen bendmns "TEST FKU" (nr 5302) och har sista anbudsdag 2021-05-04.

Ni kommer &t konkurrensutsattningen pé https://quality.proceedo.net/competitionApp/fz3Hu5-ludzPXWRQyvsP5fGE0V5GuQ7DUVxVV4sFg1RoNDYIRCloVylmISky/competition

2. Vilj ett I6senord pa minst 6 tecken. Klicka pa Skicka.

Valkommen att delta i en fornyad konkurrensutsattning

Ni har blivit inbjuden att delta i en fornyad konkurrensutsattning initierad av NO60 Intraservice. For att kunna besvara
Lo konkurrensutsattningen behdver ni skapa ett |6senord. Losenordet kommer sedan att anvandas for all kemmunikation géllande denna
konkurrensutsattning.

Status: P3g3ende Benamning: TEST FKU
Startdatum: 2021-05-03 Leverantdr: Jila test

Sista anbudsdag: 2021-05-04 Bestdllare: NOG0 Intraservice
Forfragningstext:

Vill du delta i denna FKU gallande Test av Manual?
Bilagor:

Manual FKU.pdf

P

Ange énskat l6senord (minst 6 tecken) i faltet nedan och klicka sedan p8 'Skicka'. Darefter far ni ett verifikationsmeddelande via e-past. Félj
instruktionerna i meddelandet for att aktivera ert |6senord. Lésenordet kommer att anvéndas i all kommunikation gallande denna konkurrensutsattning.

Lésenord: skicka

nosend@nosend.nosend

D VISMA
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3. Det kommer upp ett meddelande pa skarmen dar det framgar att ett e-postmeddelande har
skickats for verifiering av I6senord.

Valkommen att delta i en fornyad konkurrensutsattning

Ni har blivit inbjuden att delta i en fornyad konkurrensutsattning initierad av NO60 Intraservice. For att kunna besvara konkurrensutsattningen
behdver ni skapa ett 16senord. Lésenordet kommer sedan att anvandas for all kemmunikation géllande denna konkurrensutsattning.

Status: Pagdende Benamning: TEST FKU
Startdatum: 2021-05-03 Leverantdr: Jila test
Sista anbudsdag: 2021-05-04 Bestdllare: NO60 Intraservice

Du kommer strax att f8 ett e-post-meddelande med instruktioner om hur du verifierar ditt |6senord.

-~

4. Klicka pa lanken i det nya e-postmeddelandet for att komma till sidan dar I6senordet
verifieras.

Verifikationsmeddelande for konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302)

N

<

Proceedo (Quality): Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com>  svara © Svara ala
Till @ Susanna Helsing Andrén

Fér att verifiera I6senordet fr konkurrensutsittning "TEST FKU" (nr 5302), g4 till




5. Verifiera ditt valda I6senord genom att fylla i |6senordet igen.

Valkommen att delta i en fornyad konkurrensutsattning

Ni har blivit inbjuden att delta i en fornyad konkurrensutsattning initierad av NO60 Intraservice. For att kunna besvara
[,j konkurrensutsattningen behdver ni skapa ett |6senord. Losenordet kommer sedan att anvandas for all kommunikation gallande denna
konkurrensutsattning.

Status: Pigdende Benamning: TEST FKU
Startdatum: 2021-05-03 Leverantdr: Jila test

Sista anbudsdag: 2021-05-04 Bestdllare: NO60 Intraservice
Forfragningstext:

Vill du delta i denna FKU gallande Test av Manual?
Bilagor:

Manual FKU.pdf

Verifiera losenord

Lisenord: ’.....4—‘ e

ren E-mail: nosend@nosend.nosend

S VISMA

Du kommer nu at en egen anbudssida och har majligt att [amna anbud.



2. Lamna anbud

2.1 Oversikt

Vdlkommen att delta i en férnyad konkurrensutsattning

§ Mi har blivit inbjuden att delta i en férnyad konkurrensutsattning initierad av ND60 Intraservice. For att kunna besvara
leed konkurrensutsattningen behéver ni skapa ett lésenord. Lésenordet kammer sedan att anvdndas far all kemmunikation gillande denna
konkurrensutsattning.

Status: Pigdende Benamning: TEST FKU
Startdatum: 2021-05-02 Leverantdr: Jila test
Sista anbudsdag: 2021-05-04 Bestillare: NOSO Intraservice

Forfrigningstext:
Vill du delta i denna FKU gillande Test v Manual?

Bilagor:

Manual FKU.pdf

Anbud

Summa exkl. moms:

Momssats:

© 000

Anbudstext:

Ladda upp fil:
Lagg till en fi
Mazx 25 MB/fil

Kommentarer

Skicka kommentar till kund: o I .

Susanna CV¥5_Andren E-mail: nosend@nosend.nosend o
o VICMA

Information om status, start och sista anbudsdatum, bendmning av konkurrensutsattningen.
Forfragningstext.

Bilagor.

For leverantor att skriva anbudssumma, momssats, anbudstext, bifoga anbudsbilagor.

Plats for leverantor att skriva fragor/kommentar till kund.

o Uk wnN R

Kontaktuppgifter till ansvarig for konkurrensutsattningen. OBS! Kontakt ska ske via
Kommentar i forsta hand.




2.2 Lamna anbud
Fyll i anbudssumma exkl. moms. Ange momssats. Skriv anbudstext.
Klicka pa lanken Lagg till en fil for att bifoga en eller flera filer.

Anbud
Summa exkl. moms: 50000
Momssats: 25
Anbudstext:

Jag vill garna delta i denfja FKU.

Ladda upp fil:

Lagg till en fil
Max 25 MB/fil

2.3 Bifoga en eller flera filer
Klicka pa knappen Valj fil och sok upp den fil som ska bifogas.

Ladda upp fil:

Valj fil | Anbud FKU.docx
Lagg till en fil /

Max 25 MB/fil




2.4 Skicka anbud
Né&r anbudet ar klart klickar du pa ”Skicka anbud” knappen som finns i mitten pa sidan i delen som
géller “anbud”.

lri

\HIE

OBS 1: Det gar bra att redigera ditt anbud fram till sista anbudsdatum. Nar du fyllt i ditt anbud klicka
pa ”Skicka anbud” knappen. Du har méjlighet att andra anbudssumma, texter och bilagor. Se
"Redigera skickat anbud” nedan.

OBS 2: Klicka bara en gang pa Skicka anbud knappen — annars kan du férlora ditt anbud. Om du har

bifogat stora filer eller har en begransad internet uppkoppling det kan ta nagra sekunder for filerna
att ladda upp.

Nar anbudet &r skickat far du nedan meddelande.

| quality.proceedo.net séiger

I Anbud skickat. I

Ett meddelande med en lank till konkurrensutsattningen skickas dven via e-post.

Anbud fér konkurrensutsdttning "TEST FKU" (nr 5302) &r mottaget.
Till och med sista anbudsdagen (2021-05-04) kan anbudet redigeras.

Ni kommer &t konkurrensutséttningen pé https://quality.proceedo.net/competitionApp/fz3Hu5-ludzPXWRQyvsP5fGEoV5GuQ7DUVXVV4sFg1RoNDYIRCloVyimiSky/competition|

2.5 Spara anbud
Det gar inte att spara ett anbud utan att skicka det till kunden. Kunden kan daremot inte ldsa ditt
anbud innan sista anbudsdag passerat och fram till dess kan du redigera skickat anbud.

Du far en paminnelse innan automatisk utloggning sker i systemet.



2.6 Skicka kommentar/fraga

All kommunikation med kund ska ske via systemet. Om du vill skicka en fraga eller kommentar till
ansvarig for konkurrensutsattningen, fyll i faltet Kommentarer i nedre delen av sidan. Klicka pa
ikonen for att skicka kommentar.

Kommentarer

L

Skicka kommentar till kund:

Kan vi utfora jobbet pa en helgdag?

Du far da ett meddelande om att kommentaren ar skickat.

quality.proceedo.net siger

Kommentar dkickad.

2.7 Las kommentar fran kunden under konkurrensutsittningen

Né&r kunden svarar pa kommentarer fran dig eller en annan leverantér far du ett e-post meddelande.
Fragan/kommentar upprepas avidentifierad i borjan av meddelandet och sedan visas svaret.
Kommentarerna loggas i konkurrensutsattningen och du kommer alltid at tidigare kommentarer nar
du loggar in pa konkurrensutsattningen.

Ny kommentar fran NO60 Intraservice tillagd pa konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302)

Proceedo {Quality): Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com>
Till @ Susanna Helsing Andrén

NOGO Intraservice har lagt till en ny kommentar p& konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302).
"Ja det gar bra."

Ni kommer &t konkurrensutsattningen pa https://quality.proceedo.net/competitionApp/fz3HuS-ludzPXWRQyvsP5fGEoV5GuQ7DUVxVVAsFg1RoNDY9RCloVyImISky/competition

10



2.8 Redigera skickat anbud

Det gar att redigera ett inskickat anbud fram till sista anbudsdatum.

1. Klicka pa knappen med pennan for att 6ppna redigeringslage. Nu gar det att korrigera belopp
och texter. Det gar ocksa att bifoga en fil eller ta bort en fil som bifogats tidigare.

o

o

2. Skriven kommentar och skicka anbud genom att klicka pa ”Skicka anbud” knappen.

-

OBS! Klicka bara en gang pa Skicka anbud knappen — annars kan du férlora ditt anbud. Om du har
bifogat stora filer eller har en begransad internet uppkoppling det kan ta nagra sekunder for filerna
att ladda upp.

2.9 Andra e-postadress i pidgdende konkurrensutsittning
| de fall e-postadress dndras under pagaende konkurrensutsattningen tas kontakt med Inkép och
Upphandling via e-post. Skicka nedan information till inkopochupphandling@ink.goteborg.se

Foljande information behovs:

e Leverantbérsnamn

o Ny e-postadress

e Bendmning och nummer pa konkurrensutsattningen (anges i &mnet pa e-post som skickats
pa upphandlingen)

11
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2.10 Andra lésenord i pigdende konkurrensutsittning

Det gar att dndra I6senord under pagaende konkurrensutsattning.

1. Klicka pa lanken till konkurrensutsattningen i e-post meddelandet.
2. Klicka pa ”Jag har glomt mitt [6senord”. Folj sedan steg 2 till 5 i kapitel "Férnyad
konkurrensutsattning - Inloggning” ovan.

. Valkommen att delta i en fornyad konkurrensutsattning

Ni har blivit inbjuden att delta i en férnyad konkurrensutsattning initierad av NO60 Intraservice. For att kunna besvara konkurrensutsattningen
behover ni skapa ett lésenord. Losenordet kommer sedan att anvandas for all kommunikation géllande denna konkurrensutsattning.

Status: Pigdende Benamning: TEST FKU
Startdatum: 2021-05-03 Leverantdr: Jila test
Sista anbudsdag: 2021-05-04 Bestillare: NO60 Intraservice

Forfragningstext:
Vill du delta i denna FKU gallande Test av Manual?
Bilagor:

Manual FKU.pdf

Du méste ange ett l6senord Logga in

I Jag har glomt mitt losenord I

12



3. Utvirdering av anbud

Kunden kan 6ppna och ldsa anbud fran alla leverantorer forst efter att sista anbudsdatum har
passerat. Innan sista anbudsdag syns endast vilka leverantérer som har 6ppnat
konkurrensutsattningen. Kunden utvarderar alla anbud och véljer vinnande leverantor efter sista
anbudsdag.

4. Tilldelning av konkurrensutsittning
Samtliga leverantérer som ldmnat anbud far e-post med information om vilken/vilka som vunnit
konkurrensutsattningen.

Exempel pa meddelande till vinnande leverantor:

Tilldelningsmeddelande fér konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302) fran NO60 Intraservice

Proceedo (Quality): Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com>
Till @ Susanna Helsing Andrén

TilldeIningsmeddelande fér konkurrensutséttning "TEST FKU" {nr 5302)| Ni &r den vinnande leverantdren.

Kommentar fran NOGO Intraservice: FKU ar tilldelad.

Ni kommer at konkurrensutsattningen pa https://quality.proceedo.net/competitionApp/fz3Hu5-ludzPXWRQyvsP5fGEoV5GuQ7DUVxVV4sFg1RoNDYIRCloVylm):

Avtalssparr till och med|2021-05-15.

Meddelande gar dven ut till leverantérer som inte vunnit.

Det ar mojligt for kund att bifoga filer, exempelvis dokument som stodjer tilldelningsbeslutet.
Leverantér kommer at dem tillsammans med 6vriga bilagor. Dessa markeras med en text som
beskriver att bilagan bifogats vid tilldelningstillfallet.

Bilagor:

+ Test FKU.docx
+ Dpening Protocol Competition 82 Fénsterputs.txt
+ Extra info.doc (Tilldelningsbilaga)

13



5. Avtalssparr

Kunden har mojlighet att ange en tid for avtalssparr vid tilldelningen. Om avtalssparr angetts kan inga
underavtal tecknas eller avrop goras forran tiden for avtalsspéarr passerat. Det ar maojligt att
Overprovningar inkommit under avtalssparren och detta kan leda till att tiden for avrop forskjuts
ytterligare.

Tilldelningsmeddelande for konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302) fran NO60 Intraservice

Proceedo (Quality): Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com>
Till @ Susanna Helsing Andrén

Tilldelningsmeddelande for konkurrensutsattning "TEST FKU" (nr 5302)] Ni &r den vinnande leverantoren.

Kommentar fran NO60 Intraservice: FKU ar tilldelad.

Ni kommer &t konkurrensutsattningen pd https://quality.proceedo.net/competitionApp/fz3Hu5-ludzPXWRQyvsP5fGEoV5GuQ7DUVxVVAsFg1RoNDYIRCloVyimISky/competition

Avtalssparr till och med|2021-05-15.

6. Avrop

Kunden kan avropa fran konkurrensutsattningen nar tiden for avtalsspéarr passerat om inga
overprévningar inkommit. Avrop kan goras direkt fran Proceedo. Avropet sdnds da till den e-post
adress som angivits som ordermottagare vid avtalsstart. Detta behover inte vara samma e-
postadress som ni har angivit for att ta emot fornyade konkurrensutsattningar.

14
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