Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin for utbildningsanordnare ” .
géllande Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd US| GOteborgS
kompetensutveckling efter 1 juli 2020 Stad

Dokumentnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin for utbildningsanordnare gallande Kommunal
vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling efter 1 juli 2020

Beslutad av: u . L Datum och paragraf for
N Galler for: Diarienummer:

Enhetschef for Utbildningsanordnare 2396/20 beslutet:

Utbildningsenheten g 2020-07-01

Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad: Dokumentansvarig:

Rutin Tills vidare 2022-10-19 Processmedarbetare

Bilagor:

[Bilagor]

Registrering av status i Alvis

Géllande registrering av status for kurspaket, se rutinen Registrering av kurspaket.

ATERBUD

Sokande som inte har fatt kurshesked lamnar aterbud genom att mejla till:
info@arbvux.goteborg.se.

Status ATERBUD registreras av utbildningsanordnaren nar en sékande som har
fatt kursbesked kontaktar utbildningsanordnaren for att Iamna aterbud.

Om utbildningen gar éver flera terminer tas registreringen for kommande terminer
bort.

Statusdatum: Det datum eleven lamnade aterbud, dock senast kursstartsdatum.
Na&r ska registreringen vara klar: Enligt forvaltningens tidplan for aktuell
Kursstart.

EJ PABORJAT

Registreras vid kursstart pa de elever som inte paborjar sina studier.

Registreras vid terminsstart pa de elever som inte aterupptar sina studier efter jul
eller sommaruppehall.

Eleven ska pabdrja sina studier under kursens forsta vecka vid den tidpunkt som
eleven har kallats till kursstart.

Om giltiga skal finns kan eleven pabdrja dven under kursens andra vecka.
Giltiga skal for att inte pabdrja studier vid tidpunkt for kursstart ar oférutsedda
handelser. Eleven maste kontakta skolan under kursens forsta vecka for att
meddela giltiga skal.

Elev som ar antagen till sfi, fristaende grundlaggande eller gymnasiala
hogskoleforberedande kurser ska pabdrja sina studier inom 10 arbetsdagar efter
kursstart.

Om utbildningen gar 6ver flera terminer tas registreringen for kommande terminer
bort.

Vid sjukdom galler rutin Narvaro, franvaro och beviljad ledighet.

Statusdatum: Samma som individuellt kursstartsdatum.

Nar ska registreringen vara klar: Enligt forvaltningens tidplan for aktuell
kursstart.
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KURSBYTE

Anvands nér elever inom SFI byter grupp inom samma kurs eller byter
utbildningsanordnare. Statuset genererar ekonomisk ersattning.

Inom grundlaggande och gymnasiala kurser anvéands status KURSBY TE endast
vid byte av utbildningsanordnare, grupp eller kurs upp till tre veckor efter
kursstart. 1 6vrigt ska status KURSBYTE inte anvandas for grundldggande och
gymnasiala kurser eftersom det inte genererar ekonomisk ersattning samt att CSN
tolkar det som ett avbrott i sitt system, vilket kan leda till problem fér elever med
studiemedel.

For ovrig registrering se rutin Byte av utbildningsanordnare, grupp och kurs.
Statusdatum: Samma som datum for kursbytet.

Nar ska registreringen vara klar: Senast samma datum som for kursbytet.

AVBROTT

Registreras nar eleven paborjar en kurs och sedan avbryter. For att anses ha
paborjat en kurs kravs att eleven ar narvarande eller visar studieaktivitet.

Om eleven inte ar narvarande eller visar studieaktivitet under tre veckor ska status
AVBROTT registreras. Status AVBROTT registreras ocksa nar eleven sjalv
meddelar att studierna avbryts.

| samband med att ett avbrott registreras ska ocksa en avbrottsorsak anges. Las
mer om detta i guiden som finns under symbolen HJALP i Alvis.

AVBROTT registreras aven vid beslut om utbildningens upphérande, da
tillsammans med avbrottskoden Z. Se rutin for Utbildningens upphdérande.

Om uthildningen gar 6ver flera terminer tas registreringen for kommande terminer
bort.
Statusdatum: Elevens forsta franvarodag eller forsta dag utan studieaktivitet.

Statusdatum for elever som laser pa distans & mandagen den forsta
franvaroveckan.

Na&r ska registreringen vara klar: Skyndsamt. Senast fyra veckor efter
avbrottsdatum vid avbrott pa grund av franvaro eller utebliven studieaktivitet.

SLUTFORD
Se rutinen for Registrering av kurspaket.

Foljande status registreras endast av forvaltningen

KOMMUNAVSLAG
Eleven har inte fatt sin hemkommuns godkéannande for studier i annan kommun.

KOMMUNOK
Eleven har fatt sin hemkommuns godkannande for studier i annan kommun.

BEDOMD
Studerande ar nivabedomd att kunna paborja studier pa denna niva.

KOPT PLATS
Kursplatsen finansieras fran annat hall an ordinarie.
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NEDLAGD KURS
Kursen startar inte eller har lagts ned.

OBEHORIG
Eleven ar inte behorig (har inte ratt forkunskaper) att lasa kursen.

PLATSBRIST
Sokande som inte kan fa status antagen eller reserv vid antagning till kurspaket,
dvs vi har fler behoriga sokande &n det finns plats till.

RESERV
Eleven star som reserv i vantan pa kursplats.

SOKT
Eleven &r inte antagen pa gruppen.

TESTKRAV

Status som satts pa sékande som ska nivatestats innan definitiv kursplacering sker.

Ovrigt
Aterbetalning
Om en elev ligger kvar pa avslutande kursdel med status ANTAGEN vid slutfrysning for

respektive halvar kommer krav om aterbetalning att ske. Detta galler inte
orienteringskurser eller sfi.
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Syftet med rutinen
Syftet med forvaltningens rutiner for utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen galler tillsvidare for utbildningsanordnare som arbetar enligt avtal gallande
Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomfdras i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar. Utbildningen ska genomforas i enlighet med avtal
géllande Kommunal vuxenutbildning och skraddarsydd kompetensutveckling.

Stodjande dokument
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