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Rutin

Elevens pedagogiska planering

Elevens progression mot betygskriterierna ska vara tillganglig for elev och larare och
darfor ska den fortldpande dokumenteras i elevens pedagogiska planering.

For arbetet med pedagogisk planering hanvisas till Skolverkets allmanna rad om betyg
och proévning samt forvaltningens avtalstext kring pedagogisk planering.

Elevens pedagogiska planering ska sparas i tva ar efter avslutad kurs och ska kunna goras
tillganglig for elev eller personal pa forvaltningen om sa 6nskas.

Grundlaggande utbildning och yrkesutbildning p& gymnasial
niva

Den pedagogiska planeringen ska upprattas pa kursniva i samband med kursstart och
revideras tillsammans med eleven.

Anpassningar och erbjudet specialpedagogiskt stdd ska dokumenteras i elevens
pedagogiska planering. Elevens studieprogression dokumenteras kontinuerligt i
larplattformen som en del av den pedagogiska planeringen.

Ovriga insatser, sdsom kuratorsamtal eller sekretessbelagd information, ska inte
dokumenteras i elevens pedagogiska planering.

Revidering av elevens kursslut inom fristdende grundlaggande kurser
Beakta sarskilt att en forandring av kursslut kan paverka eventuellt studiestod.

Elever som laser grundldggande kurser inom gruppundervisning soker till kurser med ett
fast start- och slutdatum. | de fall eleven med anledning av individuell anpassning eller
sérskilda skal har behov av att revidera kursslutet till ett senare datum kan detta
genomforas under kursens forsta halva efter en pedagogisk beddmning som
dokumenteras i elevens pedagogiska planering. Rektor hos
leverantor/utbildningsanordnare fattar beslut.
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Elever som laser grundldggande kurser som distansutbildning kan vélja kurslangd mellan
10 och 20 veckor. Kurslangden dokumenteras i elevens pedagogiska planering vid
studiernas borjan och registreras i Alvis. Eleven kan sjélv vélja att revidera kursslut upp
till 20 veckors studielangd nar som helst under studieperioden. Den nya studieldngden
dokumenteras i elevens pedagogiska planering och nytt slutdatum registreras i Alvis. | de
fall eleven med anledning av individuell anpassning eller sarskilda skél har behov av att
revidera kursslutet till ett senare datum ska rektor hos leverantér/utbildningsanordnare
fatta beslut.

Revidering till ett tidigare kursslut kan ske om eleven genomfort kurs eller delkurs innan
det forbestamda datumet for kursslut passerat. Nytt slutdatum dokumenteras i elevens
pedagogiska planering.

Revidering av elevens kursslut inom gymnasiala yrkesutbildningar
Beakta sarskilt att en forandring av kursslut kan paverka eventuellt studiestod.

I de fall en revidering av elevens kursslut ar aktuellt kan detta genomfdras under
forutsattning att det finns en pedagogisk bedémning av larare eller specialpedagog som
grund for beslutet. Det ska framga av bedémningen att eleven har mojlighet att na kursens
mal med ett reviderat kursslut. Bedémningen dokumenteras i elevens pedagogiska
planering. Nytt slutdatum dokumenteras i elevens pedagogiska planering och registreras i
Alvis. Rektor hos leverantor/utbildningsanordnare beslutar.
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Sfi

Syftet med den digitala Elevens pedagogiska planering (EPP) i Alvis, r att synliggora
elevens progression mot kursmalen samt vara ett verktyg for larare och elever under
progressionssamtalen. Elevens historik fran tidigare skolor kommer att finnas tillganglig
for mottagande skola, da eleven gjort avbrott och pa nytt anmaler sig. EPP kommer ocksa
att vara ett underlag for Arbetsmarknad och vuxenutbildning nar elever anmaler sig pa
nytt.

EPP visar elevens progression och vad eleven behdver géra samt vilka insatser skolan
behdver erbjuda, for att eleven ska na sitt mal. Underlag for betygssattning behdver
dokumenteras péa annat sétt. Indelningen i bérjan, mitten, slutet, klar, foljer modellen som
sedan tidigare funnits i kurskonferensen. Begreppen ska spegla hur Iangt eleven kommit i
progressionen i forhallande till kunskapsmalen. EPP ersatter kurskonferensen i Alvis.
Anpassningar och erbjudet specialpedagogiskt stod ska dokumenteras i EPP. Ovriga
insatser, sdsom kuratorsamtal eller sekretessbelagd information, ska inte dokumenteras
hér.

Endast en pedagogisk planering ska finnas per kurs, d&ven om en elev aterupptar sina
studier pa en annan skola. Tidigare planeringar arkiveras och kan tas fram om s& 6nskas.

Den forsta pedagogiska planeringen, med ett planerat kursslut, ska vara uppréttad inom
tvd manader efter eleven pabdrjat sin kurs. All registrering i EPP ska goras under samtal
med eleven, sa att informationen blir tydlig for eleven. Progressionssamtalet ska

dokumenteras bade i Kunskapsomraden och Planering/Uppféljning vid samma tillfalle.

Instruktion

1. Vaélj Studerandeadministration och sedan Studerande. Skriv in elevens
personnummer och sok. Vélj Studieplan i rullistan, darefter Pedagogisk
planering, sfi.

2. Tryck pa rutan Skapa ny planering vid varje ny paborjad kurs.

3. Valj kurs under Studievag/kurs i rullistan.

4. Fylli planerat kursslut.
Fyll i planerat kursslut utifran foljande schablon. Datum for planerat kursslut
fylls i, med en motivering. Det bor var tydligt for eleven nar kursen férvantas

vara klar.

Schablon for planerat kursslut
- enligt mediantider for timmar till betyg, V22 — H22.
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Dag

Kurs Timmar till betyg Veckor
1A Alfa 600 40
1A 400 27
1B 600 40
1C 600 40
1D 600 40
2B 500 33
2C 500 33
2D 400 27
3C 400 27
3D 300 20

Kvall
Kurs Timmar till betyg | Veckor, 1 kvall Veckor, 2 kvéllar
1A 300 75 38
1B 300 75 38
1C 300 75 38
1D 300 75 38
2B 200 50 25
2C 200 50 25
2D 200 50 25
3C 200 50 25
3D 200 50 25

5. Revidering av kursslut, forsta gangen.
Planerat kursslut kan revideras vid paféljande progressionssamtal. Larare kan
revidera kursslutet en gang i samtal med eleven. Om ytterligare tid kravs
kontaktas rektor pa forvaltningen.

Exempel pa motiveringar:

Exempel pa motivering

Forklaring

Enligt plan

Eleven foljer forvantad progression, ingen revidering

Langsam progression

Eleven har god narvaro, gor uppgifter, men behéver mer tid

Snabb progression

Eleven gor snabbare progression &n forvéntat

Privata skal Problem av privat natur, till exempel hélsa, familj med
mera har paverkat studierna
Néra malen Eleven forvantas na malen med en kortare forlangning
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Flera och andra motiveringar kan anvéandas.

Revidering av kursslut gérs om progression finns och det finns forutsattningar att
na kursmalen med ett senare kursslut.

Beslut om utbildningens upphtrande, (Z) fattas av huvudmannen nér eleven saknar
forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen eller annars inte gor
tillfredsstéllande framsteg (Skollagen 20 kap 98). (Se rutin Utbildningens
upphérande.)

Eleven ska erbjudas att géra nationellt prov for att betyg ska kunna séttas.
Betyg IG sétts nér det saknas skél for revidering av kursslut och det finns
betygsunderlag men eleven har inte uppnatt godkand niva.

Da elever kommer tillbaka i studier efter avbrott ska lararen gora en pedagogisk
bedomning av forvantat kursslut utifran elevens historik och ny kartlaggning.
Eleven ska inte l1asa om hela kursen om inte sarskilda sk&l finns.

6. Revidering av kursslut, andra gangen.
En motivering till ytterligare revidering av det planerade kursslutet skrivs i en
tillhandahallen excelfil som skickas av rektor hos
leverantor/utbildningsanordnare till rektor pa forvaltningen. Rektor pa
forvaltningen fattar beslut och reviderar kursslutsdatum i digital EPP.

7. Kunskapsomraden
Alla kunskapsomraden maste fyllas i.
Ange var eleven befinner sig i relation till kursmalen genom att vélja
borjan/mitten/slutet/klar i rullistan.
Klar innebar att eleven uppnatt betygskriterierna for det kunskapsomradet.

8. Planering/uppfdljning
Skriv i fritextrutan vad eleven ska gora for att na kursmalen. Dokumentera ocksa
vilka anpassningar, stéd eller andra insatser skolan ska erbjuda, som till exempel
handledning, specialpedagogiskt stod, modersmalsstod, vfl med mera.
Vid kommande progressionssamtal dokumenteras om tidigare planering har
foljts.

9. Mer information finns pa skolan
Markera i rutan om det finns kénslig information runt elevens studiesituation.
Da eleven soker sfi efter ett avbrott kan forvaltningen kontakta tidigare skola for
att ta del av denna information. Om eleven erbjuds plats pa sfi igen, 6verfor
forvaltningen relevant information till mottagande skola.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for utbildningsanordnare och upphandlade leverantorer
ar att fortydliga arbetssatt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen galler tillsvidare for utbildningsanordnare och upphandlade leverantérer som
bedriver kommunal vuxenutbildning férutom ramavtal:

e Kommunal vuxenutbildning pa gymnasial niva, hogskoleforberedande
e  Sarskilda undervisningsgrupper pa grundlaggande och gymnasial niva

For dessa ramavtal géller rutin Pedagogisk dokumentation.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestammelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stdd av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.

Stodjande dokument

Blankett: Underlag for revidering av kursslut, sfi
PDF - Exempel EPP
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