Goteborgs
Stad

Idrotts- och foreningsforvaltningen

Manual — Skicka in en
spontananstdkan for evenemang

1. Logga in pa Goteborgs Stads e-tjanst bokningochbidrag.goteborg.se.
OBS! Se till s att du har ratt roll och inte &r inloggad som privatperson om du
ansoker om ett evenemang for en forening/foretag.

2. Pd startsidan i rutan som heter ”Ovriga ansdkningar” klickar du pa “Jag vill fylla
i en ny ansokan”.
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Representant fér en organisation?
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Du &r just nu inloggad som privatperson. Du kan byta roll i rullistan Idngst upp | menyn.
Ser du ingen roll kopplad till din organisation méste nagen i din organisation lagga till
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[ Bokningsobiekt ® ] B

) Foreningar . " . - = . ]

Boka tid Soka bidrag och stod Ovriga ansokningar
£ Tilgangliga bidrag S5k efter lediga tider i idrottsanlaggningar Sk foreningsbidrag eller kulturstdd fr din Andra ldsta kundupp! ain
[ Bvriga ansékningar och métes- och festiokaler. verksamhet eller ditt projekt uppgifter till kalendarie er

Jog vill boka en ny fid Jog vill s3ka bidrog/stod Jag vill fyba i en my ansdkan

Visa mina bokningar Visa mina sékta bidrag Visa mina inskickade ansékningar
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3. Vilj de alternativ som stdmmer dverens med det du vill anséka om, tex
”Evenemang utomhus 2025 - spontanansdkan”
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4. Las informationstexten, kryssa i rutan och klicka pa ”Ansok”. Viktigt att l4sa allt
som stdr i inforutan.
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https://bokningochbidrag.goteborg.se/gbg_login/login.html

5. Fyll i formularet. Se hjalptext till hoger om fragan for vidare forklaring.

6. Nér du har fyllt i alla svar sa kan du vilja att antingen ”Skicka in ansokan” eller

att ’Spara utkast” langst ner pa sidan.

7. Vaéljer du att spara som ett utkast sa hittar du ansdkan igen genom att ga in pa
”Min sida/Min forening” i vanstermenyn, klicka darefter pa fliken “Inskickade
ansdkningar” och sedan pa ansokan du vill andra. Sedan klickar du pa knappen
langst upp som heter ”Redigera utkast” och gor dina dndringar (se nedan bild).
Skicka in ansdkan genom att klicka pa knappen ldngst ner som heter ’Skicka in

. 9
ansOkan”.
_— Inskickade ansakningar - Visa arende
% Gt’)teborgs Evenemang utomhus 2025 -
¢ - Stad Redigera utkast [} Ladda ner Grendet som pdf
Q, sék.
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- 2024

Kommentar vid senaste statusdndring

(ingen kommentar)

S Formulér [ Filer/dokument & Statuséndringslogg &3 Utskick [ Kommunikation [ Bokningar kopplade till Grende

8. Nu ar din ansdkan inskickad. Ibland kan vi behdva en komplettering av din
ansokan. 1 sa fall kommer du att f en notis om detta i e-tjansten.

9. Du kan alltid ga in och se status for din ansdkan genom att gé in pd "Min
sida/Min forening” i vénstermenyn, klicka pé fliken ”Inskickade ansdkningar”

och vélj den ansokan du vill se status pa.

E < Inskickade ansdkningar ~ Visa Grende
& Goteborgs Evenemang utomhus 2025 -
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