R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-06138/17

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar inom
styrande verksamheter

Beslutet géaller for
Myndigheter (forvaltningar, bolag och stiftelser) i Véstra Gotalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivnamnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom styrande
verksamheter i Véstra Gotalandsregionen med stod av 6 kap. 2 § Foreskrifter och riktlinjer
om arkiv- och informationshantering i Vastra Gotalandsregionen. Beslutet galler retroaktivt
for allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-02-07, § 6

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring
Gallring utifran gallringsfristerna pa nasta sida far verkstallas under forutsattning att
» foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutférts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut
» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt 6vrig
betydelse fran réttslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist

001 Handlingar rérande Overgripande Bevaras
styrning, planering och uppféljning

002 Handlingar rérande Gallras 2 ar efter upprattande
motesadministration och
motesdokumentation av operativ
karaktéar

003 Handlingar rérande annonsering av Gallras 2 ar efter upprattande
kungorelser fran regionfullmaktige

004 Handlingar rérande arbetsplatstraffar Gallras 5 ar efter upprattande
(APT)

005 Handlingar rérande forslags- och Gallras 2 ar efter upprattande
idéverksamhet

006 Handlingar rérande I6pande uppféljning | Gallras vid den tidpunkt som
av det systematiska beslutas av myndigheten
brandskyddsarbetet (SBA)
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Exempel pa handlingstyper

Anmalningséarenden, lista

Anslag/bevis om justering

Arbetsmiljérondsprotokoll

Arbetsmiljdutredning

Arbetsordning for styrelse/namnd

Arkivorganisation, beslut om

Attestregler

Avsiktsforklaring

Avtal och dverenskommelser

Avvikelserapport

Befattningsbeskrivning, generell

Beslut

Beslut, dokumentation om

Bilaga till styrelse/namndprotokoll

Bolagsstyrningsrapport

Budgethandling, namnd/styrelse

Budgethandling, sammanstalld till
regionfullmaktige

Budgetskrivelse

Budgetunderlag

Delegeringsbeslut

Delegeringsordning

Delegeringsérenden, lista

Delrapport

Delarsrapport

Detaljbudget

Direktiv

Dokumentation av systematiskt
brandskyddsarbete

Dokumentation av systematiskt
arbetsmiljbarbete

Dokumenthanteringsplan

Ref. nr Handlingar rorande 6vergripande Bevarande/gallringsfrist
styrning, planering och uppfdljning
001 Anmalan av skyddsombud Bevaras
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Dokumentmall
Enkat
Enkatsvar

Férhandlingsprotokoll

Forstudie

Forteckning dver fortroendevalda
Handbok
Handlingsplan/Handlingsprogram

Handelseanalys

Inspektionsprotokoll

Instruktioner for allvarliga risker

Intern utredning

Internkontrollplan

Interpellation, fraga

Investeringsplan

IT-incidentrapport

Kallelse till sammantrade i
styrelse/namnd

Klassificeringsstruktur

Kollektivavtal

Kompetensforsorjningsplan

Kompetensutvecklingsplan

Koncernredovisning

Kundundersodkning, sammanstalining

Ljud- och filmupptagningar,
regionfullméktiges sammantraden

Lokala samverkansavtal

Motioner

Mal- och inriktningsdokument

Maldokument

Mdtesanteckningar, ledningsgrupp

Mdtesanteckningar, VGR medlem

Motesanteckningar, VGR part

Organisationsstruktur

Plan

Policydokument
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Positionsskrivelse

Presidium, métesanteckningar

Prioriteringsdokument

Processkartlaggning
Projektdirektiv

Projekthandlingar fran
samverkansprojekt

Projektorganisation

Projektplan

Protokoll, facklig samverkan

Protokoll, férvaltningsledning

Protokoll, ledningsgrupp

Protokoll, namnd/styrelse

Protokollsutdrag

Reglemente

Regleringsbrev

Remiss

Remissvar

Representation, handlingar om

Revisionsberattelse, styrelse/ndmnd

Revisionsrapport

Riktlinje

Risk- och konsekvensanalys
arbetsmiljo

Risk- och sarbarhetsanalys

Sammanstéllning av medarbetarenkéat

Sammanstéllningar, rapporter och
statistik

Samverkansavtal

Skrivelse till organisationer dar VGR ar
medlem, part eller del av ett natverk

Skrivelse fran natverk som VGR &r del
av

Skrivelse fran organisationer dar VGR
ar medlem

Skrivelse i arende

Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut Sida5av7



R ARKIVNAMNDEN

Vastra Goétalandsregionen och Géteborgs Stad

Skrivelse fran organisation dar VGR ar
part

Skrivelse till annan part upprattad av
VGR i samverkan med andra
organisationer

Skyddsféreskrifter
Slutrapport

Strategi

Svar pa synpunkter, klagomal

Synpunkter, klagomal

Tackbrev

Tjansteanteckning

Tjansteutlatande

Uppdragsavtal

Uppdragsbeskrivning

Utredning

Utvardering av projekt

Verksamhetsplan

Verkstéllighetsbeslut

Visionsdokument

Voteringslista
Yttrande

Arsbokslut med resultat- och
balansrakningar inklusive
bokslutsdokumentation

Arsbokslut och huvudbokssammandrag

Arsrapport

Arsredovisning och specifikation till
arsredovisning

Ref. nr Handlingar rérande Bevarande/gallringsfrist
motesadministration och
motesdokumentation av operativ
karaktar

002 Kallelse med dagordning Gallras 2 ar efter upprattande

Motesanteckningar

Tid och aktivitetsplan
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Checklista, systematiskt
brandskyddsarbete SBA

Ref. nr Handlingar rérande annonsering av Bevarande/gallringsfrist
kungorelser fran regionfullmaktige

003 Kungorelse, regionfullmaktige Gallras 2 ar efter upprattande

Ref. nr Handlingar rérande Bevarande/gallringsfrist
arbetsplatstraffar (APT)

004 Motesanteckningar, APT Gallras 5 ar efter upprattande

Ref. nr Handlingar rérande forslags- och Bevarande/gallringsfrist
idéverksamhet

005 Forbattringsforslag fran medarbetare Gallras 2 ar efter upprattande

Ref. nr Handlingar rorande I6pande Bevarande/gallringsfrist
uppféljning av det systematiska
brandskyddsarbetet (SBA)

006 Brandsyneprotokoll Gallras vid den tidpunkt som

faststélls av myndigheten

Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut

Sida7av7



