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Lagga till elevi grupp

Instruktion for hur du lagger till en elev i en grupp

1. Sok fram eleven genom att klicka pa forstoringsglaset och skriv in
personnummer eller namn.

Sok

A Q @ A2 Kommunadministratdr ~ Meny (®@cElev () Persona

Stang

d #
I { | |personnummer eller namn

2. Oppna studieplanen

—» Utbkad sok

Test SR3 Test SR3 Giteborg o
250102-2384
i A ind E]
Studieplan - . Studieinfo .
KV 2024 - 2040 Kommunal vuxenutbildning
Pagdende kurspoang 501
Avslutade kurspoang 100
Kommande kurspoang 2
Skriv ut studieplan
. A o A
Ansdkan v Invanarstatus v
Ingen ansokan hittades Eleven har ingen akruell invnarstatus
Avslutade (0) Kommande (0}
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3. Valj studietid och skolform. Klicka pa lagg till, da kommer rutan ny kursdeltagare upp.
Valj aktuell period och grupp. Informationen fran gruppen kommer automatiskt fram. du
kan dndra pa vissa saker s som startdatum, slutdatum, kursdel osv. Vilj status (oftast
Antagen) klicka pa spara eller spara lagg till ny om du ska lagga till flera grupper pa
personen.

KURSER INOM STUDIETIDEN

‘ + Laggtill Exportera Andra Kopiera Skicka meddelande Placera i grupp Lagg till i paket Skicka kursinform

|:| Enhet Period Kurspaket Grupp Poéng Kurskod Kurs Fr.o.m. T.o.m. Avtalskategori Del Stat

@ Sokningen gav inget resultat

LAGG TILLKURS SV SF
POANG INOM STUDIETIDEN

Ny kursdeltagare

Obligatoriska falt *

Enhetsnamn *

| Arbetsmarknad och vuxenuthildning i Géteborg V‘
Period * | H25 v‘
Grupp -
Poang 0
Kurs * Q
Personnummer * Test SR1, Test SR1(250107)
Fro.m. ¢ 2025-07-07
Tom.* 2026-01-04
Yrkes-futhildningspaket -
Avtalskategori | ; VEU : v‘
Kurstyp [ -val- v
pet [ -vaij- v
Kursstart o
Planerat slut =
Status val - i
Statusdatum =)
Orsak | -val- v
Uthildningsatgard | val- v‘

scB

Not. SCB
Studieaktiv — - —
(@) Intevalt (_jJa (_) Nej
I:\ Trainee
CsN
Not. CSN

Avbryt Spara Spara och lagg till ny allelse

Lagga till elev i grupp 2(3)



Syftet med denna instruktion

Instruktionen syftar till att hjalpa administratorer och annan berdrd personal hos
leverantoérerna till att registrera ratt i Edlevo.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion galler tillsvidare for administratorer pa skola.

Koppling till andra styrande dokument

Rutiner och riktlinjer pa goteborg.se

Stodjande dokument
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