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Lägga till elev i grupp 
Instruktion för hur du lägger till en elev i en grupp  

1. Sök fram eleven genom att klicka på förstoringsglaset och skriv in 
personnummer eller namn.  

 

 

 

2. Öppna studieplanen 
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3. Välj studietid och skolform. Klicka på lägg till, då kommer rutan ny kursdeltagare upp. 
Välj aktuell period och grupp. Informationen från gruppen kommer automatiskt fram. du 
kan ändra på vissa saker så som startdatum, slutdatum, kursdel osv. Välj status (oftast 
Antagen) klicka på spara eller spara lägg till ny om du ska lägga till flera grupper på 
personen.  
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Syftet med denna instruktion 
Instruktionen syftar till att hjälpa administratörer och annan berörd personal hos 
leverantörerna till att registrera rätt i Edlevo. 

Vem omfattas av instruktionen 
Denna instruktion gäller tillsvidare för administratörer på skola. 

Koppling till andra styrande dokument 
Rutiner och riktlinjer på goteborg.se 

Stödjande dokument 
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