R\ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-08344/18

MYNDIGHETSSPECIFIKT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR
EN GRUPP AV MYNDIGHETER MED LIKNANDE VERKSAMHETER

Bevarande och gallring av handlingar
inom kommunal hélso-och sjukvard

Beslutet géaller for
Stadsdelsndmnderna i Goteborgs Stad.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom kommunal
halso- och sjukvard for stadsdelsnamnderna i Goteborgs Stad med stod av 6 kap. 2 §
Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Goteborgs Stad. Beslutet
galler retroaktivt for allméanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2019-06-13, § 52

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i
sin dokumenthanteringsplan.

Verkstéllande av gallring

Gallring utifran gallringsfristerna pa nasta sida far verkstallas under forutsattning att
»  foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutférts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt Gvrig
betydelse fran rattslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist

001 Journalhandlingar som innehaller de Bevaras
uppgifter som kravs enligt
Patientdatalagen 3 kap 5-8 88§

002 Rorlig film och ljudupptagningar i Gallras 10 ar efter det att den
patientjournal dar sammanstéallning sista uppgiften fordes in i
finns handlingen

003 Handlingar som sakerstaller att Gallras 10 ar efter att handlingen
ordinerad hélso- och sjukvardsinsats ar | upprattats
utford

004 Beslut om, aterkallande samt andring Gallras 10 ar efter att beslut
av delegering av medicinsk fattats
arbetsuppgift

005 Handlingar rérande underlag till beslut | Gallras da beslut om delegering
om delegering av medicinsk har fattats
arbetsuppgift

006 Handlingar som dokumenterar Bevaras
héndelser som har medfort eller hade
kunnat medfora en allvarlig vardskada
(lex Maria)

007 Handlingar rérande underlag vid Gallras efter att IVO fattat beslut i
utredning som dokumenterar handelser | drendet
som har medfort eller hade kunnat
medféra en allvarlig vardskada (lex
Maria)

008 Register dver medicintekniska Bevaras
produkter

009 Handlingar rérande ansvarsforbindelser | Gallras 3 ar efter upprattande
for akutlakemedelsforrad och
narkotikakontroll

010 Handlingar rérande forteckningar 6ver Gallras 10 ar efter upprattande
utlamnade nycklar och passerkort

011 Handlingar rérande besiktningsprotokoll | Gallras 3 ar efter uppréattande*
och serviceprotokoll av medicintekniska ) o _
produkter/grundutrustning samt * Under forutsattning att uppgifter

medicintekniska produkter

012 Handlingar rérande styrande dokument | Gallras 3 ar efter att produkten

fran tillverkare/leverantor rérande tagits ur bruk
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lakemedelsnéara eller medicintekniska
produkter

013 Handlingar rérande felanméalningar och | Gallras 3 ar efter utford atgard
servicebestéllningar pa lakemedelsnara
och medicintekniska produkter

014 Handlingar rérande forbrukningsjournal | Gallras 10 ar efter sista
avseende journal for anteckning i journal gjorts
forradsadministration av narkotika

015 Handlingar rérande egenkontroll av Gallras 2 ar efter upprattande*
akutlakemedelsforrad, lakemedelsnara
produkter och medicintekniska Under forutsattning att
produkter sammanfattning gjorts

016 Handlingar rérande anstkan om Gallras 2 ar efter upprattande
inrattande samt avveckling av
kommunalt akutlakemedelsforrad

017 Loggar 6ver atkomst till uppgift om Gallras 10 ar efter upprattande
enskild persons lakemedelsskap samt
lakemedelsforrad

018 Handlingar rérande bruksanvisning Gallras 3 ar efter att produkten
gallande egentillverkad eller tagits ur bruk
specialanpassad produkt och
medicinteknisk utrustning

019 Blanketter rérande bestallning och Gallras efter kontroll att varan
hamtning av hjalpmedel mottagits

020 Handlingar som dokumenterar Bevaras
avvikelser som leder till utredning eller
behdvs for uppféljning

021 Handlingar som |Igger till grund for Gallras 10 ar efter avslut i
sammanstéallningar av avvikelser som Arende*
inte lett till anmalan till Inspektionen for
vard och omsorg och som inte behdvs | « Under férutsattning att
for journalforing, uppfolining i varden avvikelserapporten genomgatt en
eller framtlda utre(?nlngar i disciplin- handelseanalys dar en
eller patientskadearenden sammanstalining gjorts for

uppfoljning av mal och resultat

022 Handlingar som upprattas/inkommer i Bevaras
samband med att ett &rende leder till
insats rorande den palliativa varden
inom hospiceverksamheten

023 Handlingar som upprattas/inkommer i Bevaras
samband med att ett &rende leder till

Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut

Sida 3 av 12



R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

avslag rérande den palliativa varden
inom hospiceverksamheten

024 Handlingar rérande vilande &renden Gallras 2 ar efter inkommen
samt arenden dar patient avlidit innan ansékan*
arende har inletts/utretts rérande den * Under forutsattni t arend
palliativa varden inom _ n er.oru satining att arende
hospiceverksamheten inte har inletts

025 Handlingar rérande patientbundna Gallras efter avslutad &tgard
checklistor och checklistor som
anvands som stdd i det dagliga arbetet

026 Handlingar rérande hantering och Gallras 2 ar efter att kontroll har
bestéllning av halso- och utférts
sjukvardsuppgifter

027 Handlingar rérande val av utforare i

enlighet med LOV (lagen om valfrihet)

Gallras efter att uppgift har
dokumenterats i patientjournal
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Exempel pa handlingstyper

Ansvarsovertagande av lakemedel

Beddmningar/analyser

Beslut om vardbegaran

Bild av betydelse for vardplanering och
uppféljning

Egenvardsbeslut

Epikris

Fotografier

Forbrukningsjournal 6ver narkotika,
individuell

Informationsdverforing till annan
vardgivare eller internt (Exempel:
rapportblad, blankett for
informationsoéverforing fran legitimerad
personal)

Information given till patient eller
anhorig, och medgivande fran denna,
uppgift om

Inkommande journalhandlingar fran
andra vardgivare

Instruktioner for utférande av héalso- och
sjukvardsuppgifter

Intyg

Journalanteckningar (I6pande
anteckningar)

Kontrollblankett 6verenskommelse vid
vantade dodsfall

Matlista

Ordinationshandlingar (inkommande
och utgaende)

Patientbunden checklista
(mallexemplar)

Rehabiliteringsplan

Remiss (in- och utgaende)

Ref. nr Journalhandlingar som innehaller de | Bevarande/gallringsfrist
uppgifter som kravs enligt
Patientdatalagen 3 kap 5-8 88

001 Anamnes/héalsohistorik Bevaras

Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut

Sida 5 av 12



R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Samtycke till informationséverforing
mellan vardgivare

Skrivelse som tillfor sakuppgifter till
patientjournalen

Signaturfortydlingslista

Svar pa vardbegéaran

Sarskild provning om
hjalpmedelsforskrivning (ansokan till
specifika hjalpmedel)

Vardbegaran

Vardplan

Atgardsférslag fér bostadsanpassning

arbetsuppgifter

Beslut om indragen delegering av
medicinska arbetsuppgifter

Beslut om andrad delegering av
medicinska arbetsuppgifter

Ref. nr Rorlig film och ljudupptagningar i Bevarande/gallringsfrist
patientjournal dar sammanstéllning
finns
002 Film for bedomning och uppfo6ljning Gallras 10 ar efter det att den
inom rehabilitering sista uppgiften fordes in i
handlingen
Ref. nr Handlingar som sékerstaller att Bevarande/gallringsfrist
ordinerad hélso- och
sjukvardsinsats ar utférd
003 Signeringslistor Gallras 10 ar efter att handlingen
upprattats
Ref. nr Beslut om, aterkallande samt Bevarande/gallringsfrist
andring av delegering av medicinsk
arbetsuppgift
004 Beslut om delegering av medicinska Gallras 10 ar efter att beslut

fattats
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Ref. nr Handlingar rorande underlag till
beslut om delegering av medicinsk
arbetsuppgift

Bevarande/gallringsfrist

005 Beddmningsmaterial

Checklistor

Frageformular

Intyg pa genomford utbildning

Narvarolistor/deltagarlistor till
utbildningstillfallen

Gallras da beslut om delegering
har fattats

Ref. nr Handlingar som dokumenterar
héndelser som har medfért eller
hade kunnat medféra en allvarlig
vardskada (lex Maria)

Bevarande/gallringsfrist

006 Anmalan till IVO

Anmalan till Lakemedelsverket

Anmalan till tillverkare av produkt

Avvikelse/synpunkt/klagomal

Bekraftelse pa mottagen anmalan fran
IVO/Lakemedelsverket/tillverkare av
produkt

Beslut fran IVO

Beslut fran Lakemedelsverket

Protokollsutdrag

Rapport

Tjansteutlatande till utskott

Uppfdljning av atgardsplan

Utredning

Atgardsplan

Bevaras

Ref. nr Handlingar rérande underlag vid
utredning som dokumenterar
handelser som har medfort eller
hade kunnat medfdra en allvarlig
vardskada (lex Maria)

Bevarande/gallringsfrist

007 Redogorelse fran enskild

Redogorelse fran anhorig

Redogorelse fran anstalld

Gallras efter att IVO fattat beslut i
arendet
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Skrivelse som inte tillfér sakuppagift eller
tillfor sakuppgifter av kortfristigt véarde

Ref. nr Register dver medicintekniska Bevarande/gallringsfrist
produkter

008 Register dver medicintekniska Bevaras
produkter

Ref. nr Handlingar rérande Bevarande/gallringsfrist
ansvarsforbindelser for
akutlakemedelsférrad och
narkotikakontroll

009 Ansvarsforbindelser for Gallras 3 ar efter upprattande
akutlakemedelsforrad och
narkotikakontroll

Ref. nr Handlingar rérande forteckningar Bevarande/gallringsfrist
Over utlamnade nycklar och
passerkort

010 Forteckning dver utlamnande Gallras 10 ar efter upprattande
passerkort och nycklar till
lakemedelsforrad

Ref. nr Handlingar rérande Bevarande/gallringsfrist
besiktningsprotokoll och
serviceprotokoll av medicintekniska
produkter/grundutrustning samt
ankomstkontroller

011 Ankomstkontroller Gallras 3 ar efter upprattande*

Besiktningsprotokoll och
serviceprotokoll av medicintekniska
produkter/grundutrustning

* Under férutsattning att uppgifter forts in i databasen fér medicintekniska produkter

Ref. nr Handlingar rorande styrande Bevarande/gallringsfrist
dokument fran tillverkare/leverantor
rorande lakemedelsnara eller
medicintekniska produkter

012 Styrande dokument fran Gallras 3 ar efter att produkten

tillverkare/leverantor

tagits ur bruk
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Ref. nr

Handlingar rérande felanmalningar
och servicebestallningar pa
lakemedelsnéra och medicintekniska
produkter

Bevarande/gallringsfrist

013

Felanmalan och servicebestallning av
produkt

Gallras 3 ar efter utford atgard

Ref. nr

Handlingar rérande
forbrukningsjournal avseende
journal for forradsadministration av
narkotika

Bevarande/gallringsfrist

014

Forbrukningsjournaler, narkotika

Gallras 10 ar efter sista
anteckning i journal gjorts

Ref. nr

Handlingar rérande egenkontroll av
akutlakemedelsforrad,
lakemedelsnara produkter och
medicintekniska produkter

Bevarande/gallringsfrist

015

Egenkontroller

Gallras 2 ar efter upprattande*

*Under forutsattning att sammanfattning gjorts

Ref. nr

Handlingar rérande ansdkan om
inrattande samt avveckling av
kommunalt akutlakemedelsforrad

Bevarande/gallringsfrist

016

Ansodkan om inrattande av kommunalt
akutlakemedelsforrad

Avveckling av kommunalt
akutlakemedelsforrad

Checklista vid avveckling av kommunalt
akutlakemedelsforrad

Andring av uppgifter for kommunalt
akutlakemedelsforrad

Gallras 2 ar efter upprattande

Ref. nr

Loggar 6ver atkomst till uppgift om
enskild persons lakemedelsskap
samt lakemedelsforrad

Bevarande/gallringsfrist

017

Loggar 6ver atkomst till uppgift om
enskild persons lakemedelsskap samt
lakemedelsforrad

Gallras 10 ar efter upprattande
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Ref. nr Handlingar rérande bruksanvisning Bevarande/gallringsfrist
gallande egentillverkad eller
specialanpassad produkt och
medicinteknisk utrustning

018 Bruksanvisning gallande egentillverkad | Gallras 3 ar efter att produkten
eller specialanpassad produkt och tagits ur bruk
medicinteknisk utrustning

Ref. nr Blanketter rorande bestallning och Bevarande/gallringsfrist
hamtning av hjalpmedel

019 Blanketter rérande bestallning och Gallras efter kontroll att varan
hamtning av hjalpmedel mottagits

Ref. nr Handlingar som dokumenterar Bevarande/gallringsfrist

avvikelser som leder till utredning
eller behdvs for uppfdljning

020 Avvikelse, enskild Bevaras

Awvikelse, sammanstallning av

Klagomal

Synpunkt

Uppfoljning av atgardsplan

Utredning

Atgéardsplan

Ref. nr Handlingar som ligger till grund for Bevarande/gallringsfrist
sammanstallningar av avvikelser
som inte lett till anmalan till
Inspektionen for vard och omsorg
och som inte behgvs for
journalféring, uppfoljning i varden
eller framtida utredningar i disciplin-
eller patientskadearenden

021 Awvikelse Gallras 10 &r efter avslut i
Avvikelserapporter arende*
Klagomal
Synpunkt

* Under forutsattning att avvikelserapporten genomgatt en handelseanalys dar en sammanstalining
gjorts for uppfdljning av mal och resultat
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Ref. nr

Handlingar som uppréattas/inkommer
I samband med att ett &rende leder
till insats rérande den palliativa
varden inom hospiceverksamheten

Bevarande/gallringsfrist

022

Beslut

Egenanstkan

Lakarintyg

Utredning

Bevaras

Ref. nr

Handlingar som uppréattas/inkommer
i samband med att ett arende leder
till avslag rérande den palliativa
varden inom hospiceverksamheten

Bevarande/gallringsfrist

023

Beslut

Egenanstkan

Lakarintyg

Utredning

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande vilande &renden
samt arenden dar patient avlidit
innan arende har inletts/utretts
rérande den palliativa varden inom
hospiceverksamheten

Bevarande/gallringsfrist

024

Egenansotkan

Gallras 2 ar efter inkommen
ansokan*

* Under forutsattning att arende inte har inletts

Checklista vid inflyttning

Checklista vid patientens hemgang

Patientbundna checklistor

Ref. nr Handlingar rérande patientbundna Bevarande/gallringsfrist
checklistor och checklistor som
anvands som stdd i det dagliga
arbetet

025 Checklista for vard i livets slutskede Gallras efter avslutad atgard
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Ref. nr Handlingar rérande hantering och Bevarande/gallringsfrist
bestéllning av halso- och
sjukvardsuppgifter

026 Bestallningar halso- och Gallras 2 ar efter att kontroll har
sjukvardsuppgifter utforts
Mottagningskvittenser pa bestallningar

Ref. nr Handlingar rérande val av utforare i Bevarande/gallringsfrist
enlighet med LOV (lagen om
valfrihet)

027 Val av utforare Gallras efter att uppgift har

dokumenterats i patientjournal
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