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Arbetsmarknad och
vuxenutbildnings rutin for
orienteringskurser

Orienteringskurser inom kommunal
vuxenutbildning

Orienteringskurser inom kommunal vuxenutbildning pa grundldggande och gymnasial
niva samt kommunal vuxenutbildning som anpassad utbildning pa grundldggande och
gymnasial niva kan anordnas for att mota de behov hos den enskilde eleven som inte gar
att mdéta upp i en nationell kurs.

Orienteringskurser kan som mest vara pa 200 verksamhetspoing och en elev kan delta i
fler &n en orienteringskurs. Eleven far inte betyg efter orienteringskurser och kursen kan
inte ingd i en gymnasieexamen inom kommunal vuxenutbildning. Eleven ska fa ett intyg
efter varje orienteringskurs.

Rektor pé forvaltningen beslutar om vilka orienteringskurser utbildningsanordnaren kan
anordna och hur manga verksamhetspoédng varje sddan kurs ska omfatta.

Syfte med orienteringskurs

En orienteringskurs ska ha ett eller flera av foljande syften:
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o Medverka vil underbyggda beslut om studie- eller yrkesval

e Ge Okade studietekniska fardigheter

e Vara en introduktion till kurser inom olika kunskapsomraden

e Ge tillfille till validering

e Ge modersmalsstdd eller studiehandledning p& modersmal

e Ge stod i form av yrkessvenska

e Ge grundldaggande digital kompetens

e Ge grundldggande kunskaper om arbetsliv och arbetsmarknad i Sverige

Ansoka om att anordna orienteringskurs for elever

Om en elev eller grupp identifierats ha behov av en orienteringskurs, ska ansdkan om att
anordna orienteringskurs skickas till ansvarigt rektorsteam pé forvaltningen. Ansokan for
elever gors via den Excel-fil som utbildningsanordnaren har erhallit frdn forvaltningen via
e-post. Om utbildningsanordnaren saknar Excel-fil kontaktas respektive rektorsteam.

Ansokan ska vara godkédnd innan lutbildningsanordnaren registrerar elever pa kursen.
Orienteringskursen ska efter godkédnnande registreras skyndsamt i det elevadministrativa
systemet. Registrering ska ske innan eleven paborjar orienteringskursen.

Interkommunal ersattning

Om en elev ér folkbokford i annan kommun méste hemkommunen godkénna
orienteringskursen innan registrering. Det ska framgé i blanketten om eleven ar
folkbokford i en annan kommun. Om registrering sker utan godkédnnande utgar ingen
ekonomisk erséttning.

Orienteringskurs som ingar i bestéllning

Orienteringskurser som ingar i bestédllning fran forvaltningen behdver inte godkénnas i
separat ansdkan.

Exempel pa orienteringskurser som ingdr i bestillningen:

e orienteringskurser som ingar i yrkesutbildningen

e orienteringskurser som ar sokbara i kurskatalogen

e orienteringskurser som ingar i 30-timmarsupplégg pé sfi eller for elever med
utbildningsplikt

e orienteringskurs i studieplanering for elever som laser sfi-D

e preparandkurs i matematik

Registrering av orienteringskurser i forvaltningens
elevadministrativa system

Orienteringskurser registreras i det elevadministrativa systemet som en grupp.

Antal poing for orienteringskursen éndras frén 200 poéng till det antal som ar godként
enligt ansdkan eller det antal podng som framgar av bestéllningen.
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Bocken for betygssittning ska vara urbockad.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Vilj period

Vilj samma period som elevens dvriga kurser/kurspaket ligger pa
Namnstandard

Se rutinen, Namnstandard for grupper

Kurskod

Framgér av ansokan

Beskrivning

Féltet Beskrivning fylls i per automatik ndr man sokt fram en kurskod. Denna
text ska ligga kvar.

Startdatum/slutdatum

Framgér av ansdkan

Kursdel

Kursdel 1:1 ar forvalt och ska inte &dndras

Tidpunkt

Vilj den tidpunkt da kursen ges

Skolform

Gy eller grund fylls i per automatik nir man séker fram kurskoden.
Poédng/timmar

Framgar av ansokan.

Lérare

Koppla en eller flera ldrare som undervisar i gruppen.

Yrkesomrade

For orienteringskurs som ingér i ett kurspaket ska ett yrkesomrade registreras i
gruppbilden. Registrera yrkesomréde enligt vad som framgar i bestillningen av
aktuellt kurspaket.

Typ

Registrera aktuell typ

Rapportering

Rapporteras till CSN och rapporteras till SCB ska vara i-bockade.

Bransch

For kurspaket ska en bransch registreras i gruppbilden. Registrera aktuell bransch
1 ekonomirutan.

Lirmetod

Vilj aktuell larmetod

Kurskoder for orienteringskurser

Varje skolformsdel inom kommunal vuxenutbildning har separata kurskoder for
orienteringskurser som borjar med f6ljande:

Grundldggande niva: VGROR

Gymnasial niva: VGYOR

Anpassad utbildning pé grundlaggande nivd: VGRAOR
Anpassad utbildning pa gymnasial nivd: VGYAOR
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Diérefter kommer tilldgg som dr kopplat till det huvudsakliga syftet med
orienteringskursen enligt foljande:

1A - Studie- och yrkesplanering

1B - Studieteknik

1C - Amnesintroduktion

1D - Validering

1E - Modersmalsstdd eller studiechandledning pd modersmal

1F - Yrkessvenska

1G - Grundldggande digital kompetens

1H - Kunskap om arbetsliv och arbetsmarknad i Sverige

Utfardande av intyg efter avslutad orienteringskurs

Intyg ska utfardas efter genomford orienteringskurs. For registrering och hantering av
intyg, se rutinen Intyg — registrering och hantering. Vid utfardande av intyg ska syfte och
innehall registreras i det elevadministrativa systemet.

Orienteringskurs som syftar till att ge
modersmalsstod eller studiehandledning pa
modersmal

Denna del av rutinen omfattar kartlaggning, analys och beslut gillande studiechandledning
pa modersméal och modersmalsstod. For mer information om hur studiehandledning pé
modersmél och modersmalsstod ska ges, se respektive ramavtal.

Sfi och grundlaggande vuxenutbildning

Inom sfi sker kartlaggningen 16pande och analys gors i dialog vid
verksamhetsavstimningar samt i samband med ansdkan om orienteringskurs. Inom
grundldggande kurser ska kartlaggning och analys goras vid kursstart.
Utbildningsanordnaren ska inkomma med resultatet av analysen i samband med ansdkan
om orienteringskurs.

Fristdende gymnasiala kurser

Kartldggning och analys ska goras vid kursstart. Utbildningsanordnaren ska inkomma
med resultatet av analysen i samband med ansdkan om orienteringskurs.

Yrkesutbildning pa gymnasial niva

Den kartldggning och analys som utbildningsanordnaren enligt ramavtal ska genomfora
ska omfatta samtliga elever, nya som gamla, inom géllande ramavtalsomrade och ska
skickas till forvaltningen inom fyra veckor efter att utbildningarna har startat i januari
respektive augusti. Rektor pé forvaltningen fattar beslut inom vilka sprak som
studiehandledning pa modersmaél ska ges och aterkopplar beslutet skriftligen till
utbildningsanordnaren.
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Inom kombinationsutbildningar finns ett rektorsbeslut om att eleverna ska ges
studiehandledning pa modersmal i planeringsunderlagen. For de elever som inte ldser
kombinationsutbildning och har behov av studiehandledning p& modersmal, ska
utbildningsanordnaren ansdka om orienteringskurs.

Studiehandledning pa modersmal ska ges eleverna fran terminens start, men vilka tre
sprak utbildningsanordnaren ska ge studiechandledning pd modersmal pa ska utgé fran
elevernas behov och kan darfor fordndras efter varje kartlaggning, analys och beslut.
Utbildningsanordnaren ska efterstriva att kunna anordna stod pa fler sprak.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantorer och kommunala
utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssitt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantérer och kommunala

utbildningsanordnare som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen
(2010:800), foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de
bestimmelser for utbildningen som kan finnas i andra forfattningar.

Stdodjande dokument

Excelfil: Ansékan orienteringskurser
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