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Regionarkivets plan for tillsyn av arkivvarden
i Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs
Stad 2019 - 2022

Planen ger en inriktning fér kontinuerlig tillsyn av arkivvarden.
Regionarkivet vill utveckla metoderna for tillsyn samt félja upp
implementeringen av de nya foreskrifterna och riktlinjerna om arkiv-
och informationshantering hos myndigheterna i staden och regionen.

Inledning

Regionarkivets tillsynsplan ska ge en inriktning for arbetet med kontinuerlig tillsyn under
de ndrmaste fyra aren. Tillsynsplanen ska fokusera pa aktuella fragestillningar utan att
tappa det langsiktiga perspektivet som dr viktigt for att arkivvarden ska fungera hos
myndigheterna. Genom tillsyn okar Regionarkivet kunskapen om arkivfragor och det
regelverk som finns.

Tillsynen bedrivs 1 samarbete mellan tre av Regionarkivets avdelningar, avdelningen {for
tillsyn och radgivning, depa Goteborg och depa Vinersborg. Samarbetet sker bland annat
genom en tillsynsgrupp, som sammantrader en gang i manaden, och som varje ar tar fram
en aktivitetsplan. Den visar vilka myndigheter som ska tillses under aret.

Bakgrunden ar arkivlagens (1990:782) regler om att arkivmyndigheter ska tillse att de
kommunala myndigheterna fullgor sina skyldigheter avseende arkivvarden. I foreskrifter
och riktlinjer om arkiv- och informationshantering, som faststillts av kommunfullmiktige
respektive regionfullméktige, slas fast att arkivmyndigheten regelbundet ska inspektera
myndigheterna. Under aren 2016 - 2018 har ett av Arkivndmndens mal varit att fokusera
pa att regionen och staden efterlever gillande regler och att sikerstélla att arkiven 4r i ett
ordnat skick vid leverans.

Uppfo6ljning sker genom arlig rapportering till Arkivnamnden.

Sammanfattning

Enligt arkivlagen ska arkivmyndigheter tillse att de kommunala myndigheterna fullgér sina
skyldigheter avseende arkivvarden. Arkivnamnden for Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad dr arkivmyndighet for myndigheter 1 Viastra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad. Arkivverksamheten bedrivs inom forvaltningen Regionarkivet.

Regionarkivets mal for perioden 2019 — 2022:

e Folja upp implementeringen av de nya foreskrifterna och riktlinjerna for arkiv- och
informationshantering som triadde i kraft 2018-01-01

e Stirka tillsynen av hanteringen av elektroniska allmédnna handlingar
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¢ Tillse att myndigheterna har en faststélld arkivorganisation och att de meddelat
Regionarkivet vem som utsetts till arkivansvarig samt vilka arbetsuppgifter som
ingar i uppdraget

e Genomfora tillsyn i samband med omorganisationer
¢ Tillse hanteringen av allménna handlingar vid samverkan mellan olika myndigheter

e Under tidsperioden 2019 — 2022 tillse samtliga myndigheter hos vara
huvudmin

Till tillsynsplanen hor aktivitetsplaner, som tas fram arligen av Regionarkivets
tillsynsgrupp och som visar vilka myndigheter som ska tillses. Omprioriteringar kan ske
om det kommer till Regionarkivets kinnedom att det finns allvarliga brister i arkivvarden
hos ndgon myndighet och omedelbar tillsyn behovs. Myndigheterna i staden och regionen
kan ocksa ta initiativ och kontakta Regionarkivet med 6nskemal om tillsyn.

Arkivmyndighetens uppdrag att utdéva tillsyn och uppdragets
omfattning

Arkivnamnden for Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad dr arkivmyndighet for
myndigheter 1 Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad. Arkivverksamheten bedrivs
inom forvaltningen Regionarkivet. Regionarkivets tillsynsarbete omfattar samtliga
myndigheter 1 Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad.

Arkivmyndigheten har till uppgift att utdva tillsyn 6ver arkivvarden for att sikerstilla att
myndigheterna fullgor sina skyldigheter enligt 3 — 6 §§ arkivlagen. Arkivmyndigheten ska
darfor enligt 5 § arkivforordningen (1991:446) samt foreskrifter och riktlinjer for arkiv-
och informationshantering for staden respektive regionen regelbundet inspektera att
arkivreglerna foljs.

Regionarkivets tillsyn 2016 — 2018

Ett av malen i tillsynsplanen for 2016 — 2018 var att samtliga myndigheter som inte var
foremal for tillsyn under 2015 pa nagot sitt skulle bli foremal for tillsyn under perioden.
Ett annat mal var att genomfora 40 tillsynsbesok per ar och att flertalet av arkivarierna
deltagit vid minst en tillsyn.

Under perioden genomfordes 76 tillsynsbesok. Dessutom genomfordes ett antal besok
infor leverans (31 stycken under aren 2017 — 2018; 2016 fordes inte statistiken pa samma
sitt). Som ett komplement till tillsynsbesoken har Regionarkivet genomfort tillsyn genom
enkdatutskick, och pa sa sitt natt de flesta myndigheterna hos vara huvudmén. Under 2018
har Regionarkivet paborjat en kartliggning av vilka av huvudminnens stiftelser och
ekonomiska foreningar som ir att se som myndigheter och som ska folja arkivlagen, vilket
ger bittre forutsittningar for att na samtliga myndigheter som har Regionarkivet som
tillsynsmyndighet. Flertalet av Regionarkivets arkivarier har deltagit vid tillsynsbesok.
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Olika typer av tillsyn

Tillsyn sker oftast pa Regionarkivets initiativ och foljer da i forsta hand tillsynsplan och
aktivitetsplan. Regionarkivet kan ldgga in extra tillsyn pa forekommen anledning, till
exempel om det kommer till Regionarkivets kdinnedom att det finns allvarliga brister i
arkivvarden hos nagon myndighet. Myndigheterna i staden och regionen kan ocksa ta
initiativ och kontakta Regionarkivet med 6nskemal om tillsyn. Det handlar da oftast om att
de ska bygga eller bygga om en arkivlokal.

Regionarkivet gor tva typer av tillsyn. Systemtillsyn granskar 6vergripande hur
myndigheten foljer de lagar och krav som styr de olika delarna i arkivvarden.
Objektstillsyn fokuserar pa ett sdrskilt omrade inom arkivvarden, till exempel arkivlokaler
eller hur vil ett IT-system fungerar ur arkivsynpunkt.

I en systemtillsyn ingar f6ljande tillsynsomraden:

A. Ansvar och ansvarsfordelning

B. Insyns- och sokinstrument till allménna handlingar

C. Riitten att ta del av allméinna handlingar

D. Hanteringsanvisningar for allménna handlingar

E. Gallring av allmédnna handlingar

F. Kunskap om allméinna handlingar

G. Bevakning av arkivfragor vid organisationsforiandringar

Resultat av tillsyn

Efter tillsyn skrivs ett tillsynsprotokoll, med uppgifter om vad som framkommit vid
tillsynen. Sedan fattas ett tillsynsbeslut med Regionarkivets bedomning av arkivvarden och
eventuella krav pa forbattringar.

Om tillsynsobjektets hantering av allménna handlingar inte foljer arkivforfattningarna
innehaller tillsynsbeslutet foreldigganden. Inom en viss tidsram, vanligen inom cirka 6
manader, ska tillsynsobjektet skriftligt redovisa vilka forbattringar som gjorts eller planeras
for att komma till rdtta med bristerna.

Ett tillsynsbeslut kan ocksa innehalla rekommendationer. Rekommendationer géller
problem av mindre allvarlig karaktér. Tillsynsobjektet bor ta hansyn till dem, men behdver
inte redovisa sina atgérder till Regionarkivet.

Metodutveckling inom tillsynsarbetet

Utvecklingen av tillsynsprocessen sker fortlopande inom ramen for tillsynsgruppens
arbete. Bland annat ser vi 6ver vara mallar utifran de erfarenheter vi gér och den
aterkoppling vi far fran tillsynsobjekten, sa att tillsynsfragor som stills dr begripliga och
ger ritt information tillbaka.

Tillsynsobjekten ska skicka in skriftlig redovisning av hur de forbéttrar arkivvarden utifran
vara foreldgganden. Vi ser ett behov av att arbeta vidare med och utveckla rutiner for
uppfoljning av dessa redovisningar sa att de planerade forbéttringarna verkligen
genomfors. Vi avser ocksa att se dver hur redovisning kan ske och hur information fran
tillsynsobjekten fors vidare inom Regionarkivet.
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Tillsyn under perioden 2019 — 2022

Fortsatt metodutveckling och uppfdljning av genomford tillsyn

For att na malen och fa ett effektivt arbetssitt ska Regionarkivet fortsitta att utveckla
metoderna for tillsynsarbetet.

Efter tillsyn redovisar myndigheterna vilka forbittringar de gjort utifran Regionarkivets
forelagganden. For att kvalitetssidkra resultaten av tillsynsarbetet avser Regionarkivet att
aterkomma till tillsynsobjekten for att folja upp att forbattringar gjorts.

Aktivitetsplan och extrainsatt tillsyn

Tillsynsgruppen fortsitter att varje ar ta fram en aktivitetsplan for vilka myndigheter som
ska tillses och med vilken typ av tillsyn. Omprioriteringar kan ske om det kommer till
Regionarkivets kinnedom att det finns allvarliga brister i arkivvarden hos nagon
myndighet och vi ser att omedelbar tillsyn behovs.

Stiftelser och ekonomiska foreningar

Regionarkivet fortsétter det paborjade arbetet med fa tillsynsarbetet att omfatta alla vara
tillsynsobjekt, &ven huvudméinnens stiftelser och ekonomiska féreningar, som ir att se som
myndigheter och som ska folja arkivlagen.

Regionarkivets kdinnedom om myndigheternas arkivvard
Regionarkivet fortsitter att ta vara pa den kinnedom om behov av tillsyn som vi far via
vara andra kontaktytor gentemot myndigheterna, till exempel radgivningsdrenden och
leveransdarenden. Vad som kommer med i aktivitetsplanerna baseras delvis pa denna
kdnnedom.

Foélja upp implementeringen av de nya féreskrifterna och riktlinjerna
for arkiv- och informationshantering

Arkivndmnden beslutade 27 maj 2015 om nya riktlinjer till de davarande
arkivreglementena for vara huvudmin avseende redovisning och gallring av allméinna
handlingar. Principerna som da slogs fast finns nu inarbetade i de nya foreskrifterna och
riktlinjerna for arkiv- och informationshantering for respektive huvudman som ersatt de
gamla reglementena.

Beslut om bevarande och gallring har de senaste aren tagits fram pa ett annat sétt 4n
tidigare. Dessutom medforde dataskyddsforordningen, som triadde i kraft 25 maj 2018, ett
Okat intresse och nya fragestillningar nir det géller gallring.

Innan utgangen av 2018 bér myndigheterna ha gatt 6ver fran att forteckna enligt det
allménna arkivschemat till att forteckna enligt processorienterad redovisningsprincip.

Regionarkivet ser darfor ett behov av att f6lja upp hur gallrings- och forteckningsfragor
hanteras ute pa myndigheterna.
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Hantering av elektroniska allméanna handlingar

Under den kommande perioden avser Regionarkivet att 14gga ett storre fokus pa
hanteringen av elektroniska allménna handlingar. I de nya foreskrifterna och riktlinjerna
om arkiv- och informationshantering finns ett nytt krav pa att myndigheterna ska uppritta
planer for bevarande av elektroniska handlingar. Syftet &r att sdkerstélla att informationen
ar sokbar, atkomlig och anvéndbar under hela livscykeln, dven nér den slutarkiveras.
Redan vid planeringen av IT-16sningar maste hédnsyn tas till att information kan bevaras
och gallras, forvaltas och tillhandahallas pa ett langsiktigt och sikert sétt.

Arkivorganisation

Regionarkivet avser att under den kommande perioden varje ar kontakta myndigheterna
inom staden och regionen for att tillse att de har en arkivorganisation och att de meddelat
Regionarkivet vem som utsetts till arkivansvarig samt vilka arbetsuppgifter som ingar i
uppdraget.

Hantering av allmanna handlingar i samband med omorganisationer
Regionarkivet avser att tillse hur myndigheter har hanterat allménna handlingar vid
omorganisationer av verksamheterna inom de bada huvudménnen. Det har skett flera
omfattande omorganisationer bade inom Goteborgs Stad och Vistra Gotalandsregionen
sedan det nya regelverket borjade gilla. I samband med dessa omorganisationer har de
myndigheter som Overtagit arkiv i vissa fall fatt i uppdrag i avtal eller i Arkivnamndens
beslut att bland annat forteckna och avsluta de arkiv de tagit 6ver. Regionarkivet avser att
genom tillsyn folja upp hur arbetet med detta fortloper.

Hanteringen av allmanna handlingar vid samverkan mellan olika
myndigheter

Regionarkivet avser att tillse hur hanteringen av allménna handlingar skots av myndigheter
1 Goteborgs Stad eller Vistra Gotalandsregionen som deltar i samverkansformer dir
myndigheter fran flera olika huvudmin ingar. Regionarkivet vill med detta tillsynsarbete
sidkerstélla att de handlingar som tillkommer hos myndigheter inom Goteborgs Stad eller
Vistra Gotalandsregionen ocksa arkiveras ddr om inte annat &r beslutat. Regionarkivet vill
samtidigt tillse att myndigheter i Goteborgs Stad eller Vistra Gotalandsregionen inte
arkiverar handlingar fran andra myndigheter inom eller utanfor sin organisation. For att
kunna genomfora denna tillsyn behdver Regionarkivet ta reda pa vilka samverkansformer
som finns.

Mal med tillsynsarbetet

e Folja upp implementeringen av de nya foreskrifterna och riktlinjerna for
arkiv- och informationshantering som triadde i kraft 2018-01-01

e Stirka tillsynen av hanteringen av elektroniska allménna
handlingar

e Tillse att myndigheterna har en faststilld arkivorganisation och att de
meddelat Regionarkivet vem som utsetts till arkivansvarig samt vilka
arbetsuppgifter som ingar i uppdraget

Regionarkivets plan for tillsyn

Dokumentet galler for: Regionarkivet Beslutad av: Arkivnamnden
Dokumenttyp: Plan Upprattad av: Katarina Lennartsson
Giltighetstid: 2019-02-06 — 2022-12-31 Dokumentansvarig: Katarina Lennartsson
Senast reviderad: Diarienummer: AN-9454/18



® Genomfora tillsyn 1 samband med omorganisationer

¢ Tillse hanteringen av allménna handlingar vid samverkan mellan olika
myndigheter

e Under tidsperioden 2019 — 2022 tillse samtliga myndigheter hos vara
huvudmién
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Goteborgs Stads styrsystem
Utgangspunkterna for styrningen av
Goteborgs Stad ir lagar och forfattningar,
den politiska viljan och stadens invanare,
brukare och kunder. For att forverkliga
utgangspunkterna behdvs forutséttningar
av olika slag. Stadens politiker har
mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska
viljan. Inom Géteborgs Stad giller de
styrande dokument som antas av
kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller
nimnder och bolagsstyrelser egna
styrande dokument for sin egen
verksamhet. Kommunfullméktiges budget
iar det overgripande och dverordnade
styrande dokumentet for Géteborgs Stads
nimnder och bolagsstyrelser.
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Styrande dokument

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara forutséttningar for att vi ska gora ritt saker pa
ritt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska
gora det och hur det ska goras. Styrande dokument dr samlingsbegreppet for dessa

dokument.

Stadens grundldggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om minskliga
rittigheter och icke-diskriminering omsitts i praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har en
stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvéntas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrdva ansvar
ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som &r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter

Normgivning Riktade

mot enskild

styrande dokument

Planerande och reglerande

styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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