R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-06017/17

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar
iInom lokalverksamhet

Beslutet géaller for
Myndigheter (forvaltningar, bolag och stiftelser) i Véstra Gotalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom
lokalverksamhet i Vastra Gotalandsregionen med stod av 6 kap. 2 8§ Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra Gétalandsregionen. Beslutet galler
retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-02-07, § 11

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tilldmpningen av beslutet i
sin dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring

Galiring IFAR GRS SANAS g e Rnk oA A U Bt utsaittning att

« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran réttslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn

Bevarande/gallringsfrist

001 Handlingar rérande drift och underhall
av fastigheter och lokaler

Bevaras

002 Handlingar rérande fysisk sakerhet och | Far gallras vid den tidpunkt som
behorighet till lokaler beslutas av myndigheten
003 Handlingar rérande behdrighet till Bevaras
fastigheter och lokaler for personer som
inte ar anstéllda vid myndigheten
004 Handlingar rérande brott och olaga Bevaras
intrang
005 Handlingar rérande byggprojekt Bevaras

Exempel pa handlingstyper

Ref. nr Handlingar rérande drift och
underhall av fastigheter och lokaler

Bevarande/gallringsfrist

001 Driftmétesprotokoll

Forteckning over konst fran
konstenheten

Hyresavtal

Utredning rorande fastighetsutnyttjande

Bevaras

Bestallning av tjanstekort

Bestallning av passerkort

Bestallning av reservkort

Behdrighetskort, TjanstelD+
(tjanstekort)

Behorighetslista

Kvittenser for nycklar

Larminstruktion

Passerkort

Reservkort

Atgardsinstruktion

Ref. nr Handlingar rérande fysisk sakerhet Bevarande/gallringsfrist
och behdrighet till lokaler
002 Bestéllning av behdorighetskort Far gallras vid den tidpunkt som

beslutas av myndigheten
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Bygglovsanmaélan

Bygghandlingar

Byggritningar

Forstudierapport

Slutbesiktningsprotokoll

Styrgruppsmotesprotokoll

Ref. nr Handlingar rérande behdérighet till Bevarande/gallringsfrist
fastigheter och lokaler for personer
som inte ar anstéllda vid
myndigheten

003 Sekretessforbindelser, Bevaras
tystnadspliktsavtal, extern person

Ref. nr Handlingar rérande brott och olaga Bevarande/gallringsfrist
intrang

004 Polisanmalningar rorande stold, hot, Bevaras
olaga intrang

Ref. nr Handlingar rérande byggprojekt Bevarande/gallringsfrist

005 Bygganmalan Bevaras
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