R\ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-06139/17

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar
iInom administration av allmanna
handlingar

Beslutet géaller for
Myndigheter (férvaltningar, bolag och stiftelser) i VVastra Gétalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom administration
av allménna handlingar i Vastra Gotalandsregionen med stod av 6 kap. 2 § Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra Gétalandsregionen. Beslutet géller
retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-02-07, § 9

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring

Gallring utifran gallringsfristerna pa néasta sida far verkstallas under forutsattning att
» foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutférts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt 6vrig
betydelse fran rattslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist

001 Handlingar rérande arkivredovisning Bevaras
och dess soékingangar

002 Handlingar rérande utlamnande av Bevaras
allmanna handlingar som omfattas av
sekretess

003 Handlingar rérande posthantering Far gallras vid den tidpunkt som

beslutas av myndigheten

004 Handlingar rérande leverans av arkiv Bevaras

005 Dokumentation av myndighetens Bevaras
personuppgiftsbehandlingar enligt PuL

006 Dokumentation av enskilda Far gallras vid den tidpunkt som
personuppgiftsbehandlingar enligt PuL | faststélls av myndigheten
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Exempel pa handlingstyper

Ref. nr

Handlingar rérande arkivredovisning
och dess sokingangar

Bevarande/gallringsfrist

001

Arkivbeskrivning

Arkivférteckning

Diarium

Forteckning 6ver arkivhandlingar som
mottagits

Forteckning dver arkivhandlingar som
overlamnas

Forteckning over IT-stod som innehaller
allmanna handlingar

Gallringsbeslut

Gallringsframstallan

Gallringsutredning

IT-forteckning

Tillampningsbeslut om gallring

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande utlamnande av
allménna handlingar som omfattas
av sekretess

Bevarande/gallringsfrist

002

Begdaran om utlamnande med
Sekretess eller forbehall

Beslut om avslag pa begaran om
utlamnande av allmén handling

Fullmakt

Samtycken

Overklagande

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande posthantering

Bevarande/gallringsfrist

003

Fullmakt, personadresserad post

Forteckning 6ver rekommenderad post

Postéppnings- och registreringsrutiner

Far gallras vid den tidpunkt som

beslutas av myndigheten

Ref. nr

Handlingar rérande leverans av arkiv

Bevarande/gallringsfrist

004

Fullmaktigebeslut om mottagande av
allmén handling

Bevaras
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Fullméktigebeslut om 6verlamnande av
allmén handling

Leveransframstallan

Leveransgodkannande

Leveransreversal

Ref. nr

Dokumentation av myndighetens
personuppgiftsbehandlingar enligt
PulL

Bevarande/gallringsfrist

005

Anmalan av behandling av
personuppgifter till datainspektionen

Forordnande av personuppgiftsombud

Personuppgiftshitradesavtal

Registerforteckning

Bevaras

Ref. nr

Dokumentation av enskilda
personuppgiftsbehandlingar enligt
PuL

Bevarande/gallringsfrist

006

Anmalan av behandling av
personuppgifter till
personuppgiftsombud

Anmalan av personuppgiftsombud

Entledigande av personuppgiftsombud

Registerutdrag, begaran om samt svar

Samtycke till behandling av
personuppgifter

Atertagande av samtycke till behandling
av personuppgifter

Far gallras vid den tidpunkt som
faststélls av myndigheten
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