Datum: 2024-10-21
Diarienummer: AN-07947/24

Arkivbeskrivning och
beskrivning av allmanna
handlingar

Stddjande dokument inom Arkivhamndens
informationsredovisning

REGIONARKIVET

Vastra Goétalandsregionen
och Goéteborgs Stad



Innehall

T =T L1 o S
MyNAIGNETENS NAIMN .....eiiiiiiiie e
Myndighetens tilIKOMSE ..........oouiiiii e e e e e e aaeees
Myndighetens organisation, verksamhet och historik................cccccccciiiininis

Bestammelser for myndighetens verksamhet.............cccoooeeeeiiiiiiiii e,

Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter

och viktigare handlingar och arendeslag ...........ccccceeeiiiiiiiiiiiiiie e,
Planering och styrning av arkivbildningen..............cccooovviiiiiiiiiiiiiiiis
Sokingangar till ambetsarkivet och myndighetens handlingsbestand.............
Bevarande oCh gallfing..........oouuiiiii i

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess..........cccccevvvveeviieeiiiicinneeeenn,

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda for att ta del av

myndighetens allmanna handlingar ...................eeiuiiiiiiiiiiii
Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar eller lamnar till andra .........
Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter .............ccccvvvevvvvenvenennnnns
Arkiv som myndigheten fOrvarar............cooovveiiiii e
Arkiv som dverlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet.............

Arkivverksamhetens organisation och ansvar.............ccccceveeeiiiieniiieiiicccee e,

Narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar,

deras anvandning och sOKMOJligheter ...........ooooiiieiiiiiiiice e,

Arkivnamndens arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar

1(12)



Arkivbeskrivning och beskrivning
av allmanna handlingar

Inledning

Denna arkivbeskrivning &r uppréttad enligt 6 § arkivlagen och Goteborgs Stads
foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering. Den uppfyller dven kravet
pa beskrivning av en myndighets allmanna handlingar enligt bestammelserna i 4 kap. 2 §
offentlighets och sekretesslagen. Arkivbeskrivningen syftar i forsta hand till att underlatta
for allmanheten att ta del av Arkivndmndens allménna handlingar.

Arkivbeskrivningen ersatter tidigare arkivbeskrivning faststalld 2015-02-04
med diarienummer15/15/73. Arkivbeskrivningen har upprattats av Joanna Glad,
tillférordnad kanslichef och arkivansvarig med stdd av arkivorganisationen.

Myndighetens namn

Arkivnamnden for Vastra Gétalandsregionen och Goteborgs Stad. Regionarkivet ar
Arkivndgmndens forvaltning.

Myndighetens tillkomst

Arkivnamnden bildades 1999-03-01.

Myndighetens organisation, verksamhet
och historik

Organisation

Region- och kommunfullméktige samordnar sina resurser med en gemensam
arkivmyndighet. 1999 gjordes ett samverkansavtal mellan Véstra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad och Arkivnamnden bildades som arkivmyndighet for bada
organisationerna. Regionfullméktige och kommunfullméktige valjer vardera tre
ledaméter och tre ersattare for fyra ar, fran och med 1 januari aret efter det ar da val av
fullmaktige har &gt rum.

Regionarkivet som &r Arkivndmndens forvaltning &r indelat i tre avdelningar och ett
kansli. Organisationen bygger pa forvaltningens processer som loper pa tvaren genom
verksamheten. Forvaltningschefen leder forvaltningsledningen, dér cheferna for
avdelningarna och kansli ingar, samt ekonom, HR-strateg och kommunikationsstrateg.

Arkiv Goteborg
Avdelningen leder arbetet med forvaltningens processer
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e Dbevarandestrategi, som verkar for att de handlingar som ska bevaras dverlamnas
till Regionarkivet pa ratt satt, bland annat genom tillsyn, styrande och stédjande
dokument, utbildningar och beslut

e ta emot arkiv, som verkar for en standardiserad, saker och resurseffektiv
leveransprocess.

Arkiv Vanersborg
Avdelningen leder arbetet med forvaltningens processer
e varda arkiv, som verkar for att skydda dverlamnade arkiv mot forstorelse, skada,
tillgrepp och obehorig atkomst

o tillgangliggora arkiv, som ska se till att verlamnade arkiv finns tillgangliga och
kan efterfragas.

Forskarservice och foreningsarkiv

Avdelningen leder arbetet med férvaltningens process tillhandahalla arkiv, som verkar for
ett standardiserat, sékert och resurseffektivt tillhandahallande av handlingar dar de
handlingar som efterfragas tas fram och lamnas ut efter menprévning och
sekretesshedémning.

Kansli

Regionarkivets kansli levererar lednings- och verksamhetsstéd inom
forvaltningsovergripande administration. Har ingar bland annat namndadministration,
registratur, it-samordning, dataskydd och informationssékerhet.

Arkivnamnden

|
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+  Kansl
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Tidigare organisationsstrukturer

e 1999-03-01 nér Regionarkivet bildades fanns de tre arkivenheterna Regionarkivet
Vénersborg, Regionarkivet Mariestad och Region- och stadsarkivet Goteborg.
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e 2005-08-24 gjordes en organisationsforandring dar enheterna
dokumentationsstrategi, folkrdrelsernas arkiv samt administration tillkom. Vissa
funktioner var organisatoriskt placerade under forvaltningschef.

o 2011-11-02 upphérde enheten Regionarkivet Mariestad och 6vergick till enheten
Regionarkivet Vanersborg.

e 2013-03-01 tillkom enheten Tillsyn och radgivning och en IT-enhet.

e 2015-04-01 gjordes en organisationsforandring med tre avdelningar: Tillsyn och
radgivning, Arkivdepa Vanershorg samt Arkivdepa Goteborg och foreningsarkiv.

e 2019-05-01 gjordes en forandring i avdelningarnas ansvar for forvaltningens
processer och en kanslienhet tillkom. Ordet depa togs bort ut avdelningarnas
namn.

o 2022-04-01 dvergick skanningsverksamheten inom Arkiv Vénersborg till
koncernkontoret i VGR.

Verksamhet

Som arkivmyndighet &r Arkivndmndens uppdrag att verka for att férvaltningar, bolag,
stiftelser och samordningsforbund i VGR och Goteborgs Stad hanterar allménna
handlingar och arkiv enligt kraven i arkiv- och offentlighetslagstiftningen.

Genom Arkivnamndens reglemente har kommun- och regionfullméktige delegerat ratten
att besluta i arenden om arkiv- och informationshantering som berér namnder, bolag,
stiftelser och samordningsforbund inom respektive organisation.

Bevarandestrategi och stdd till myndigheter

Regionarkivet verkar for att ratt information fran Géteborgs Stad och Vastra
Gotalandsregionen ska bevaras for framtiden. Det gor forvaltningen genom tillsyn,
radgivning, styrande och stodjande dokument, utbildningar och beslut. De vanligaste
besluten som rér myndigheternas arkiv- och informationshantering &r bevarande- och
gallringsbeslut.

Ta emot och varda arkiv

Regionarkivet tar emot arkiv fran myndigheter i Vastra Gétalandsregionen och Géteborgs
Stad samt foreningar i Goteborg. Varje ar kommer hundratals leveranser till
Regionarkivet som fyller pa arkiven med analoga och digitala arkiv. Regionarkivet
arbetar for en standardiserad, saker och resurseffektiv leveransprocess.

De arkiv som har 6verlamnats till Regionarkivet forvaras sa att de ar skyddade mot
forstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig atkomst.

Forskarservice och tillhandahallande

Regionarkivet har forskarexpeditioner i Géteborg och Vénersborg som varje vardag ger
service till allmanhet, myndigheter och forskare. De kan ta del av arkivhandlingar pa plats
och soka i register och databaser. De kan ocksa kontakta Regionarkivet via telefon och e-
post. Kopior av handlingar skickas efter menprdvning och sekretessbedémning via digital
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brevlada och post. De vanligaste handlingarna som efterfragas &r patientjournaler och
skolbetyg.

Historik

1862 — kommuner och landsting bildades

De nya kommunalférordningarna la grunden for kommunalt sjélvstyre. Nya
forvaltningsorgan som kommunfullmaktige och stadsfullméktige bildades. Landsting
infordes som ett nytt forvaltningsorgan.

Fore 1862 styrde Riksarkivet arkivvarden hos kommunernas féregangare. Med de nya
kommunallagarna 6vergick ansvaret till de nybildade kommunerna. | praktiken fortsatte
Riksarkivet att ha stort inflytande pd kommunernas arkivvard. Bland annat skulle
kommunernas administrativa handlingar slutarkiveras hos Riksarkivet och
landsarkivarien ansvarade for arkivvarden.

For de nybildade Bohuslandstinget, Landstingen Alvsborg och Landstinget Skaraborg
utgjorde arkivvarden en del av den centrala arkivverksamheten kopplad till
landstingskanslierna.

1930 - kansliutskottet fick tillsynsansvar 6ver arkivbildningen

1930 beslutade Goteborgs stadsfullmaktige att uppdra at kansliutskottet att ha tillsyn 6ver
arkivbildning i de kommunala arkiven. Under 1940-talet blev arbetet med diarieforings-
och arkivbildningsrutiner en viktig del av arkivvarden.

1948 - Goteborgs Stads arkivkontor

Den 13 maj 1948 antog stadsfullmaktige stadga for Goteborgs kommunala arkiv och
Goteborgs Stads arkivkontor inrattades for att ansvara for arkivvarden av kommunens
handlingar. Expeditionen forlades till dratselkammarens arkiv.

1955 — flytt till Haga kyrkoplan

En del av de kommunala arkivhandlingarna flyttades fran landsarkivet till kommunens
arkiv pa Haga kyrkoplan. Flytten ledde i praktiken till ett tydliggérande av kommunens
ansvar for styrningen av arkivvarden.

1959 - folkrdrelsernas arkiv

Stadsfullméaktige gav Goteborgs Stads arkivkontor uppdraget att varda och fortsatta
arbetet med att samla in folkrorelsernas arkiv i Goteborg. Arbetet med att skapa
folkrorelsernas arkiv inleddes redan 1948 efter ett beslut av stadsfullmaktige men da
under annan ledning.

1971 — placering pa stadskansliet

Goteborgs Stads arkivkontor uppgick i stadskansliets uppdrag. 1 och med en
Overenskommelse mellan staten och Géteborgs kommun den 13 mars 1974 befriades
landsarkivet fran skyldigheten att ta emot kommunala handlingar.

1975 - Goteborgs stadsarkiv
6 maj 1975 beslutade kommunstyrelsens budgetdelegation att arkivkontorets namn skulle
andras till Goteborgs stadsarkiv. 1979 andrades tidsgransen for vad som ska deponeras i
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landsarkivet — handlingar fran 1863 skulle huvudsakligen forvaras i stadsarkivet, och de

aldre handlingarna skulle i regel aterfinnas i landsarkivet (den tidigare gransen var 1901).

1990 — stadsarkivet ingick i ADB-kontoret
Fran maj 1990 ingick stadsarkivet som en avdelning i kommunens ADB-kontor under
Servicenamnden. Arkivmyndighet for staden var Servicendmnden.

1991 — Arkivlagen inférdes

Forutsattningarna for kommunernas och landstingens arkivorganisation forandrades da
arkivlagen tradde i kraft 1 juli 1991. Enligt arkivlagen ska det i varje kommun och
landsting finnas en arkivmyndighet. Om inte annat beslutas av fullméktige blir kommun-
eller landstingsstyrelsen arkivmyndighet. For kommunalférbunden NU-sjukvarden och
Sahlgrenska Universitetssjukhuset var det sjukhusdirektionerna som utgjorde
arkivmyndighet.

1999 — en ny arkivmyndighet

1 januari 1999 bildades Vastra Gotalandsregionen. Regionen tog éver sjukvarden och
delar av kulturen i de tre tidigare landstingen (Bohuslandstinget, Landstinget Alvshorg
och Landstinget Skaraborg) samt delar av lansstyrelsens utvecklingsenheter. Aven de tva
kommunalforbunden NU-sjukvarden och Sahlgrenska Universitetssjukhuset uppgick i
den nybildade regionen.

1 mars 1999 upphotrde Goteborgs stadsarkiv i samband med att verksamheten uppgick i
den nyinréattade arkivmyndigheten Arkivndmnden for Véastra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad.

Bestammelser for myndighetens verksamhet

Arkivndmndens verksamhet styrs av reglemente for Arkivnamnden for Vastra
Gotalandsregionen och Goteborgs Stad, samt avtal om samverkan i en gemensam
arkivorganisation. Géteborgs Stad dr administrativ huvudman for Arkivnamnden och
budgetarbetet styrs darfér av Goteborgs Stads budgetprocess och riktlinje for styrning,
uppfdljning och kontroll. Kommunfullmaktiges styrande dokument ska féljas och
genomforas. | tillampliga delar géller dven Véstra Gotalandsregionens budget for
Arkivnamnden. Bada huvudmannen har uppsiktsplikt dver namnden enligt
kommunallagen.

De viktigaste lagarna &r arkivlagen och offentlighets- och sekretesslagstiftningen samt
Ovrig lagstiftning som géller kommunala myndigheter. Dessutom foljer Arkivndmnden
bestammelserna Foreskrifter och riktlinjer om arkiv och informationshantering i
Goteborgs Stad for det egna ambetsarkivet.

For fullstdndig beskrivning, se Reglemente for Arkivndmnden.
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Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter
och viktigare handlingar och arendeslag

Sambandet mellan Arkivndmndens arbetsuppgifter och viktigare handlingar, information
och arendeslag framgar i myndighetens klassificeringsstruktur. I klassificeringsstrukturen

anges namnet pa processen, en processbeskrivning och en redogorelse vilka
handlingstyper som vanligen férekommer i respektive process.

Process | Handlingstyp IT-system

11 Protokoll fran Arkivnamnden LiS-diariet

1.6 Anteckningar fran arbetsplatstraff SharePoint (Teams)
2.6.2 Arkivforteckning for d&mbetsarkivet Visual Arkiv

3.4 Konserveringsregistret Konserveringsdatabasen
4.3 Laneliggare tandvard Tandvardsdatabasen

51 Objektsregister Primus

6.4 Tillsynsbeslut LiS-diariet

Planering och styrning av arkivbildningen

For Arkivnamnden finns en klassificeringsstruktur (diarienummer AN-03591/23) och en
dokumenthanteringsplan (diarienummer AN-00408/21).

Sokingangar till ambetsarkivet och myndighetens
handlingsbestand

Arkivndmndens diarium och arkivforteckning fungerar i huvudsak som sokvag till de
allménna handlingar som finns i ambetsarkivet.

Arkivforteckning och diarium for féregangaren Goteborgs stadsarkiv (till och
med 1999-03-01)

Visual Arkiv (arkivforteckning efter 1999-03-01)
Diarium (LIS fran 2016)
Verksamhetshandboken (LIS)

Agresso (ekonomisystem)

Proceedo (inkdp och leverantorsfakturor)

Arkivnamndens information pa goteborg.se exempelvis namndhandlingar och
beslutsdokument.
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Bevarande och gallring

Arkivnamnden far besluta om gallring av allménna handlingar. De bevarande-
och gallringsbeslut som Arkivnamnden har beslutat om att tillampa for det egna
ambetsarkivet finns listade i dokumenthanteringsplanen som &r under uppdatering.

Nér en ny version av dokumenthanteringsplanen har faststallts ska en lista 6ver aktuella
bevarande- och gallringsbeslut infogas i denna arkivbeskrivning.

Det har inte skett nagon kand oreglerad gallring i Regionarkivets ambetsarkiv.

Inskrankningar i tillgdngligheten genom sekretess

Vissa av Arkivnamndens allmanna handlingar omfattas av bestdammelser om sekretess i
enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

De vanligaste sekretessbestammelserna for handlingarna i
ambetsarkivet

Sekretess till skydd for att forebygga eller beivra brott

Uppgifter om sakerhets- och bevakningsatgarder for byggnader, lokaler
eller inventarier, exempelvis larmbeskrivningar, dorrkoder och vaktscheman
enligt 18 kap. 8 § OSL

Behorighetskoder, I6senord eller chiffer som syftar till att skydda hemliga
uppgifter fran utomstaende enligt 18 kap. 9 § OSL

Sekretess till skydd for det allmannas ekonomiska intresse

Uppgifter om forvaltningens affars- och driftforhallande och
konkurrensforhallande, exempelvis uppgifter i hyreskontrakt, kopekontrakt,
forhandlingar och marknadsundersékningar enligt 19 kap. 1 § OSL

Uppgift om forvaltningens forvarv, dverlatelse, upplatelse samt
upphandlingsarenden enligt 19 kap. 3 § OSL

Uppgift som tillkommit vid eller inhdmtats for fackliga forhandlingar eller
stridsatgarder enligt 19 kap. 6-7 §§ OSL

Uppgift som tillkommit eller inhdmtats for forvaltningens rékning med

anledning av rattstvist enligt 19 kap. 9 8 OSL

Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga eller ekonomiska
intresse

Uppgift om enskilds halsa och sexualliv enligt 21 kap. 1 § OSL

Uppgift om enskilds bostadsadress eller annan jamforbar uppgift vid forfoljelse
enligt 21 kap. 3 § OSL

Personuppgift enligt dataskyddsférordningen, enligt 21 kap 7 8 OSL

Uppgift om affars- eller driftfornallanden for enskild som har trétt i
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o affarsforbindelse med myndigheten, exempelvis lokalhyresgast, enligt 31 kap. 16
§ OSL

o Uppgift i personaladministrativ och personalsocial verksamhet, enskilds

e hilsotillstand eller personalvardande atgarder avseende anstallda enligt 39 kap. 1-
388 0OSL

Sekretesshestammelser for arkiv som Arkivhamnden
Overtagit

Enligt 11 kap. 6 8§ offentlighets- och sekretesslagen Gverfors sekretess till
arkivmyndigheter. Nar Arkivnamnden évertar arkiv fran andra myndighet dar
sekretessreglerade uppgifter ingar fortsatter sekretessen att galla aven hos
arkivmyndigheten. Ett exempel pa sadana arkiv &r ritningar som omfattas av
bestammelserna i OSL 15:2, 18:8 SL 15:2, 18:8.

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa
anvanda for att ta del av myndighetens allméanna
handlingar

o | Regionarkivets forskarexpeditioner finns datorer med mojlighet att soka i
forvaltningens digitala register, till exempel Visual Arkiv

¢ Via forvaltningens webbplats regionarkivet.se kan allménheten stka i register
som Arkivndmndens beslutssamling, stads- och kommunfullmaktiges handlingar
med mera.

e Via webbportalen Digitalt museum kan allménheten soka i nagra av
forvaltningens bildsamlingar

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar
eller lamnar till andra

Arkivnamnden hamtar regelbundet uppgifter fran Statens personadressregister via
tjansten Personsok.

Arkivndmnden [&mnar regelbundet uppgifter till pensionshandléggare i Goteborgs Stad
och Véstra Gotalandsregionen via en databas for arkiverade personal- och l6nematriklar
och l6énelistor. Tidshegransad behdérighet till databasen ges till handlaggare efter sérskild
ansokan.

Myndighetens ratt till férsaljning av personuppgifter

Arkivnamnden har ingen rétt till forséljning av personuppgifter.
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Arkiv som myndigheten forvarar

Eget arkiv och foregangares arkiv

e Det egna &mbetsarkivet fran och med 1999-03-01.
e Det Gvertagna arkivet fran Goteborgs stadsarkiv som lag under servicenamnden.

Overlamnade arkiv

De arkiv som Arkivnamnden tagit emot enligt 9 § arkivlagen kommer fran myndigheter
inom Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad. Arkivndmnden forvarar dven de
arkiv som foregangare tagit emot for slutforvaring, De flesta av handlingarna &r daterade
efter 1863, det ar da kommunallagarna tradde i kraft. Det finns ocksa handlingar fran
verksamheter som borjade fore 1863 och som sedan 6vergick i kommunal regi.

Ovriga arkivhandlingar som Arkivniamnden forvarar ar

e patientjournaler fran privata vardgivare som éverlamnats efter beslut av
Inspektionen for vard och omsorg (IVO) enligt 9 kap. 3 § patientdatalagen.

e arkivhandlingar fran enskilda som 6verlamnats med stod av lag, exempel pa
sadana handlingar ar betyg fran friskolor i Géteborg som Gverlamnats enligt
bestdimmelserna i 29 kap. 18 § skollagen.

o enskilda arkiv fran alla slags folkrorelser och foreningar i Goteborg samt nagra
privatarkiv, bland annat fran arkitektkontor och privatlékare.

For att fa en mer detaljerad bild dver vilka arkiv som Arkivnamnden forvarar,
se arkivforteckningarna i arkivredovisningssystemet Visual Arkiv.

Arkiv som dverlamnats till arkivmyndighet eller till
annan myndighet

Arkivnamnden ar som arkivmyndighet ansvarig for slutarkiveringen av bade det egna och
andra myndigheters arkiv. Darfor ska inga arkivhandlingar 6verlamnas till annan
arkivmyndighet for slutarkivering.

2022 overgick Regionarkivets skanningsverksamhet i Vanersborg till koncernkontoret i
VGR. Inga handlingar 6verlamnades i samband med verksamhetsovergangen.

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Regionarkivets kanslichef ar arkivansvarig for arkivorganisationen som bestar av
arkivredogorare som ansvarar for arkivbildningen inom olika verksamhetsomraden. Se
beslut om arkivorganisation med diarienummer AN-07948/24.
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Narmare upplysningar om myndighetens allménna
handlingar, deras anvandning och s6kmajligheter

Regionarkivets registrator kan lamna narmare upplysningar om Arkivnamndens allménna
handlingar i &mbetsarkivet, deras anvandning och sokmojligheter. Kontakt:
arkivnamnden@arkivnamnden.goteborg.se.

For upplysningar om s6kmdjligheter i 6verldmnade arkiv ansvarar medarbetare vid
Regionarkivets forskarservice. Kontakt: arkivnamnden@arkivnamnden.goteborg.se
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