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Arkivbeskrivning och beskrivning av allmanna
handlingar for Arkivhamnden for Vastra
Gotalandsregionen och Goteborgs Stad

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt 6 § arkivlagen (1990:782) och 7 §
arkivreglemente for G6teborgs Stad, ger en samlad 6verblick 6ver myndighetens arkiv
och arkivbildning. Den har till syfte att i férsta hand underlitta for allminheten att ta del
av allmédnna handlingar och visa hur férvaltningens verksamhet kan studeras med hjilp av
arkivet.

Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av myndighetens allminna
handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Faststilld av Arkivnimnden for Viastra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad
den 4 februari 2015.

Arkivbeskrivningen dr upprittad av arkivarie Bodil Fredriksson.

Arkivbeskrivningen ersitter ingen tidigare arkivbeskrivning for myndigheten.

Myndighetens namn

Arkivnamnden for Vistra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad.

Regionarkivet dr Arkivhamndens forvaltning.

Arkivnamndens tillkomst

Arkivnimnden bildades 1999-03-01.
Arkivnamndens organisation, verksamhet och historik

Arkivnimnden fr.o.m. den 1 mars 1999

I samband med regionbildningen 1999-01-01 utarbetade Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs kommun ett gemensamt forslag till samverkansavtal som innebar att man
fr.o.m. den 1 mars 1999 skulle samordna sina resurser i en gemensam arkivorganisation,
under en gemensam nimnd, Arkivnhimnden f6r Vistra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad.

Goteborgs kommunfullmiktige beslutar 1999-01-28, § 4, att godkidnna forslag till avtal
om inrittande av gemensam arkivnimnd med Vistra Gotalandsregionen fr.o.m. 1999-03-
01. Regionfullmiktige for Vistra Gotalandsregionen fattar ett likalydande beslut om
inrittande av en gemensam nimnd med Goéteborgs Stad 1999-02-23, § 11.



Arkivnimnden for Vistra Gotalandsregionen och Goéteborgs Stad ar alltsa en gemensam
nimnd enligt 3 kap 3 a § kommunallagen. Administrativt tillhor Arkivnamnden
Goteborgs Stad som dr “virdkommun". Nimndens uppdrag ir att for respektive
huvudman vara arkivmyndighet enligt arkivlagen. Arkivverksamheten under
Arkivnamnden bedrivs inom forvaltningen Regionarkivet.

Verksamheten finansieras till 60 procent av Vistra Gétalandsregionen och 40 procent av
Goteborgs Stad. Regionfullmiktige och kommunfullmaktige viljer vardera 3 ledaméter
och 3 ersittare fOr fyra ar, riknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av
fullmaktige har dgt rum.

I Arkivnimndens uppgifter ingar att férelagga respektive fullmiktige de forslag till
foreskrifter som krivs inom omradet, svara for anvisningar till och tillsyn 6ver regionens
och kommunens myndigheter vad avser arkivbildning och arkivvird samt ansvara for
driften av gemensamma arkiv i regionen och kommunen.

Inom Vistra Goétalandsregionen och Goteborgs Stad ér ritten att besluta om gallring
genom respektive arkivreglemente delegerad till arkivmyndigheten. Arkivnimnden har
alltsa det slutliga avgérandet vid bedémning av vad som skall sparas f6r framtiden sa att
insynen, rittsikerheten och forskningens behov blir tillgodosedda.

Uppdraget omfattar dven att ta emot och bevara handlingar fran alla slags folkrorelser
och féreningar 1 Goteborg (foreningsarkivet).

Vid regionbildningen var det mest praktiskt att indela regionen i de befintliga
arkivvardsomradena; Mariestad, Vinersborg och Géteborg. Befintliga resurser i form av
lokaler och personal i de tre stiderna skulle anvindas ungefir som tidigare. 1
samverkansavtalet angavs dirfoér att Regionarkivet skulle vara indelat i arkivenheterna
Regionarkivet Vinersborg, Regionarkivet Mariestad och Region- och Stadsarkivet
Goteborg. Regionarkivets ledning skulle vara placerad 1 Goteborg,.

Enheten Region- och Stadsarkivet Goteborg disponerade samma lokaler som anvindes
av f.d. Goteborgs stadsarkiv. Enheten Regionarkivet Vinersborg disponerade samma
lokaler som anvindes av f.d. landstingsarkivet. Enheten Regionarkivet Mariestad
disponerade samma lokaler som anvindes av f.d. landstingsarkivet. Bohuslandstingets
arkivlokal i G6teborg avvecklades och arkivverksamheten inklusive arkivet flyttades till
Region- och Stadsarkivet G6teborg.

De férsta tre aren hade forvaltningsledning och férvaltningsgemensamma funktioner
klarats med personal som hade motvarande uppgifter som hos det upphérda Géteborgs
stadsarkiv.

2001-09-03 reviderades arkivorganisationen. Tre sektionschefstjanster med placering i
Goteborg inrittades. De tva platscheferna i Vinersborg och Mariestad hade ocksa
verksamhetsansvar, men inte ekonomi och personalansvar. Dessutom tridde nya
handlaggarfunktioner i kraft. Utokade resurser frain Regionen mojliggjorde rekrytering av
extern personal.

Hésten 2004 paborjades en Gversyn av organisationen vars resultat presenterades 2005 i
en konsultrapport. 2005-08-24 beslutar Arkivhimnden, med utgangspunkt frin
rekommendationerna i rapporten, om en ny ledningsorganisation f6r Regionarkivet.



Regionarkivets organisation 2005:

Forvaltningschef/Regionarkivarie
Overgripande forvaltningsansvar
Forvaltningsdvergripande ansvar [r
utitriktad verksamhet och
verksambetsutveckling

Administrativ chef/
Enhetschef

Stab och serviceenhet fir
Personal-, ekonomi-,
fastighets-, séikerhets- och
miljoledningsfrégor samt
niimndservice

Bilaga 1 (-//?l'- 86/05' /3

Verksamhetscontroller
Kvalitetsarbete

Enhetschef
Dokumenta-
tionsstrategi inom
Regionarkivet

J

IT-samordnare

IT-tekniker

PC-tekniker

Arkivchef/enhets- Arkivchef/enhets- Arkivcheffenhets- Arkivcheflenhets-
chef chef chef chef
Folkrrelse- Region- och Regionarkiv Regionarkivi
arkiv i Goteborg stadsarkiv Maricstad Vinersborg
Goteborg
HUVUDUPPGIFTER

Tillsyn och
ridgivning
Bevarande och
gallring

Extern utbildnine

Insamla, virda
tillhandahélia
och tillganglig-
gora Goteborgs
foreningsarkiv

Ta emot, varda, tillhandahdlla och tillgingliggtra till
respektive arkiv dverlimnade handlingar

Ingdr i ledningsgruppen

Ingdr ¢} i ledningsgruppen

I samband med att G6teborg Stad 2005 organiserade om I'T-resurserna dvergick
arkivforteckningsprogrammet Visual Arkiv frain ADB-kontoret till Regionarkivets dgo.

2008-05-15 invigs den nya arkivdepan i Vinersborg och Regionarkivets verksamhet i
Vinersborg flyttar fran lokalerna i Regionens Hus dir arkivverksamheten i Vinersborg
tidigare bedrivits.

2010-02-17 beslutar Arkivhdmnden att fran Fastighetsnimnden i G6teborgs Stad Gverta
huvudmannaskapet for det kommungemensamma forvaltningsbiblioteket (Traktoren).




Att splittra verksamheten pa tre angivna orter ansdgs med tiden vara en betydande
begrinsning i nimndens moijligheter att rationalisera verksamheten, att effektivisera
lokalutnyttjande samt optimera personalresurserna. Avtalet om samverkan i en gemensam
arkivorganisation andrades dirfor sa att arkivverksamheten under Arkivnimnden istillet
skulle bedrivas inom férvaltningen Regionarkivet, utan att detaljreglera den geografiska
placeringen av just arkiven. Beslut togs i Regionfullmaktige 2009-09-08 och 1
kommunfullmiktige i G6teborgs Stad 2010-03-25.

2011-11-02 upphor helt Arkivhimndens verksamhet i Mariestad da arkivverksamheten
flyttas till Vinersborg. Fr.o.m. detta datum finns Arkivndmndens verksamhet i
Vinersborg och Géteborg, dir arkivhandlingarna forvaras.

2014-04-23 beslutar Arkivhimnden att avveckla forvaltningsbiblioteket och 2014-07-31
stangs verksamheten pa biblioteket.

Fr.o.m. 1 september 2014 Gvergar dgarskapet for arkivredovisningsprogrammet Visual
Arkiv fran Arkivnamnden till Fujitsu Sweden AB i Géteborg.

Viren 2014 gir den tidigare regionarkivarien/forvaltningschefen i pension och pa
uppdrag av huvudminnen genomfor ett konsultbolag en 6versyn och utvirdering av
Regionarkivets verksamhet.

I september 2014 tilltrdder en ny férvaltningschef f6r Regionarkivet och i slutet av 2014
paborjas ett forandringsarbete av Regionarkivets organisation, ledning och styrning samt

verksamhetsutveckling i enlighet med den av konsulterna redovisade rapporten.

Arkivndamndens organisation jannari 2015 (fore beslut om ny organisation):

Arkivnamnden
for Vastra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad

Forvaltningschef

Region- och stadsarkivet Regionarkivet Vanersborg
Goteborg

Tillsyn och Radgivning IT Administrativ enhet




Den kommunala arkivvarden i Géteborg fore den 1 mars 1999
Fore kommunallagarnas tillkomst 1862 utdvades den kommunala verksamheten under
ledning av statliga organ i arkivhidnseende understallda Riksarkivet. Med
kommunallagarna 6verlimnades varden av de kommunala arkiven ét lokala
fortroendemin utan stod av en fast ambetsmannarutin och kontinuitet i Ambetet.

I ildre tid forvarade stadens myndigheter, liksom de statliga, sina édldre arkivhandlingar i
de egna lokalerna. Inrittandet av lokala statliga arkivdepaer (landsarkiv) och uppdelningen
av landet i landsarkivdistrikt, som pabérjades strax fore sekelskiftet fick konsekvenser
ocksi fé6r kommunerna.

Tillkomsten av de dldsta kommunala arkivinstitutionerna var ett resultat av ett lokalt
motstand mot att behéva limna bygdens handlingar till ett avldgset beldget landsarkiv.
Aven i Géteborg vickte frigan debatt. Intresset for ett Gverlimnande till det nyinrittade
landsarkivet 1 Vadstena var ljumt.

Efter diverse turer bidrog staden till att skapa ett landsarkiv i G6teborg och enligt en
overenskommelse mellan Goteborgs stad och Kungl. Maj:t och Kronan den 13 juni 1908
skulle staden for all framtid fi 6verlimna arkivalier dldre 4n 30 ar till Landsarkivet.
Landsarkivet 1 Goteborg skulle alltsa fungera dven som ett kommunalt stadsarkiv.

Denna uppgorelse skulle emellertid av olika skal visa sig bli svar att realisera, och 1
praktiken overlimnades efter ar 1920 inte nagra storre méingder arkivalier fran
kommunen till Landsarkivet.

1930 beslutade stadsfullmaktige att uppdra at kansliutskottet att ha tillsyn 6ver
arkivbildningen. Landsarkivarie Gustaf Clemensson var aren 1931-1965 forst
kansliutskottets och sedan stadskollegiets arkivsakkunniga bitride f6r den kommunala
arkivvarden. Under 1940-talet anstélldes arkivtjanstemannen Magnus Fahl. Hans
verksamhet mot de kommunala férvaltningarna inriktades bland annat pa diarieforings-
och arkivbildningsrutiner.

I en motion till stadsfullmiktige 1946 framfordes behovet av att bilda ett folkrorelsernas
arkiv i G6teborg. Motionen bif6lls och en beredning tillsattes 1948 for att utreda fragan
och att darefter inventera och samla in folkrorelsernas arkivaliet.

Den 13 maj 1948 antog stadsfullmiktige stadga f6r Goteborgs kommunala arkiv och
Goteborgs stads arkivkontor inrittades. For den slutliga arkiviérvaringen skulle dock
Landsarkivet fortsatt ansvara. Arkivkontoret bestod av stadskollegiets arkivsakkunniga
bitride (Gustaf Clemensson) och dritselkammarens arkivarie (Magnus Fahl), efter hand
med titeln stadsarkivarie. Expeditionen var forlagd till dritselkammarens arkiv.

Genom dren har det skett mindre, strédda leveranser frin Landsarkivet, varav den forsta
dgde rum ar 1955, da kommunala arkivalier flyttades fran Landsarkivet till kommunens
arkiv i universitetsbiblioteket K'TB:s nuvarande lokaler pa Haga Kyrkoplan. Hirigenom
upphérde i praktiken banden mellan staden och landsarkivet. (Direfter skedde inte nigon
leverans forrin ar 1966, och det riktigt stora 6verlimnandet av arkivalier dgde rum forst
ar 1979).

1959 gav stadsfullmiktige stadens arkivkontor uppdraget att varda och fortsitta samla in
folkrérelsernas arkiv 1 Goteborg.



Fr.o.m. 1971 hoérde Géteborgs stads arkivkontor till stadskansliet.

I och med en 6verenskommelse mellan svenska staten och G6teborgs kommun den 13
mars 1974 befriades Landsarkivet fran skyldigheten att ta emot kommunala handlingar.

Den 6 maj 1975, 147 § beslutade kommunstyrelsens budgetdelegation att arkivkontorets
namn skulle dndras till G6teborgs stadsarkiv.

I ett PM daterat 10 december 1979 beslutades att tidsgransen for vad som skulle
deponeras i Landsarkivet skulle justeras sa att handlingar fr.o.m. 1863 huvudsakligen
torvaras 1 stadsarkivet, medan aldre handlingar i regel dterfinns i Landsarkivet (den
tidigare gransen var 1901).

Forutsattningarna f6r kommunernas arkivorganisation férandrades da arkivlagen tridde i
kraft 1991-07-01. Enligt den nya lagen ska det i varje kommun finnas en arkivmyndighet.
Om inte annat beslutas av fullmiktige blir kommunstyrelsen arkivmyndighet.

Fr.o.m. maj 1990 t.o.m. februari 1999 ingick stadsarkivet som en avdelning i kommunens
ADB-kontor, som lig under Servicenimnden. Kommunfullmiktige i G6teborg valde
alltsd att lata en sirskild nimnd, Servicendmnden, vara arkivmyndighet f6r staden.

Det kommunala bolaget Higab uppdrogs under 1990-talet att bygga nya lokaler f6r
Stadsarkivet vid Otterhillegatan i centrala staden. Den nya byggnaden ligger i direkt
anslutning till den tidigare depan (f.d. skyddsrummet) i Otterhalleberget (Stora
Badhusgatan 8). Flytten paborjades hosten 1993 och de nya lokalerna invigdes 19 april
1994.

Goteborgs stadsarkiv upphor 1999-03-01 1 samband med att verksamheten uppgar i den
nyinrittade Arkivhdmnden f6r Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs Stad.

ArKkivvarden hos landstingen i Goteborgs och Bohus lan,
Skaraborgs ldn och Alvsborgs lin fore den 1 januari 1999
1862 beslutades 1 Karl XV’s nadiga "Forordning om landsting” att landsting skulle

inrattas i varje lian.

Mandagen den 21 september 1863 sammantridde de moderna landstingen i Sverige f6r
forsta gangen. Sa dven landstingen i Goteborgs och Bohus lin', Skaraborgs lin och
Alvsborgs lin.

Skapandet av landstingen hade foregatts av en ling debatt om 6kat lokalt och regionalt
sjalvstyre. Landstingen skulle ha till uppgift att radsla och besluta om gemensamma
angeligenheter inom sitt respektive lin, sisom den allminna hushallningen, jordbrukets
och andra niringars utveckling, kommunikationsvisendet, sjukvird och undervisning.

Hilso- och sjukviarden, som landstingen idag dr sa starkt férknippade med, utgjorde till en
bérjan inte en sa stor del av deras verksamhet. Det var forst under 1900-talet som

1Vid junimétet 1983 beslutade landstinget i Géteborgs och Bohuslin att landstinget skulle bendmnas
Bohuslandstinget (orsaken var dels att benimningen var lang och komplicerad, dels missvisande). Det officiella
namnet f6r landstinget var dock fortfarande Géteborgs och Bohus lins landsting.



ansvaret for hilso- och sjukvarden kom att bli en betydande del av landstingens
verksambhet.

De tre landstingens centrala arkivverksamhet (dvs. Bohuslandstinget, Landstinget
Alvsborg, Landstinget Skaraborg) var en del av landstingskanslierna (i de f.d.
landstingshusen) utan egen ekonomi.

Forutsittningarna for landstingens arkivorganisation forindrades da arkivlagen tridde i
kraft 1991-07-01. Enligt den nya lagen ska det i varje landsting finnas en arkivmyndighet.
Om inte annat beslutas av fullmaktige blir landstingsstyrelsen arkivmyndighet.

Viistra Gotalands lan bildades 1998-01-01 genom en sammanlaggning av G6teborgs- och
Bohus lin, Alvsborgs lin och Skaraborgs lin. (Habo och Mullsjé kommuner i det tidigare
Skaraborgs lin valde att tillhora Jonkopings lan).

Viistra Gotalandsregionen bildades ett ar senare, 1999-01-01. Regionen tog Gver
uppgifterna hos Bohuslandstinget, Landstinget Alvsborg, Landstinget Skaraborg,
sjukvarden och delar av kulturen i G6teborgs Stad samt delar av linsstyrelsens
utvecklingsenheter. Aven kommunalférbunden NU-sjukvirden och Sahlgrenska
Universitetssjukhuset/SU uppgar i regionen.

Arkiven i de tre upphorda landstingen hade landstingsstyrelserna i de olika landstingen
som arkivmyndigheter. (I G6teborgs stad var servicendimnden arkivmyndighet och
huvudman for arkivet).

I stillet for att lata regionstyrelsen bli ny arkivmyndighet f6r Vistra Gotalandsregionen
beslutar regionfullmiktige att fr.o.m. 1999-03-01 tillsammans med Géteborgs Stad inritta
en gemensam nimnd som arkivmyndighet; Arkivnimnden f6r Vistra Gotalandsregionen
och Goteborgs Stad.

Arkivvarden hos NU-sjukvarden och Sahlgrenska
universitetssjukhuset/SU fore den 1 januari 1999

I kommunalférbunden NU-sjukvirden och for Sahlgrenska universitetssjukhuset/SU var
sjukhusdirektionerna arkivmyndigheter.

1999-01-01 upph6r kommunalférbunden NU-sjukvarden och Sahlgrenska
universitetssjukhuset/SU och verksamheterna uppgar i Vistra Gotalandsregionen.

1999-03-01 blir Arkivhamnden for Vistra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad
arkivmyndighet f6r Styrelsen f6r NU-sjukvarden och Styrelsen f6r Sahlgrenska
universitetssjukhuset/SU.

Bestammelser for Arkivhamndens verksamhet

Arkivnamndens verksamhet styrs av reglemente for Arkivnamnden fér Vistra
Gotalandsregionen och Géteborgs Stad, jaimte avtal om samverkan i en gemensam
arkivorganisation.

Goteborgs Stad dr administrativ huvudman f6r Arkivnamnden och budgetarbetet styrs
dirfor av Goteborgs Stads budgetprocess. Planer, program, riktlinjer och policies som



kommunfullmiktige har tagit fram ska foljas och genomféras men ar underordnade
budgeten. I tillimpliga delar giller dven Vistra Gotalandsregionens budget for
Arkivnamnden. Bada huvudminnen har uppsiktsplikt 6ver nimnden enligt
kommunallagen.

Med utgangspunkt frin nimndens uppdrag enligt reglemente f6r Arkivhamnden och
kommunfullmiktiges och regionfullmiktiges budget styrs verksamheten av bl.a. f6ljande
dokument:

e Nimndens egen budget

e Verksamhetsplaner

e Mil- och inriktningsdokument

e Delegationsordning

e Regler f6r anvindande av e-post i Goteborgs Stad (KS beslut 2011-05-18)

e Sikerhetspolicy f6r Goteborgs Stad med riktlinje f6r informationssikerhet och
riktlinje for systematiskt brandskyddsarbete (KF:s beslut 2013-09-05)

Fragor om arkivbildning och arkivvard regleras framst 1 arkivlagen (SFS 1990:782) och 1
arkivreglemente f6r G6teborgs Stad. Av dessa framgar bl.a. att myndigheternas arkiv ska
bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser ritten att ta del av allmanna
handlingar, behovet av information for rittsskipningen och forvaltningen samt
forskningens behov av information.

Utover arkivlagen och arkivreglementet finns ett flertal lagar (med tillhérande
férordningar) med bestimmelser som r6r hanteringen av allmanna handlingar och arkiv.

Exempelvis kan nimnas:

e Arbetsmiljélagen (SES 1977:1160)

e Arbetstidslagen (SFS 1982:673)

e Diskrimineringslagen (SFS 2008:567)

e Dorvaltningslagen (SFS 1986:223)

e Kommunallagen (SFS 1991:900)

e Lagen om kommunal redovisning (SES 1997:614)
e Tagen om offentlig upphandling (SFS 2007:1091)
e Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400)
e Personuppgiftslagen (SFS 1998:204)

e Preskriptionslagen (SFS 1981:130)

e Taxeringslagen (SFS 1990:324)

e Tryckfrihetsférordningen, 2 kap (SFS 1949:105)



Sambandet mellan Arkivhiamndens verksamhet och

handlingar

Hir nedan beskrivs exempel pa vilka handlingar som upprittas som en direkt f6ljd av
myndighetens verksamhet, savil fran kirnverksamhet som fran administrativa
stodverksamheter, samt vilka eventuella IT-st6d som anvinds. Se dven forteckning over
Arkivndmndens I'T-stéd som innehéller allminna handlingar, dnr 25/15 73,

Verksamhetsomrade

Handlingstyp/-slag

IT-system (i vissa fall)

Styra verksamheten

Nimndprotokoll, Tjdnsteutlitanden,
Delegationsordning, Budget,
Verksamhetsplaner, Arsrapporter,
Kontrollplaner, Korrespondens,
Remisser, Yttranden etc.

Rappet, Nekksus

Ge verksamhetsstod

Ans6kningshandlingar, Diarium,
Personalhandlingar, Lénehandlingar,
Tjanstgoringsintyg, Verifikationer,
Bokslut, Férfragningsunderlag, Anbud,
Tilldelningsbeslut, Bestillningar,
Offerter, Avtal etc.

Personec, Aditro Recruit,
Agresso, Rappet, Lotus
Notes, Winst, Adato,
Lotus Notes, REDA

Forvara och varda arkiv

Leveransframstillningar, Leveransliggare,
Leveransreversaler, Inhyrningsavtal etc.

Tillgingligedra arkiv

Arkivforteckningar, Arkivinventeringar,
Arkivbeskrivningar etc.

Visual Arkiv

Tillhandah3illa arkiv

Fullmakter, Samtycken,
Lisesalsrekvisitioner, Beslut att ¢j
utlimna allminna handlingar p.g.a.
sekretess, Bestillningar av kopia av
arkivhandling, Forskningstillstind,
Sekretesstérbehdll, Laneframstillningar,
Bestillningar av arkivmaterial till
forskarsalarna av forskare etc.

Utlimningsliggaren, Lotus
Notes, REDA

Oka kunskapen om arkiv

Visningsmanus,
Utstillningsdokumentation etc.

Fridmja god arkivhantering

Gallringsbeslut, Arkivhandledningar,
Dokumenthanteringsplaner, Beslut enligt
arkivlagstiftningen, Utbildningsmaterial,
Anvisningar, Inspektionsprotokoll,
Arkivbeskrivningar, etc.

Lotus Notes, REDA

Bedriva féreningsarkiv

Leveransreversalser, Bestillningar av
kopia av arkivhandling etc.
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Planering och styrning av arkivbildningen

Varje myndighet ska planera och styra sin arkivbildning. I 7 § arkivreglemente f6r
Goteborgs Stad framgar att alla myndigheter ska uppritta en s.k. dokument-
hanteringsplan. En dokumenthanteringsplan ar ett redskap f6r myndigheten att utarbeta
enhetliga dokumenterade rutiner samt for att skapa den ordning och sékbarhet som
forutsitts 1 saval arkivlagen som offentlighets- och sekretesslagen.

Arkivnamnden har bl.a. f6ljande styrande dokument avseende hanteringen av
torvaltningens allmanna handlingar och arkiv

Styrande dokument for alla forvaltningar inom Goteborgs Stad:

e Generella dokumenthanteringsplaner och gallringsbeslut f6r myndigheter
inom Goteborgs Stad, se under rubrik "Bevarande och gallring” pé sidan 13.

Regionarkivet ska dven folja interna policies, riktlinjer och regler avseende hanteringen av
myndighetens allmidnna handlingar och arkiv.

Excempel pa Regionarkivets interna styrdokument:

e IT-sikerhetsregler f6r Regionarkivet

e Riktlinjer f6r arkivredovisning

e Riktlinjer for fjarrlan av arkivhandlingar

e Riktlinjer f6r posthantering och diarieféring
e Diarieplanen

Regionarkivet saknar forvaltningsspecifik dokumenthanteringsplan f6r den egna
verksamheten.
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Sokingangar till arkivet och Arkivhamndens
handlingsbestand

Arkivhamndens dmbetsarkiv

Arkivnamndens diarium och arkivférteckning (@mbetsarkivet ar delvis fortecknat
perioden 1999-03-01 t.o.m. ar 2012) fungerar i huvudsak som sokvig till de allmanna
handlingar som finns hos férvaltningen.

Nedanstiaende verktyg kan ocksa vara till hjalp vid s6kning av férvaltningens allmanna
handlingar och arkiv:

e Denna arkivbeskrivning, som ger 6vergripande information om
forvaltningens verksamhet, arkiv och hur handlingar kan nas

e Arkivforteckning och diarium f6r Arkivhimndens foregangare Goteborgs
stadsarkiv (t.o.m. 1999-03-01)

e Arkivnimndens protokoll och féredragningslistor

e Diarieplanen

e Pirmar och aktsystem for de handlingar som inte diarief6rs (t.ex. handlingar i
personalakter)

e Databaser i Lotus Notes

e Gemensamma eller lokala harddiskar och servrar

e Utlimningsliggaren (Har registreras sjukvardsirenden och
menbedémningsirenden, dvs. alla drenden som skulle kunna innehalla
sekretessbelagda uppgifter).

e [Leveransliggaren 6ver mottagna arkivleveranser

e Leveransreversaler 6ver mottagna arkiv

o Arendelistan (Webbapplikation for att registrera irenden pa Enheten for
Tillsyn och Radgivning)

e Databasen for inhyrda arkiv (Accessdatabas)

e Arkivforteckningar som Regionarkivet upprittat Gver mottagna arkiv (som
inte varit fortecknade vid leverans).

e Bestandsregistret (Accessdatabas som anvindes under tidigt 1990-tal for att
registrera Goteborgs stadsarkivs bestand av arkivhandlingar och som senare
ersattes av Visual Arkiv).

e Ritningsregistret (Ett register 6ver ca 180 000 ritningar, fran sent 1600-tal och
framat — delar av kartsamlingarna finns ocksa med).

e Webblonelistor - inskannade l6nelistorna fran forvaltningar 1 Goteborgs Stad
1980-2008 (registret finns dven tillgingligt via stadens intranit)

e Webbmatrikel - matrikeluppgifter frin forvaltningar i Géteborgs Stad (som
overlimnats till Regionarkivet i samband med 6verging fran Perla/Plats till
Personec P) 1980-2008 (registret finns dven tillgingligt via stadens intranit)

Allmidnna handlingar som ingir i 6vriga verksamhetssystem kan sékas med hjilp av de
register som ingar i forteckning 6ver Arkivnamndens I'T-system och som innehéller
allmianna handlingar.
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Bevarande och gallring

Arkivhamndens ambetsarkiv

En allmin handling far inte forstoras eller raderas savida det inte sker med stod av
gallringsbeslut eller enligt lag eller férordning. Gallringsbeslut fattas normalt enligt en
dokumenthanteringsplan. Av denna framgar bl.a. vilka handlingar som finns och om de
ska bevaras eller om de far gallras, och i sa fall vid vilken tidpunkt detta far ske
(gallringsfrist). Arkivhdimnden saknar dokumenthanteringsplan for den egna
verksamheten.

Inom Goteborgs Stad idr beslutanderitten genom arkivreglementet delegerad till
arkivmyndigheten dvs. Arkivhdmnden.

Arkivnamnden far besluta om gallring av allminna handlingar som férekommer hos flera
myndigheter. Arkivmyndigheten har alltsa det slutliga avgbrandet vid bedémning av vad
som skall sparas for framtiden sa att insynen, rittsikerheten och forskningens behov blir
tillgodosedda.

Arkivndamnden far tillampa foljande dokumenthanteringsplaner och gallringsbesinut:

e Gallring 1 Goteborg Stad av handlingar som ir av tillfillig eller ringa betydelse
(Servicenamndens beslut 1998-11-11, 92 §)

e Gallring av patientjournaler efter skanning alternativt mikrofilmning
(Arkivnamndens beslut 2003-08-20, 34 §, dnr. 113/99 67)

e Gallring av leverantorsfakturor efter skanning (Arkivnamndens beslut 2005-
10-13, 46 §, dntr. 71/04 67)

e Generell dokumenthanteringsplan f6r rehabiliteringsprocessen inom
Goteborgs Stad (Arkivnimndens beslut 2010-09-29, 40 §, dnt. 138/10 67)

e Generell dokumenthanteringsplan f6r handlingar i EU-projekt inom
Goteborgs Stad (Arkivnamndens beslut 2012-09-26, 35 §, dar. 22/11 67)

e Gallring av diarieférda pappershandlingar efter skanning till LIS-diariet
(Arkivaimndens beslut 2013-12-05, § 75, dar 246/13 67)

e  Generell dokumenthanteringsplan f6r handlingar i rekryteringsprocessen i
Goteborgs Stad som hanteras 1 I'T-st6det Aditro Recruit (Arkivnimndens
beslut 2014-09-24, § 47, dnr 285/14 67)

Arkiv som Arkivnamnden o6vertagit fran myndigheter som star
under dess tillsyn

Arkiv som forvaltningar och bolag i Vistra Goétalandsregionen och Goteborgs Stad
overlimnar (levererar) till Regionarkivet ska vara sidana arkivhandlingar som ska bevaras
for alltid. Om en myndighet 6verlimnat handlingar som enligt beslut ska gallras eller om
ingen gallringsutredning har gjorts av materialet innan éverlimnandet maste
Regionarkivet gora en gallringutredning och besluta om gallring innan handlingarna far
forstoras. Arkivhimnden kan inte gallra handlingar 1 mottagna arkiv med st6éd av en
annan myndighets gallringsbeslut/beslutade dokumenthanteringsplan.
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Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Arkivhnamndens dmbetsarkiv

Vissa av Arkivnamndens allmédnna handlingar omfattas av bestimmelser om sekretess 1
enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Nedan redovisas de vanligaste
sekretessbestimmelserna for handlingarna i ambetsarkivet.

Sekretess till skydd for att forebygga eller beivra brott:

e Uppgifter om sidkerhets- och bevakningsatgirder f6r byggnader, lokaler eller
inventarier, exempelvis larmbeskrivningar, dérrkoder och vaktscheman enligt
18 kap. 8 § OSL

e Behorighetskoder, 16senord eller chiffer som syftar till att skydda hemliga
uppgifter frain utomstiaende enligt 18 kap. 9 § OSL

Sekretess till skydd for det allménnas ekonomiska intresse:

e Uppgifter rérande férvaltningens affirs- och driftférhallande och
konkurrensférhallande, exempelvis uppgifter i hyreskontrakt, kopekontrakt,
torhandlingar och marknadsundersokningar enligt 19 kap. 1 § OSL

e Uppgift rérande forvaltningens férvirv, Overlitelse, upplatelse samt
upphandlingsirenden enligt 19 kap. 3 § OSL

e  Uppgift som tillkommit vid eller inhamtats for fackliga férhandlingar eller
stridsatgarder enligt 19 kap. 6-7 §§ OSL

e Uppgift som tillkommit eller inhdmtats for forvaltningens rikning med
anledning av rittstvist enligt 19 kap. 9 § OSL

Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga eller ekonomiska intresse:

e Uppgift om enskilds hilsa och sexualliv enligt 21 kap. 1 § OSL

e Uppgift om enskilds bostadsadress eller annan jaimfoérbar uppgift vid forfoljelse
enligt 21 kap. 3 § OSL

e Personuppgift enligt personuppgiftslagen, PulL enligt 21 kap 7 § OSL

e Uppgift om affirs- eller driftférhillanden for enskild som har tritt 1
affirstorbindelse med myndigheten, exempelvis lokalhyresgist, enligt 31 kap.
16 § OSL

e Uppgift i personaladministrativ och personalsocial verksamhet, enskilds

hilsotillstand eller personalvardande atgarder avseende anstillda enligt 39 kap.
1-3 §§ OSL

Arkiv som Arkivnamnden évertagit fran myndigheter som star
under dess tillsyn

Enligt 11 kap. 6 § offentlighets- och sekretesslagen 6verfors sekretess till
arkivmyndigheter. Far en arkivmyndighet f6r arkivering frin en annan myndighet en
uppgift som ar sekretessreglerad dir, blir sekretessbestimmelsen alltsa tillimplig pa
uppgiften dven hos arkivmyndigheten. Till skillnad frin varje myndighet som endast har
att iaktta de lagrum 1 offentlighets- och sekretesslagen som beror dess verksamhet blir det
for Regionarkivets personal nédvandigt att orientera sig i hela lagen beroende pa vilka
uppgifter som efterfragas.
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Tekniska hjilpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda
hos Arkivhamnden for att ta del av allmdnna handlingar

I forskarexpedition 1 Goteborg finns tva terminaler avsedda for informationssokning i
torvaltningens digitala register. Se nedan exempel pa register som finns tillgingliga via
terminalerna:

Register Kommentar

Artur Nilssons fotosamling Digitaliserade bilder kopplade till vissa poster

Biblioteksregistret Ror Regionarkivets forvaltningsbibliotek

Bildarkivet Ror ett flertal fotosamlingar; med digitaliserade bilder

Ritningsregistret Ror ritningssamlingar 1 Regionarkivet Géteborg

Visual Arkiv Innehaller férteckningar 6ver arkiv som foérvaltningen
forvarar

Dessutom innehaller terminalerna olika databaser for sliktforskning som Regionarkivet
abonnerar pa och linkar till Regionarkivets, Riksarkivets, Svensk arkivinformations
(SVAR), Goteborgs stadsbyggnadskontors arkivs och Folkets lexikons webbplatser. En
av terminalerna dr kopplad till skrivare for utskrift av bestillningar ur Ritningsregistret.

I Vinersborg finns en terminal med precis samma konfiguration som de i G6teborg.

Uppgifter som Arkivhamnden regelbundet hamtar eller
lamnar till andra

Regionarkivet himtar regelbundet uppgifter fran Vistfolket, ett befolkningsregister 6ver
invanare i Vastra Gotalands och Hallands lin som Vistra Gotalandsregionen ér
huvudman f6r. Uppgifterna i registret himtas i sin tur fran Skatteverkets
folkbokforingsregister, och med ett fullstindigt personnummer kan anvindare av
Viistfolket aven soka personer utanfor de tva huvudlinen.

Regionarkivet himtar informationen dels genom manuella slagningar och dels
automatiskt vid registrering 1 drendedatabasen Utlimningsliggaren och vid anvindning av
programmen Strecket, DEHK och TV]. Strecket och DEHK anvinds vid registrering av
digitaliserade medicinska journaler medan TV] anvinds f6r sekvensmarkning och
atersokning av tandvardsklinikernas journaler. DEHK himtar ocksa uppgifter fran
Statens personadressregister (SPAR), som Skatteverket dr huvudman fér och vars data
ocksa kommer fran folkbokforingsregistret, och Sveriges sliktforskarférbunds databas
Sveriges dédbok.

Arkivnamndens ratt till forsaljning av personuppgifter

Arkivnamnden har ingen ritt till f6rsiljning av personuppgifter.
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Arkiv som Arkivnamnden forvarar

Allmént

En av Arkivnamndens uppgifter ér att ta emot allmanna handlingar frin forvaltningar och
bolag som stir under dess tillsynsomrade. Det innebir att det hos Regionarkivet finns
arkiv fran atskilliga olika verksamheter, inte bara fran Arkivnhimndens foregangare eller
det egna dmbetsarkivet.

Forutom Arkivnimndens eget arkiv forvaras vid arkivmyndigheten arkiv fran
myndigheter inom Vistra Gotalandsregionen och Go6teborgs Stad som Gvertagits av
Arkivnimnden enligt 9 § arkivlagen (1990:782). Ovriga arkivhandlingar som
Arkivnamnden forvarar dr patientjournaler fran privata vardgivare som 6verlimnats till
Arkivnamnden efter beslut av Inspektionen f6r vard och omsorg (IVO) enligt 9 kap. 3 §
patientdatalagen (2008:355). Arkivnamnden fOrvarar dven arkivhandlingar fran enskilda
som 6verlimnats till arkivmyndigheten med st6d av lag, exempel pa sidana handlingar ar
betyg fran friskolor i Géteborg som 6verlimnats enligt bestimmelserna 1 29 kap. 18 §
skollagen (2010:800). Dessutom férvarar Arkivhimnden enskilda arkiv fran alla slags
folkrérelser och foreningar 1 Goteborg.

For att fa en mer detaljerad bild 6ver vilka arkiv som Arkivhdmnden forvarar hanvisas till
arkivférteckningarna i arkivredovisningssystemet Visual Arkiv.

Arkivhnamndens ambetsarkiv
Arkivnamnden forvarar sitt eget dambetsarkiv fr.o.m. 1999-03-01.

Arkiv som Arkivnamnden overtagit fran myndighetens
foregangare

Gateborgs stadsarkiv

Nir verksamheten vid Goteborgs stadsarkiv (en avdelning i kommunens ADB-kontor
som lag under Servicenimnden) 1999-03-01 uppgar i Arkivhimnden 6verlimnades
samtliga handlingar fran stadsarkivets verksamhet under ADB-kontoret till den
nyinrittade arkivmyndigheten.

Landstingsarkiven

Bohuslandstingets, Landstinget Alvsborgs och Landstinget Skaraborgs centrala
arkivverksamheter var en del av landstingskanslierna — formellt 6verlimnades dérfor inga
handlingar fran arkivverksamheten vid landstingens arkivmyndigheter till Arkivhimnden.

Kommunalforbunden SU och NU-sjukvdrden
Inga handlingar avseende arkivverksamheten 6verlimnades fran sjukhusdirektionerna
(dvs. de f.d. arkivmyndigheterna) till Arkivnamnden i samband med regionbildningen.

Arkiv som Arkivhamnden évertagit fran myndigheter som star
under dess tillsyn

Nir Arkivnimnden bildades 1999-01-03 6vertog Regionarkivet befintliga centralarkiv i de
upphérda landstingen samt Goteborgs stadsarkiv. For landstinget Skaraborg och
Bohuslandstingets del hade i stort sett enbart material fran landstingskanslierna tagits in
till centralarkiven — 6vriga myndigheter, forvaltningar och verksamheter hade kvar sitt
arkivmaterial sedan langt tillbaka.
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Efter regionbildningen blev landstingens centralarkiv kvar i befintliga lokaler f6rutom
Bohuslandstingets centralarkiv i f.d. landstingskansliet vid Vikingsgatan 1 Goteborg, som
flyttades till Regionarkivets lokaler i Géteborg.

Sammanslagningen av de tre landstingen och de s.k. landstingsdelarna av Goteborgs
kommun till Vistra Gé6talandsregionen innebar i praktiken att flera verksamheter
upphérde. Arkiven fran de upphérda verksamheterna skulle da enligt bestimmelserna i
arkivlagen ha 6verlimnats till den nya arkivmyndigheten Arkivnimnden f6r Vistra
Gotalandsregionen och Géteborgs Stad.

Hos de flesta arkivbildarna hos de tre f.d. landstingen och de bada kommunalférbunden
avslutades dock inte arkivbildningen i samband med bildandet av Vistra
Gotalandsregionen. For att minimera organisatoriska och praktiska problem genomfordes
inga snabba avvecklingar av den pagaende arkivbildningen, dven om flera diarier
avslutades vid utgangen av 1998. I stillet valde man att under 1999 fortsitta pa ungefir
samma sitt som under landstingstiden och successivt avsluta arkiv samt styra den nya
arkivbildningen.

Arkiv som Arkivnimnden éverlimnat till
arkivmyndighet (eller till annan myndighet)

Arkivnamnden dr som arkivmyndighet ansvarig for slutarkiveringen av bade det egna och
andra myndigheters arkiv. Darfor ska inga arkivhandlingar 6verlimnats till annan
arkivmyndighet for slutarkivering.

Eftersom ingen del av Arkivnimndens verksamhet har gatt 6ver till annan myndighet har
inte heller nagra handlingar fran den egna verksamheten 6verlimnats till annan
myndighet.

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Administrative chefen Mats Buskas dr arkivansvarig med sérskilt samordningsansvar for
all hantering av myndighetens allmidnna handlingar (imbetsarkivet), 4ven de digitala. Se
Arkivnamndens beslut om arkivansvar och arkivorganisation 2014-06-18, § 34, dnr
181/14 73.

Ndrmare upplysningar om allmdnna handlingar, deras
anvandning och sokmojligheter

Arkivansvarig Mats Buskas och férvaltningens registrator Anders Nilsson dr de
tjansteman pa Regionarkivet som kan limna narmare upplysningar om Arkivnimndens
allminna handlingar (imbetsarkivet), deras anvindning och s6kméjligheter enligt
bestimmelserna i 4 kap. 2 § punkt 4 OSL (2009:400).
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