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Rutin

Orienteringskurser

Orienteringskurser inom kommunal vuxenutbildning

Orienteringskurser inom komvux pa grundlaggande och gymnasial niva samt komvux
som anpassad utbildning pa grundlaggande och gymnasial niva kan anordnas for att méta
den enskilde elevens behov som inte gar att mota upp i en nationell kurs.

Orienteringskurser kan som mest vara pa 200 verksamhetspoéang och en elev kan delta i
fler an en orienteringskurs. Eleven far inte betyg efter orienteringskurser och kursen kan
inte inga i en gymnasieexamen fran komvux. Eleven ska fa ett intyg efter varje
orienteringskurs.

Rektor pa forvaltningen beslutar om vilka orienteringskurser leverantéren kan anordna
och hur manga verksamhetspoang varje sadan kurs ska omfatta.

Syfte med orienteringskurs

En orienteringskurs ska ha ett eller flera av foljande syften:

e Medverka till val underbyggda beslut om studie- eller yrkesval

e Ge Okade studietekniska fardigheter

e Vara en introduktion till kurser inom olika kunskapsomraden

e Getillfalle till validering

e  Ge modersmalsstdd eller studiehandledning pa modersmal

o Ge stdd i form av yrkessvenska

e Ge grundlaggande digital kompetens

e Ge grundladggande kunskaper om arbetsliv och arbetsmarknad i Sverige
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AnsOdka om att anordna orienteringskurs for elever

Efter identifierat behov av en orienteringskurs for en elev eller grupp ska ansékan om att

anordna orienteringskurs skickas via bifogad blankett till rektor pa forvaltningen.

Ansokan ska vara godkand innan leverantoren registrerar elever pa kursen.

Orienteringskursen ska registreras i verksamhetssystemet skyndsamt efter godkannande

och innan eleven pabdrjar orienteringskursen.

Interkommunal ersattning

Om elev ar folkbokford i annan kommun maste hemkommunen godkénna
orienteringskursen innan registrering. Det ska framga i blanketten om elever &r

folkbokforda i en annan kommun. Om registrering sker utan godkannande far leverantor/

utbildningsanordnare ingen ekonomisk ersattning.

Orienteringskurs som ingar i bestallning

Orienteringskurser som ingar i bestallning fran forvaltningen behover inte godkannas i

separat ansokan.
Exempel pa orienteringskurser som ingar i bestallningen:

e orienteringskurser som ingar i yrkesutbildningen
e orienteringskurser som &r stkbara i kurskatalogen

e orienteringskurser som ingar i 30-timmarsupplagg pa sfi eller for eleven med

utbildningsplikt
e orienteringskurs i studieplanering for elever som laser sfi-D
e  Preparandkurs i matematik

Registrering av orienteringskurser i forvaltningens
elevregistreringssystem

Orienteringskurser registreras i elevregistreringssystemet som en grupp.

Antal poang for orienteringskursen andras fran 200 poang till det antal som &r godkant

enligt ansokan eller det antal poang som framgar av bestéllningen.
Bocken for betygssattning ska vara urbockad.

1. Valj period
Vélj samma period som elevens évriga kurser/kurspaket ligger pa
2. Namnstandard
Se rutinen, Namnstandard for grupper i Alvis
3. Kurskod
Framgar av ansokan
4. Beskrivning

Faltet Beskrivning fylls i per automatik nar man sokt fram en kurskod. Denna

text ska ligga kvar.
5. Startdatum/slutdatum
Framgar av ansokan
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Kursdel

Kursdel 1:1 &r forvalt och ska inte dndras

Tidpunkt

Valj den tidpunkt da kursen ges

Skolform

Gy eller grund fylls i per automatik nar man soker fram kurskoden.
Poang/timmar

Framgar av ansokan.

Léarare

Koppla en eller flera l&rare som undervisar i gruppen.

Yrkesomrade

For orienteringskurs som ingar i ett kurspaket ska ett yrkesomrade registreras i
gruppbilden. Registrera yrkesomrade enligt vad som framgar i bestallningen av
aktuellt kurspaket.

Typ

Grupper som ska registreras med typ &r l&rlingsutbildning och validering. Det kan
forekomma andra typer enligt 6verenskommelse i bestéllning. FOr 6vriga grupper
uteldmnas typ.

Rapportering

Rapporteras till CSN och rapporteras till SCB ska vara i-bockade.

Bransch

For kurspaket ska en bransch registreras i gruppbilden. Registrera aktuell bransch
i ekonomirutan.

Larmetod

Valj larmetod enligt avtal. L&rmetod ska som regel vara samma for alla kurser
som ingar i ett kurspaket. Larmetoden kan andras om det rér sig om prévning,
validering och vid nivéstod. Larmetod LARLING ska registreras pa samtliga
kurser som ingdr i ett larlingskurspaket.

Avtal

Fyll i det avtal som géller for kursen, enligt instruktioner fran forvaltningen.
Klicka pa Spara.

Varje skolformsdel har separata kurskoder for orienteringskurser

Grundlaggande niva: GRNORI21

Gymnasial niva: KGYORI11

Sarskild utbildning pa grundlaggande niva: SGRORI71
Sarskild utbildning pa gymnasial niva: SGYORI61

Dérefter kommer tillagg som ar kopplat till det huvudsakliga syftet med
orienteringskursen enligt féljande:

A - Studie- och yrkesplanering

B - Studieteknik

C - Amnesintroduktion

D - Validering

E - Modersmalsstod eller studiehandledning pa modersmal

F - Yrkessvenska

G - Grundl&ggande digital kompetens

H - Kunskap om arbetsliv och arbetsmarknad i Sverige
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Utfardande av intyg efter avslutad orienteringskurs
Intyg ska utfardas efter genomford orienteringskurs.

For registrering och hantering av intyg, se rutinen Registrering och hantering av intyg
och bilagor.

Registrera syfte och innehall i Alvis for att utfarda intyg.

Arbetsmarknad och vuxenutbildnings rutin fér upphandlade leverantdrer och utbildningsanordnare 4 (5)
gallande Kommunal vuxenutbildning.



Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantérer och utbildningsanordnare
ar att fortydliga arbetssatt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen galler tillsvidare for upphandlade leverant6rer och utbildningsanordnare som
bedriver kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomfdras i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de bestdammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.
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