R ARKIVNAMNDEN

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer AN-04376/18

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar i inkdp- och
upphandlingsverksamhet

Beslutet galler for
Myndigheter (férvaltningar, bolag och stiftelser) i Géteborgs Stad

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar i inkép- och
upphandlingsverksamhet med stod av 6 kap. 2 § Géteborgs Stads foreskrifter och riktlinjer om arkiv-
och informationshantering.

Beslutet géller retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.
Beslutet far enbart anvandas inom verksamhetsomrade 2 Ge verksamhetsstdd.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-12-05, § 83

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillAmpning
Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillimpningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstéllande av gallring
Gallring utifran gallringsfristerna i framstallan far verkstallas under forutsattning att:

o foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts

e tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

e Dbetydelsen har upphort for styrkande av rattigheter och skyldigheter samt 6vrig betydelse fran
réattslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar handlingen upprattats hos eller inkommit till myndigheten.
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Bilaga 1

Handlingar — referensnummer 001

Handlingar rérande beslut om upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer i samband med att en myndighet upptécker ett behov av en tjanst eller vara,
utreder fragan och fattar beslut om anskaffning.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens rétt till
allmanna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
I processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Anskaffningsbeslut

e Beslutsunderlag

Handlingar — referensnummer 002

Handlingar som beskriver eller faststaller innehallet i
upphandlingen (Upphandlingsdokument)

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

I 1 kap. 23 § Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 1 kap. 23 § Lagen om upphandling
inom forsorjningssektorerna (2016:1146) definieras upphandlingsdokument som varje dokument som
en upphandlande enhet anvander for att beskriva eller faststalla innehallet i upphandlingen. De
dokumenterar bland annat krav pa anbudsgivare, utformning av upphandling och viktningskriterier
for utvardering av anbud.

Vissa av handlingarna i gruppen kan omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan dven
efter tilldelningsbeslut/beslut om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §8
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) eller 31 kap. 16-17 88 OSL.
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Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behévs for forvaltning, rattskipning och allmanhetens ratt till
allmanna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel p& handlingstyper
e Avtalsvillkor
e Kravspecifikationer

e Begaran om fortydliganden eller kompletteringar fran leverantor

Handlingar — referensnummer 003

Handlingar rédrande annonsering av upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtal om upphandling slutits

Beskrivning

Enligt 10 kap. 1 § i Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 10 kap. 1 § Lagen om
upphandling inom férsoérjningssektorerna (2016:1146) ska en myndighet géra en anbudsinfordran for
att informera om sin avsikt att inga ett ramavtal eller tilldela ett kontrakt. Detta kan goras i form av
en annons om upphandling eller en férhandsannons. Enligt 10 kap. 4 § LOU och 10 kap. 5 § LUF ska
en myndighet dven annonsera resultatet av en upphandling, en efterannons. Eftersom dessa annonser
har juridisk betydelse i att bevisa att en upphandling gatt ratt till ska dven information om nér en
annons sénts ivag till upphandlingsdatabasen Tenders Electronic Daily (TED) finnas.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan 6verprévas
samt under den tid som talan om skadestand kan véckas. Den langsta tidsfristen av dessa ar den for
talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till forvaltningsratten inom ett ar efter att
kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § i LOU och 20 kap. 21 § i LUF. Gallringsfristen pa 2 ar
sakerstaller att handlingarna finns kvar under den tid da de kan behdvas for forvaltningen och
rattskipningen. Efter att handlingarna har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte langre nagon
funktion for varken forvaltning eller rattskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor dven tillgodose
allménhetens rétt till insyn och forskningens behov.
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Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom férsorjningssektorerna (LUF)

Exempel p& handlingstyper
e Annons om upphandling

e Efterannonsering

Handlingar — referensnummer 004

Handlingar rérande inbjudan till upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nar en upphandlande myndighet skickar anbudsinbjudan eller
ansokningsinbjudan till utvalda leverantorer i enlighet med 10 kap. 8-9 8§ Lagen om offentlig
upphandling (2016:1145) eller 10 kap. 9-10 8§ Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(2016:1146) samt nar en upphandlande myndighet skickar meddelande till utvalda anbudsgivare i de
fall det valda upphandlingsforfarandet sa kréaver.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 8§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 §8§ OSL.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behévs for forvaltning, réattskipning och allménhetens ratt till
allmanna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillh6r

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
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Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Anbudsinbjudan
e Ansokningsinbjudan

Handlingar — referensnummer 005

Meddelanden rérande nekande att delta i en upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtal om upphandling slutits

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér en leverantdr meddelas att den ej &r utvald att delta i en upphandling
eller nér en leverantdr tackar nej till att delta i en upphandling efter en inbjudan.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan Gverprovas
samt under den tid som talan om skadestand kan véackas. Den langsta tidsfristen av dessa ar den for
talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till forvaltningsratten inom ett ar efter att
kontrakt tilldelats enligt bade Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och Lagen om
upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146) 20 kap. 21 §. Gallringsfristen pa 2 ar
sakerstaller att handlingarna finns kvar under den tid da de kan behdvas for forvaltningen och
rattskipningen. Efter att handlingarna har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte langre nagon
funktion for varken forvaltning eller rattskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor dven tillgodose
allméanhetens ratt till insyn. Forskningens behov bor vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar
rérande redovisning av sammanstallning och utvardering av anbud.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Meddelanden rorande nekande att delta i en upphandling tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Avbdjande till att delta i upphandlingen

e Meddelande till ej utvalda anbudssdkande
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Handlingar — referensnummer 006

Handlingar rérande redovisning av sammanstallning, prévning och
utvardering av anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nar en myndighet utifran 12 kap. 10 § Lagen om offentlig upphandling
(2016:1145) och 12 kap. 10 & Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146) for en
forteckning Over de anbud eller anbudsansokningar som inkommit vid en upphandling. Myndigheten
ska ocksa dokumentera utvéarderingen av de inkomna anbuden utifran de krav som stalls i 16 kap.
LOU respektive 15 kap. LUF, som gors for att utreda vilket av anbuden som ska tilldelas kontraktet.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 §8 OSL

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens ratt till
allmanna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Anbudsutvérderingsprotokoll
e Anbudssammanstélining
e Protokoll fran férhandlingar med anbudsgivare
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Handlingar — referensnummer 007

Handlingar rérande kvalificering och utredning om uteslutning av
anbudsgivare

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér den upphandlande myndigheten utreder om anbudsgivarna uppfyller de
kvalifikationer som den upphandlande myndigheten stallt utifran 14 kap. 1-5 88§ Lagen om offentlig
upphandling (2016:1145) eller 14 kap. 2 § Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(2016:1146), samt da den upphandlande myndigheten utreder om en leverantor ska uteslutas fran
upphandlingen utifran kraven i 13 kap. 1-3 88 LOU.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 8§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 §8 OSL.

Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan Gverprévas
samt under den tid som talan om skadestand kan véckas. Den langsta tidsfristen av dessa ar den for
talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till forvaltningsratten inom ett ar efter att
kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § LOU och 20 kap. 21 § LUF. Gallringsfristen pa 2 ar sakerstéller
att handlingarna finns kvar under den tid da de kan behévas for forvaltningen och rattskipningen.
Efter att handlingarna har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte langre nagon funktion for varken
forvaltning eller rattskipning. Forskningens och allméanhetens behov bér vara tillgodosett med
bevarandet av Handlingar rérande redovisning av sammanstélining och utvéardering av anbud,
Beslut om uteslutning av leverantdr, samt Handlingar rérande avslut av en upphandling.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande kontroll av anbudsgivare tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da
framforallt i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e  Skatte- och registreringskontroll av anbudsgivare

o Soliditetsupplysningar, kontroll av anbudsgivare
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Handlingar — referensnummer 008

Handlingar rérande beslut om uteslutning av leverantor

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nar en myndighet beslutar om att utesluta en leverantér utifran 13 kap. 1-3
88 Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) alternativt 13 kap. 1-3 §§ Lagen om upphandling
inom forsorjningssektorerna (2016:1146). En leverantor ska enligt 13 kap 7 § LOU alternativt 13.
Kap 8 § LUF underrattas skriftligen med beslut om uteslutning och skal till varfor leverantéren
uteslutits snarast efter att beslutet fattats.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 8§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 88§ OSL.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, réattskipning och allmanhetens ratt till
allmanna handlingar. De bedoms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom férsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Beslut om uteslutning av leverantor

e Underréttelse om beslut om uteslutning av leverantor
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Handlingar — referensnummer 009

Handlingar rérande tilldelningsbeslut eller beslut om att avbryta
upphandling

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nédr en upphandling avslutas och ett kontrakt tilldelas alternativt nér en
upphandling avbryts. Férutom sjalva avtalet eller kontraktet ar det dven sadana handlingar som
motiverar och kommunicerar tilldelningsbeslutet eller beslutet att avbryta en upphandling.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens rétt till
allménna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom férsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Auvtal och kontrakt rérande anbud, med bilagor
e Beslut om avbruten upphandling
e Individuell rapport

Handlingar — referensnummer 010

Handlingar rérande antagna anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en upphandlande myndighet fran leverantérer som vill delta i en
upphandling och som i slutet av upphandlingen far ett tilldelningsbeslut om upphandlingen.
Handlingarna utgors dels av sjalva anbudet men ocksa de handlingar som hor till den antagna
anbudsgivaren, sdsom bilagor, dokumentation kring férhandlingar och referenstagande av
anbudsgivaren med mera.
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Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §8§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 88 OSL.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens rétt till
allmanna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Anbud med bilagor
e Broschyrer innehallande sakuppgift

e Dokumentation fran forhandling, provning, tester, muntlig presentation samt tagande av
referenser av anbudsgivare

Handlingar — referensnummer 011

Handlingar rérande ej antagna anbud

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en upphandlande myndighet fran leverantérer som vill delta i en
upphandling och som i slutet av upphandlingen inte far ett tilldelningsbeslut om upphandlingen.
Handlingarna utgors dels av sjalva anbudet men ocksa de handlingar som hor till den antagna
anbudsgivaren, sdsom bilagor, dokumentation kring férhandlingar och referenstagande av
anbudsgivaren med mera.

Handlingarna omfattas av absolut sekretess under anbudstiden och kan efter tilldelningsbeslut/beslut
om avbruten upphandling omfattas av sekretess enligt 19 kap 1-3 §§ Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) eller 31 kap. 16-17 88 OSL.
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Motivering

Handlingarna behover bevaras under den tid da upphandlingen eller avtalets giltighet kan 6verprovas
samt under den tid som talan om skadestand kan vackas. Den langsta tidsfristen av dess ar den for
talan om skadestand. En talan om skadestand ska komma in till forvaltningsratten inom ett ar efter att
kontrakt tilldelats enligt 20 kap. 21 § Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 20 kap. 21 8
Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (2016:1146). Gallringsfristen pa 2 ar sékerstaller
att handlingarna finns kvar under den tid da de kan behévas for forvaltningen och rattskipningen.
Efter att handlingarna har spelat ut sin juridiska roll sa fyller de inte langre nagon funktion for varken
forvaltning eller réttskipning. Den foreslagna gallringsfristen bor &ven tillgodose allménhetens ratt
till insyn. Forskningens behov bor vara tillgodosett med bevarandet av Handlingar rérande
redovisning av sammanstallning och utvardering av anbud.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande tilldelning av kontrakt tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt
i processerna

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom férsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Anbud med bilagor
e Broschyrer innehdllande sakuppgift

e Dokumentation fran forhandling, provning, tester, muntlig presentation samt tagande av
referenser av anbudsgivare

Handlingar — referensnummer 012

Handlingar tillhérande anbud som ej tillfor sakuppgift

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras nér upphandlingen avslutats

Beskrivning

Handlingarna inkommer till en myndighet tillsammans med anbud vid en upphandling. Handlingarna
innehéller inga sakuppgifter och har darfor inte baring pa huruvida en anbudsgivare far eller inte far
kontraktet som upphandlingen ror.

Motivering

Eftersom handlingarna inte innehaller nagra uppgifter som har baring pa utfallet i en upphandling
behdvs de inte for varken forvaltningen eller réattskipningen. Handlingarna beddms inte heller vara av
intresse for allménhet eller forskning.

Arkivhamndens generella bevarande- och gallringsbeslut 11 (24)



R ARKIVNAMNDEN

Vastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

o 2.5.1Kodpain, bestélla och avtala (direktupphandla)
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom férsorjningssektorerna (LUF)

Exempel p& handlingstyper
e Kuvert/Emballage till inkomna anbud
e Broschyr, ej innehallandes sakuppgift

Handlingar — referensnummer 013

Bilagor till anbud som utgors av foremal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras efter avbildning

Beskrivning

Vid vissa upphandlingar kan bilagor till anbud utgéras av foremal, till exempel arbetsprover eller
modeller av det som ska levereras. Av praktiska skal dokumenteras foremalen i text eller bild.

Motivering

Foremalen kan gallras efter avbildning av arbetsprov eller modell har skett eftersom informationen
om foremalen fortfarande finns kvar.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som

handlingarna tillh6r
Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kodpain, bestélla och avtala (direktupphandla)
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)
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Exempel pa handlingstyper
e  Arbetsprover
e Modeller

Handlingar — referensnummer 014

Handlingar rérande projekttavlingar

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nar en myndighet anordnar en projekttavling som omfattas av
bestdmmelserna i 19 kapitlet i Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) enligt 19 kap. 1 § LOU
eller 17 kapitlet i Lagen om upphandling i férsérjningssektorerna (2016:1146) enligt 17 kap. 1 §
LUF, alternativt nér en myndighet anordnar en projekttédvling som omfattas av reglerna i LOU enligt
1 kap. 4 § LOU. Handlingarna dokumenterar genomfdrande och utfall av en projekttavling.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens rétt till
allménna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

o 2.5.1 Kdpain, bestélla och avtala (direktupphandla)
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)

Alternativt

e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna (LUF)

Exempel pa handlingstyper
e Annons for projekttavling
e Tavlingsbidrag
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Handlingar — referensnummer 015

Handlingar rérande direktupphandling av verksamhet eller
verksamhetskritiska varor och tjanster

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer nér ett bolag eller en myndighet direktupphandlar en verksamhet eller en
vara/tjanst som kan anses vara verksamhetskritisk. Detta innebér en motsats till direktupphandling av
stodjande varor eller tjanster sasom upphandling av exempelvis kontorsmateriel eller stadning. Vad
som ar intressant ur forskningssynpunkt dr inte om vérdet av upphandlingen 6verstiger
troskelvérdena i upphandlingslagstiftningen utan vad det & som upphandlas. En direktupphandling
kan bara goras om vérdet av upphandlingen understiger troskelvardena som avses i 5 kap. 1-2 8§
Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 5 kap. 1 § Lagen om upphandling inom
forsorjningssektorerna (2016:1146). En direktupphandling genomférs utifran reglerna i 19 kap. LOU
och 19 kap. LUF, vilka staller lagre krav pa bland annat dokumentation jamfért med en upphandling
over troskelvérdena.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behdvs for forvaltning, rattskipning och allménhetens rétt till
allmanna handlingar. De bedoéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande direktupphandling tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt i
processen

e 2.5.1 Kodpa in, bestélla och avtala (direktupphandla)

Exempel p& handlingstyper
e Anbud med bilagor
e Anskaffningsbeslut
e Avtal

Handlingar — referensnummer 016

Handlingar rérande direktupphandling av varor eller tjanster som
stodjer den egna verksamheten

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter avtalstidens utgang

Beskrivning

Handlingarna tillkommer ndr ett bolag eller férvaltning direktupphandlar en vara eller tjanst som ar
verksamhetsstodjande. Det kan vara en upphandling av kontorsmateriel eller stadning. En
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direktupphandling kan bara gdras om vardet av upphandlingen understiger troskelvardena som avses
i 5 kap. 1-2 88 Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och 5 kap. 1 § Lagen om upphandling
inom forsorjningssektorerna (2016:1146). En direktupphandling genomfors utifran reglerna i 19 kap.
LOU och 19 kap. LUF, vilka staller lagre krav pa bland annat dokumentation jamfért med en
upphandling over troskelvardena. Initialt behdvs handlingarna for forvaltningen och rattskipningens
skull dar de har ett avtalsrattsligt varde. Nar avtalet I0pt ut & handlingarna av ringa vérde ur
forskningssynpunkt och bér darfér gallras.

Motivering

Gallringsfristen sakerstéller att handlingarna finns kvar under den tid som de behdvs for
forvaltningen och rattskipningen. Allménhetens ratt till att ta del av allmanna handlingar bor ocksa
vara tillgodosedd med den foreslagna gallringsfristen. Forskningens behov bor vara tillgodosedda
med bevarandet av Handlingar rérande direktupphandling av verksamhetskritiska varor och tjanster.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande direktupphandling tillkommer under verksamhetsomrade 2 och da framforallt i
processen

e 2.5.1 Kdpain, bestélla och avtala (direktupphandla)

Exempel p& handlingstyper
e Anbud med bilagor
e Anskaffningsbeslut
o Avtal

Handlingar — referensnummer 017

Handlingar rérande avrop fran ramavtal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras 2 ar efter att avtalet 16pt ut*

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en myndighet gor avrop/bestallningar fran befintliga ramavtal. Ett
ramavtal &r ett avtal som under en faststalld avtalsperiod medger att man gor successiva kép av varor
eller tjanster nar behov uppstar.

Motivering

Gallringsfristen pa 2 ar sakerstéller att handlingarna finns kvar under den period da de behovs for
forvaltningen och rattskipningen. Den foreslagna gallringsfristen bor ocksa tillgodose allmanhetens
och forskningens behov.

*Handlingarna kan gallras 2 ar efter avtalet 16pt ut under forutsattning att myndigheten inte bedomer
att handlingarna utgor rakenskapsinformation. Beddmer myndigheten att handlingarna utgér
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rakenskapsinformation ska de bevaras och gallras i enlighet med det géllande bevarande- och
gallringsbeslutet for rakenskapsinformation.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kodpain, bestélla och avtala (direktupphandla)

Exempel pa handlingstyper
e Avrop fran ramavtal
o Bestéllningshekréftelse

Handlingar — referensnummer 018

Handlingar rérande forvaltning av ingangna avtal

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en myndighet forvaltar och foljer upp avtal genom tillaggsavtal eller
uppsagning av avtal. Genom aktiv forvaltning och uppféljning av ingangna avtal saker-stalls att
ingangna avtal efterlevs och att varor och tjanster levereras med efterfragad kvalitet och till ratt pris.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behévs for forvaltning, réattskipning och allméanhetens ratt till
allmanna handlingar. De bedéms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Exempel pa handlingstyper
o Auvtalsregister
o Tillaggsavtal

o Villkorséndringar
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Handlingar — referensnummer 019

Uppgifter om avtalsparter

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Gallras fortlopande vid uppdatering av informationen

Beskrivning

Handlingarna tillkommer da en avtalspart byter exempelvis adress eller telefonnummer samt da den
myndighet som upphandlat en vara eller tjanst foljer upp att leverantoren foljer avtalet.

Motivering

Uppgifter om avtalsparter uppdateras fortlopande och informationen blir da inaktuell. Dessa
uppgifter ar av ringa vérde ur forskningssynpunkt och ska darfor gallras. Informationen fyller inget
syfte for forvaltningen eller rattskipningen efter uppdatering och forskningens behov bor vara
tillgodosett med bevarandet av Handlingar rérande forvaltning av ingangna avtal.

Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillnor

Handlingar rérande inkdp- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Exempel pa handlingstyper
e Fortlépande kontroll av leverantdr
e Parters dndrade kontakt- eller adressuppgifter

Handlingar — referensnummer 020

Handlingar rorande dverklaganden, forelagganden och réattsliga
tvister

Forslag till bevarande/gallringsfrist
Bevaras

Beskrivning

Handlingarna tillkommer i de fall en upphandling éverklagas eller dverprdvas eller om en myndighet
genomgar en rattslig tvist med en leverantor. Ett beslut om att inte Iamna ut en uppgift i en handling i
ett upphandlingsarende kan dverklagas till kammarrétten. Ett foreldggande ar ett beslut av domstol
eller en myndighet. Ett foreldggande kan forenas med ett vite, som innebdr att den som inte foljer
forelaggandet kan tvingas betala en summa pengar.

Motivering

Handlingarna ska bevaras eftersom de behévs for forvaltning, réttskipning och allménhetens rétt till
allmanna handlingar. De beddms ocksa vara av allmankulturellt historiskt intresse.
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Beskrivning av de verksamhetsomraden och processer som
handlingarna tillhor

Handlingar rérande inkop- och upphandlingsverksamhet tillkommer under verksamhetsomrade 2 och
da framforallt i processerna

e 2.5.1 Kdpa in, bestélla och avtala (direktupphandla)
e 2.5.2 Hantera upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
e 2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal

Exempel pa handlingstyper
e Beslut, forelaggande
e Delgivningskvitton
e Dom
e Handlingar fran domstol/skiljedomsinstitut
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Bilaga 2

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
001 Handlingar rorande beslut om och planering av | Bevaras

upphandling

Anskaffningsbeslut
Beslutsunderlag
Sakerhetsplan

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist

nummer

002 Handlingar som beskriver eller faststaller Bevaras
innehallet i upphandlingen
(Upphandlingsdokument)
Avtalsvillkor
Begéaran om fortydliganden och
kompletteringar av leverantor

Fortydliganden och kompletteringar pa
begéran av leverantor

Kravspecifikation

Tilldelningskriterier

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
003 Handlingar rérande annonsering av Gallras 2 ar efter avslutad

upphandling upphandling
Annons om upphandling

Bevis for avsandningsdatum for
annonsunderlag

Efterannonsering

Fdrhandsannonsering

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer

004 Handlingar rorande inbjudan till upphandling | Bevaras
Anbudsinbjudan
Ansokningsinbjudan

Meddelande till utvalda anbudssdkande
Sandlista
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Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist

nummer

005 Meddelanden rgrande nekande att delta i en Gallras 2 ar efter avslutad
upphandling upphandling

Avbojande till att delta i upphandling
Meddelanden till ej utvalda anbudsstkande

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
006 Handlingar rorande redovisning av Bevaras

sammanstéllning, prévning och utvérdering av

anbud

Anbudsdppningsprotokoll
Anbudsutvarderingsprotokoll
Anbudssammanstallning

Protokoll fran forhandlingar med anbudsgivare
Protokoll fran MBL-férhandlingar

Tjansteanteckningar rérande kontakt med
anbudsgivare

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist

nummer

007 Handlingar rérande kvalificering och Gallras 2 ar efter avslutad
utredning om uteslutning av anbudsgivare upphandling

Skatte- och registreringskontroll av
anbudsgivare
Soliditetsupplysningar, kontroll av
anbudsgivare

Referensn | Handlingar Bevarande/gallringsfrist
ummer
008 Handlingar rorande beslut om uteslutning av Bevaras

leverantor

Beslut om uteslutning av leverantor
Underréttelse om uteslutning av leverantor
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nummer

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist

009 Handlingar rorande tilldelningsbeslut eller Bevaras
beslut om att avbryta upphandling

Avtal och kontrakt med bilagor
Beslut om avbruten upphandling
Individuell rapport

Ramavtal

Tilldelningsbeslut
Upplysning om tilldelningsbeslut
Upplysning om avbruten upphandling

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
010 Handlingar rérande antagna anbud Bevaras

Anbud med bilagor

Ansokningar om att fa lamna anbud

Broschyrer innehallande sakuppgift

Dokumentation fran forhandling, provning,

tester, muntlig presentation samt tagande av

referenser av anbudsgivare

Egenforsakran (ESPD)

Forfragningar till anbudsgivare

Svar pa forfragan fran anbudsgivare
Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
011 Handlingar rdrande ej antagna anbud Gallras 2 ar efter avslutad

upphandling

Anbud med bilagor

Ansokningar om att fa Iamna anbud

Broschyrer innehéllande sakuppgift

Dokumentation fran forhandling, provning,
tester, muntlig presentation samt tagande av
referenser av anbudsgivare

Egenforsdkran (ESPD)
Forfragningar till anbudsgivare
Svar pa forfragan fran anbudsgivare
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Referens-
nummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

012

Handlingar tillhérande anbud som ej tillfor
sakuppgift

Gallras vid avslutad
upphandling

Broschyrer som ingar i anbud, ej innehallandes
sakuppagift

Kuvert/emballage som innehallet ej antagna
anbud

Referens-
nummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

013 Bilagor till anbud som utgérs av féremal Gallras efter avbildning
Arbetsprover
Modeller
Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
014 Handlingar rérande projekttavlingar Bevaras

Annonsering av projekttavling

Protokoll rorande dialog mellan
tavlingsdeltagare och jury

Rapport om projekttavling

Tavlingsbidrag

Referens-
nummer

Handlingar

Bevarande/gallringsfrist

015

Handlingar rérande direktupphandling av
verksamhet eller verksamhetskritiska varor och
tjanster

Bevaras

Anbud med bilagor

Anskaffningsbeslut

Avtal

Tilldelningsbeslut

Upphandlingsuppdrag

Utvérderingsprotokoll
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Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
016 Handlingar rérande direktupphandling av varor | Gallras 2 ar efter avtalstidens
eller tjanster som stodjer den egna utgang
verksamheten

Anbud med bilagor
Anskaffningsbeslut
Avtal
Tilldelningsbeslut
Upphandlingsuppdrag
Utvérderingsprotokoll

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist

nummer

017 Handlingar rérande avrop fran ramavtal Gallras 2 ar efter avtalstidens
utgang*

Avrop fran ramavtal
Bestallningsbekréaftelse
*Handlingarna kan gallras 2 ar efter avtalet 16pt ut under forutsattning att myndigheten inte bedémer
att handlingarna utgor rakenskapsinformation. Bedémer myndigheten att handlingarna utgér
rakenskapsinformation ska de bevaras och gallras i enlighet med det géllande bevarande- och
gallringsbeslutet for rakenskapsinformation.

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer

018 Handlingar rérande forvaltning av ingangna Bevaras
avtal

Avtalsregister
Tillaggsavtal
Uppségningar
Villkorséndringar

Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer
019 Uppgifter om avtalsparter Gallras fortlopande vid

uppdatering av informationen

Kontrolluppgifter

Parters andrade kontakt- eller adressuppgifter
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Referens- Handlingar Bevarande/gallringsfrist
nummer

020 Handlingar rérande 6verklaganden, Bevaras
Overprovning, forelagganden och rattsliga
tvister

Beslut, forelaggande

Delgivningskvitton

Dom

Fullmakt

Handlingar fran domstol/skiljedomsinstitut
Inlagor

Kallelser

PM

Protokoll

Pakallande om skiljeforfarande
Tjansteanteckningar innehallandes sakuppgift
Yttranden

Overenskommelse om forlikning
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