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Arbetsmarknad och vuxenutbildnings instruktion for Raknare

Edlevo och raknare

1. Vad ér en riknare?
2. Hur gor jag en rdknare?

1. Vad ar en raknare

Pé startsidan hittar man det som kallas for Réknare. Dessa dr individuella och visar urval
av information fran systemet som man sjilv stéller in. Man kan anvidnda ridknare som en
slags notis for att ha koll pa vad som hénder, det kan anvidndas som statistik i nutid och
som en genvég in till ett visst urval man ofta vill at inne 1 systemet.

Man kan lagga till en raknare fran alla menyval dar knappen Léagg till Rdknare finns. Man
uppdaterar sin raknare frén startsidan, via pilen och man kan éndra, ta bort och prioritera
om via kugghjulet.
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Réknare ‘ c @

Du har inga raknare,

2. Hur gor jag en raknare?
G4 till det menyval i systemet dér du vill gora en réknare.

Om man t ex jobbar med att anta elever till Sfi, kan man vilja ha koll pé kursplaceringen,
sd man inte har missat att anta nagon, eller nér det finns elever att anta. G4 till Hantera
anméilningar i menyn Ansokan Sfi. Hér ldgger man in ”4.Kursplacering” i rutan
Ansokansstatus, i rutan Kursstatus véljer man ”Saknas”, da far man bara upp dom
kursplacerade som énnu inte blivit antagna. Tryck direfter pa knappen ”Lagg till
raknare”.

Hantera anmalningar

~ Doljurval
Anmalan
sékande Anmalanstatus Handlaggare Anmalanprio
- 4. Kursplacering x X - - -
Hemkommun Kommun vid anmélan IKE beviljad
Anmaélningsdatum Anmalningsdatum fr.o.m Anmilningsdatum t.o.m
Kédatum Kédatum fr.o.m Kédatum t.o.m
Nivdbedémning Studieform Modersmal
Alternativ Tidigare utbildning Nuvarande sysselsattning Syfte med utbildningen
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Antagning
Enhet Studievag Godkénd for antagning
| i -1 -
Kurs Grupp
| i - |
Kursstatus Placeringsstatus
e =l -
Kurs startdatum Kurs startdatum fr.o.m Kurs startdatum t.o.m
| i || e
Datum for besked Datum fér besked fr.o.m Datum fér besked t.o.m
| - &) &
Qsék | Laggtill raknare | -

Vilj titel pa din rdknare, vilken prio den ska ha och spara.

Lagg till réknare

Obligatoriska falt*

Titel *

Kursplacerade- redo att antas

Beskrivning sdkfraga

RegStatus: 4. Kursplacering, CourseSatus: - Saknas -

Prio

‘ O ag O Medium (@) Hog l-

o (D

Réknare hamnar nu pa din startsida:
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Réknare ) c o
‘ Uppdaterad 2025-03-21 16:21:29

Hég

‘ u Kursplacerade- redo att antas

I exemplet ovan kan man se att det finns 3 nya elever i kursplaceringen och man ser ocksé
i raden ovan nér rdknaren uppdaterades senast. Trycker man pa rdknaren kommer man
direkt in till urvalet och dom 3 nya eleverna som ska antas.

OBS! Glom inte att uppdatera din riknare om du vill ha det senaste resultatet. Man
uppdaterar via pilen i hdger hornet.

Man kan fylla i flera urval for att forfina sitt resultat, Vill man ha koll pa exakt vilka som
ska fordelas ut till vilka grupper kan man ha ridknare for varje kurs man har och ska
fordela till varje gang. D4 forfinar man urvalet till sin rdknare och viljer kanske spar
(eller kurs), vilken tidpunkt, nyborjare eller fortsattare osv s har man alla urval klara till
varje kursstart att anta pa grupperna.

~ Déljurva
Anmaélan
Sokande Anmalanstatus Handlsggare Anmélanpria
a 4. Kursplacering * B - -

Hemkommun Kommun vid anmalan IKE beviljad
AnmaIningsdatum AnméIningsdatum fr.om Anmalningsdatum t.o.m
Kadatum Kédatum fr.o.m Kédatum t.o.m
Nivabedémning Studieform Modersmal

Nybdrjare x x v Dag x x v -
Alternativ Tidigare utbildning Nuvarande sysselsittning Syfte med utbildningen
Antagning
Enhet Studievig Godkand far antagning

__ O— -
| Kurs Grupp

Kursstatus Placeringsstatus

- Saknas - % x ¥ v
Kurs startdatum Kurs startdatum fr.o.m Kurs startdatum t.o.m
Datum for besked Datum fér besked fr.o.m Datum fér besked t.o.m

- e p—
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Lagg till raknare
Obligatoriska falt*

Titel *

Nybdrjare Dag spar ﬂ

Beskrivning sokfriga

Reg5tatus: 4. Kursplacering, KnowledgeAssessment:
Nybérjare, studyForm: Dag, Studievag: 3, CourseSatus: -
Saknas -

Prio

(O tts © wesom O g )

Riknare

Uppdaterad 2025-03-25 15:50:39

Hag

- Kursplacerade- redo att antas

Medium

u Nybarjare Dag spar 3

Gor man ofta ett urval i systemet med ménga parametrar, kan det vara en bra idé att ha en
raknare s& man slipper fylla i alla val varje gdng man vill at sitt urval.
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Syftet med denna instruktion

Att steg for steg fa en inblick i hur man gor och anvénder rdknare i Edlevo.

Vem omfattas av instruktion

Denna instruktion géller tillsvidare for alla som anvander Edlevo och som dagligen eller
nir som, behover navigera i Edlevo.

Stodjande dokument
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