R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-06343/17

GENERELLT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT

Bevarande och gallring av handlingar inom
anstallnings- och [6neadministration

Beslutet géaller for
Myndigheter (forvaltningar, bolag och stiftelser) i Vistra Gotalandsregionen.

Beslutets omfattning

Arkivnamnden har beslutat om bevarande och gallring fér inom anstallnings- och
Iéneadministration i Vastra Gotalandsregionen med stod av 6 kap. 2 § Foreskrifter och
riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Vastra Gotalandsregionen. Beslutet géller
retroaktivt for allménna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2018-02-07, 8 7

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring

Gallring utifran gallringsfristerna pa nasta sida far verkstallas under forutsattning att
» foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran rattslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist

001 Uppgifter om enskilda anstallda Bevaras

002 Uppgifter om enskilda anstéllda av Far gallras vid den tidpunkt som
tillfallig betydelse faststalls av myndigheten.

003 Uppgifter om arbetssdkande som inte Gallras 2 ar efter
anstallts tillsattningsbeslut

004 Handlingar som utg6r underlag for Far gallras vid den tidpunkt som
berakning av pension beslutas av myndigheten

005 Handlingar rérande bemanning Bevaras

006 Handlingar rérande Bevaras
kompetensutveckling
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Exempel pa handlingstyper

Ref. nr

Uppgifter om enskilda anstallda

Bevarande/gallringsfrist

001

Alkohol-/drogmissbruk,
behandlingséverenskommelse

Anmalan om ansprak pa foretradesratt
enligt LAS 25-27 8§

Anmalan om avgang

Anmalan om bisyssla

Anstéllningsavtal

Anstéllningsférordnande

Ansdkan om pension

Ansokan, erhallen tjanst

Anteckning fran avslutande
rehabiliteringsmote

Anteckning fran uppféljningsmote

Anteckning, 6vriga

Arbetsformagebedomning fran
foretagshalsovarden

Arbetsskada, anméalan om

Arbetsskada, beslut om

Arbetsskada, lakarintyg

Avgangsanmalan

Avgangsvederlag, beslut

Avséagelse, fortroendevald

Awvikelse- och tillbudsrapport

Bedomning av arbetsférmaga,
chef/medarbetareskattning pa
arbetsplats

Befattningsbeskrivning, individuell

Beslut om behdorighet for tjanstgoring i
Sverige

Beslut om bisyssla

Beslut om tillsattning

Betyg

Ccv

Disciplinarende, handlingar i

Dodsfall, uppgifter om

Bevaras
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Erséttning for studier

Ersattning, beslut

Fullmakter avseende
sekretessinformation

Forstadagsintyg

Godkannande av pensionsbrev

Gratifikation, beslut om minnesgava

Grundlista/l6nelista

Halsodeklaration, erhallen tjanst

Indragen forskrivningsratt, beslut

Intyg
Kontrolluppgifter

Kursintyg

LAS, handlingar rérande varsel som
resulterar i avslut

Ledighetsansotkan, mer &n sex
manader, beviljad

Lakarintyg, rehabiliteringsarende

Lonebeslut

Lonebidrag, anstkan

Lénebidrag, beslut

Lénebidrag, handlingsplan

Lonetillagg

Nattarbete, uppgifter om
lakarundersokning

Omplaceringsarende, handlingar i

Polisanmalan mot anstalld

Protokoll, facklig férhandling,
persondrenden

Registerutdrag

Registerutdrag, erhallen tjanst

Rehabiliteringsutredning/-plan

Resestipendium

Sekretessforbindelse/tystnadspliktsavtal

Sjukersattning, beslut

Sjukersattning, beslut fran
Forsékringskassan
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Skriftlig tillsagelse

Tjanstgoringsbetyg

Tjanstgoringsintyg

Tjanstgoringsuppgift

Underlag till LAS- och MBL-protokoll

Underlag till 16n

Underrattelse till lokal facklig
organisation om tilltankt atgard

Uppdrag for annan arbetsgivare

Uppsagning, beslut

Utdrag ur misstanke- eller
belastningsregister, erhllen tjanst

Utlatande fran lakare eller
foretagshalsovard

Yrkeslegitimation, intyg

Overenskommelse mellan arbetsgivare

och medarbetare

Anstallningsavtal, underlag

Beslut angaende beviljad
ledighetsansdkan

Bestallningsunderlag,
foretagshalsovard

Facklig tid, rapporter och
sammanstallningar

Gratifikation, underlag

Individuell utvecklingsplan

Kvittens

LAS; handlingar rorande varsel som
inte resulterar i avslut

Ledighetsansdkan, mindre &n sex
manader

Lakarintyg, sjukdom/vard av barn

Nominering och utnamning till
overlakare eller dverprofession

Ref. nr Uppgifter om enskilda anstéallda av Bevarande/gallringsfrist
tillfallig betydelse
002 Anmalan till utbildning Far gallras vid den tidpunkt som

faststélls av myndigheten.
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Tjanstgdringsschema

Ref. nr

Uppgifter om arbetsstékande som
inte anstallts

Bevarande/gallringsfrist

003

Ansokan, ej erhallen tjanst

Ansokan, spontan, ej erhallen tjanst

Halsodeklaration, ej erhallen tjanst

Registerutdrag, ej erhallen tjanst

Utdrag ur misstanke- eller
belastningsregister, ej erhallen tjanst

Gallras 2 ar efter
tillsattningsbeslut

Ref. nr

Handlingar som utgor underlag for
berakning av pension

Bevarande/gallringsfrist

004

AFA-beslut

Forfragan fran KPA

Forfragan fran Statens
tjdnstepensionsverk, SPV 9

Pensionsbrev med bilagor,
anstallningshistorik

Far gallras vid den tidpunkt som
beslutas av myndigheten

Ref. nr

Handlingar rorande bemanning

Bevarande/gallringsfrist

005

Annons

Remiss avseende konvertering av
tjanst

Sokandeforteckning

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande
kompetensutveckling

Bevarande/gallringsfrist

006

Deltagarlista for utbildning i egen regi

Kompetensutvecklingsplan,
Overgripande

Program for utbildning i egen regi

Utbildningsmaterial, egenproducerat

Bevaras
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