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Skapa blandad grupp och koppla

larare

Instruktionen galler hur man skapar en undervisningsgrupp och kopplar larare dar

eleverna har olika niva eller kurskoder inom samma period. Man kan bara anvanda

denna grupptyp om kursdeltagarna har samma Avtalsnamn och samma val i rutan for

Dag eller kvdll. Man kan inte blanda olika skolformer.

1. Skapaen ny grupp
2. Koppla larare till grupp

1. Skapa en ny grupp

Ga via meny till Elevgrupper och Grupphantering
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Har kan du gora olika urval om du exempelvis vill kopiera grupper som redan

finns men ska du skapa en helt ny grupp fran grunden klickar du pa ldgg du till

- + Lagg till Exportera Andra Kopiera Lagg till i grupp

Enhetsnamn | Skolform | Period | Grupp | Awtalsnamn | Avtalskategori

Poang

Kur
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Nedan bild kommer upp

Undervisningsgrupp

Obligatoriska falt *

Enhetsnamn *
Skolform *

Period *

Grupp *

Poéng

Kurs
rrkes-lutbildningspake
Utbildningsatgérd
Kursstart
From.*

Tom.*

Planerat slut
Avtalsnamn
Avtalskategori
Timmar
CSN-poéng

Dag eller kvall *

Arbetsmarknad och vuxenutbildning i Goteborg
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Uthildningsanordnare *
Del *

Distansundervisning

Uppdragsutbildning

Antal platser

Resurstimmar
Faktor

Procent
Schemalagda timmar
Anteckning 1
Anteckning 2

Anteckning 3

[ Ovriga anordnare
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Skall fa kallelse

Avgift

+" Spara och lagg till ny
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GoOr gruppen i dessa steg.

Enhetsnamn: Valj enhetsnamn (Skola)

N

Skolform: Valj skolform: KV for grundlaggande och gymnasiala kurser, SF for sfi-
kurser eller SV for anpassad utbildning

Period: Valj period

Grupp: Skriv in gruppnamnet (enligt rutin for blandad grupp)

Poang: 0

3

4

5

6. Kurs: ldamna tom

7. Yrkes-/utbildningspaket: lamnas tom

8. Utbildningsatgard: Lamnas tom

9. Kursstart: lamnas tom

10. From: Startdatum for gruppen (blir samma som perioden)

11. Tom: Slutdatum for gruppen (blir samma som perioden)

12. Planerat slut: lamnas tom

13. Avtalsnamn: Valj det om galler

14. Avtalskategori: [lamna tom om det ska vara olika for de olika kursdeltagarna
annars valj det som géller. (Bransch Alvis)

15. Timmar: lamnas tom

16. CSN- poang: lamnas tom

17. Dag eller kvall: Skriv in den som galler (Ldrmetod och tidpunkt i Alvis)

18. Utbildningsanordnare: Lat det férvalda sta kvar.

19. Del: Vilj vilken del som galler fér gruppen.

20. Distansundervisning: Lat sta, andras automatisk beroende pa vad som
registreras i Dag eller Kvill

21. Uppdragsutbildning: [dmnas tom

22. Antal platser: [lamnas tom

23. SCB: Bockas ur om gruppen inte ska rapporteras till SCB

24. CSN: Bockas ur om gruppen inte ska rapporteras till CSN

25. Ska fa kallelse: Bocka ur om eleverna i gruppen inte ska fa kallelse (kallelse
skickas dock inte automatiskt)

26. Avgift: ska vara ibockad for de grupper som ska ersattas ekonomiskt

27. Resurstimmar: [ldmnas tom

28. Faktor: lamnas tom

29. Procent: [amnas tom

30. Schemalagda timmar: lamnas tom.

31. Anteckning 1: lamnas tom

32. Anteckning 2: lamnas tom

33. Anteckning 3: lamnas tom

Spara eller valj Spara och lagg till ny om fler grupper ska skapas, dar man vill behalla
samma information.
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Hér ser du din blandade grupp. Skillnaden pa den och en vanlig &r att det under kurskod
ar tomt. Nar kursdeltagare ligger inne ser man att de kan ha olika kurskoder.

Grupp

UNDERVISNINGSGRUPPER OVRIGA GRUPPER

Enhetsnamn: ABF Vux, Skolform: SF, Period: V25, Grupp: SF-15-GD-BG-FK41-VT25, Fr.o.m.: 2024-12-30, T.0.m.: 2025-07-06, Soksatt for datum: Pdgdende, Saknar
betygsattande larare: Nej, Elever i grupp: Alla grupper
> Andra urval

Antal undervisningsgrupper: 1

Exportera Andra Kopiera Lagz till i grupp Flytta elever Skicka kursinformation Visa elever Hantera kurspaket Hantera personal

() | Enhewsnamn | Skolform | Period | Grupp Poiing | Kurskod | Kurs :;;"s Kurspaket | Paketkod | Yrkes-/utbildningspaket | Kursstart | Fr.om. To.m. :I':
[ ) (o ) o) [rome ) (o) s ) [0 [wews) [oews ) (s ] (e | (s ) [ ) (s ) (s

() mFvux  sF V25 SF15-GD-BG-FKA1-VT25 0 0 20241230 2025-07-06

2. Koppla larare till en grupp

Ga via meny till Elevgrupper och Grupphantering

kok

Elevgrupper GI
Deltagare i dvriga grupper Er
istnad Dokument Kc
‘ Grupphantering Kt
Kursdeltagare Le
Kursprovsregistrering Pe
gsutskrifter Placera elever Pr
Ar
Exportera/importera
Export till Novaschem Pe
Importera schema Ar

1. Gor 6nskat urval for att fa fram gruppen/grupperna som en larare ska kopplas
till.
Det gar att fa fram 6nskat urval pa olika satt.
For att fa fram en specifik grupp skriver du in 6nskad grupp under knappen
grupp.

4. For att fa fram alla grupper utan larare kopplad bockar du i Saknar
betygsdttande ldrare.
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Grupp

UNDERVISNINGSGRUFPER

OVRIGA GRUPPER

Enhetsnamn: Arbetsmarknad och vuxenutbildning | Géteborg, Skolform: KV, Period: H24, Fr.o.m.: 2024-07-01, T.om.: 2025-01-05, SSksért fér datum: Pagiende, Saknar

betygsatande l&rare: |3, Elever i grupp: Alla grupper

ORGAMISATION

Enhetsnamn Skolform Utbildningsanordnare

Arbetsmarknad och vuxenutbildning | Giteborg v| | Ky v o

2 Uthildningsanordnare ~

TID
Period Fr.o.m. To.m. Soksatt for datum

Hz4 - 2024-07-01 2025-01-05 () Exake (@) Pagdende () Inom
PERSONAL
Personal Saknar betygsittande ldrare
e
GRUPP
Grupp Dag eller kvill Dl Elever i grupp Mitdatum

v| | - Valj - v| | Alla grupper ~

-VE] -

KURS

Kurs Kurspaket

Q, sdk

Lagg till réknare

Yrkes-/utbildningspaket

5. Nu far du fram de grupper som saknar larare

6.

Bocka i den du vill 1agga till en larare pa och klicka pa Hantera Personal.

Antal undervisningsgrupper: 1

Exportera Andra Kopiera Lagg till i grupp Flytta elever Skicka kursinformation Visa elever Hantera kurspaket Hantera personal & Rapporter Koppla till avtal
Enhetsnamn  Skolform | Period | Grupp Poéng  Kursked | Kurs ::;ns Kurspaket | Paketkod  Yrkes-/utbildningspaket | Kursstart | Fr.o.m. Tom. :II::\emt Timmar | D/K Del :I':

[mea | [Fimera | [Fitre | [Firera | [riwe | [vera | [rin | [Fiwers | [Fivera | [Aiwera | [ piera | (Amera | [Fwera | (piwera | [piwera | [iwere | [pimer | [mr| [ra
ABF Vux SF V25 SF-15-GD-BG-FK41-VT25 0 a 2024-12-30 2025-07-06 0 Distans 11
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7. Klicka pa Ldgg till personal

Hantera personal

@ For att kunna lagga till personal for al

SFI- blandad V25 BCD-ND

Lagg till personal _

8. Vailj kurs, larare och bocka i om den ska vara betygsattande, Datumen blir periodens,
Spara.

Hantera personal

Enhetsnamn: ABF Vux, Skolform: SF, Period: V25
Obligatoriska falt *

Grupp SFI- blandad V25 BCD-ND

Kurs * | Uthildning i svenska for invandrare kurs D2, (SFIKUD92) V| -

Loare [var- | q—
Betygsattande larare -

Fr.o.m. * | 2024-12:30 & |

Tom. * | 2025.07-06 & |

= -

9. Man maste ldgga en behorig larare pa varje kurs som ingar i gruppen. Alltsd maste en
larare registreras flera ganger om den ska satta betyg pa olika kurser.

Syftet med denna instruktion

Instruktionen syftar till att hjdlpa administratorer och annan berord personal hos
leverantorerna till att registrera ratt i Edlevo.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion galler tillsvidare for administratorer pa skola.
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Koppling till andra styrande dokument

Rutiner och riktlinjer pa goteborg.se

Stodjande dokument
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