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1 Inledning

Goteborgs Stads e-tjanst for Utjamningsbidraget ger dig som aktor
oversikt 6ver hur du nyttjar bidraget. I e-tjansten ska du bade ansoka, lagga
in kommande bokningar hos arrangorer, redovisa och se beslut om
godkénnande eller avslag. Den hir anviandarguiden beskriver steg for steg
hur e-tjédnsten fungerar.

Goteborgs Stads e-tjanst for Utjamningsbidraget finner du pé webbplats:
https://utjamningsbidrag.kulturstod.goteborg.se

1.1 Fragor och hjalp

Om du har fragor om e-tjansten, kontakta enheten Kulturstod via e-post
kulturstod@kultur.goteborg,se

- -
2 Skapa inlogg och Logga in
& oo

TR

Utjamningsbidraget ska framja Goteborgs fria kulturliv och barns och ungas
madjlighet att ta del av konst och kultur.

Valkommen!

Du har kommit till Géteborgs Stads e-tjénst
for Utjimningsbidrag

Bidraget subventionerar kostnaden for barn och ungas bessk eller upplevelser hos fria kulturaktérer i
Goteborg.

Du som soker ska verka i professionell kontext, ha héga konstnarliga kvaliteter och rikta dig tll
mélgruppen barn och unga mellan 0-19 &r. Du ansoker per produktion/verk. Utbetalningen sker i
efterhand, mot faktura efter godkand redovisning.

Kulturstéd, Goteborgs Stad | Ostra Hamngatan 16, 411 09 Goteborg | Behandl | Kakor p e-jansten |

e Om du redan har ett inlogg for KuBo (Goteborgs Stads
bokningssystem for kultur for barn och elever pa skoltid) och/eller
i KuPlan (Intresseanmélan) ska du anvdnda samma
inloggningsuppgifter till e-tjénsten for Utjimningsbidraget. Ga till
webbplatsen Goteborgs Stads e-tjanst for Utjamningsbidraget
Klicka pa ”Logga in”.

e  Om du inte har ett inlogg men verksamheten du tillhor finns inlagd
sedan tidigare i KuBo eller KuPlan kan du skapa ett inlogg genom
att klicka pa rubriken ”Registrera nytt konto” som finns pa
webbplatsen Goteborgs Stads e-tjanst for Utjamningsbidraget.

e Om er verksamhet inte &r inlagd sedan tidigare behéver du forst
meddela namnet pé verksamheten till e-post:
kulturstod@kultur.goteborg.se.

e Nir verksamheten har lagts upp i systemet av kulturstdd fér du e-
post och du kan sedan skapa ett inlogg kopplat till den
verksamheten. Klicka da pa ”Registrera nytt konto”.
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Registrera nytt konto

Anvandarnamn For- ach efternamn

Lasenord Bekrafa Lasenord

E-postadress Telefonnummer

Vilken akidrsverksamhet tillhar du?
- VBj aksgr ~ \
Samtycke till uppgiftslagring

\\\

e Lagg in dina uppgifter. Nasta gdng du ska anvédnda e-tjansten gar
du till rubriken "Logga in".

3 Meny

Niér du har loggat in i e-tjansten mdts du av en Meny i vénsterspalten som
visar rubrikerna Ansékningar och Bokningar.

3.1 Ansdkningar

Du kan ansdka 16pande under aret. Aven om du tidigare har blivit godkind
for Utjamningsbidrag behdver du ansdka pa nytt for varje produktion.
Utjamningsbidraget beviljas per kalenderér.

Klicka pa ”Skapa ny ansékan” och fyll i uppgifterna.

For att kunna skicka in din ansdkan maste du bifoga CV pa produktionens
medverkande samt registerutdrag/registreringsbevis fran Skatteverket.

Ansokan behover sedan godkénnas innan bokningar kan skapas.

Sammanfattning

» Information om produktionen

» Behdver godkannas innan bokningar kan skapas

» Bifoga: CV fran medverkande och
registreringsbevis fran Skatteverket

Olika statusar for bokningar

» Utkast: En pabdrjad ans6kan kan sparas som utkast

» Ansokt: Ansdékan ar inlamnad och invantar beslut
fran kulturstod

» Beviljad: Ansokan har beviljats av kulturstéd

» Avslagen: AnsOkan har avslagits av kulturstod
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I samband med att du ldgger in de olika handlingarna i e-tjénsten skickar
systemet e-post till dig.

3.2 Bokningar

Bokningsprocessen i systemet fungerar sa att du forst skapar en
prelimindrbokning som dérefter behover bli godkénd. Nar
prelimindrbokning blivit godkénd av kulturstdd vet du om du kan nyttja
utjamningsbidraget. Da dndras prelimindrbokningen till en bokning i
systemet. Dédrefter kan du ga vidare med planeringen av genomforandet.

For att skapa en bokning kan du antingen gé via startsidan dér det finns en
genvig “Skapa prelimindrbokning”, eller si gar du via ansdkan och
véljer dven dir ”Skapa preliminéirbokning”.

@ Géteborgs Ansdkningar om Utjamningsbidrag
Stad

Period Aktérer Status

2026 Alla aktorer Alla
@ start
0 s Antal rader: 1 + Skapa ny ansékan

nsskningar

Period Lémnadesin Produktion Aktsr Status Bedmning
[ Bokningar

2026 2026-01-08 10:17 sné Teaterkompaniet © Beviljad Fysiskt (Fysisk visning: 2026-01-22) + Alternativ

Qvisa
© Bokningar

€ Skapa preliminarbokning
© Skapa kopia

@ Bilagor

Fyll i den efterfragade informationen och spara utkast. Darefter visas en
sammanfattning av bokningen som du skickar in genom att klicka pa
”Lémna in”. Du vet om du kan nyttja utjaimningsbidraget for den enskilda
bokningen forst nér du far besked frén kulturstod.

Det &r forst nér en prelimindrbokning har godkénts prelimindrt som du kan
gé vidare med planeringen av genomforandet.

Ny preliminarbokning
Sné

Information om forestéllningen

Sker forestaliningen uppsdkande eller pa fast scen/egen regi?

@ Forestéliningen sker som uppsékande
@ Forestillningen dger rum pa fast scen/egen regi

Sker forestallningen pa skoltid (0-19 ar) eller fritid?

Férestéliningen sker pé skoltid

Férestallningen sker pa fritid

Spelplats Adress spelplats
Maxpublik (antal barn) Stadsdel
- Valj stadsdel -

Forestallningstillfallen

Datum Starttid Sluttid

448&-mm-dd [m]

Fyll i stadsdel. De fyra stadsomrédena ér:

o Nordost: Angered och Ostra Goteborg med stadsdelar som
Kortedala, Bergsjon och Gamlestaden.
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e Centrum: Centrala delar som Majorna, Linné, Orgryte och

Harlanda.
e Sydvist: Inkluderar Askim, Frolunda, Hogsbo och Vistra
Goteborg.

e Hisingen: Tédcker norra delen av Goteborg med stadsdelar som
Lundby, Eriksberg och Lindholmen.

Pa den hir webbplatsen kan du ldsa mer om Goteborgs Stads
stadsomradesindelningar.

En oversikt 6ver preliminidrbokningar finns i menyn under "Bokningar”.

.. Bokningar
@ Goteborgs E
Vl Stad Period Aktorer Status Produktioner
2026 Alla aktérer - Alla Alla produktioner
@ Start
Antal rader: 1

B Ansskningar
Serienummer  Period  Produktion  Status Tillfsllen  Arrangdr/Plats Preliminart subventionsbelopp  Godkant subventionsbelopp

[ Bokningar
so0t oo swo > iamnad 1 Founds kuurhus ok o

1 ok ok

3.3 Redovisa
Du redovisar dina speltillfillen under "Bokningar”.

Efter genomfort speltillfille dndras status pa prelimindrbokningen till
invéntar redovisning”. Du behover da redovisa hur ménga barn som deltog,
och om det genomfordes pa skoltid ange dven skolans namn.

Klicka pa "Komplettera tillfille” och ldgg in uppgifterna. Darefter dndras
status frdn "Preliminér” till "Bokning”.

Komplettera genomfort tillfalle B Spara komplettering
5N - 26-00001

@ Ersattning fran UB regleras utifran antal angivna barn vid forestallning pa egen scen/i egen regi.
Om du har fragor eller behéver géra en dndring i din ordinarie bokning, kontakta: kulturstod@kultur.goteborg.se

Kompletterande uppgifter
Antal barn fran Goéteborg i publiken Ange den narvarande skolan

33 ABC Grundskola

Ursprungliga uppgifter

Forestaliningens datum
2026-01-07

Sker forestdliningen uppstkande eller pa fast scen/egen regi?
Fast scen/egen regi

Biljettpris Antal platser
140 kr 50

sker forestaliningen pa skoltid (0-19 &r) eller fritid?

Skoltid
Spelplats Adress spelplats
Frélunda kulturhus valthernsgatan
Maxpublik (antal barn) Stadsdel
50 Sydvast
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Nu ar redovisningen klar. Du kan nu skicka e-faktura till
kulturforvaltningen i Goteborgs Stad.

V¥l .. Bokningar
@ Goteborgs B
Stad Aktorer Status Produktioner

Period
2026 - Alla aktdrer - -Alla Alla produktioner -

@ Start

D Ansskningar

Antal rader: 1

Tillféllen  Arrangbr/Plats Preliminirt subventionsbelopp  Godkiint subventionsbelopp

E) Bokningar
© Godkand 1 Frolunda kulturhus okr 3300kr

1 okr 3300k

I 6versiktstabellen kan du se att summan nu har flyttats fran “preliminért
subventionsbelopp” till ”godkant subventionsbelopp”.

Sammanfattning

» Preliminarbokningar behoéver preliminargodkannas forst
» Redovisa efter genomfort speltillfalle
» Fakturera

Olika statusar for bokningar

» Utkast

» Inlamnad

» Prelimindrgodkand: en kommande spelning, ej intraffad
» Invantar redovisning

» Invander godkannande

» Redovisning godkand: bokningen ar helt klar och
avslutad

4 Fakturera

Nu ér bokningen redo att faktureras. Det sker inte i e-tjédnsten for
utjimningsbidraget utan i den faktureringstjidnst du anvénder.

Du som beviljas Utjadmningsbidrag ska skicka en e-faktura till Géteborgs
Stads kulturférvaltning efter genomforda forestédllningar, tillsammans med
en redovisning. Du ska ocksa bifoga kopia av faktura eller kvitto pé sélda
biljetter. Vid uppsokande verk ska du ocksé skicka med en kopia pa ditt
avtal eller kontrakt med arrangoren.

Pa fakturan ska serienumret fran e-tjansten framga. Serienumret hittar du
under rubriken ”"Bokningar” och i vinsterkolumnen i dversiktstabellen.

4.1 E-faktura

Det &r lag pa att kommuner och andra offentliga organisationer enbart far
ta emot elektroniska fakturor (e-fakturor). Hér kan du ldsa mer om hur du
skickar e-faktura.

Du ska skicka fakturan for Utjamningsbidrag till:

Kulturforvaltningen (GLN-kod: 7381035001594) med referens: 5007
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Kulturférvaltningen, enheten Kulturstoéd
Telefon: 031-365 00 00 (Goteborgs Stads Kontaktcenter)
E-post: kulturstod@kultur.goteborg.se

Goteborgs
goteborg.se : Stad
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