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Instruktion for att satta betyg

Betygsregistrering for en grupp

1. Borja med att se att du dr inloggad med ratt roll, ga sedan till Meny.

stratdr

Meny

2. Har far du upp fler olika val - klickar pa Betygsoversikt.
Om du tidigare lagt till betygsoversikt som favoriter pa din startsida, gar du in pa

betygsoversikten darifran.

Betygsoversikt

Betygsdversikt

3. Nu far du upp nedan ruta. Har lagger du in 6nskat urval for att fa fram den

gruppen som du vill betygsétta.
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4. Nar du fatt upp den gruppen som du vill betygsatta, markerar du gruppen och gar
sedan till knappen - registrera betyg

L]

4.

—

5.  Om gruppen saknar betygsattande larare maste du lagga till det.

Justera eventuellt betygsdatum

7. Registrera elevernas betyg. Alla elever i gruppen behdver inte registreras for att
du ska kunna spara.

8. Valj har - spara och las.

S
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9. Nu kommer du tillbaka till betygsoversikten. Markera gruppen igen och ga sedan
till Betygskatalog.

Betygsoversikt

Enhetsnamn: ABF Wux, Skolform: KV, Period: V25, Grupp: NAKNAKOTAT-2501-ND, Fr.o.m.: 2024-12-30, T.o.m.: 2025-07-06, Scksatt for datum: Pagaende

grupper: Mgj

> Andra urva

tal grupper: 1

Expartera Visa elaver Registrera betyg Betygskatalog Omdémeskatalog £3 Betyasutskrifter ¥= Examensutskrifter
Enhetsnammn Skolform Period Grupp Poang Kurskod Kurs
ABF Vux KV V25 NAKNAKOTAT-2501-ND 50 MNAKNAKO1al Naturkunskap 1a1

10. Nu far du upp nedan ruta. Om det &r en annan larare som ar betygsattande, an den
som ar ansvarig skriver ni in lararens namn i nedan ruta.
11. Skapa rapport

Bekréfta

Orn du fortsatter kommer alla valdafiltrerade betyg att |3sas

Vill du fortsatta och skapa en betygskatalog?
Far motsvarande kursdeltagare blir tom datum samma som betygsdatum om
betygsdatumet finns inom gruppen.

Filtrera betyg pa betygsdaturm (fr.o.m - to.m)

From. Tom.

|:| Inkludera dven tidigare utskrivna betyg | betygskatalogen.

Ange ansvarig Idrare om annan n registrerad. I

Utfardandedatum
2025-04-10
Betygskatalogdatum

2025-04-10

Avbryt Skapa rapport

Efter att betygskatalogen ar utskriven behover du andra status pa de betygsatta eleverna
fran antagen till betygsatt.

12. S6k upp den betygsatta kursen under Grupphantering.
13. Markera den betygsatta gruppen.

14. Ga sedan till Visa elever

15. Markera nu de elever som &r betygsatta.

16. Gatill Andra.

| | Planerat slut

I:I Status | ~valj - -

| | Statusdatum

17. Andra nu Status till Betygsatt.
18. Spara.
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Syftet med denna instruktion

Klicka eller tryck hér for att ange text.

Hjalptext (radera denna innan utskrift):
Vad ar avsikten/andamalet med denna instruktion? Radera
denna informationstext genom att markera texten och radera.

Vem omfattas av instruktionen

Denna instruktion géller tillsvidare for Klicka eller tryck har for att ange text.

Hjalptext (radera denna innan utskrift):

Vilka verksamheter, funktioner eller roller galler denna
instruktion for? Radera denna informationstext genom att
markera texten och radera.

Koppling till andra styrande dokument

Klicka eller tryck héar for att ange text.

Hjalptext (radera denna innan utskrift):

Om det ar relevant — ange vilka styrande dokument samt
vilken/vilka organisation/er som har beslutat om de styrande
dokumenten. Radera denna informationstext genom att
markera texten och radera.

Stodjande dokument

Klicka eller tryck har for att ange text.

Hjalptext (radera denna innan utskrift):

Om det ar relevant — ange om det finns stédjande dokument till
denna instruktion, exempelvis rad, mall, blankett, processkarta.
Radera denna informationstext genom att markera texten och
radera.
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