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1. Kravspecifikation for leveranser av drift-
och underhallshandlingar

Kravspecifikationen for leveranser av drift- och underhéllsinstruktioner (DoU) &r ett komplement till
tekniska krav och anvisningar (TKA) for stadsfastighetsforvaltningen och som géller allmént alla
teknikomraden.

Syftet med kraven ér att skapa och strukturera ett enhetligt leveranssétt for byggnadens tekniska
dokumentation avseende drift och underhall.

1.1 Leverans av dokumentation

Godkidnd DoU-instruktion som levereras till stadsfastighetsforvaltningen efter slutbesiktningen skall

sparas i gillande mappstruktur:

DoU (toppmapp for inlamning av drift- och underhéllsinstruktioner)

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Bygg
Bygg Fukt

Mark

Ror
Sprinkler
Kyla 1

Kyla 2

Kyla 3

Luft

El-tele

Data
Sakerhet
Hiss

SRO

Storkok
OVK
CE-markning
Hyresgastinfo

01. Bygg

(Flik/Mapp) 01.00. Register
01 Register.docx
01 Register.pdf

(Flik/Mapp) 01.01. Distributionslista, leverantorsfort
01. Distributionslista.docx
01. Distributionslista.pdf
02. Leverantodrslista.docx
02. Leverantodrslista.pdf

(Flik/Mapp) 01.02. Brandskyddsdokumentation
01. Brandskyddsdok.docx
01. Brandskyddsdok.pdf
01.1 Branritning.docx
01.1 Brandritning.pdf
01.2 Intyg.docx
01.2 Intyg.pdf

(Flik/Mapp) 01.03. Golvbeliggningar
01. Golvbeldggningar inkl. golvavjamningar.docx
01.Golvbeldggningar inkl. golvavjdmningar.pdf

Exempel pa hur material skall levereras (originalfil + utskrift i PDF)
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1.2. Namnsattning och ordning pa strukturen

Namnséttning for leveransen av DoU ska ske enligt foljande struktur:

1.2.1. Leveransens Toppmapp/huvudmapp

DoU ér leveransens huvudmapp. Hér sker inldmning av drift- och underhéllsinstruktioner i olika
leveranser. Sker leveransen pé annat avtalat sétt d& ska mappstrukturen for DoU levereras i en extra
mapp som mérks med foljande:

[Forvaltningsobjektsnr] [Leveransdatum] [Projektnr] [Maérkningstext f6ljd med]

Exempel: 404040_20190301_1124_Nybyggnad E (DoU)

1.2.2. Disciplin eller teknikomrade

Varje teknikomrade har egen mapp med eget nummer som bestdmmer placeringen av varje parm i
leveransen exempelvis: 01. Bygg

Mappen ska motsvara en digital parm och bestér av ett antal numrerade undermappar som i sin tur
motsvarar de olika flikarna i forteckningen.

1.2.3. Flikar/Mappar

Varje flik som tillhor ett teknikomréde ska motsvara en skapad mapp som ar dopt efter flikens
nummer och namn (namnet ar skrivet med fet stil). I varje mapp, exempelvis Flik 1, ska ldggas de
relevanta originalhandlingarna tillsammans med dess utskrifter och enligt disciplinens forteckning.

1.2.4. Dokument/Filer

Dokument som lagras i respektive flik/mapp ska numreras pa ett systematiskt sétt och efter flikens
nummer for att skapa rétt ordning och sortering exempelvis:

Exempel:

01. Bakgrund, syfte, malsittning
01 Bakgrund.pptx
01 Bakgrund.pdf
01.1 Syfte.docx
01.1 Syfte.pdf
01.2 Malsattning.docx
01.2 Mélsittning.pdf
02. Genomforande och Resultat
02 Genomforande.docx
02 Genomforande.pdf
02.1 Resultat.xIsx
02.1 Resultat.pdf
02.1.2 Bild.jpeg
02.1.2 Bild.pdf
03. Program
03 Program.ZIP
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1.2.5. Program

Dataprogram som avser installation i ett datasystem ska alltid komprimeras och levereras som ZIP-fil
sdvida inte annat anges i tekniska krav och anvisningar (TKA) for det berorda teknikomradet.

1.2.6. Format
DU-handlingar ska levereras digitalt enligt f6ljande:

*  All dokumentation levereras i A4 originalformat samt identiska utskrifter i PDF-format.
Originalfiler som ér storre &n A4 (exempelvis ritningar) kan dock skrivas ut till PDF 1 A3-
format.

* Leveransen ska ske fri fran datavirus. Leverantoren har ansvaret att kontrollera data.

2. Stukturhantering och vagledning vid
inleveranser

2.1. Strukturoversikt

1. Mappstruktur
for DoU-parmar

2. Struktur for undermappar 3. Struktur fér dokument

v DU 04. Rér - 1
(" 01.Bygg R 04.00. Register 04.00. Register
02. Bygg Fukt 04.01. Leverantdrsfarteckning 01. Rér.xlsx
: 01. Ror.pdf
03. Mark 04.02. Apparat- och komponentlista 04.01 Lex?tragntﬁrsfﬁrteckning
04. Ror 04.03. Ventilfrteckning 01. Adress- och telefonfért.docx
05. Sprinkler 04.04. Injusteringsprotokoll 01. Adress- och telefonfort.pdf
06. Kyla 1 04.05. Fabrikantanvisningar 04.02. Apparat- och komponentlista
’ 01. Komponentfort.docx
07. Kyla 2 01. Komponentfort.pdf
08. Kyla 3 Varje disciplin dr uppbyggd av 04.03. Ventilforteckning
00, Luft flikar/undermappar ofier det 01. Ventilfort docx
medfoljande registret som hittas 01. Ventilfért.pdf
10. El-Tele . g » . » ’ :
alltid i mappen ”'... Register”. 04.04. Injusteringsprotokoll
11. Solceller 01. Injusteringsprotokol.pdf
12. Data 02. Intyg varmvatten.pdf
13. Sakerhet Ivarje mapp!/flik sparas 04.05. Fabrikantanvisningar
) dokumenten som ska svara |-V 01. Férteckning.xlsx
14 H'sf‘ pd flikinnehdllet enligt 01. Férteckning.pdf
15.5R0 bfskrzvnfngen ! 02. Instruktioner.docx
16. Storkok Jforteckningen. / 02. Instruktioner.pdf
17. CE-maérkning % 02.1. Instr. bilaga 1.docx
18 OVK Om rubricerat dokument ————— 3 02.1. Instr. Bilaga 1.pdf
) har flera underdelar ska 02.2. Instr. Bilaga 2.docx
19. Hyresgastinfo indexerad numrering 02.2. Instr. bilaga 2.pdf
. J
\ S
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2.2. Numreringsprincip

2.2.1. Nyckeln till réttnumrering

0 0 N Huvuddokument.
00 O Underliggande dokument
° (huvuddokumentets nr + [Gpnummer).
\ J

2.2.2. Nummerséttning

PARM /01. Bygg \

.....................................................................................................
. o,
o

Flik/mapp ——> 01.00. Register

Dokument _{ 01. Bygg.docx

: 01. Bygg.pdf
Flik/mapp =t 01.01. Distributionslista, leverantorsforteckning
{~ 0l. Distributionslista, leverantorsfort.doc
01. Distributionslista, leverantorsfort.pdf
01.1 Forteckning.xlsx
01.1 Forteckning.pdf
01.2 Lista.xIsx

01.2 Lista.pdf

Flik/mapp =—=="01.02. Brandskyddsdokumentation
i 01. Dokumentation.pdf
01. Dokumentation.pdf
02. Brandritning.pdf
: 02. Brandritning.pdf
Dokument <& 03. Kontroll.docx
03. Kontroll.pdf
04. Intyg.docx
04. Intyg.pdf

Dokument <
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2.3. Numrerings olika nivaer

Viktigt att de tre forsta
nivéerna i

mappstrukturen, niva I,

niva 2 och niva 3 ska
alltid numreras med en
tvésiffrig kombination.

Underliggande
dokument eller niva 4
ska mdrkas med
huvuddokumentets nr
och kompletteras med
ett [6pnummer

OBS!

Det &r viktigt att resultatet blir en platt struktur som
visar hur dokumenten &r organiserade och hur de

hénger ihop.

Det far dérfér inte finnas eller byggas nya undermappar
mer &n den férbestdmda mappstrukturen.

Niva 1 = Parm

Niva 2 = Flik ——
Niva 3 = Huvuddokument -

Niva 4 = Underdokument

T 02.3.1 Dokument

4 N

. 01. Bygg
01.00. Flik/mapp

01. Dokument

_, 01.01. Flik/mapp

01. Dokument
01.1 Dokument

02. Dokument
//_ 02.1 Dokument
02.2 Dokument
02.3 Dokument

02.3.2 Dokument
02.4 Dokument
~——03. Dokument
04. Dokument
05. Dokument

01.02. Flik/mapp

01. Dokument
01.1 Dokument
01.2 Dokument
02. Dokument
02.1 Dokument
03. Dokument
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2.4. Exempel pa en numrerad DoU-parm

(" [] 0400. Register Rér )

> N 04.01. Leverantérsfarteckning

> D 0402. Apparat- och komponentlista

Flik/Ma
PP 1 [1 04.03.Ventilfrteckning

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE)

Dokument ___| [ 01.Rumsférteckning

—>

H 02. Ventilft':rteckning

v [] 04.04.Injusteringsprotokoll
N 01.Intyg varmvatten
|:] 02. Injusteringsprotokoll
v [] 04.05. Fabrikantanvisningar

[l 01. Produktdokumentationsfort

.

'

[ 04. DU-R6r.pdf - Adobe Acrobat Standard DC - O X
Arkiv Redigera Visa Fgnster Hjalp
Hem  Verktyg 04. DU-Rér.pdf % @ ‘ .
SBEQO®O® w5 PBDBERSQO K - i
==
@ Bokmarken X 2 Q
ol :
I 7 TP,
A Ul B ¢ 4% Goteborgs Stad D
{4 1okalférvaltningen
H 04.0. Register Rér an
@ ! . .. . . Ly
> [ 04.1 Leverantorsforteckning Rdérentreprenad, Digitala DU-instruktioner
' B — acress =
> [ 042 Apparat- och komponentlista ki o=
‘Lisa Sass nya férskola VL\sa Sass gata 11 Backa 99:7 ‘
~ H 04.3 Ventilférteckning Verkeamhet \Forvatmingsobyek (rummer) Datum [h
D 0431 Rumsfi)'rteckning ‘Lnkalf’nmaltningen |\13050 2020-05-05 ‘ %
[d 04.3.2 Ventilfarteckning pp|innehdll \
1.|Leverantérsfarteckning \
> [ 044 injusteringsprotokoll T profeken or och tvegare som medverkati
4 2.|Apparat- och komponentlista \ 4
> [ 045 Fabrikantanvisningar L::::; rod o Listan ska b2 innehdl foande uppeiter ive kompo
-np
- storlek
- tekniska data (fléde, tryck, vantal 0.d.)
3.|Ventilférteckning
4.|Injusteringsprotokoll i
o Injusteringswarden inférs i lista (protokoll).
Innehall 5.|Fabrikantanvisningar -
frén fab r all teknisk data m.m. av ing och material framg?r. ML
inordnasi i 5 i mi i 3n baskrivning. M; ()
illh ydligt och &f ska Guerkryssas. Fér pumpar ska medfslja
v
I
v
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2.5. Varningar

Varning A

Installationsprogram levereras som komprimerade filer i
exempelvis ZIP-format.

Lesenard

Videofilmer som till exempel inspektionsfilmer samlas och
. . . . . 12 Blixtljus, solista-.. ar skyddat. Ange ett losenord for behdrighet.
sparas i en separat mapp som ligger sist i parmens struktur. 4

Ange lgsenare:

=

Inga lasta filer som kréver 16senord fér levereras.

Filnamn ska hallas korta d& det annars finns risk att de
forsvinner, krypteras eller skadas pga. langa sokvégar.

Excelregister ska ldmnas in ifyllda.

Mappstrukturen ar forbestimd. Pahittade mappar ska undvikas.

Rorentreprenad, Digitala DU-instruktioner

Populsrnamn Adress

Verksamhet Forvaltningsobjekt (nummer) Datum
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