R\ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-03389/17

MYNDIGHETSSPECIFIKT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR EN
GRUPP AV MYNDIGHETER MED LIKNANDE VERKSAMHETER

Bevarande och gallring av handlingar inom
vardverksamhet i hdlso- och sjukvard

Beslutet géaller for

Namnden for Halsan och Stressmedicin, Primarvardsstyrelsen, Styrelsen for Alingsas lasarett,
Styrelsen for Angereds Narsjukhus, Styrelsen for bestalld primarvard, Styrelsen for Habilitering
och Hélsa, Styrelsen for Kungalvs sjukhus och Frolunda specialistsjukhus, Styrelsen foér NU-
sjukvarden, Styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset, Styrelsen for Skaraborgs sjukhus,
Styrelsen for Sédra Alvsborgs sjukhus samt Tandvardsstyrelsen.

Beslutets omfattning

Arkivnamnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom vardverksamhet i halso-
och sjukvard i Vastra Gotalandsregionen med stod av 6 kap. 2 § Foreskrifter och riktlinjer om
arkiv- och informationshantering i Vastra Gotalandsregionen. Beslutet géller retroaktivt for
allmanna handlingar som tillkommit fran och med 1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivndmnden 2018-06-20, § 47

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstallande av gallring

Gallring utifran gallringsfristerna pa nésta sida far verkstéllas under forutsattning att
» foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutférts
« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut

» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran rattslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist
001 Journalhandlingar Bevaras
002 Filmsekvenser i patientjournal déar Gallras 10 ar efter det att den
sammanstallning finns sista uppgiften fordes in i
handlingen
003 Styrande dokument for vard och Bevaras
vardadministration som inte ingar i
ledningssystemet
004 Handlingar av betydelse for Bevaras
patientadministration, utveckling,
kvalitetssékring och tillsyn av
verksamheten
005 Handlingar av tillfallig betydelse for Far gallras vid den tidpunkt som
patientadministration, utveckling, faststélls av myndigheten
kvalitetssékring och tillsyn av
verksamheten
006 Preliminara journalhandlingar som Gallras 10 ar efter det att den
ersatts av definitiva sista uppgiften fordes in i
handlingen
007 Journalhandlingar som inte gar att Gallras 10 ar efter det att den
héarleda till patient sista uppgiften fordes in i
handlingen
008 Bilder fran vardprocessen som inte Far gallras vid den tidpunkt som
behdvs for att uppfylla patientjournalens | faststélls av myndigheten
andamal enligt patientdatalagen
009 Handlingar rérande drift och underhall Far gallras vid den tidpunkt som
av medicintekniska produkter samt faststélls av myndigheten
instrumentvard
010 Uppgifter rorande administration av Gallras 15 ar efter att handlingen
narkotika uppréattades
011 Uppgifter rérande lakemedels-hantering | Far gallras vid den tidpunkt som
som inte behovs for sparbarhet av faststélls av myndigheten
narkotiska preparat eller for att uppfylla
patientjournalens syften enligt
patientdatalagen
012 Beslut om och aterkallande av Gallras 10 ar efter att handlingen
delegering av medicinsk arbetsuppgift upprattades
013 Uppgifter som dokumenterar Far gallras vid den tidpunkt som
blodverksamhet faststélls av myndigheten
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Exempel pa handlingstyper

Ref. nr Journalhandlingar

Bevarande/gallringsfrist

001 Anamnes

Beslut om abort fran Socialstyrelsen

Blodtryckslista

CTG-kurva

Daganteckning

EKG-kurva och utlatande

Daganteckning

EKG-kurva och utlatande

Epikris

Fodelseanmalan/fodelsemeddelande

Glasdgonrecept

Halsodeklaration

Instrumentlista, operation

Journalkopia, inkommen fran annan
vardgivare

Koronarangiografi, understkning

Laboratoriesvar, definitivt

Medicinlista

Neonatalvardskurva

Operationsanmalan

Psykologiskt test, resultat av

Remiss, inkommande

Sondmatningsschema

Tvangsatgard enligt psykiatrisk
tvangslagstiftning, dokumentation

Utlatande, provsvar, definitivt

Vaccination, uppgift om

Ogonbottenfoto

Bevaras

Ref. nr Filmsekvenser i patientjournal dar
sammanstallning finns

Bevarande/gallringsfrist

002 Film for beddmning och tréaning av
kommunikationsformaga

Film p& sovande patient

Gallras 10 ar efter det att den

sista uppgiften fordes in i
handlingen
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Ref. nr

Styrande dokument for vard och
vardadministration som inte ingar i
ledningssystemet

Bevarande/gallringsfrist

003

Lista 6ver utbytbara lakemedel
(REK-lista)

Riktlinjer for lakemedelshantering

Spéadningslista, generell

Utbytesplan, medicintekniska produkter

Bevaras

Ref. nr

Handlingar av betydelse for
patientadministration, utveckling,
kvalitetssakring och tillsyn av
verksamheten

Bevarande/gallringsfrist

004

Anmalan, avvikelse

Avvikelserapport, patient

Beslut, anmalnings- eller tillsynsarende

Beslut, forsakringsarende

Diagnosregister

Donationsregister, implantat- och
organpatienter

In- och utskrivningsliggare

Handelseanalysrapport

Laboratoriesvar och méatresultat,
utférarens exemplar

Produktionsunderlag, ortopedteknik

Register 6ver mikrofilmade
journalhandlingar

Register dver mottagna remisser

Skrivelse i anmaélnings- eller
tillsynsarende

Skrivelse i forsakringsarende

Skrivelse i journalférstéringsarende

Spermadonation, uppgifter om

Trafiktillstand, sjuktransport

Uppgift om utlanad pappersjournal

Utredningsdokumentation, anmalnings-
eller tillsynsarende

Utredningsrapport, forsékringsarende

Bevaras
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Utredningsrapport, sammanstallning
och analys av avvikelserapporter

Aggdonation, uppgift om

Ref. nr Handlingar av tillfallig betydelse for
patientadministration, utveckling,
kvalitetssakring och tillsyn av
verksamheten

Bevarande/gallringsfrist

005 Ankomestregistrering, barhus

Journalférteckning

Kallelse till patient

Kallelse till hélso- och
sjukvardspersonal att infinna sig i ratten

Kontrollblankett for avlidna

Kvittenser for forvaring av patientens
vardesaker

Laboratorieremiss, utforarens exemplar

Far gallras vid den tidpunkt som
faststélls av myndigheten

Ref. nr Preliminara journalhandlingar som
ersatts av definitiva

Bevarande/gallringsfrist

006 Laboratoriesvar, preliminart

Utlatande, provsvar, preliminart

Gallras 10 ar efter det att den
sista uppgiften fordes in i arendet

Ref. nr Journalhandlingar som inte gar att
héarleda till patient

Bevarande/gallringsfrist

007 HIV-test, anonymt med negativt resultat

Journalhandling som inte gar att
harleda till patient

Gallras 10 ar efter det att den
sista uppgiften fordes in i arendet

Ref. nr Bilder fran vardprocessen som inte
behdvs for att uppfylla
patientjournalens andamal enligt
patientdatalagen

Bevarande/gallringsfrist

008 Bild pa dodfétt barn

Far gallras vid den tidpunkt som
faststélls av myndigheten
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Ref. nr

Handlingar rérande drift och
underhall av medicintekniska
produkter samt instrumentvard

Bevarande/gallringsfrist

009

Batchlapp, sterilgods

Besiktningsprotokoll, medicinteknisk
produkt

Bestallningsunderlag, ortopedteknik

Bruksanvisning, medicinteknisk produkt

Bruksanvisning, ortopedteknik

Dokumentation 6ver egentillverkning

Dokumentation over kvalitetskontroll
eller funktionskontroll

Dokumentation 6ver rengéring,
underhall och kalibrering av
dosdispenseringsmaskin

Forteckning 6ver medicintekniska
produkter som finns inom
verksamheten

Gallerlista, operation

Kalibreringsprotokoll

Kontrollkort, operationsduk

Processkurva, autoklav

Produktlista, serienummer

Protokoll 6ver ankomstkontroll

Protokoll 6ver forebyggande och
avhjalpande underhall

Register dver personligt forskrivna
medicintekniska produkter

Far gallras vid den tidpunkt som

faststalls av myndigheten

Ref. nr

Uppgifter rorande administration av
narkotika

Bevarande/gallringsfrist

010

Behdrighetsforteckning till
lakemedelsforrad

Uppgift om bestéllning av narkotiska
preparat

Forbrukningsjournal, narkotika
(forradsadministration)

Gallras 15 ar efter att handlingen

upprattades
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Ref. nr

Uppgifter rorande
lakemedelshantering som inte
behovs for sparbarhet av narkotiska
preparat eller for att uppfylla
patientjournalens syften enligt
patientdatalagen

Bevarande/gallringsfrist

011

Uppgifter om anskaffning av lakemedel

Uppgift om kontroll av
forvaringsbetingelser

Kvalitetsgranskningsprotokoll

Egeninspektionsprotokoll vid
sakkunnighetsuppdrag for dialys eller
beredning av radiofarmaka

Egeninspektionsprotokoll vid
sakkunnighetsuppdrag for
slutenvardsdos

Far gallras vid den tidpunkt som

faststélls av myndigheten

Ref. nr

Beslut om och aterkallande av
delegering av medicinsk
arbetsuppgift

Bevarande/gallringsfrist

012

Beslut om delegering av medicinsk
arbetsuppgift

Beslut om andring av delegering av
medicinsk arbetsuppgift

Aterkallande av beslut avseende
delegering av medicinsk arbetsuppgift

Gallras 10 ar efter att handlingen

upprattades

Ref. nr

Uppgifter som dokumenterar
blodverksamhet

Bevarande/gallringsfrist

013

Halsodeklaration, blodgivning

Register dver blodverksamhet

Far gallras vid den tidpunkt som

faststélls av myndigheten
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