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1 Startsidan

Pé startsidan hittar du information om dina uppdrag och en meny for de
olika funktioner som finns i Mitt Wérna.

For att hitta information om dina uppdrag klickar du pé ansikts-ikonen
(Min profil) uppe till hoger. Vid ”Mina uppdrag” viljer du vilket av
dina uppdrag som du vill arbeta med. For att se avslutade uppdrag
bockar du i rutan ”Avslutade uppdrag”. Rutan ”Avslutade uppdrag”
behover du bland annat bocka i nir du ska ldmna in en slutrdkning.

For att hitta mer specifik information om ett uppdrag klickar du pa
”Aktinformation”. Om du behover redigera/uppdatera din personliga

information, t.ex. din e-postadess, klickar du pa ’Mitt konto™.

Utloggning sker genom att klicka pd "Logga ut”.

Inloggad som
Test Stf

MITT KONTO

LOGGA UT

[ Avslutade uppdrag

Mina uppdrag

God man 2024-01-01 E-fjg ~

E-fjanst Test - 19000000-0045

AKTINFORMATION
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Nér du valt vilket uppdrag du ska arbeta med sa klickar du pa "Meny’
uppe till vinster. Menyn innehéller foljande valbara alternativ:

e Kassabok — hédr ldgger du upp konton och registrerar
kontotransaktioner i uppdraget.

e Dagbok - hir kan du fora dagbok 6ver vad du har gjort i
uppdraget under redovisningsperioden.

e Redovisningar — hir kan du se dina inlimnade
redovisningshandlingar.

e Kaorjournal — hir kan du fora korjournal.

o Kostnader — hir kan du registrera eventuella utlagg som du haft
1 uppdraget och som du kan fa erséttning for.

e Mina idrenden — hér hittar du andra drendetyper som inte har
med din redovisning att gora. T.ex. ansokan om
uttagsmedgivande eller ansdkan om samtycke till
fastighetsforsiljning.

MENY = meny 43 # E-tianst Test 19000000-0045
) startsida
Dags att lamna in Arsrakning
Period 2024-01-01 till 2024-12-31
%_l Kassabok
[j]@ Dagbok

Redovisningar
% Korjournal

g  Kostnader

@ Mina drenden
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2 Forteckning

Det forsta du ska gora som forordnad god man, forvaltare eller
formyndare &r att limna in en forteckning 6ver huvudmannens tillgangar
och eventuella skulder per den dag som du foérordnades.

2.1 Inlamning av forteckning

Du paborjar inlimningen av din forteckning genom att klicka pé den
grona rutan ’Dags att [dmna in forteckning”, som du hittar pa Startsidan.

# Huvudman Test

Startsida
Dags att Dags att
—D_BJ Kassabok lamna in lamnain
= Fortecknin Arsrakning
g Period 2024-01-
DD@ Dagbok Forordnandedatu DL AR B
Rakningen kan

m 2024-01-01
inte paborjas

L forran
Redovisningar " .
o Forteckning ar

granskad av
overformyndaren.

&= Korjournal

Nir du klickat pa rutan hamnar du i steg 1 vid inldmningen. Dér hittar du
information om nér forteckningen ska lamnas in och vad du ska redovisa
i den. For att komma vidare till steg 2 klickar du pa ”Fortsatt”.

i Huvudman Test 19000000-0046

o Kontroll o Tillgangar o Skulder o Summering & Signering

& Kontroll

Skapa férteckning fér: Huvudman Test
Férordnandedatum 2024-01-01

Forteckning over tillgangar och skulder Efter att en god man har
forordnats ska denne inom tva manader redovisa barnets
eventuella tillgangar och skulder. Uppgifterna ska avse den dag
da god man férordnades och undertecknas/signeras pa heder
och samvete.

TILLBAKA FORTSATT I
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I steg 2 redovisar du huvudmannens tillgdngar per forordnandedagen. Du
lagger till en tillgang (bankkonto, virdepapper, fastighet/bostadsritt etc.)
genom att klicka péd ”Skapa+”.

Q Kontroll 9 Tillgangar

Tillgangar per den 2024-01-01

I vyn som Oppnas upp kan du vilja mellan foljande typer av tillgangar att
registrera i forteckningen.

Konton:

Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper)
Ovriga tillgangar:

Vardepapper och évriga tillgangar

Bostadsratt, fastighet

Konto for privata medel

Nir du véljer att registrera att bankkonto som en tillgdng behdver du
ange vilken bank det dr, clearingnummer, kontonummer och ingéende
balans pa kontot. Ingdende balans ska avse det saldo som kontot hade per
forordnandedagen. Ténk pé att du har mojlighet att ocksd namnge kontot
1 féltet "Kontonr” genom att skriva nigot efter sjdlva kontonumret,
exempelvis: 1234 — Transaktionskonto.

Om kontot har en dverformyndarspérr ska du bocka i rutan "OF-spérr”
och om du vill lagga till kontot i kassaboken sa bockar du i rutan "Ligg
till 1 kassaboken”. Om du viljer att ldgga till kontot i kassaboken sa
behover du inte l4gga till det igen sedan nér du ska borja ligga in
transaktioner. Du ska dven bifoga ett saldobesked frdn banken som
styrker uppgifterna du anger. Det gor du genom att klicka 1 féltet ”Bifoga
dokument”.
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Typ

Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel ell... v
Bank

i,

il Test Bank v

i,

m
Clearingnr

i,

i 199

Kontonr

1234 - Transaktionskonto

ngaende balans

1000

Lagg till i kassaboken

] OF-sparr

| Bifoga dokument I

For konto for privata medel anger du kontonummer och en eventuell
ytterligare beskrivning (t.ex. PM-konto) i faltet "Beskrivning”. Saldot pa
kontot per férordnandedagen anger du i féltet "Ingéende balans”. Du
styrker uppgifterna du angett genom att bifoga ett dokument 1 féltet
”Bifoga dokument”.

For virdepapper anger du kontonummer och vad det ér typ av innehav i
faltet "Beskrivning”. Virdet for innehavet per forordnandedagen anger
du i faltet ”Ingdende balans”. Du styrker uppgifterna du angett genom att
bifoga ett dokument i féltet "Bifoga dokument”. Hér ligger du ocksa till
eventuella utlindska tillgingar i en annan valuta in SEK, bade vad
giéller bankkonton och virdepapper. For dessa tillgdngar kan du ange 0
(noll) som vérde 1 féltet ingdende balans.
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For bostadsritt/fastighet anger du vad det ar typ av bostadsritt/fastighet
i faltet ”"Beskrivning”. Du behdver inte ange nagot taxerings- eller
marknadsvirde i filtet “"Ingdende balans”, utan ange istillet virdet 0
(noll) 1 detta félt. Du styrker innehavet av bostadsrétt/fastighet genom att
bifoga ett dokument (t.ex. utdrag ur fastighetsregistret) 1 féltet ”"Bifoga
dokument”.

Ny tillgang

[Typ

Beskrivning

[ Ingaende balans

n Bifoga dokument

0 filer

AVBRYT SPARA

Nir du har registrerat alla tillgdngar klickar du pa “Fortsétt” och hamnar 1
steg 3 dér du ska registrera eventuella skulder som huvudmannen har. Du
registrerar en skuld pa samma sétt som en tillgang genom att klicka pa
”Skapa+”. I féltet "Beskrivning” anger du vad det dr for skuld och 1 filtet
”Ingaende balans” anger du skuldsaldot per forordnandedagen.

Om huvudmannen har manga skulder gér det bra att sla ihop alla eller
flera skulder i en samma post.
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Uppgifterna du anger ska styrkas med dokument som du bifogar i filtet
”Bifoga dokument”.

Ny skuld

Tvp
|Skuld (ej arvodesgrundande) @ -

Beskrivning

Ingaende balans

|‘ Bifoga dokumentl

Obligatorisk bilaga 0 files (0 B in total)

AVBRYT SPARA

Du klickar sedan pa Fortsatt” for att komma vidare till steg 4, dér du
avslutar inlimningen genom att signera och skicka in forteckningen.
Innan du signerar och skickar in forteckningen har du méjlighet att
forhandsgranska den och kontrollera s att du fatt med allt som ska
redovisas. For att forhandsgranska klickar du pa ”Forhandsgranska
rakning”.

Du har ocksa mojlighet att 1amna skriftliga upplysningar om
forteckningen i textrutan “Info till handliggare”. I filtet "Ovriga
dokument” kan du dven bifoga dokument som du vill skicka med som
bilaga till forteckningen. Néar du ar klar klickar du pa “’Signera och
skicka”. Du fér sedan en bekriftelse pé att radkningen har skickats in.

o Kontroll ° Tillgangar e Skulder ° Summering & Signering

Summering och signering

[ FORHANDSGRANSKA RAKNING

Info till handlaggare (max 1000 tecken)

B Ovriga dokument

0files (0 B in total)

TILLBAKA | SIGNERA OCH SKICKA I

Rakningen har signerats och skickats ivdag for granskning.

OK
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2.2 Komplettera forteckning

Om forteckningen behdver kompletteras med uppgifter eller underlag
skickar overformyndaren en begéran om komplettering till dig via

Mitt Warna. Du far samtidigt ett meddelande via e-post att du har fatt ny
information i Mitt Wérna. For att se informationen behover du logga in i
Mitt Warna och vilja det uppdrag dir informationen finns. Vilket
uppdrag det géller indikeras med en bla plupp.

Mina uppdrag

Sarskilt forordnad
vardnadshavare 2024-01-01
Test Forenklad
19000000-0048

God man 2024-01-01
Huvudman Test
19000000-0046

0 God man 2024-01-01
Test AR2
18000000-0049

P& Startsidan visas sedan en gron ruta "Dags att [imna in Forteckning
Komplettering”. Du behover klicka pa denna ruta for att komplettera
forteckningen med det som efterfragas.

Dags att lamna in Forteckning

Komplettering
Forordnandedatum 2024-01-01

Nir du klickat pa rutan paborjar du en ny inldmning av forteckningen och
kan komplettera den med de uppgifter/underlag som saknas. Overst i vyn
sé visas en ny gron ruta "Komplettering” dér det finns ett meddelande
frén 6verformyndaren samt en lénk till en pdf-fil som innehaller
information om vad forteckningen behdver kompletteras med. Du klickar
pa lanken till pdf-filen f6r att ladda ner och 6ppna den.
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Komplettering

Hejl Se bifogat dokument. Mvh, Overformyndaren

U043 BEGARAN OM KOMPLETTERING_2025-09-30_160133,.PDF

For att komma vidare till steg 2 och komplettera forteckningen klickar du
pa “Fortsétt”. Om det ar uppgifter/underlag till en redovisad tillgang som
behover kompletteras s& gor du detta 1 steg 2. Vilj den tillgdng som ska
kompletteras och klicka pa ikonen léngst till hGger som ser ut som en
penna. Om du behodver ldgga till en tillgdng klickar du pa ”Skapa+” (se
beskrivningar 1 avsnitt 2.1 om hur du ldgger till en tillgng).

Tillgangar per den 2024-01-01

Typ Bank ClearingNr Beskrivning Ingaende balans Notering
Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper) Test Bank 99 1234 - Transaktionskonto 1.000,00 kr [ i
Rader per sida 0 - 1-10f1

Nir du klickat p4 pennan dppnas rutan ”Andra tillging”. Hir ligger du
till de uppgifter eller bifogar det underlag som saknas. Du klickar pa
”Spara” nér du har lagt till det som saknas.

Andra tillgang
Tvp
Bankkonton (OBSI Ej kontot for privata medel elle. .. -

Bank
Test Bank -

H)

)

Om onskad bank saknas i listan, skriv har

Clearingnr

99

2)

Kontonr

1234 - Transaktionskonto

Ingaende balans

1000

Lagg till i kassaboken
[ OF-sparr

‘ Bifoga dokument

0 files (0 B in total)

Test.pdf I ]

AVBRYT SPARA
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Om det ar uppgifter/underlag till en redovisad skuld som behover
kompletteras s gor du detta pa samma sitt fast i ndsta steg, det vill sdga
steg 3. Du avslutar sedan inldmningen i steg 4 genom att signera och
skicka in forteckningen pa nytt (se beskrivningen av detta i avsnitt 2.1).
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3 Kassabok

For att kunna ldmna in din arsrékning eller slutrdkning via Mitt Wiarna
maste du ldgga in huvudmannens inkomster och utgifter under
redovisningsperioden i kassaboken. Det géller &ven om du skoter din
l6pande bokforing och uppréttar din arsrakning utanfér Mitt Wérna.

3.1 Vilj redovisningsar

I kassaboken registrerar du de transaktioner som skett pa huvudmannens
konton under den period som du ska redovisa. For att kunna registrera
transaktioner 1 kassaboken behover du forst se till att transaktionskontot
och andra eventuella 6verformyndarspérrade sparkonton som du har
skyldighet att redovisa, dr inlagda 1 kassaboken.

Observera att eventuella konton avseende fonder och aktier inte ska
laggas in 1 kassaboken. Detsamma géller ett eventuellt konto for privata
medel.

For att borja arbeta i kassaboken behdver du forst ange vilket
redovisningsar som du ska registrera transaktioner for. Detta anger du vid

”Ar”
Kassabok
Sok Q
D]a] Dagbok
Ar
| a
Redovisningar
2025
r]ﬂ Kérjournal 2024
=
o= Kostnader —
- D Vernr+ 2 Konto

3.2 Lagga till konton

Direfter behover du kontrollera att transaktionskontot och andra
eventuella 6verformyndarspérrade sparkonton finns inlagda i kassaboken.
(Om du har ldmnat in din forteckning via e-tjdinsten kan du vilja att
ldgga till konton i kassaboken i samband med inldmningen av den)
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Hantera konton

For att kontrollera inlagda konton eller for att ldgga till ett nytt konto
klickar du pa ”Hantera konton”. I vyn som dppnas upp dr det mojligt att
lagga till konton i kassaboken samt att redigera och ta bort befintliga
konton. I kassaboken framgar ocksa ingdende och aktuellt saldo pé
kontot samt om kontot har en overformyndarsparr.

SKRIV UT HANTERA KONTON SKAPA +

For att 14gga till ett konto behdver du ange uppgifter om vilken bank
som kontot finns 1, vad det &r for typ av konto, clearingnummer,
kontonummer, datum samt ingdende saldo.

Nér du anger kontonummer gér det ocksa skriva ett namn pé kontot for
att det ska bli enklare hélla isar kontona i kassaboken. Forslagsvis kan du
skriva kontonumret forst och sedan ange namnet pa kontot. Exempelvis
sa har:

1234 — Transaktionskonto
5678 — Sparkonto

Nér du anger datum sé dr det startdatumet for din bokféring som avses.
Om din redovisningsperiod exempelvis borjar den 1 januari 2024 sa ar
det alltsé det datumet som ska anges. Ingdende saldo blir d foljaktligen
det saldo som kontot hade per det datum som anges.

Efter att du fyllt i alla uppgifter om kontot klickar du pd ”Spara”. Glom
inte bocka i rutan ”OF-spirr” om kontot har en verformyndarsprr.

Typ av konto

T Test Bank - o 99
E Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper) ~ E 1 - Transaktionskonte 0

Datum (ARAA-MM-DD;
[ 20240101 @ 1000,00 kr O OF-sparr

Bank Clearingnr Kontonr Sorteringsordning 4+ 1 Datum Ingaende saldo Aktuellt saldo OF-spar
Rader per sida 10 - -
STANG
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Nir alla konton har lagts till i kassaboken ldmnar du vyn ”Hantera
konton” genom att klicka pa ”’Stéing” nere i hogra hérnet och kommer
tillbaka till kassabokens huvudvy. I den vyn framgér det sedan vilka
konton som lagts till och aktuellt saldo for respektive konto.

Konto Aktuellt saldo

1 - Transaktionskonto 1000,00 kr

2 - Sparkonto 10 000,00 kr

Totalt inklusive ingaende balans: 11 000,00 kr

3.3 Redigera och ta bort konton

Du har mojlighet att redigera uppgifter om ett konto i kassaboken och det
gar dven att ta bort konton. For att redigera kontouppgifter eller ta bort ett
konto klickar du pa ”Hantera konton”.

SKRIV UT HANTERA KONTON SKAPA + RADERA

I den nedre delen av vyn som dé 6ppnas upp ser du en lista 6ver de
konton som &r inlagda i1 kassaboken.

Hantera konton

in Bank i Om bank saknas i listan, skriv har i Clearingnr
Sorteringsordning
E Typ av konto - E Kontonr o
Obligatorisk uppgift Obligatorisk uppgift
Datum (AAAA-MM-DD) Ingéende saldo
[ 2024-01-01 [ OF-sparr
Typ av konto Bank Clearingnr Kontonr Sorteringsordning 4 1 Datum Ingaende saldo Aktuelit saldo  OF -sparr
Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper) TestBank 99 1-Transaktionskonto 0 2024-01-01 1000,00 kr 1.000,00 K P
Bankkonten (OBS! Ej kentot f6r privata medel eller vardepapper) TestBank 99 2 - Sparkonto 0 2024-01-01 10 000,00 kr 10 000,00 kr - P
Rader per sida 0 - 120f2
STANG
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For att redigera uppgifter om ett konto klickar du pa ikonen som ser ut
som en penna ute till hoger. Om du vill ta bort ett konto s klickar du pé
ikonen som ser ut som en papperskorg.

Aktuellt saldo OF-spéarr Aktuellt saldo OF-spérr

1 000,00 kr [ ] 1 000,00 kr s M

Andra konto Ta bort konto
10 000,00 kr ' 10 000,00 kr vy

10 - 1-2 of 2 10 - 1-2 0f 2

OBS! Om du viljer att ta bort ett konto behdver du tinka pa att alla
transaktioner som &r kopplade till kontot blir raderade och inte mojliga
att dterstdlla. Det innebdr dven att saldon for andra konton i kassaboken
kan komma att paverkas om det finns verforingar mellan dessa konton
och kontot som raderas.

3.4 Lagga till och redigera transaktioner

For att 14gga till transaktioner i kassaboken klickar du pa ”Skapa+”. I vyn
som da oppnas upp véljer du vilket konto som transaktionen ska
registreras pa, vad det dr for typ av transaktion, hur stort beloppet ér
och ett datum for transaktionen. Du har d&ven mdjlighet att skriva en
notering for varje transaktion du lagger till och att bifoga dokument. Nér
du har lagt till alla uppgifter om transaktionen klickar du pd ”Spara”.

Kassabok - Skapa

Konto Typ av fransaktion Belopp i kr
ﬁ 1 - Transaktionskonto - :=| 06. Ovriga skattefria inkomster v & 1 000,00 kr
g 3

Datum (AAAA-MM-DD

(2| 2024-01.01 @ Notering

[0 Aterkommande transaktion

[ Bifoga dokument

0files (0 B in total

AVBRYT SPARA
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Efter att du klickat pd ”Spara” sd kommer du tillbaka till kassabokens

huvudvy och kan da se transaktionen som du lagt till, vilket konto som

transaktionen registrerats pd, vilken typ av transaktion det ror sig om,
belopp, transaktionsdatum och notering. I den gréna rutan kan du
dessutom se att aktuellt kontosaldo for kontot som transaktionen
registrerats pa har uppdaterats.

SKRIV UT

HANTERA KONTON SKAPA +

KASSABOK ATERKOMMANDE TRANSAKTIONER
O Vernrd 2 Konto Typ av transaktion Belopp (kr) Datum J 1 Notering
D 1 1 - Transaktionskonto ﬁ_‘in?n\;::? skattefria 2024-01-01

Rader per sida 0 - 1-10f1

Konto

1 - Transaktionskonto

2 - Sparkonto

Totalt inklusive ingaende

balans:

Aktuelit saldo

2 000,00 kr

10 000,00 kr

12 000,00 kr

For att dndra en transaktion dubbelklickar du pa raden dér transaktionen

ligger. D& Oppnas det upp en vy dér du kan justera vilket konto som
transaktionen registrerats pa, vilken typ av transaktion det ror sig om,
belopp och transaktionsdatum. Det gar dven bra att markera

transaktionen i den lilla rutan till véinster och sedan klicka pa Andra”.

Om du behover ta bort en transaktion markerar du den i den lilla rutan till

vénster och klickar sedan pa "Radera”.

= LA
= MENY )

Sok Q
Ar

2025 -
KASSABOK

-] Vernrd, 2

O 16
15
a 14
O 13
a 12
O 11
O 10
O 9
a 8
O 7

# Huvudman Test 19000000-0046 i

ATERKOMMANDE TRANSAKTIONER

Konto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

1234 - Transaktionskonto

Kassabok

SKRIV UT HANTERA KONTON ANDRA IMPORTERA RADERA

Typ av transaktion Belopp (kr) Datum J 1 Notering
06. Ovriga skattefria inkomster 5500,00 2025-03-27 B
17. Ovriga utgifter -50,00 2025-03-27 B <)
09. Skatt 999,00 2025-03-27 :=] =]
12b. Privata medel (6verfort till

-10 000,00 2025-03-27 :=]
Konto)
06. Ovriga skattefria inkomster 2025-03-27 B
12b. Privata medel (6verfort till

-1 000,00 2025-03-27 B
konto)
17. Gvriga utgifter 165,00 2025-03-27 B S
14. TV, telefon, el -428,00 2025-03-27 B
17. Ovriga utgifter -140,00 2025-03-27 B <)
14TV, telefon. el -464,00 2025-03-27 B

Rader per sida 0~ 11001 16 >

°o®
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3.5 Transaktionstyper

I kassaboken finns det tjugo olika transaktionstyper att vilja mellan nér
du ska registrera en transaktion. Transaktionstyperna dr uppdelade i
inkomster respektive utgifter och har forsetts med ett nummer mellan 1-
19. Nummer 1-8 dr transaktionstyper for olika sorters inkomster och
nummer 9-19 for olika sorters utgifter.

Inkomster

01. Pension (brutto)

02. Lon (brutto)

03. Réntor och utdelningar (brutto)

04. Ovrig skattepliktig inkomst (brutto)
05. Bostadstilldgg, bostadsbidrag

06. Ovriga skattefria inkomster

07. Skattedterbéring

08. Inkomst vid forsdljning av tillgang (t.ex. virdepapper eller bostad)

Utgifter
09. Skatt
10. Réntekostnader och amorteringar

11. Hyra, omvardnad (boende och t.ex. hemtjanst, fardtjanst, daglig
verksamhet)

12a. Privata medel (uttag av kontanter)

12b. Privata medel (6verforingar till konto for privata medel)
13. Léakare, medicin

14. TV, telefon, el

15. Arvode till stillforetradare (inklusive skatt)

16. Arbetsgivaravgifter pa arvode

17a. Ovriga utgifter

17b. Bankavgifter

18. Hemforsédkring

19. Anskaftning av tillgang (t.ex. virdepapper eller bostad)
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3.6

Den tjugonde transaktionstypen saknar nummer och heter ”Overforing
egna konton”. Den ska du anvénda dig av ndr du gor en verforing
mellan tva konton som finns i kassaboken, t.ex. om du gor en dverforing
fran ett Overformyndarspérrat sparkonto till transaktionskontot.

Obligatoriska underlag i kassaboken

For vissa transaktionstyper ar det obligatoriskt att bifoga underlag som
styrker de belopp som redovisas. For transaktionstyp 1-4, det vill sdga
skattepliktiga inkomster, ar det obligatoriskt att bifoga underlag som
styrker bruttobeloppet. Det kan t.ex. handla om kontrolluppgifter eller
utbetalningsbesked frdn Pensionsmyndigheten eller Forsdkringskassan.

Darfor ar det ocksa obligatoriskt att bifoga underlag som styrker beloppet
som dras i skatt pa skattepliktiga inkomster. Utgifter for skatt redovisas
med transaktionstyp 9 och kan samregistreras med nagon av
transaktionstyperna 1-4.

For transaktionstyp 12a och 17a, det vill sdga dverlimning av privata
medel i form av kontanter och ovriga utgifter, dr det ocksé obligatoriskt
att bifoga underlag som styrker de redovisade beloppen. For overldmning
av kontanter behover du bifoga underskrivna kvittenser och dvriga
utgifter (t.ex. inkdp) behover styrkas med kvitton, fakturor eller liknande
underlag.

For ovriga utgifter som registreras pa transaktionstyp 17a behover du
ocksé ange i filtet ”Notering” vad utgiften eller utgifterna avser. Om du
gor det behover du inte bifoga en specificerad lista 6ver vilka utgifter
som ingdr i denna post.

Forsdkringsbesked avseende huvudmannens hemforsakring kan du
bifoga till ndgon av de transaktioner som du registrerar pa
transaktionstyp 18.

Kassabok - Skapa

Konto Typ av transaktion

i 1 -Transaktionskonto - ‘= 01. Pension (brutto) - Belopp i kr
Obligatoriskt uppgift
= Belopp i kr
Obligatorisk uppgift
Datum (AAAA-MM-DD)
2 2024-01-01 [3 Notering

[ Aterkommande transaktion

[n

Bifoga dokument ]

Obligatorisk uppgift 0 files (0 B in total)
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3.6.1 Ladda ner bilagor och verifikat som en zip-fil

Om du vill ladda ner de bilagor och verifikat som du lagt in 1 kassaboken
kan du gora det genom att skriva ut dem som en samlad zip-fil. P4 sa vis
kan du pa ett enkelt sétt kontrollera att alla obligatoriska och relevanta
underlag till arsrakningen/slutrdkningen har kommit med. Utskriften sker
via kassabokens Skriv ut-knapp.

§ Test AR2 19000000-0313

Kassabok
Sok Q,

Ar
2025 -

SKRIV UT HANTERA KONTON SKAPA + IMPORTERA RADERA

KASSABOK ATERKOMMANDE TRANSAKTIONER

Noterin
O Vernry 2 Konto Typ av transaktion Belopp (kr) Datum-{ 1 9

Inga transaktioner

Rader per sida 10 - -

Du viljer sedan “Totalutskrift Verifikat”, vilket ar det géller samt
tidsperiod. Klicka dérefter pa ’Skriv ut”.

Skriv ut

Rapport
Totalutskrift Verifikat

Format

zip

Ar
2025

e,

Fran

2025-01-01

il
2025-12-31
e

Konton

Inte tillganglig for vald rapport

Transaktionstyper

Inte tillganglig for vald rapport

AVBRYT SKRIV UT
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3.7 Hur skoter jag den Iopande bokforingen?

Kassabokens funktionssitt gor det mojligt att 16pande ldgga in de
inkomster och utgifter som huvudmannen har pa de konton i kassaboken
som du ska redovisa till 6verformyndaren. Du viljer sjdlv hur ofta du vill
lagga in inkomster och utgifter i kassaboken och om du vill ldgga in varje
kontotransaktion for sig.

For att kunna ldmna in din arsrédkning eller slutrdkning via Mitt Wérna
maste du, som tidigare ndmnt, registrera huvudmannens inkomster och
utgifter 1 kassaboken. Det innebér dock inte att du maste skdta din
16pande bokforing i kassaboken. Vill du skdta din lopande bokforing
utanfor kassaboken gar det ocksa bra. Det &r t.ex. fullt mgjligt att lagga in
arsbeloppet for huvudmannens olika inkomster och utgifter i kassaboken.

Om du vill lagga in varje kontohéndelse i1 kassaboken finns tva
funktioner for massregistrering som underléttar detta. En beskrivning av
dessa tva funktioner foljer nu.

3.7.1 Import av kontoutdrag

Den hir funktionen gor det mojligt att importera kontoutdrag fran banken
direkt till kassaboken. For att kunna anvinda funktionen behdver du forst
ladda ned kontoutdraget i format CSV via internetbank. Kontakta den
aktuella banken om du har fragor kring hur du gor detta.

Nir du har laddat ner det kontoutdrag som du vill importera gir du in i
kassaboken, véljer aktuellt ar och klickar pa “Importera”. OBS! CSV-
filen som du laddat ner far inte dndras eller sparas om efter nedladdning
eftersom detta kan forstora formatet och hindra importen.

Kassabok

SKRIV UT HANTERA KONTON SKAPA + IMPORTERA

Inga transaktioner

Konto

1234 - Transakiionskonio

Totalt inklusive ingdende balans:

Anvandarmanual Mitt Warna 22 (50)

2026-02-06



I vyn som Oppnas bifogar du CSV-filen med kontoutdraget som du laddat
ner och klickar pa “Importera”.

Importera transaktioner

Bifoga dokument

‘ Transaktioner_2025-10-14_18-57-08 csv x

0 files (2.2 kB in total)

AVBRYT

Direfter 6ppnas det upp en ny vy dér du ska vilja vilken transaktionstyp

som kontohdndelsen ska registreras pa och vilket konto som ska belastas.
Du behover dven bifoga dokument till kontohéndelsen om du registrerar

den pa en transaktionstyp dér det dr obligatoriskt att gora det.

Om du vill registrera flera kontohindelser pa samma transaktionstyp,
markerar du dessa och anger sedan transaktionstyp i faltet ”Vailj
transaktionstyp for”. Det gdr dven bra att bifoga samma dokument till
flera kontohindelser pd detta sitt.

Datum for kontohindelsen och texten i kolumnen “Notering” himtas
automatiskt fran kontoutdraget. Jamfor gérna med uppgifterna i bankens
kontoutdrag och kontrollera sé att allt stimmer.

Vid importen far du en varning om systemet uppticker mdjliga
dubbletter, det vill sdga transaktioner med samma datum, notering och
belopp som redan finns i kassaboken. Du kan dé vélja att &nd& importera
vissa transaktioner eller fortsétta importen utan dubbletter.

Importera transaktioner

Bifoga dokument

Transaktioner_2025-10-14_16-57-08.csv b
0 iles (2.2 kB in fotal)
Konto Valj transaktionstyp for markerade r.
T 1234 - Transaktionskontc ~ | =| 14.TV, telefon, el ~ | I Bifoga dokument till mark:
0 files (0 B in total)
- Typav a
= Datum Notering Belopp (kr) transaktion Dokument
2025- ) 14T « Bifoga dokum
v vsgy  TellaFinance -390,00 ]
0 files (0 B in total)
2025- ERNST ROS@N - | Bifoga dokum
v -11 194,00 —_—
D 03-27 AB Obligatorisk —
uppgift 0 files {0 B in total)
2025- - i
v O CSN Centrala stu -1 146,00 —~ |R Gifogadokum
03-27 Obligatorisk —
uppgift 0 files (0 B in total)
2025-
v aar G@teborg Energi 275,00 14.T ~ I Eiicuzldekuyy
0 files (0 B in total)
2025- GODELI 14T ~ Bifoga dokum
h 03-27 SVERIGE -222,00 & ——
0 files (0 B in total) o
AVBRYT RENSA
Anvandarmanual Mitt Warna 23 (50)

2026-02-06



OBS! For skattepliktiga inkomster (transaktionstyp 1-4) behover du
justera till bruttobelopp om det dr nettobeloppet som importeras fran
kontoutdraget. Det kan inte goras i grupp for de transaktioner det géller
utan behover goras enskilt for varje transaktion.

I ; Bifoga dokument
S 11907 o1 Pensior = | W 270
- Minstenfil  0files (0 B in total)
saknas
1574 09. Skatt -
500,00 @ 01.Pens ~ 09. Skat
[ 7175 05. Bostadsti ~

Redigera belopp

SAMREGISTRERING +

Klicka pé ikonen som ser ut som en penna for att justera transaktionen
med ritt belopp och samregistrera beloppet for skatt (transaktionstyp 9)
och eventuellt bostadstilldgg (transaktionstyp 5). Samma slags justering
gér ocksa att gora gillande utgifter for arvode och sociala avgifter for
arvodet (transaktionstyp 15 och 16).

Nir du har angett transaktionstyp for samtliga kontohindelser och bifogat
dokument dir det dr obligatoriskt, klickar du pa ”Spara”. Samtliga
transaktioner registreras d4 samtidigt i kassaboken. Transaktionerna som
registrerats dr mojliga att dndra eller ta bort, se avsnitt 3.4 om hur du
andrar eller tar bort en transaktion.

3.7.2 Aterkommande transaktion

Om en transaktion med samma belopp ar dterkommande under
redovisningsperioden, t.ex. en bankavgift, kan du bocka i rutan
”Aterkommande transaktion” och vilja periodicitet for hur ofta
transaktionen forekommer.

Kassabok - Skapa

Konto Typ av ransaktion Beloppikr
o oss - = 17b. Bankavgifter - 39,00 kr

Startdatum (AAAA-MM-DD)
2 20250101 & Notering

Periodicitet Slutdatum (AAAA-MM-DD)
Aterkommande fransaktion O Manadsvis - G 2025-12-01

i Bifoga dokument

AVBRYT SPARA
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3.8

O Vernry 2 Konto ﬂp av transaktion Belapptm DatumJ 1 Notering
14 38 17b_ Bankavgifier -38,00 2025-12-01

Exemplet nedan innebér att den ménatliga bankavgiften pa 39 kronor
registreras det forsta datumet i varje manad under redovisningsperioden,
2025-01-01 — 2025-12-31, det vill séga tolv génger.

Ar
2025 - Sok Q SKRIV UT HANTERA KONTON SKAPA + IMPORTERA

KASSABOK ATERKO ANDE TRANSAKTIONER

] c
O 13 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-11-01 ¢
O 12 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-10-01 (¢
O 1 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-09-01 (¢
O 10 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-08-01 (¢]
O 9 28 17b. Bankavgifter -38,00 2025-07-01 (¢
O 8 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-06-01 (¢
O 7 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-05-01 (¢
O 6 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-04-01 (¢
O 5 88 17b. Bankavgifter -39,00 2025-03-01 (¢]
O 4 28 17b. Bankavgifter -38,00 2025-02-01 (¢
O 2 88 17. Ovriga ulgifier -100,00 2025-02-01 B @
D 1 88 08. Owriga skattefria inkomster 2025-02-01 E

O 3 88 \ﬂb Bankavgifter -ss,ocy 2025-01-01 (¢

Rader per sida: 15 - 1-14av 14

Vad hander nar jag ar klar med kassaboken?

Nar du ar klar med registreringen av alla transaktioner 1 kassaboken ar
det dags att Idmna in arsrdkningen/slutrakningen. I samband med
inldmningen uppréttas sedan sjilva arsrakningen/slutrdkningen
automatiskt. Innan du paborjar inlimningen &r det viktigt att kontrollera
foljande:

e Alla transaktioner, eller totalsumman for varje transaktionstyp,
for kontona 1 kassaboken dr registrerade.

e Ingdende saldo pa kontona i kassaboken per 1 januari eller
forordnandedagen stimmer dverens med bankuppgifter.

e Utgaende saldo pa kontona i kassaboken per 31 december eller
upphorandedagen stimmer 6verens med bankuppgifter.

Hur sjélva inldmningen av din &rsrdkning/slutrdkning gér till och hur du
redovisar tillgdngar, skulder samt bifogar din redogorelse beskrivs nu i
nésta avsnitt.
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4  Arsridkning och slutrdkning

Inldmning av arsrdkningar och slutrdkningar gér till pd samma sitt i Mitt
Wirna. Den fortsatta beskrivningen kommer att visa forfarandet vid
inldmning av en arsrdkning, men beskrivningen &r dé alltsd dven giltig
for en slutrdkning.

4.1 Paborja din inlamning (steg 1)
Kom ihég att alla transaktioner, eller totalsumman for varje

transaktionstyp, for kontona i1 kassaboken ska registrerade innan du
pabdrjar din inldmning.

For att paborja inldmningen klickar pa den grona rutan ”Dags att lamna
in arsrdkning” eller "Dags att 1dmna in slutrdkning”, som du hittar pa
Startsidan.

ﬂ Huvudman Test 19000000-0046

Dags att lamna in Arsrakning
Period 2024-01-01 till 202412-31

Nir du klickat pa rutan hamnar du i steg 1 vid inldmningen. Dér hittar du
information om vad du ska redovisa i arsrdkningen, ndr den ska ldamnas in
och vilka underlag som ska finnas med.

For att komma vidare 1 inlimningen behdver du ange aktuellt saldo for de
konton som finns i kassaboken, det vill sdga aktuellt saldo per den 31
december for det &r du redovisar. For slutrdkningar géller aktuellt saldo
per den dag d& uppdraget upphorde. Aktuellt saldo framgar i det grona
faltet i kassabokens huvudvy.

Konto Aktuellt saldo

1234 - Transaktionskonto 48 500,00 kr

Totalt inklusive ingaende 48 500,00 kr

balans:
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Niér du angett aktuellt saldo klickar du pa ”Fortsétt” for att komma till
steg 2. Innan du klickar pa “Fortsitt” dr det viktigt att kontrollera att
aktuellt saldo for samtliga konton i kassaboken stimmer 6verens med
uppgifter i ars- eller saldobesked. Om sé inte ar fallet, behover du
kontrollera ingdende saldo for kontona i kassaboken och de transaktioner
som du registrerat for att hitta anledningen till differensen.

o Kontroll

Kontroll

Skapa arsrikning for: Huvudman Test
2024-01-01 till 2024-12-31

| &rs- och slutrakningen redovisar du hur du har skott huvudmannens ekonomi under det gangna aret
Den ska innehalla information om huvudmannens tillgangar, inkomster, utgifter och skulder

Din arsrakning och redogorelse ska alltid lamnas in senast den sista februari.
Din slutrékning ska du lamna in senast en manad efter att uppdraget upphérde

Pa var hemsida finns information om vilka underlag som ska finnas med i redavisningen. Du hittar den
informationen genom att klicka HAR

Kom ihég att du ALLTID behaver bifoga kontoutdrag for de konton som du redovisar i kassaboken. Du
bifogar kontoutdrag i néasta steg nar du anger vilka tillgangar som finns. Tank pa att bifoga ratt

kontoutdrag till ratt konto i kassabokenl

Du bifogar kontoutdraget genom att klicka p& ikonen langst till héger som ser ut som en penna.

Far kontroll, ange saldo enligt kontoutdrag for konton angivna i kassaboken per 2024-12-31:

Konto Saldo

1234 - Transaktionsko 48500

AVBRYT FORTSATT

4.2 Redovisning av tillgangar (steg 2)

4.2.1 Arsbesked och kontoutdrag

Ars- eller saldobesked lidgger du till steg 2 “Tillgdngar” i samband med
att du ldmnar in arsrakningen/slutrikningen, bade for samtliga
bankkonton och eventuella virdepappersinnehav. Du bifogar ars- eller
saldobesked genom att klicka pd den grona knappen ”Bifoga ars-
/saldobesked”. Ténk pé att det gar bra att bifoga flera filer samtidigt.

Filnamn

Obligatoriskt ars-/saldobesked saknas
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Kontoutdrag for de konton du redovisat 1 kassaboken ldgger du ocksa till
i steg 2. Det gor du genom att klicka pé ikonen som ser ut som en penna
langst ut till hoger vid kontot.

= meny 5 § Huvudman 2 E-Wama 19000000-0306

° Kontroll ° Tillgdngar o Skulder o Redogorelse o Summering & Signering
Arsbesked BIFOGA ARSBESKED
Filnamn
Arsbesked1 Nordea.pdf B
Fyll i tillgdngar Hamta frén forteckning/foregéende ar
Typ Bank ClearingNr Beskrivning Ingaende balans Utgaende balans MNotering
Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper) Nordea 1 999 Transaktionskonto 15 000,00 kr 15 000,00 kr W/
Bankkonton (OBS! Ej kontot for privata medel eller vardepapper) Nordea 2 888-Sparkonta 85 000,00 kr 185 000,00 kr i 7
Rader per sida 0 - 120f 2
TILLBAKA FORTSATT

Nir du klickar pa pennan 6ppnas vyn ”Andra tillgdng” och dir ligger du
till kontoutdraget i filtet ”"Bifoga dokument”.

Andra tillgéng
Typ
Bankkonton (OBSI Ej kontot for privata medel elle

Bank
: Test Bank

i Om oOnskad bank saknas i listan, skriv har

Clearingnr
-

mo 99

Kontonr

1234 - Transaktionskonto

Ingaende balans

1 000,00 kr

Utgéende balans

48 500,00 kr

Bifoga dokument

s [(E

1 files (1.4 MB in total)

AVBRYT SPARA

Téank pa att bifoga rétt kontoutdrag till ritt konto i1 kassaboken och att
kontoutdraget ska visa samtliga transaktioner pa kontot under

redovisningsperioden samt vara ett akta kontoutdrag direkt fran
banken.
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4.2.2 Konto for privata medel

Ett konto for privata medel redovisar du ocksé 1 steg 2 "Tillgdngar” 1
samband med att du ldmnar in arsrdkningen/slutrdkningen. Du gor det
genom att klicka pé knappen ’Skapa+” och i vyn som sedan 6ppnas upp
véljer du ”Konto for privata medel” som typ av tillgang. I faltet
”Beskrivning” anger du kontonummer och en eventuell ytterligare
beskrivning (t.ex. PM-konto) samt ingdende och utgdende balans i dessa
respektive filt.

Ny tillgang
Typ
Konto for privata medel

Beskrivning

1234 - PM-konto

Ingaende balans

1 500,00 kr

Utgéende balans

2 000,00 kr

‘ Bifoga dokument

0 filer

AVBRYT SPARA

Det dr 4ven mgjligt att bifoga ett dokument i faltet "Bifoga dokument”.
Om kontot framgdr av arsbesked behdver du inte bifoga ndgot ytterligare
dokument. Ténk pa att det ska framga av drsbesked eller annat
underlag att du saknar dispositionsritt pa kontot.

4.2.3 Vérdepapper och utldndska tillgangar

Virdepappersinnehav redovisar du ocksa i steg 2 ’Tillgangar” i samband
med att du lamnar in arsrdkningen/slutrdkningen. Du gor det genom att
klicka pa knappen ’Skapa+" och i vyn som sedan 6ppnas upp véljer du
”Viardepapper och 6vriga tillgangar” som typ av tillgang. I faltet
”Beskrivning” anger du kontonummer, vad det &r typ av innehav samt
ingdende och utgdende balans (marknadsvirde) for innehavet i dessa
respektive filt.
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Det dr dven mdjligt att bifoga ett dokument i faltet "Bifoga dokument”.
Om ingdende och utgdende virde for innehavet framgar av redan bifogat
arsbesked, behover du inte bifoga nagot ytterligare dokument hér.

Har lagger du ocksa till eventuella utldndska tillgangar i en annan valuta
an SEK, bédde vad giller bankkonton och vardepapper. For dessa
tillgangar kan du ange du 0 (noll) som vérde i falten ingadende och
utgdende balans. Underlag som styrker tillgangar i utlandet bifogar du
bland 6vriga arsbesked.

Ny tillgang
Typ
Vardepapper och avriga tillgangar

Beskrivning

1234 - Fondkonto

Ingéende balans

15 000,00 kr

Utgadende balans

|zu 000 kr

‘ Bifoga dokument

0 filer

AVBRYT

4.2.4 Bostadsrétt/fastighet

Innehav av fastighet/bostadsritt redovisar du ocksé i steg 2 ”Tillgédngar” 1
samband med att du ldmnar in arsrdkningen/slutrdkningen. Du gor det
genom att klicka pa knappen ”Skapa+” och i vyn som sedan 6ppnas upp
véljer du "Bostadsritt/fastighet” som typ av tillgang. I faltet
”Beskrivning” anger du vad det dr typ av bostadsrétt/fastighet och 1 faltet
”Bifoga dokument” bifogar du underlag som styrker innehavet.

OBS! For innehav av bostadsritt/fastighet behover du inte ange nagot
taxerings- eller marknadsviarde i falten “Ingaende balans” och ”Utgéaende
balans”. Ange istéllet virde 0 (noll) 1 dessa filt.
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4.3

4.4

Ny tillgang
Typ
Bostadsratt, fastighet

Beskrivning

Sommarhus

Ingéende balans

0,00 kr

Utgéende balans

0,00 kr

Bifoga dokument

B [ET

1 filer

AVBRYT SPARA

Redovisning av skulder (steg 3)

Eventuella skulder ldgger du till i steg 3 ”Skulder” i samband med att du
lamnar in arsrdkningen/slutrdkningen.

Du registrerar en skuld p4 samma sitt som en tillgdng genom att klicka
pa “’Skapa+”. Du anger du vad det &r for typ skuld i faltet "Beskrivning”
och ingdende och utgidende skuldsaldo anger du i filten ”Ingéende
balans” respektive "Utgéende balans”.

Om huvudmannen har manga skulder gér det bra att sla ihop alla eller
flera skulder i en samma post.

Uppgifter om vad det &r for typ av skuld och skuldsaldo ska styrkas med
dokument som du bifogar i faltet "Bifoga dokument”.

Bifoga redogorelsen (steg 4)

Redogorelsen till arsrakningen/slutrdkningen bifogar du i steg 4
”Redogorelse” 1 samband med att du ldmnar in
arsrakningen/slutrakningen. Anvind giarna 6verformyndarens
redogorelseblankett, som finns att ladda ner om du klickar pé linken
”Ladda hem blankett”.
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4.5

Nir du fyllt i din redogorelse bifogar du denna som en pdf-fil i faltet
”Bifoga underlag”. Kom ihag att fylla i om du vill ha arvode eller inte!

o Kontroll 0 Tillgéngar 9 Skulder o Redogorelse

s Redogdrelse

Fyll i blanketten for redogérelse och bifoga den som PDF-fil nedan §Ladda hem blankett}

Du ska alltid lamna in en redogorelse tillsammans med ars- eller slutrakningen. Det ar viktigt aft du
fyller i den sa utforligt som majligt och fyller i alla uppgifter. Tank pa att beskriva vilka kontakter du
tagit for huvudmannen, vilka ovriga atgarder du gjort och hur uppdraget varit jamfert med tidigare ar.

Behaover du lamna ytterligare information om ditt uppdrag kan det ske i ett bifogat brev.

Det ar viktigt att du fyller i om du vill ha arvode eller inte. Om du begar extra arvode behaver du ange
datum, atgard och antalet arbetstimmar du lagt ned pa respektive atgard. Observera att restid inte
ersétts som extra arvode.

Om huvudmannens tillgangar understiger 2 prisbasbelopp och har inkemster under 2,65
prisbasbelopp betalar kemmunen arvodet. Fér att kommunen ska kunna betala ut ditt arvode behdver
du anmala ditt kontonummer har: Registrering av lanekonto - Fér dig_som ar god man, forvaltare ach

formyndare - Goteborgs Stad

Bifoga underlag

» B0

1 files (1.4 MB in fotal

Ovrigt utgdende dokument.docx L]

TILLBAKA FORTSATT

Signera och skicka in (steg 5)

I steg 5 och sista steget dr det dags att signera och skicka in drsrakningen.
Arsrikningen upprittas automatiskt som en pdf-fil nir du skickar in den.
Innan du klickar pd ”Signera och skicka” kan du forhandsgranska

arsrdkningen genom att klicka pa ”Spara och forhandsgranska”.
Arsrikningen laddas d4 ner som en pdf som du kan 6ppna.

Kom ihég att bocka i rutan ”Begiran om arvode” om du vill ha arvode!

I textrutan “’Info till handlaggare” kan du ldmna information och
upplysningar till 6verférmyndaren.

Om du har fort dagbok, korjournal eller registrerat kostnader 1 Mitt
Wiirna kan du vélja att bifoga detta som underlag till arsrakningen. Det
gor du genom att bocka i rutan for respektive underlag. Kassaboken som
du fort bifogas automatiskt som obligatoriskt underlag till arsrdkningen.

Du har ocksa mojlighet att 14gga till ytterligare dokument/underlag i
filtet ”Ovriga dokument”.

For att skicka in &rsrdkningen klickar du pd ”’Signera och skicka”.
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@ xoniral @ Tiligangar & Skuldar & Redogtrelse @ Summenng & Signering

Vid behov, ladda upp dagbok, Kérjournal, kostnader etc.

4.6 Komplettera arsrakning/slutrakning

Om arsrikningen behdver kompletteras med uppgifter eller underlag
skickar overformyndaren en begédran om komplettering till dig via

Mitt Warna. Du far samtidigt ett meddelande via e-post att du har fatt ny
information i Mitt Wérna. For att se informationen behover du logga in i
Mitt Wirna och vilja det uppdrag dir informationen finns. Vilket
uppdrag det giller indikeras med en bla plupp.

Mina uppdrag

Sarskilt férordnad
vardnadshavare 2024-01-01
Test Forenklad
19000000-0048

God man 2024-01-01
Huvudman Test
19000000-0046

o God man 2024-01-01
Test AR2
18000000-0049

4
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P4 Startsidan visas sedan en gron ruta “Dags att limna in Arsrikning
Komplettering”. Du klickar pa denna ruta for att komplettera
arsrdkningen med det som efterfragas.

Ve

Dags att lamna in

Arsrakning Komplettering
Period 2024-01-01 till 2024-12-31

Nér du klickat pé rutan péborjar du en ny inldmning av arsrdkningen och
kan komplettera den med de uppgifter/underlag som saknas. Overst i vyn
sd visas nu en ny gron ruta "Komplettering” dir det finns ett meddelande
fran overformyndaren samt en lénk till en pdf-fil som innehéller
information om vad arsrdkningen behover kompletteras med.

Du klickar pa ldnken till pdf-filen for att ladda ner och 6ppna den.

Komplettering

Hej! Se bifogat dokument nedan. Mvh, Handlaggare

U154 BEGARAN OM KOMPLETTERING FOR ARSRAKNING_2025-10-02_160502_PDF

Om arsrikningen behdver kompletteras med uppgifter/underlag som
giller en inkomst eller utgift som du redovisat i kassaboken, behdver du
g till kassaboken och ldgga till de uppgifter/underlag som saknas.

Detsamma giller om arsrdakningen har en differens som behdver utredas.
Om arsrakningen har en differens beror det pa att ndgon eller nagra av de
belopp du angett avseende ingdende balans eller inkomster och utgifter &r
felaktiga. Felaktigt angivet belopp justerar du da via kassaboken.

Om det t.ex. saknas underlag till en ovrig utgift som redovisats under
transaktionstyp 17a, gar du in i kassaboken och dubbelklickar pd den
registrerade transaktionen som behdver kompletteras. Det géar dven bra
att markera den lilla rutan till vénster om transaktionen och sedan klicka
pa ”Andra”.

Léagg dérefter till det underlag som saknas i "Bifoga dokument” eller
andra ndgon annan uppgift (t.ex. belopp) om det dr det som behdver
goras. Klicka péd ”Spara” nér du ér klar.
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Kassabok

Sok Q

2024 -

SKRIV UT HANTERA KONTON ANDRA RADERA

KASSABOK ATERKOMMANDE TRANSAKTIONER

-] Vernr., 2 Konto Typ av transaktion Belopp (kr) Datum ., 1 Notering
a 1234 - Transaktionskonto 17. Ovriga ugiter | -25 000,00 2024-01-01
e -
O 2 1234 - Transaktionskonto kz:‘;;wa'a medel (overfort il 40 000,00 2024-01-01
Kassabok - Andra
Konto Typ av transaktion Belopp i kr
il 1234 - Transaktionskonto ~ ~ = 17. Gvriga utgifter - |3 25 000,00 kr
Datum (AAAA-MM-DD)
3 2024-01-01 B Notering

[0 Aterkommande transaktion

‘ Bifoga dokument
0 files (0 B in total)

Test.pdf TA BORT

—
AVBRYT SPARA

Nir du ar klar 1 kassaboken gér du tillbaka till Startsidan och paborjar
inldmningen av arsrdkningen pa nytt genom att klicka pa den grona rutan
”Dags att 1dmna in arsrdkning Komplettering”.

- =\
Dags att lamna in
Arsrikning Komplettering

Period 2024-01-01 till 2024-12-31

For det fall det inte 4r ndgon komplettering som ar kopplad till ingdende
eller utgaende balans, inkomster eller utgifter, kompletterar du
arsrdkningen i steg 2, 3 eller 4 nir du ldamnar in arsrdkningen pa nytt.
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I likhet med nér du forsta gadngen ldmnar in drsrakningen, behdver du
ange aktuellt saldo for kontona i kassaboken, det vill sédga aktuellt saldo
per den 31 december for det ar du redovisar. For att komma vidare till
steg 2 klickar du pa “Fortsatt”. Aktuellt saldo framgar i det grona féltet 1
kassabokens huvudvy.

Konto Aktuellt saldo

1234 - Transaktionskonto 48 500,00 kr

Totalt inklusive ingaende 48 500,00 kr

balans:

Kontroll

Skapa arsrakning for: Huvudman Test B
2024-01-01 till 2024-12-31

| ars- och slutrakningen redovisar du hur du har skétt huvudmannens ekonomi under det gangna aret.
Den ska innehalla information om huvudmannens tillgangar, inkomster, utgifter och skulder.

Din arsrakning och redogdrelse ska alltid lamnas in senast den sista februari.

Din slutrakning ska du lamna in senast en manad efter att uppdraget upphorde.

P4 var hemsida finns information om vilka underlag som ska finnas med i redovisningen. Du hittar den
informationen genom att klicka HAR.

Kom ihag att du ALLTID behé&ver bifoga kontoutdrag fér de konton som du redovisar i kassaboken. Du
bifogar kontoutdrag i nasta steg nar du anger vilka tillgangar som finns. Tank pa att bifoga ratt
kontoutdrag till ratt konto i kassaboken!
Du bifogar kontoutdraget genom att klicka pa ikonen langst till héger som ser ut som en penna.
For kontroll, ange saldo enligt kontoutdrag fér konton angivna i kassaboken per 2024-12-31:
Kanlo Salde

1234 - Transaktionsko 48500

)

I steg 2 kompletterar du med uppgifter/underlag for redovisade
tillgdngar. Om du behdver komplettera arsrdkningen med kontoutdrag for
bankkonton, arsbesked for bankkonton eller virdepapper, underlag for
innehav av fastighet/bostadsrétt eller underlag for ett privata medels-
konto, ska du gora det hir.

Om du ska komplettera en redovisad tillgang sa véljer du den tillgéng
som ska kompletteras och klickar pa ikonen som ser ut som en penna
langst ut till hoger.

Tillgdngar per den 2024-01-01

Typ Bank ClearingNr Beskrivning Ingaende balans Notering
Bankkonton (OBS! Ej kontot fr privata medel eller vardepapper) Test Bank 99 1234 - Transaktionskonto 1.000,00 kr n i
Rader per sida 10 - 1-10f1
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Nir du klickat pa pennan dppnas rutan ”Andra tillgang”. Hir ligger du
till de uppgifter eller bifogar det underlag som saknas. Du klickar pa
”Spara” nér du har lagt till det som saknas.

Andra tillgang
Typ
Bankkonton (OBSI Ej kontot for privata medel elle... -

Bank
j Test Bank -

Om onskad bank saknas i listan, skriv har

Iz

Clearingnr

i 99

)

Kontonr

1234 - Transaktionskonto

Ingéende balans

1000

Lagg till i kassaboken

[J OF-sparr
‘ Bifoga dokument
0 files (0 B in total)

Test.pdf R B

AVBRYT SPARA

Behover du ldgga till en tillging som du missat att ta upp i arsrdkningen,
t.ex. ett viardepappersinnehav, klickar du pd ”Skapa+” och lagger till
tillgangen. Se beskrivningen i avsnitt 4.2.2, 4.2.3 och 4.2.4 om hur du
lagger till en ny tillgang.

Om det dr uppgifter/underlag till en redovisad skuld som behdver
kompletteras s& gor du detta pad samma sétt fast i ndsta steg, det vill sdga
steg 3. Se beskrivningen 1 avsnitt 4.3 om hur du ldgger till skulder.

Om du har missat att 14gga till en redogdrelse, kompletterar du
arsrakningen med detta i steg 4. Se beskrivningen 1 avsnitt 4.4 om hur du
lagger till en redogorelse.

Du avslutar sedan inldmningen i steg 5 genom att signera och skicka in
arsrdkningen pa nytt. Se beskrivningen 1 avsnitt 4.5 om hur du signerar
och skickar in arsrdkningen.
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5.1

Dagbok

I dagboken har du mojlighet att lagga in anteckningar om vad du har
utfort 1 ditt uppdrag under redovisningsperioden. Dagboken kan du sedan
bifoga som underlag till din arsrdkning/slutrdkning. Observera att det inte
ar obligatoriskt att registrera anteckningar 1 dagboken. Anteckningar om
vad du har utfort i uppdraget kan dven goras pé andra stillen, exempelvis
1 redogorelseblanketten.

For att kunna ldgga in anteckningar i dagboken behdver du forst ange det
aktuella redovisningséret. Detta anger du vid “Ar.

= meny 57 # E-tiainst Test 19000000-0045 2 0

Dagbok

Sok Q

2024 -

&

SKRIV UT SKAPA +

O Datum ) 1 Hindelse Notering Nedlagd tid (timmar)

Inga dagboksrader

Lagga till en anteckning

Du lagger till en anteckning genom att klicka p& ”Skapa+”. I vyn som da
Oppnas upp viljer du datum for anteckningen och typ av hiindelse. Det
ar dven mojligt att ange nedlagd tid for handelsen vid “Nedlagd tid

(timmar)”.

I faltet "Notering” skriver du sedan sjdlva anteckningen om vad du har
utfort 1 uppdraget. Nér du fyllt i alla obligatoriska uppgifter klickar du
”Spara”.

Dagbok - Skapa

anceise
o Nedlagd tid (timmar)

Besok
Bevaka ratt

_  Forvalta egendom
0

Kontakt med anhériga/personal
AVBRYT SPARA

Sorja for person

_ oot me v
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5.2 Andra och ta bort en anteckning

Om du vill dndra eller ta bort en anteckning fran dagboken s& behdver du
forst markera raden som ska atgérdas. Dérefter klickar du pa knappen
”Andra” eller “Radera”.

SKRIV UT ANDRA RADERA

Datum . 1 Héndelse Notering Nedlagd tid {timmar)

Besok hos huvudmannen, pratat om

2024-01-01 Besok
behov av inkép.

1,00

Rader per sida 10 1-10f1

5.3 Skriv ut dagboken

Via knappen ”Skriv ut” kan du spara ned anteckningarna i dagboken som
en pdf-fil eller ett Excel-dokument. Du kan vilja vilka anteckningar i
dagboken som du vill spara ned genom att filtrera pa tidsperiod och typ
av héndelse.

Format

pdf

Ar
2025

Fran

2025-01-01

ill
2025-12-31

Grupperaffiltrera handelse

Ingen gruppering

Sorteringsordning (datum)

(® stigande (O Fallande

AVBRYT SKRIV UT
[ v
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6 Redovisningar

I redovisningar far du en 6verblick 6ver de rdkningar i ett enskilt uppdrag
som du har skickat in till verformyndaren. Du ser bland annat vilken typ
av rakning du skickat in, datum for nédr den skickades in, datum for nér
den granskades och vilken status som drendet har hos 6verformyndaren.

Nir overformyndaren har genomfort sin granskning skickas en granskad
rakning som en pdf till dig. Du hittar den pdf-filen om du klickar pa
fliken ute till vinster vid den aktuella rdkningen. I den granskade
rakningen kan du se utfallet av granskningen samt eventuella
korrigeringar och/eller kommentarer som overformyndaren gjort.

Aktnr Huvudman Fran Till Rikningstyp
11814 Huvudman E-Wama 2024-01-01 2024-12-31 Arsrakning
rn L Detaljinformation
= Kérjournal
B GRANSKA RAKNING
gz  Kostnader Tillgéngar och skulder
10 20250602_213521554.0PG
9 Mina srenden Redogorelse
20250602_213521554.JPG
Ovrigt

=
L_—o Nya uppdrag

I Granskad_Arsrakning_2024-12-31,paf ]

Arsrakning_2024-12-31._pdf

v 11814 Huvudman E-Wama 2025-01-01 2025-04-23 Arsrakning

v 11814 Huvudman E-Wama 2025-01-27 Forteckning
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71

Korjournal

I korjournalen kan du registrera resor som du gjort i uppdraget under
redovisningsperioden. Kdrjournalen kan du sedan bifoga som underlag
om du vill begira milerséittning. Det ar inte obligatoriskt att registrera
resor 1 korjournalen om du vill ha milerséttning. Begidran om
milerséttning kan dven goras pa annat sitt, exempelvis 1
redogorelseblanketten.

Observera att det endast dr resor med bil som du ska registrera i
korjournalen. Resor i kollektivtrafik kan du istdllet begéra
kostnadsersattning for.

For att registrera en resa i korjournalen behover du forst ange det aktuella
redovisningsaret. Detta anger du vid "Ar”.

Kérjournal

Registrera resor

Du registrerar en resa genom att klicka pa ”Skapa+”. [ vyn som da
Oppnas upp véljer du datum for anteckningen, resans lingd, firdvig
tur och retur och resans dndamal. Det dr ocksa mojligt att bifoga
dokument. Du klickar sedan pa ”Spara” nér du fyllt i alla obligatoriska
uppgifter.

SPARA
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7.2 Andra eller ta bort en resa

Om du vill dndra eller ta bort en resa fran korjournalen sa behdver du
forst markera raden som ska atgérdas. Darefter klickar du pa knappen
”Andra” eller ”Radera”.

Korjournal

Sok Q

Ar
2024 -

SKRIV UT ANDRA RADERA

Datum < 1 Resans langd (km) Restid (tim)  Fardvag tur och retur 4+ 2 Resans andamal

2024-01-01 10,00 Fram och tillbaka Besok HM

Rader per sida 10 - 1-1of1 < >

7.3 Skriv ut korjournalen

Via knappen ”Skriv ut” kan du spara ned resorna i korjournalen som en
pdf-fil eller ett Excel-dokument. Du kan viélja vilka resor 1 kdrjournalen
som du vill spara ned genom att filtrera pd tidsperiod.

Skriv ut kérjournal

Format

Ar
2024

Fran

2024-01-01

Till
2024-12-31 ]

Sorteringsordning (datum)
@® Stigande QO Fallande

AVBRYT SKRIV UT
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8.1

Kostnader

I kostnader kan du registrera utligg och kostnader som du haft i samband
med utforandet av ditt uppdrag och som du vill ha ersittning for. Det du
registrerar hdr kan du sedan vélja att bifoga som ett underlag till din
redovisning. Det &r inte obligatoriskt att registrera utligg och kostnader i
Mitt Wiarna. Begédran om kostnadsersittning kan dven goras pa annat sétt,
exempelvis 1 redogorelseblanketten.

OBS! Du ska endast registrera utldgg och kostnader om du begir faktisk
kostnadsersittning. Om du begir schablonkostnadserséttning pa 2 % av
prisbasbeloppet ska du inte registrera enskilda utldgg och kostnader hér.
Ett undantag dr dock om du begir kostnadsersittning for resor i
kollektivtrafik. Begér du schablonkostnadsersattning pa 2 % av
prisbasbeloppet kan du ocksa begéra ytterligare faktisk
kostnadsersittning for resor i kollektivtrafik.

For att registrera utligg och kostnader behover du forst ange det aktuella
redovisningsaret. Detta anger du vid ”Ar”.

Kostnader

SKRIV UT SKAPA +

O Datum-b 1 Typ av kostnad Kostnad (k) Notering

D 2024-01-01 Parkeringsavgift 40,00 Parkering =

Rader per sida 10 - 1-10of1

Registrera utlagg och kostnader

Du lagger till utldgg/kostnader genom att klicka pé ”Skapa+”. I vyn som
da oppnas upp véljer du datum for anteckningen, kostnadstyp och
belopp i kr. Du behover dven beskriva kostnaden 1 faltet "Notering”
samt bifoga dokument som styrker kostnaden. De kostnadstyper som gér
att vilja mellan ar Materialkostnader, Parkeringsavgift, Resor i
kollektivtrafik och Ovriga kostnader

Kostnad - Skapa

:= | Kostnadstyp - @@ Belopp i kr

fostnadstyp ar obligatorisk Maste vara storre &n 0

E Notering ‘ Bifoga dokument

Obligatorisk uppgift 0 Minst en il saknas 0 files (0 B in total)

AVBRYT SPARA
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8.2

8.3

Andra eller ta bort utligg och kostnader

Om du vill dndra eller ta bort ett utldgg/kostnad sa behover du forst
markera raden som ska &tgérdas. Dérefter klickar du pa knappen ”Andra”
eller "Radera”.

SKRIV UT ANDRA RADERA

Datum+y 1 Typ av kostnad Kostnad (k) Notering

2024-01-01 Parkeringsavgift 40,00 Parkering =

Rader per sida 10 - 1-10f1 < >

Skriv ut kostnader

Via knappen ”Skriv ut” kan du spara ned utldgg och kostnader som en
pdf-fil eller ett Excel-dokument. Du kan viélja vilka utlagg och kostnader
som du vill spara ned genom att filtrera pd tidsperiod.

Skriv ut kostnader

Format

pdf

Ar
2024

Fran

2024-01-01

il
2024-12-31

Sorteringsordning (datum)
(® Stigande (O Fallande

AVBRYT SKRIV UT
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9 Mina arenden

I Mina drenden kan du for nidrvarande hantera foljande drendetyper:

e Ansokan om uttag fran sparrat konto
e Ansokan om samtycke till kop/forsiljning av fastighet/bostadsritt
e Begiran om nytt registerutdrag

= MENY f;ﬁ # Huvudman 2 E-Wama 19000000-0306

Ansokan Ansokan Begdran om
Uttag sparrat konto Samtycke Registerutdrag

Mina arenden

Arendenr Typ av arende Skickad J- 1 Ater §

Klicka pa den grona ruta som ar aktuell for dig for att pdborja
hanteringen med att skicka in din ansdkan.

9.1 Ansodkan om uttag fran sparrat konto

Niér du klickat pa rutan ”Ansdkan uttag sparrat konto” kommer du forst
till en vy med information om hur du goér din ansdkan och vilka underlag
som behover finnas med.

Notera sérskilt informationen om att du behdver kontakta
overformyndaren om du ska gora ett uttag fran ett konto som saknas i
Mitt Wérna.

Du som édr formyndare for en omyndig tillsammans med ndgon annan
behover tinka pa att det ska finnas med ett samtycke till uttaget frdn den
formyndare som inte skickar in ansdkan.

For att pdborja din ans6kan klickar du pa knappen ”Ansék om uttag”.
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Ansdkan om uttag sparrat konto

Ansdkan om uttag

Ett konto som forsetts med en overformyndarsparr innebar att pengar inte far tas ut fran kontot utan overformyndarens samtycke. Har kan du ansoka om
overformyndarens samtycke for att gora ett uttag fran ett éverformyndarsparrat konto

| ansokan ska det framga hur stort belopp du onskar ta ut och vad pengarna ska anvandas till. Klicka pa knappen bredvid det konto du énskar ansoka om uttag
fran. Om kontot du vill ansoka om uttag for saknas i listan ska du kontakta 6verformyndaren sa att kontot kan laggas till

Om huvudmannen forstar vad saken galler behover denne samtycka till uttaget Om huvudmannen inte forstar vad saken galler men lever i hushallsgemenskap
med make/maka/sambo ska denne istallet yttra sig i fragan. Bifoga en bilaga med huvudmannen alternativt anhorigs samtycke om det specifika uttaget i de fall det
ar aktuellt

For omyndiga
Galler det ett uttag for en omyndig och det finns tva formyndare sa behover det finnas med ett samtycke fran den formyndare som inte skickar in ansokan. Bifoga
en bilaga med ett sadant samtycke till ansokan i de fall det ar aktuellt

Barn som fylit 16 ar ska sjalva samtycka eller ytira sig. Bifoga en bilaga med ett sadant samtycke/yttrande till ansokan i de fall det ar aktuellt

Bank Clearingnr Kontonr

Nordea 11 22233344 ANSOK OM UTTAG
TILLBAKA

Dérefter hamnar du i vyn dér du fyller 1 alla uppgifter 1 ansdkan samt
bifogar de eventuella bilagor som behover finnas med. Det ar
obligatoriskt att fylla i filten ”Onskat belopp i kr”” och ”Andamal med
uttag”. Det ar &ven mojligt att ange uppgifter i filten Eventuellt
mottagarkonto” och ”Ovriga upplysningar”. Eventuella underlag bifogar
du i faltet "Bifoga underlag”. Nér du har fyllt i alla uppgifter klickar du
pa “’Skicka”.

Bankkonto: Nordea 111 22233344

Eventuellt mottagarkonto:

Onskat belopp i kr: Belopp i kr

Andamél med uttag

Gvriga upplysningar

Bifoga underlag

D —

Arendet du skickat in hittar du sedan i en lista pa startsidan for ”Mina
drenden”. Dar kan du se &rendenummer, typ av drende, datum for nér
drendet skickades in och drendestatus. Om dverformyndaren begér in
komplettering i drendet kan du skicka in kompletterande underlag genom
att klicka pd knappen “Svara i drende”.
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9.2

Mina arenden

Arendenr Typ av arende Skickad - 1 Ater Status

202415632 17 Uttagsmedgivande 2025-09-19 Registrerad SVARA | ARENDE

Rader per sida 0 -

Nar overformyndaren skickar en en begéran om komplettering via Mitt
Wiirna, far du samtidigt ett meddelande via e-post att du har fitt ny
information i Mitt Wirna. For att se informationen behdver du logga in i
Mitt Wirna och viélja det uppdrag dir informationen finns. Vilket
uppdrag det géller indikeras med en bla plupp.

Mina uppdrag

Sarskilt forordnad
vardnadshavare 2024-01-01
Test Forenklad
19000000-0048

God man 2024-01-01
Huvudman Test
19000000-0046

0 God man 2024-01-01
Test AR2
18000000-0049

4

Ansokan om samtycke till kop/forsaljning av
fastighet/bostadsratt

For att gora en ansokan om samtycke till kop eller forséljning av
fastighet/bostadsritt klickar du pa den grona rutan ”Ansdkan samtycke”.
I vyn som Oppnas hittar du information om vilka félt som behdver fyllas i
samt vilken blankett du bor anvénda och sedan bifoga som ett underlag
till din ansokan.

I féltet Typ av samtycke” behover du vilja vilket samtycke det handlar
om, det vill sdga kop eller forséljning. I faltet "Beskrivning” beskriver du
kort anledningen till din ansdkan.
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Vilj sedan ritt blankett for din ans6kan. Om ansdkan géller samtycke till
forséljning av fastighet/bostadsritt finns det tva olika blanketter, en for
vuxna huvudmaén och en f6r omyndiga. Detsamma géller om ansdkan
handlar samtycke till kdp av fastighet/bostadsritt. I blanketten hittar du
mer information om vilka ytterligare underlag som behdver bifogas till
ansokan.

Nir du har de underlag som behdvs och har fyllt i anskningsblanketten,
bifogar du alla dessa underlag samtidigt i féltet "Bifoga underlag” (det
gér att 1agga till flera filer samtidigt).

Klicka till sist pa ”Skicka” nér du ar klar.

Ansokan om samtycke

Har kan du skicka in en ansokan om samtycke till forsalining eller kop/byte/gava av fastighet/bostadsratt. Valj Typ av samtycke och ange en orsak till ansokan under Beskrivning

Ansdkan om samtycke till forsiljning
Vid ansokan om samtycke till forsaljning far du garna anvanda overformyndarens blankett Forsélining av fastighet/bostadsratt. Blanketten ar en ifylnadsbar pdf och finns pa var hemsida. Om det ar en
omyndig som ska sélja en fastighet/bostadsratt finns en sarskild blankett for det Den ifylida blanketten bifogar du sedan som ett underlag till din ansokan

E\Irka Tar for atl ladda ner blanketten Tor vuxna hll\/lmn\m'\l

licka har for all ladda ner blanketien for omyndioa

om till kép/byte/ga
Vid ansokan om samtycke till kop, byte eller gava far du garna anvanda overformyndarens blankett Forvarv av fastighet/bostadsratt. Blanketten ar en ifylinadsbar pdf gch finns pé var hemsida. Om det ar
en omyndig som ska kopa en fastighet/bostadsrétt finns en sarskild blankett for det. Den ifyllda blanketten bifogar du sedan som ett underlag till din ansokan.

[Klicka har for att ladda ner blanketten fér vuxna huvudman]

Typ av samtycke 01 Forsaljning av Fastighet/bostadsratt

Beskrivning
Min huvudman ska flytta till annat boande och behover salia sin bostadsratt

7741000

Bifoga underlag
B Ansokanpar (157 k8)

Test pdf (1.4 MB)

21iles (1.4 MB in tolal)

SKICKA AVBRYT

Arendet du skickat in hittar du sedan i en lista pa startsidan for "Mina
arenden”. Dér kan du se drendenummer, typ av irende, datum for nér
drendet skickades in och drendestatus. Om overformyndaren begér in
komplettering 1 drendet kan du skicka in kompletterande underlag genom
att klicka pd knappen ’Svara i drende”.

Mina drenden

Sok Q
Arendenr Typ av arende Skickad L 1 Ater Status
202415633 l 01 Férsaljning av Fastighet/bostadsratt l 2025-09-19 Tilldelad
202415632 17 Uttagsmedgivande 20250919 Registrerad
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Nir overformyndaren skickar en begidran om komplettering via Mitt
Wirna, far du samtidigt ett meddelande via e-post att du har fatt ny
information i Mitt Wérna. For att se informationen behover du logga in i
Mitt Wirna och vélja det uppdrag dér informationen finns. Vilket
uppdrag det géller indikeras med en blé plupp.

Mina uppdrag

Sarskilt forordnad
vardnadshavare 2024-01-01
Test Forenklad
19000000-0048

God man 2024-01-01
Huvudman Test
19000000-0046

o God man 2024-01-01
Test AR2
18000000-0049

4

9.3 Begadran om registerutdrag

For att begéra ett nytt registerutdrag klickar du pa den grona rutan
”Begédran om registerutdrag”. I vyn som 6ppnas skriver du anledningen
till din begéran och dérefter klickar du pa ~’Skicka”.

Ansok om registerutdrag for: Huvudman 2 E-Warna

Har kan du begara ett nytt registerutdrag. Ditt registerutdrag ar ett bevis pa att du ar god man eller forvaltare at din
huvudman.

Observera! Anvind inte denna tjanst fér allminna fragor eller for att Iamna meddelanden till Sverférmyndaren. Vid
allmianna fragor, vanligen kontakta Goteborgs Stads kontaktcenter pa telefon 031-365 00 00. Om du vill Iimna ett
meddelande till Gverférmyndaren, skicka ett mejl till e-postadress: overformyndaren@goteborg.se

Hejl Jag behover ett nytt registerutdrag eftersom huvudmannen har bytt folkbokforingsadress.

i
93/1000

SKICKA | AVBRYT
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I likhet med ansdkan om uttag frén sparrat konto och ansdkan om
samtycke till kop eller forsdljning av fastighet/bostadsritt, hittar du sedan
drendet i en lista pd startsidan for "Mina drenden”.

Mina arenden

Q
Arendenr Typ av drende Skickad J» 1 Ater Status
202415634 Registerutdrag 2025-09-19 Registrerad SVARA | ARENDE
202415633 01 Forsaljning av 2025-09-19 Tilldelad SVARA | ARENDE
Fastighet/bostadsratt -
202415632 17 Uttagsmedgivande 2025-09-19 Registrerad
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