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Narvaro

Narvaroregistrering for utbildning som motsvarar sfi

Folkhogskolor ska fora niarvaro dver elevens deltagande per timma och vid anmodan
redogora for denna till férvaltningen. De listor som finns for nidrvarorapportering i
verksamhetssystemet kan anvindas, alternativt kan folkhogskolans eget nérvarosystem
anvéndas.

Nérvarolistorna ska sparas digitalt eller i pappersform hos folkhogskolan i tva ar efter
avslutad kurs.

Nérvaro ska registreras i verksamhetssystemet méanadsvis via importerad fil eller per
lektion via schemafunktionen. Folkhdgskolor far vilja det ena eller det andra sittet. All
ndrvaro/franvaro ska vara registrerad senast den 15:e ndstkommande manad.

Om en elev sa Onskar, ska ndrvaro-/franvarorapporten till handlaggare hos socialtjdnsten
godkénnas och skrivas under av folkhdgskolor. I sddana fall ska blanketten for
nérvarorapportering tillhrande denna rutin anvindas. Nérvaro-/franvarorapporten ska
endast fyllas 1 vid slutet av varje manad. Efterfragas en rapport i mitten av manaden
lamnas foregdende ménadsrapport.
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Franvaro

Folkhdgskolor ska ha rutiner for franvaroanmélan. Rutinen samt konsekvenser av hog
frénvaro ska vara vil kidnda av eleverna och finnas att ta del av skriftligt. All franvaro ska
registreras oavsett om eleven har anmalt franvaro eller inte.

Deltagande kraver nagon form av studieaktivitet fran eleven varje vecka. Om eleven inte
ar narvarande eller inte visar studieaktivitet under tre veckor ska avbrott registreras. For
registrering av avbrott, se rutin Statusregistrering.

Franvaro vid sjukdom, vard av barn eller vard av
narstaende

Anméld franvaro som dverstiger tre veckor pa grund av sjukdom eller vard av barn, ska
registreras med avbrottskod 15 i det fall eleven uppvisar lékarintyg. Avbrottsdatum ska
vara dag 22 fran forsta franvarotillfallet.

Nar eleven kan ateruppta studierna efter avslutad sjukskrivning, ska folkhogskolor
ateranta eleven forutsatt att detta sker inom innevarande studieperiod. Om
sjukskrivningen stracker sig langre, behover eleven soka sfi pa nytt.

Om eleven varit frinvarande léngre 4n tre veckor utan att inkomma med lékarintyg ska
folkhogskolor registrera ett avbrott. Sjukfranvaro kan inte anmélas efter det att eleven
varit franvarande tre veckor.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner géllande utbildning som motsvarar kommunal
vuxenutbildning i svenska for invandrare pa folkhogskola &r att fortydliga arbetssatt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for folkhdgskolor som ingatt dverenskommelse med Goteborgs
Stad géllande utbildning som motsvarar kommunal vuxenutbildning i svenska for
invandrare.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestimmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.
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