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Arbetsmarknad och
vuxenutbildnings rutin for
verksamhetsforlagt larande (vfl)
och integrerad sprakpraktik

Verksamhetsforlagt larande (vfl)

Kvalitetssakring

For att godkdnnas som vfl-plats ska de praktikplatser som anviands uppfylla de krav som
specificeras nedan. En elev kan vara pa en vfl- plats i 10 veckor, men om sérskilda skél
finns kan ett nytt avtal uppréttas s att eleven kan vara tvé perioder pa samma
praktikplats. En elev kan ha flera olika vfl-platser under sin studietid.

En vfl-plats kan uppga till 15 timmar per vecka. For utdkat antal timmar krévs beslut av
rektor pa forvaltningen.

Matchning

I dialog med eleven och utifrén individuell studieplan och pedagogisk planering, sdker
coachen en kvalitetssédkrad vfl-plats.

Eleven och utbildningsanordnarens coach tréffar tilltdnkt arbetsgivare for att stimma av
forutséttningar, syfte och forvintningar. Handledare utses och avtal skrivs. Bifogad
blankett ska anvindas.
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Uppfoljning

Utbildningsanordnare sékerstéller att eleven far en bra introduktion pa vfl-platsen.
Kontinuerlig uppfoljning av vfl-platsen genomfors och dokumenteras av coachen.
Utbildningsanordnaren ska kunna redogdra for uppfoljningen till rektor pa foérvaltningen.

Registrering av vfl

For elever som studerar sfi upp till 15 timmar i veckan kan max 15 timmar vfl per vecka
laggas pd ytterligare. Nér en elev paborjar vfl star eleven kvar pd samma grupp och antal
timmar pé sfi som den gjorde innan paborjad vfl.

En grupp med kurskod Ej-kurs och med gruppnamnet vfl ska registreras. I gruppnamnet
ska startdatum, studievdg samt antal timmar per vecka framgi. Ex VFL-2502-S2-10h. I
registreringen for gruppen ska startdatum och slutdatum finnas med. Avbryter eleven sin
vfl innan planerat slut registreras avbrott pd Ej-kursen.

Vid registrering av frinvaro manadsvis ldggs erbjudna sfi timmar i en kolumn och
erbjudna vfl-timmar i en annan kolumn i ordinarie sfi-grupp. Franvaro registreras pa
respektive aktivitet.

Om en elev sa dnskar ska nédrvaro-/franvarorapport till handlédggare hos socialtjénsten
godkénnas och skrivas under av utbildningsanordnare, enligt rutin f6r Ndrvaro, franvaro
och beviljad ledighet.

Intyg

Ett intyg ska utfardas till eleven efter avslutad sprakpraktik. Blankett for intyg
tillhandahélls av forvaltningen.

Foljande krav stélls pa en vfl-plats:

1. Syftet ska vara ként, forstétt och accepterat av ledning och arbetskamrater. Vfl-platsen
far inte undantrénga ordinarie behov av anstéllning.

2. Goda tillféllen till kommunikation pé svenska ska finnas kontinuerligt.
3. Platsen ska vara vil matchad mot elevens behov och forutséttningar.

4. Skriftligt avtal enligt blankett ska uppréttas och utvixlas mellan arbetsplatsen,
utbildningsanordnaren och eleven.

5. Handledare ska vara utsedd och ha péatagit sig handledaransvaret.
6. Mojligheter for larare och coach att besoka vfl-platsen ska finnas.

7. Nérvaro ska foras och rapporteras ménadsvis till skolan.

Sprakpraktik som integrerad del av sfi

Elever inom studievdg 1 och 2 ska gora sprékpraktik som en del av den ordinarie sfi -
undervisningen under minst tva veckor per kurs och elev och ersitts som sfi-timmar.
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Nér en elev paborjar sprakpraktik star eleven kvar pa samma grupp och antal timmar pa
sfi som den gjorde innan pébdrjad sprakpraktik. Nérvaroregistrering och erséttning for
sprakpraktik dr densamma som for sfi.

En grupp med kurskod Ej-kurs och med gruppnamnet Sprakpraktik ska registreras. |
gruppnamnet ska startdatum, studievdg och antal timmar per vecka framga. Ex
Sprakpraktik-2502-S1-15h. I registreringen for gruppen ska startdatum och slutdatum
finnas med. Avbryter eleven sin sprakpraktik innan planerat slut registreras avbrott pa Ej-
kursen.
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Syftet med denna rutin

Syftet med forvaltningens rutiner for upphandlade leverantdrer och kommunala
utbildningsanordnare &r att fortydliga arbetssétt.

Vem omfattas av rutin

Rutinen géller tillsvidare for upphandlade leverantdrer kommunala utbildningsanordnare
som bedriver Kommunal vuxenutbildning i Géteborgs Stad.

Koppling till andra styrande dokument

Utbildningen ska genomforas i enlighet med bestdmmelserna i Skollagen (2010:800),
foreskrifter som har meddelats med stod av lagen och de bestammelser for utbildningen
som kan finnas i andra forfattningar.

Stodjande dokument

Blankett: Redovisning av verksamhetsforlagt larande
Blankett: Avtal for verksamhetsforlagt larande
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