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Dokumentnamn: Instruktion för att registrera studieaktivitet 

Beslutad av: 

[Nämnd/styrelse/befattning] 

Gäller för: 

[Text] 

Diarienummer: 

[Nummer] 

Datum och paragraf för 

beslutet: 

[Text] 

Dokumentsort: 

[Dokumentsort] 

Giltighetstid: 

[Giltighetstid] 

Senast reviderad: 

[Datum] 

Dokumentansvarig: 

[Funktion] 

Bilagor: 

[Bilagor] 

Instruktion för att registrera 
studieaktivitet 
När man skapar en grupp finns en bock för CSN. 

 

Om kursdeltagarna i gruppen ska rapporteras till CSN ska den vara i bockad. Den ska 

bockas ur om kursdeltagarna i gruppen inte ska följa med i filen till CSN. Om man skapar 

Grupper med en fiktiv kurskod, exempelvis EJ KURSER så ska bocken för CSN bockas 

ur annars blir det fel i rapporteringen.  

För att studieaktivera elev går du till; 

Meny 

Elevgrupper 

Kursdeltagare  

Instruktion för att registrera studieaktivitet 
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Här kommer du till Kursdeltagare 

Gör ditt urval och tryck på sök 

 

Bilden nedan visar två kolumner med CSN. Ja i kolumnen CSN kommer från när man 

skapade gruppen om man lät den bocken för CSN vara ibockad. Den behövs för att filen i 

rapporteringen till CSN som förvaltningen gör ska bli rätt. Kolumnen St.aktiv behöver 

bockas i för att eleven ska få sitt CSN för den valda kursen.  

 

Markera de elever som ska studieaktiveras. 

Tyck på Studieaktivera 

 

 

Eleven är studieaktiverad. Det blir ett Ja i kolumnen St. aktiv 
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Syftet med denna instruktion 
Klicka eller tryck här för att ange text. 

Hjälptext (radera denna innan utskrift): 

Vad är avsikten/ändamålet med denna instruktion? Radera 

denna informationstext genom att markera texten och radera. 

Vem omfattas av instruktionen 
Denna instruktion gäller tillsvidare för Klicka eller tryck här för att ange text. 

Hjälptext (radera denna innan utskrift): 

Vilka verksamheter, funktioner eller roller gäller denna 

instruktion för? Radera denna informationstext genom att 

markera texten och radera. 

Koppling till andra styrande dokument 
Klicka eller tryck här för att ange text. 

Hjälptext (radera denna innan utskrift): 

Om det är relevant – ange vilka styrande dokument samt 

vilken/vilka organisation/er som har beslutat om de styrande 

dokumenten. Radera denna informationstext genom att 

markera texten och radera. 

Stödjande dokument 
Klicka eller tryck här för att ange text. 

Hjälptext (radera denna innan utskrift): 

Om det är relevant – ange om det finns stödjande dokument till 

denna instruktion, exempelvis råd, mall, blankett, processkarta. 

Radera denna informationstext genom att markera texten och 

radera. 
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