L ’ Goteborgs

Stad

Stadsledningskontoret

Allmanna villkor och information

Upplatelse av Lilla och Stora Borssalen
De har villkoren galler nar du hyr Borsens bankettsalar och tillhdrande lokaler.

Goteborgs Stad, genom Representationsenheten (kallas hyresvarden), hyr ut Lilla och
Stora Borssalen till foretag, féreningar och organisationer (kallas hyresgasten) for olika
evenemang — bade dagtid och kvallstid.

Dessa villkor galler frdn och med den 1 januari 2026 och anvands for alla hyresavtal som
tecknas efter detta datum.

Gastkapacitet

Den totala maxkapaciteten for bada salarna tillsammans ar 320 gaster.

Lilla Borssalen

e Runda bord: 100 personer
e Parkettsittning: 175 personer

Stora Borssalen

e Runda bord: 264 personer
o Staende buffé: 250 personer
o Sittande buffé: 160 personer
e Parkettsittning: 320 personer

Matt pa lokalerna

Lilla Borssalen

e Léangd: 17 meter
e Bredd: 7,8 meter
e HOjd: 6,8 meter

e Yta: 164 m?

Stora Borssalen

e Léangd: 27,4 meter
e Bredd: 11 meter

e HOjd: 7 meter

e Yta: 300 m

Bokning och avbokning

e Du gor en bokningsforfragan till borsen(@stadshuset.goteborg.se

e Bokningen giller forst nér ett avtal dr bekréftat.
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o Endast personer som har ratt att skriva pa for foretaget eller féreningen far
bekrifta bokningen.

Hyresgasten ska lamna all viktig information om evenemanget till hyresvérden i god tid.

Om hyresgasten inte foljer reglerna har hyresvarden rétt att saga upp bokningen. Vid
allvarliga fel kan bokningen avslutas direkt, utan ersattning.

Om hyresgasten anlitar ett foretag eller nagon annan for att hjalpa till med evenemanget
maste detta forst godkénnas av hyresvarden. Hyresgasten ansvarar alltid for vad som
hénder under evenemanget och for eventuella skador.

Hyresgasten far inte Gverlata sin bokning eller sitt avtal till ndgon annan.

Kostnader och betalning

For att fa veta vad det kostar att hyra lokalerna, kontakta Representationsenheten.

Hyresgasten far en faktura pa hyran och andra kostnader som hor till evenemanget.
Efterdebitering kan ske om extra arbete behovs, till exempel for:

o Extra vakter / tillsyn

o Extra stadning

e Reparationer

o Eller andra kostnader som hyresgasten har orsakat.

Alla tidigare fakturor maste vara betalda innan lokalen kan hyras igen.
Om en faktura skickas vidare till inkasso far hyresgasten betala alla extra kostnader som
uppstar i samband med det. Fakturan ska betalas i tid.

Avbokningskostnader
Avbokning ska goras via mejl och foljande avbokningsavgifter galler vid bekraftad

bokning:

e 50 % av lokalhyran vid avbokning tva till fyra manader fore hyresdatum.
e 75 % av lokalhyran vid avbokning en till tva manader fore hyresdatum.
e 100 % av lokalhyran vid avbokning inom en manad fore hyresdatum.

Ansvar

Hyresgasten ansvarar for att alla deltagare far information om eventuella risker med
arrangemanget och att alla foljer gallande regler och instruktioner.

Hyresgasten ska ocksa se till att hyresvardens villkor och regler vidarebefordras till
eventuella underentreprendrer.

Senast tva manader fore evenemanget ska hyresgasten meddela hyresvérden hur manga
gaster som forvantas delta.
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Hyresvardens anvisningar for in- och utpassering galler bade personer och material.
Hyresgasten ska se till att obehoriga inte far tilltrade och att antalet personer i lokalen inte
Overskrider det anmélda antalet. Inslépp av gaster ska kontrolleras med gastlista,
inbjudningskort eller liknande.

Senast tva arbetsdagar fore arrangemanget ska hyresgésten lamna in en lista ver den
personal som ska ha tilltrade till Borsen innan gasterna anlénder. Endast foranmaéld
personal far tilltrade.

Hyresgasten maste se till att nddutgangar halls fria och folja Representationsenhetens
instruktioner om att flytta foremal vid behov.

Om stora mangder teknisk utrustning tas in i byggnaden ansvarar hyresgésten for att extra
brandslackare placeras ut i narheten.

Hyresgasten ska utse en ansvarig person som finns pa plats under hela arrangemanget och
meddela namn pa denne till bade hyresvarden och restaurangentreprendren.

Eftersom Borsen ar en kulturhistoriskt vardefull byggnad maste stor forsiktighet iakttas
for att undvika skador pa golv, vaggar och inredning. Evenemangets innehall och
utrustning ska passa in i miljon och godkénnas av hyresvarden i forvag.

Skador och ansvar
Alla skador pa lokal, utrustning eller inventarier ska omedelbart anmalas till

Representationsenheten.

Om skadan har orsakats av hyresgasten, eller av dennes personal, leverantérer,
medhjalpare eller géster, ska kostnaden ersattas av hyresgéasten.

Hyresvarden ansvarar inte for saker som Idmnas kvar i lokalen efter hyrestidens slut.

Hyresgasten ansvarar for att rapportera musikunderhallning till STIM, SAMI eller
motsvarande organisationer.

Representationsenheten har ratt att under hyrestiden utféra nédvandiga akuta arbeten i
lokalen. Hyresgasten far inte hindra detta och har inte rétt till ersattning om arbetet
paverkar evenemanget.

Vid handelser som parterna inte kan paverka — till exempel strejk, brand, stromavbrott
eller myndighetsbeslut — ar hyresvarden inte skyldig att betala ersattning om lokalen inte
kan anvandas som planerat.

Alla mattor, tyger och liknande som anvénds i Borsen maste vara brandklassade och
kunna styrkas med skriftligt intyg. Pa begéran ska hyresgasten kunna lamna tyger for

proveldning.

Rokning ar endast tillaten utomhus.
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Lokalen och dess utrustning hyrs ut i befintligt skick. Hyresgasten ska omedelbart efter
evenemanget aterstalla lokalen till samma skick som vid tilltradet.

Tider for kvallsarrangemang

14.00 — Hyresgasten far tillgang till lokalerna och kan bérja rigga utrustning.

16.00 — Repetitioner och soundcheck far paborjas. All riggning och soundcheck ska vara
Klar senast 30 minuter innan gésterna anlander.

17.00 — Evenemanget far tidigast starta.

01.00 — Senaste sluttid for evenemanget.

03.00 — Lokalerna ska vara helt tdomda pa utrustning, material och personal.

In- och avriggning i Borsen

For att underlatta in- och avriggning pa evenemangsdagen finns Representationsenheten
pa plats hela dagen. De informerar, svarar pa fragor och deras instruktioner ska alltid
foljas.

Vid fragor under evenemanget eller under in- och avriggning, kontakta
Representationsenheten pa telefon 079-098 34 88.

Inriggning, parkering och bud

o All personal ska i god tid kontakta Representationsenheten och meddela sin
ankomsttid.

e Vid ankomst ska legitimation visas upp. Representationsenheten visar var
inlastning ska ske. Inlastning far borja tidigast kl. 14.00.

e (Gods ska lastas in genom den dérr Representationsenheten anvisar.

« Dorrar far inte 6ppnas utan att Representationsenheten &r narvarande.

« Nodutgangar far aldrig blockeras.

o Det arinte tillatet att tejpa eller fasta nagot pa vaggar, pelare eller golv.

e Scenpodier, tross och stativ med metallben maste ha skydd mellan benen och
golvet.

o Bud till Borsen, Postgatan 37, far levereras tidigast kl. 14.00 pa
evenemangsdagen. En ansvarig person fran arrangéren maste sta som mottagare
och finnas pa plats for att ta emot budet. Mérk budet med “evenemang”, datum
samt namn. Bud som ej uppfyller dessa villkor kommer av sakerhetsskél att
avvisas.

o Borsen har ingen egen parkering utan all parkering hénvisas till Nordstans
Parkeringshus, Hedens parkering samt gator kring Bérsen.

o Parkering eller uppstéllning av fordon pa Gustaf Adolfs Torg ar ej tillaten.

e Anvéndning av rok, eld och fyrverkerier inomhus &r forbjuden.

Avriggning, Utlastning

o Nar evenemanget ar slut ska avriggningen paborjas direkt. Inget gods, material
eller sopor far Iamnas kvar i Borsen under natten.

e Utlastning av gods ska ske genom anvisad ytterdorr. Ytterdorrar far aldrig 6ppnas
utan att en personal frdn Representationsenheten &r narvarande.
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Lokaler
Utrymning

Ingang till evenemang sker alltid via festentrén fran Gustaf Adolfs torg. Utrymningsvagar
finns i husets s0dra, 6stra och norra delar.

Uppsamlingsplats r statyn pa Gustav Adolfs torg. Representationsenheten &r utbildad for
att hantera utrymning.

Loger

Det finns inga loger pa Borsen, men tva utrymmen kan anvéandas av musiker och
personal.

Garderob

Tva garderober finns vid festentrén med plats for cirka 320 gaster. De bemannas endast
om detta avtalats i forvag.

Toaletter
Samtliga toaletter finns pa garderobsplanet:

e 2 tillgdnglighetsanpassade toaletter
e 3 damtoaletter
e 3 herrtoaletter samt urinoarer

Stadning

Grundstadning ingar i hyran och utfors av Borsens entreprendr.

Om extra stadning krévs efter evenemanget bekostas detta av hyresgéasten.
Sopor

Allt material, till exempel scenmattor, emballage, blommor, giveaways och program, ska
tas bort direkt efter evenemanget.

Borsen kan inte ta hand om sopor.

Lokalerna ska vara aterstéllda senast kl. 03.00, annars debiteras extra dygnshyra.

Utrustning
All riggning ska godkannas av Representationsenheten i forvag.
Ljud

For ovrig ljudutrustning, kontakta Representationsenheten for information och
rekommenderade leverantorer.

Ljudnivan far inte dverstiga 97 dB.

Representationsenheten beslutar vid behov om justering av basfrekvenser for att skydda
lokalerna.
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Ljus

Ljusséattning ska utforas av personal med erfarenhet av kulturhistoriska byggnader.
Kontakta Representationsenheten for rad och leverantorsforslag.

AV (bild och film)

Det finns inga vaggfasten for filmduk i Lilla eller Stora Borssalen.

Duk maste placeras pa golvet och hyras in externt. Representationsenheten kan ge
information om l&mpliga leverantorer.

IT
Tradlost natverk finns i huset. Inloggningsuppgifter ges till arrangoren vid behov.

Scener

En mindre scen finns att tillga. Storlek och placering planeras i samrad med
Representationsenheten i god tid.

Flygel och piano

Borsen har bade flygel och piano. Kontakta Representationsenheten i forvag om ni vill
anvéanda dem.

Mat och dryck

All mat och dryck ska bestallas via Representationsenheten.

Ovriga villkor och information

Personal

Representationsenheten har alltid minst 1 personal pa plats for att sakerstélla att villkoren
efterlevs.

Bevakning och sjukvard

Barsen ar bevakad dygnet runt. | hyran ingar tva vakter fran hyresvardens upphandlade
sékerhetsforetag.

Behdvs extra bevakning under evenemanget bokas detta via Representationsenheten.

Om sjukvardspersonal dnskas ansvarar hyresgasten sjalv for att ordna detta.
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