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Beslutsarende punkt 13

Delegation arkiv och dokumenthantering

Forslag till beslut

att delegera befogenheten till vd att fatta beslut betraffande:

- uppdatering av klassificeringsstruktur
- tillampningsbeslut for gallring

- dokumenthanteringsplan

- arkivorganisation och arkivansvar
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Delegation arkiv och dokumenthantering

Bakgrund

Beslutsrdtten nar det géller gallring av allmanna handlingar hos Higab och faststdllande av bolagets
klassificeringsstruktur ligger hos Arkivnamnden. Det aligger Higab att dels ta tillampningsbeslut pa redan
fattade beslut av Arkivndmnden, dels besluta om uppdateringar vid behov. | dagsldget aligger det
styrelsen att vid var tillfalle ta sddana beslut. For att underldtta framtida hantering delegeras ratten fran
styrelsen till vd att Idpande gbéra anpassningar och ta beslut i sddana drenden som overgripande beslutats
av Arkivnamnden.

Arendet i korthet:
Beslut om delegering av befogenhet att fatta beslut fran Higabs styrelse till vd gérs pd féliande omrdden:

- uppdatera klassificeringsstruktur

- tillampning av Arkivndmndens gallringsbeslut gallande gallring av allmanna handlingar
- faststalla och uppdatera dokumenthanteringsplan

- faststalla arkivorganisation och arkivansvar

For ndrmare instruktioner fran Regionarkivet avseende beslutsratt och delegation fran styrelse till vd, se
till exempel:
e Handledningen Att upprdtta klassificeringsstruktur
e Skrivelse fran Regionarkivet med dnr 304/14 610 Vem eller vilka beslutar om
gallring/dokumenthanteringsplaner? — innebérden av § 8 i arkivreglementet for Géteborgs Stad.
e www.arkivnamnden.org/tillsyn-och-radgivning/arkivansvar

Beskrivning av drendet

Klassificeringsstruktur

Arkivnamndens riktlinjer till arkivreglementet féreskriver att stadens myndigheter ska dverga till en
processorienterad redovisning av information (handlingar) som utgar fran myndigheternas
verksamheter. Varje myndighet alaggs att uppratta en klassificeringsstruktur som ska godkannas av
arkivmyndigheten innan den tas i bruk. Klassificeringsstrukturen ska anvandas som diarieplan, och vid
redovisning av handlingar i arkivférteckning och dokumenthanteringsplan. Arkivmyndigheten behover
inte godkanna en ny version utan endast da en helt ny klassificeringsstruktur tas i bruk.

Styrelsen i Higab AB delegerar réitten att uppdatera klassificeringsstrukturen till bolagets vd.

Gallring av allménna handlingar

Praxis inom det offentliga arkivvasendet ar att myndigheter ska dokumentera tillampningen av
myndighetsspecifika och generella gallringsbeslut i ett lokalt beslut. Eftersom varje myndighet har ansvar
for sitt arkiv maste de lokala tillampningsbesluten for Arkivmyndighetens gallringsbeslut fattas pa
myndighetsniva. Endast om styrelsen har delegerat beslutanderatten kan sadana lokala beslut fattas pa
tjdnstemannaniva.

Styrelsen i Higab AB delegerar réitten att fatta tillimpningsbeslut om gallring till bolagets vd.

Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet ska uppratta en dokumenthanteringsplan for den egna verksamheten enligt
arkivmyndighetens anvisningar. Eftersom gallringsbeslut i Goteborgs Stad fran och med 2016 inte ska
fattas i form av en dokumenthanteringsplan behéver planen inte beslutas eller pa annat satt godkannas av
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arkivmyndigheten. | dokumenthanteringsplanen ska den praktiska tillampningen av arkivmyndighetens
gallringsbeslut dokumenteras (se foregaende avsnitt Gallring av allmdnna handlingar). Higab AB ska
faststalla dokumenthanteringsplanen.

Styrelsen i Higab AB delegerar réitten att faststdlla och uppdatera dokumenthanteringsplanen till bolagets
vd.

Arkivansvar och arkivorganisation

Higab AB:s styrelse &r arkivbildare och ansvarig for arkivvarden. | arkivreglementet for Goteborgs Stad
fastslds att en myndighet ska ha en eller flera arkivansvariga samt en eller flera arkivredogorare.
Styrelsen i Higab AB delegerar réitten att faststdlla arkivorganisation och utse arkivansvarig samt
arkivredogdrare till bolagets vd.
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